ZARZADZENIE NR 17/2015
WOJTA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 16 lutego 2015 roku
w sprawie Kart Uslug

$wiadczonych przez Urzad Gminy w Moszczenicy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6Zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Aktualizuje Karty Uslug §wiadczonych przez Urzad Grmny w Moszczemcy
okreslone w zalaczniku nr 1.

-§ 2. Wprowadzam nowe Karty Uslug smadczonych przez Urzqd Gmmy
w Moszczenicy okres$lone w zalaczniku nr 2.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Annad | % Hajda
Badea Krawny



Zalqgcznik nr 1
do Zarzqdzenia Nr 17/2015

Referat Organizacyjny

Wopisanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o dzialalnoéci gospodarczej.
Wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.
Zezwolenie na wykonywanie regularnych przewozéw os6b w krajowym
transporcie drogowym na terenie Gminy Moszczenica.
Whpisanie do rejestru zlobkéw i klubéw dzieciecych.
Zobowigzanie do leczenia odwykowego.
Udostepnienie Kart Osobowych.
Rozpatrywanie skarg i wnioskow.
Zatwierdzenie podzialu nieruchomosci.
Wydanie decyzji o rozgraniczeniu nieruchomodci.
. Wydanie zaswiadczenia o nietoczacym sie postepowaniu uwlaszczeniowym.
. Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.
12. Wydanie aktu wlasno$ci ziemi.
13. Wydanie umowy przekazania wlasno$ci gospodarstwa rolnego.
14. Sprzedaz nieruchomosci.
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Referat Prawny i Nadzoru

Wydawanie dowodow osobistych.
Zawarcie malzenstwa i jego rejestracja — §lub zawarty w formie wyznaniowej
ze skutkiem cywilno-pawnym.
Zawarcie malzenistwa przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego.
Wydawanie odpisow i zadwiadczen z ksigg stanu cywilnego.
Wydawanie za§wiadczen o utracie dowodu osobistego.
Sporzadzenie aktu zgonu.
Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego.
Uzupelnienie aktu stanu cywilnego.
Whisanie do polskich ksiag stanu cywilnego aktu sporzadzonego za granica.
. Sprostowanie oczywistego bledu pisarskiego w akcie stanu cywilnego.
. Uznanie zagranicznego wyroku rozwodowego.
12. Dokonanie zmiany imienia lub nazwiska.
13. Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej.
14. Zameldowanie na pobyt staly.
15. Zameldowanie na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce
16. Zameldowanie obcokrajowca na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesiace.
17. Zgloszenie wyjazdu za granice na pobyt czasowy.
18. Wydanie decyzji administracyjnej w sprawie o wymeldowanie.
19. Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu, wymeldowaniu.
20.Wymeldowanie z pobytu statego.
21. Nadanie lub zmiana numeru PESEL.
22. Wydanie zaswiadczenia o posiadanym numerze PESEL.
23. Udostepnienie danych osobowych.
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Referat Finansowy
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Okreslenie wysokosci wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego,
podatku lenego dla os6b prawnych i jednostek organizacyjnych, w tym spélek
nieposiadajacych osobowosci prawne;j.

Spisanie zeznan Swiadkéw — o wliczeniu okres6w pracy w indywidualnym
gospodarstwie rolnym do pracowniczego stazu pracy.

Wydanie zaswiadczenia o posiadaniu gospodarstwa.

Wydanie zaswiadczenia o nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan
zalegloSci.

Wydanie zaswiadczenia o nieposiadaniu gospodarstwa.

. Zwolnienie i ulga od podatku rolnego z tytulu utworzenia nowego

gospodarstwa rolnego lub powiekszenia juz istniejacego do powierzchni nie
przekraczajacej 100 ha.

Zlozenie deklaracji na podatek od $§rodkéw transportowych od oséb fizycznych
i prawnych.

Przyznanie ulgi inwestycyjnej w podatku rolnym z tytulu budowy lub
modernizacji budynkéw inwentarskich oraz zakupu i zainstalowania
deszczowni, urzadzenn melioracyjnych 1 wurzadzen sluzacych do
wykorzystywania na cele produkcyjne naturalnych Zrédel energii.

Dokonanie zmian w rocznym wymiarze podatku od nieruchomogci, podatku
rolnego, podatku lesnego dla 0s6b fizycznych.

Referat Gospodarki Komunalnej
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Zawarcie umowy najmu lokali uzytkowych.

Zawarcie umowy dzierzawy.

Dokonanie rezerwacji stanowiska handlowego na targowisku gminnym.
Ustalenie oplat adiacenckich.

Pobranie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.




Zalgcznik nr 2
do Zarzqdzenia Nr 17 /2015

Referat Organizacyjny

1. Os$wiadczenie ostatniej woli spadkobiercy.

2. Udzielenie informacji o przedsiebiorcach z ewidencji dzialalnoéci gospodarcze;j
przed przekazaniem do CEIDG prowadzonej do dnia 31 grudnia 2011 1.

3. Przekazywanie &rodkéw finansowych jednostkom organizacyjnym Gminy
Moszczenica wnioskujacym o realizacje zadan z zakresu przeciwdzialania
alkoholizmowi i narkomanii.

4. Renta planistyczna.




