ZARZADZENIE NR 64/2012
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 15 czerwca 2012 r.
W sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej i nadania Regulaminu pracy Komisji

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj.Dz.U. z 2001 r. Nr 142,p0z.1591 z p6zn. zm.) oraz art. 20 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)
zarzadzam , co nastepuje:

§ 1.

Powotuje sie statg Komisje Przetargowg do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych, zwang dalej Komisjg w skiadzie:

1. Krzysztof Jedrzejczyk
2. Maria Slusarek

3. Tomasz Mikulski

4. Aneta Forma

5. Aneta Jagodzinska

§2.

Powotanie Komisji nie wyklucza mozliwosci powotywania komisji przetargowych do
przeprowadzania okreslonych postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§ 3.

Do sktadu osobowego state] Komisji Przetargowej, kazdorazowo moze by¢ powotany
odrebnym Zarzadzeniem Wojta Gminy Moszczenica, pracownik merytorycznie witasciwy
ze wzgledu na przedmiot zamodwienia. Z chwilg zakonczenia czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem danego postepowania i podpisaniem umowy z wybranym wykonawca,
lub uniewaznieniem postepowania, cztonkostwo pracownika merytorycznego w sktadzie
statej Komisji Przetargowej wygasa.

§ 4.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej okresla zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 5.

Traci moc Zarzadzenie Nr VI/146/2011 z dnia 14 listopada 2011 r. w sprawie powotania
statej Komisji Przetargowe|.

§ 6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatacznik

Do Zarzadzenia Nr 64/2012
Wojta Gminy Moszczenica
z dnia 15 czerwca 2012 r.

Regulamin Komisji Przetargowej

§1
Postanowienia ogélne

1. Niniejszy Regulamin okresla zadania oraz tryb pracy Komisji Przetargowej w
Urzedzie Gminy w Moszczenicy.

2. Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisjg zobowigzana jest pracowac zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (. Dz.
U.z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pézn. zm.) zwanej dalej ustawa, Zarzgdzeniem
Nr .é.j/v&Q.IZWéjta Gminy Moszczenica z dnia /(OGJZ‘QL[ZJW sprawie nadania
Regulaminu udzielania Zaméwien Publicznych oraz niniejszym Regulaminem.

3. Czionkami Komisji Przetargowej moga by¢ pracownicy Urzedu a takze osoby nie
bedace pracownikami Urzedu, jezeli ich udziat jest konieczny ze wzgledu na
posiadang wiedze specjalistyczna.

§2
Zasady pracy Komisji
W przypadku niemoznosci uczestniczenia w posiedzeniu Komisji wszystkich jej
cztonkow, komisja pracuje w sktadzie niepetnym

2. Otwarcie ofert moze sie odby¢ w sktadzie co najmniej 3-osobowym.

3. Do podijecia skutecznego przez Komisje rozstrzygniecia konieczna jest obecnoé¢ co
najmniej 3-ch cztonkow.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu), glosowania lub na
podstawie karty oceny cztonkéw Komisji.

5. Cztonkowie Komisji oraz inne osoby biorgce udziat w pracach Komisji zobowigzane
sg do zachowania w tajemnicy przebiegu prac Komisji, a w szczegolnosci:

a) informaciji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes Panstwa, wazne interesy
handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji,
b) informacji zwigzanych z przebiegiem postepowania z wyjatkiem informaciji
zamieszczonych w protokole postepowania

7. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg
Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, Wojt Gminy na
wniosek komisji moze podja¢ decyzje o zwiekszeniu kwoty przeznaczonej na
sfinansowanie zamoéwienia poprzez jej zmiane na wniosku o zwiekszenie srodkow

lub odrebng stosowng decyzjg wyrazong w formie pisemnej.



8. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie karty oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw Komisji.

9. Ocena ofert odbywa sig wytgcznie na podstawie kryteriéw oceny ofert, okreslonych w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

10. Komisja wnioskuje o wybér najkorzystniejszej oferty. Woéjt Gminy dokonuje wyboru
najkorzystniejszej oferty zatwierdzajac propozycie  Komisii.

11. Wejt Gminy odmawia zatwierdzenia propozycji Komisji i uniewaznia postepowanie,
gdy jest ono obarczone wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy lub jezeli w
postepowaniu doszto do naruszenia przepiséw okreslonych w ustawie lub aktach
wykonawczych wydanych na jej podstawie i jezeli to naruszenie miato wpltyw na
wynik postepowania.

12. Komisja konczy prace w zwigzku z danym postepowaniem przetargowym z chwilg
podpisania umowy z wybranym oferentem lub z chwilg uniewaznienia postepowania i
przestania stosownych ogtoszen do publikaciji.

§3
Prawa i obowiazki cztonkéw komisji
1. Kazda z 0os6b powotana do sktadu Komisji ma obowigzek uczestniczenia w
posiedzeniach i pracach Komisiji
2. Komisja kazdorazowo przed przystgpieniem do rozstrzygniecia postepowania o
zamoéwienie publiczne wybiera ze swojego grona Przewodniczacego i Sekretarza.
Pozostate osoby petnig funkcje Cztonkéw Komisii.
3. Przewodniczacy kieruje praca Komisji Przetargowej w celu prawidtowego
przeprowadzenia postgpowania w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty.
4. Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegélnosci:
a) ziozenie pisemnego o$wiadczenia na temat okolicznosci, o ktérych mowa w art.
17 ust. 1 ustawy, oraz odebranie takich o$wiadczen od cztonkow komisji i innych
osob uczestniczacych w jej pracach (np. biegtych, rzeczoznawcow, pracownikéw
merytorycznych itp.),
b) wytaczenia cztonka Komisji w przypadku ztozenia o$wiadczenia o istnieniu
okolicznosci o ktérych mowa w art. 17 ustawy, nieztozenia oswiadczenia
albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawdg i informowaniu Wéjta
Gminy o wytgczeniu cztonka komisiji.
C) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
d) podanie bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia
d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego,



e) wnioskowanie do Wéjta Gminy o powotanie biegtych (rzeczoznawcéw) lub i .
udzielenie zgody na udziat w pracach Komisji pracownika merytorycznego, ktéry
ztozyt wniosek o wszczecie postepowania o zamdwienie publiczne — bez prawa
gtosu. '

f) informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji.

g) przekazywanie Wajtowi do rozpatrzenia odwotan ztozonych w zwiazku z

prowadzeniem postepowania, wraz ze stanowiskiem Komisji.
7. Do obowigzkéw Sekretarza nalezy w szczegoélnosci:

a) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komis;ji

b) ztozenie oswiadcze o istnieniu lub nieistnieniu warunkéw o ktérych mowa w art.
17 ustawy,

¢) prowadzenie dokumentacji o udzielenie zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci
protokotu postepowania, oraz jej zabezpieczenie przez czas pracy
komisji i po jej zakonczeniu.
8. Do obowigzkéw Cztonkdéw Komisji nalezy:
a) badanie i ocena zfoZzonych ofert w sprawie o udzielenie zamdwienia publicznego
b) ztoZzenie oswiadczen o istnieniu lub nieistnieniu warunkéw o ktérych mowa w art. 17
ustawy,
§4
Obowiazki i zadania Komisji Przetargowej :
. W zakresie prowadzenia postepowania o udzieleniu zaméwienia:
prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa to przewiduje,

przeprowadzenie publicznego otwarcia ofert,

w o=

dokonanie oceny spetniania warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz
wnioskowanie o wykluczenie wykonawcdéw w przypadkach okreslonych ustawsg,
niezwitoczne powiadamianie wykonawcow o ich wykluczeniu z postepowania,
wnioskowanie o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,
niezwtoczne powiadamianie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert;

dokonanie oceny ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,

© N o o b

zadanie udzielenia przez oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert zgodnie

Z przepisami

9. zadanie uzupetnienia oswiadczen i dokumentéw przez oferentéw zgodnie z przepisami
ustawy

10. poprawianie w ofertach oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych

11. przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejsze;j,



12. wystapienie o uniewaznienie postepowania, w wypadku zaistnienia okolicznosci o
ktérych mowa w art. 93 ust.1 ustawy prawo zamowien publicznych, wraz z pisemnym
uzasadnieniem podstawy prawnej i podaniem faktycznych okolicznosci, ktére
spowodowaty konieczno$é uniewaznienia postepowania,

13. Prowadzenie petnej dokumentacji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem.

Il. W zakresie postepowania w przypadku wniesienia Srodkéw ochrony prawne;j:

1. O wniesieniu przez wykonawcéw srodkéw ochrony prawnej tj. odwotania lub skargi,
przewodniczgcy niezwtocznie zwotuje posiedzenie komisji przetargowej

2. Sekretarz komisji przekazuje wszystkim zainteresowanym informacji o wniesieniu
przez wykonawcow srodkéw ochrony prawnej zgodnie z przepisami ustawy w celu
udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbednych dla opracowania
stosownego stanowiska Zamawiajgcego.

3. Rozstrzygnigcia, stanowiska lub inne pisemne decyzje i informacje zwigzane z
wniesieniem przez wykonawcow srodkéw ochrony prawnej podpisuje Kierownik
Zamawiajgcego.

4. W przypadku wniesienia odwotania Kierownik Zamawiajgcego wyznacza
petnomocnikow na rozprawe przed Krajowg Izbg Odwotawczg, zapewniajgc udziat w
niej przedstawiciela zamawiajgcego.

5. W przypadku wniesienia skargi do sadu Kierownik Zamawiajgcego wyznacza
petnomocnikow na rozprawe przed Sadem, zapewniajac udziat w niej przedstawiciela

zamawiajacego.




