ZARZADZENIE NR 159/2013
WOITA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 31 grudnia 2013 roku

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 90/2012 Woéjta Gminy Moszczenica z dnia 14 sierpnia 2012 roku w sprawie
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Moszczenicy

Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994r. ( t.j. Dz. U z 2013r. poz. 330 z péin. zm.)

oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw
kont dla budietu panstwa, budietdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakfadéw budzetowych, paristwowych funduszu celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej { Dz. U. Nr 128, poz. 861 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 90/2012 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 14 sierpnia 2012 r. w sprawie

dokumentacji przyjetych zasad rachunkowoséci w Urzedzie Gminy w Moszczenicy — PLAN KONT — dokonuje sie
nastepujacych zmian:

1. Dokonuje sig zmian do opiséw kont budzetu 133, 134, 222, 223, 224, 260, 901, 902, 909. Zmieniajac akapit:
» Dalsza analityka winna by¢ na biezgco aktualizowana i nie wymaga odrebnego zarzadzenia. Wykaz kont
analitycznych stanowi wydruk komputerowy z programu ,, Ksiegowos¢ budzetowa”.”
Zastepujac go zapisem o brzmieniu:
»Dalsza analityka jest na biezgco aktualizowana i nie wymaga odrebnego zarzadzenia. Wykaz kont analitycznych
mozna w kazdym momencie i na kazdy dziert wygenerowaé z programu komputerowego ,, Ksiegowos¢ budzetowa”.”
2.  Zmienia sie tabele do konta 224 budzetu, ktdra otrzymuje brzmienie:
KONTO 224
Lp. Tres¢ Wn Ma
Dochody  tytutu: . . . 240 224
1. udziatéw we wptywach dochodéw budzetu paristwa
udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych 224 901
Przeniesienie otrzymanej w grudniu za styczer nastepnego roku na rozliczenia
2, migdzyokresowe styczen nastepnego roku, a ktéra nie wptyneta w grudniu na rachunek 224 909
bankowy dotacji celowe]j oraz subwencji oswiatowe]
Przypis w grudniu naleinej subwencji oswiatowej oraz dotacji celowych za styczen
3. . . . . 224 909
nastepnego roku, ktéra nie wptyneta w grudniu na rachunek budzetu
Nalezne odsetki z tytutu nieterminowych wptat dochodéw budzetowych, z tytutu
4. s o . 224 909
udziatéw w podatkach, subwencji i dotacji celowych
5. Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej w nastepnym roku 224 133
Przekazanie naleznych budzetowi paristwa dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami
6. - udostepnianie danych meldunkowych 224 133
- przekazanie funduszu alimentacyjnego
— przekazanie zaliczki alimentacyjnej
Wptywy z tytutu:
udziatéw we wptywach dochoddéw budzetu paistwa oraz dochodéw z tytutu podatkéw
7. i opfat pobieranych przez urzedy skarbowe 133 224
udziatu w podatku dochodowym od 0séb fizycznych
wptyw funduszu alimentacyjnego dla Gminy wierzyciela
Wplywy w grudniu za styczen nastepnego roku:
3. subw?ncp oswiatowej 133 224
dotacji celowych
(zapis réwnolegly Wn 224, Ma 909)
9. Niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu 901 224
Wptyw z opdinieniem naliczonych za styczen, ale wymagalnych w grudniu
10. . . . N . 133 224
poprzedniego roku dotacji celowych i subwencji o§wiatowej
11, Przeksiggowanie naleinych odsetek z tytutu nieterminowych wpfat dochodéw 909 224

budietowych, z tytutu udziatéw w podatkach, subwencjach i dotacjach celowych




3.  Dokonuje sig zmiany przy opisie konta 904 usuwajac ostatnie zdanie o tresci: ,, Plan finansowy ustalony przez organ
stanowigcy stanowi ewidencje szczeg6towg do kont 903 i 904.”

4.  Dokonuje sie zmiany do opisu konta 020 i otrzymuje brzmienie:
»Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszeri wartoéci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych, do ktérych zalicza sie w szczegdInosci programy komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz
rok. Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci zwigkszenie stanu wartosci poczatkowej wartoéci niematerialnych i prawnych
z tytutu:

1) zakupu,

2) nieodptatnego otrzymania.
Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu:

1) sprzedazy,

2) nieodptatnego przekazania,

3) wycofania z uzytkowania, np. z tytutu wygasniecia licencji.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.”

5.  Dokonuje sie zmian do opisu konta 072, Akapit pierwszy otrzymuje brzmienie:

»Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeft wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci. Umorzenie ksiegowane
jest w korespondencji z kontem 401, 013 lub 020. ,,

6.  Dokonuje sig zmian do opisu konta 130. Zmienia sig pkt 1 na stronie Wn konta 130 i otrzymuje brzmienie:

»1) zrealizowanych przez jednostke budietowa dochodéw budzetowych- ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych”.

Koryguje sie réwniez pkt 2 na stronie Ma konta 130 i otrzymuje brzmienie:
+2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222”

W tabeli do konta 130 zmienia sie wiersz 4, ktdry otrzymuje brzmienie:

4, Whtaty z tytutu zrealizowanych przez Urzad dochodéw budzetowych: 130
a) ztytutu naleznosci przypisanych, 221,
b) ztytutu naleznosci nieprzypisanych 720,
c)  ztytutu zobowigzan pienigznych, rozrachunkéw, wpfat inkasentdw 750,240

W tabeli do konta 130 zmienia sig wiersz 11, ktéry otrzymuje brzmienie:

ul. | Wpltyw naleinego podatku VAT 130 221,225

W tabeli do konta 130 zmienia sig wiersz 29, ktéry otrzymuje brzmienie:

| 29. | Wptyw $rodkéw na realizacje wydatkéw niewygasajgcych 130 223

|

7.  Zmienia sie opis konta 139 ,,Inne rachunki bankowe” usuwajac wiersz 5 w tabeli.
8.  Zmienia sig opis do konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” usuwajac wiersz 7 w tabeli.

9.  Zmienia sie opis do konta 225 w ten sposdb, 7e w tabeli do konta 225 dodaje sie wiersz 9 o brzmieniu:

Q | Naliczony podatek od diety cztonkédw GKRPA i inkaso zobowiazan pienieznych 1 404 | 225

10. Zmienia sie opis konta 231, w ten sposéb, ze po pkt 5 akapit , Do konta naleiy prowadzi¢ imienng szczegdtowa
ewidencje wynagrodzeri poszczegélnych pracownikéw i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczeri zasitkéw, emerytur, rent oraz
podatkéw obcigzajacych pracownika.” Zastgpuje sie , Do konta 231 prowadzi sie imienng ewidencje wynagrodzen
pracownikéw w programie komputerowym wykorzystywanym do naliczania ptac na stanowisku pracownika ds. ptac.”

11. Zmienia sie opis konta 240 ,Pozostate rozrachunki” korygujac pkt 9 tabeli:

9. Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadidw i zabezpieczenia nalezytego wykonania 139 240
umowy oraz wptaty sum depozytowych




12. Zmienia sie tabele do konta 245 ,Wptywy do wyjaénienia”, ktdra otrzymuje brzmienie:

1. Zwrot lub przeksiegowanie wptaconej kwoty 245 130

2. Wptyw na rachunek biezgcy kwoty dotyczacej naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 130 245
bez podania tytutu wptaty

13. Zmienia sie opis konta 290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”, korygujac tabele, w ten sposéb , ze:

Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
1. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego:
- naleznosci dotyczacych dziatalnosci podstawowej eksploatacyjnej ----- naleznosci 290 760
dotyczacych operacji finansowych oraz finansowych przychodéw budzetowych 750
- naleznosci dotyczgcych podatkéw lokalnych odpisem aktualizujgcym 720
3. Odpis aktualizujgcy naleznosci watpliwe zwigzane z: 290
— dziatalnoscia eksploatacyjna 761
—  ztytutu podatkéw lokalnych 720
—  przychodéw finansowych 751

14. Zmienia sig opis konta 310 w ten sposéb, ze w tabeli do konta 310 usuwa sig wiersz 2 i 3. Wprowadza sie wiersz 2 do
tabeli, ktéry otrzymuje brzmienie:

LZ. | Zuiycie materiatdw na podstawie informacji od pracownika | 401 | 310

15. W zespole 4 , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” aktualizuje sig Tabele Nr 1 Przyktadowe przyporzadkowanie
paragraféw wydatkow biezacych do rodzaju kosztéw wyszczegélnionych w planie kont oraz w Rachunku Zyskéw i

Strat:

Tabela 1

Przyktadowe przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw biezacych do rodzaju kosztéw wyszczegélnionych w planie kont

oraz w rachunku zyskoéw i strat

Nazwa konta kosztéw
rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw

400 Amortyzacja

401 Zuzycie
materiatdw i energii

421 Zakup materiatéw i wyposazenia
426 Zakup energii

402 Ustugi obce

427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup ustug zdrowotnych ( w zakresie innych oséb, niz pracownikéw)

430 Zakup ustug pozostatych

435 Zakup dostepu do sieci Internet

436 Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchomej publicznej
sieci telefonicznej

437 Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej

439 Zakup ustug obejmujgcych wykonania ekspertyz, analiz i opinii

403 Podatki i optaty

443 Rdine optaty i sktadki ( bez ubezpieczeh majatkowych )

448 Podatek od nieruchomosci

450 Pozostate podatki na rzecz budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego
452 Optaty na rzecz budzetéw jst

453 Podatek od towardw i ustug

404 Wynagrodzenia

304 nagrody o charakterze szczegéinym niezaliczone do wynagrodzer. ( Jedli od tych nagréd
odprowadzane sg sktadki na ubezpieczenia spoteczne i podatek PIT ).

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikdw

404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

410 Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne

417 Wynagrodzenia bezosobowe

405 Ubezpieczenia
spoteczne iinne
Swiadczenia

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

412 Sktadki na Fundusz Pracy

414 Wptaty na PFRON

428 Zakup ustug zdrowotnych ( w zakresie $wiadczen dla pracownikéw )
444 Odpisy na ZFSS

470 Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej




409 Pozostate koszty 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen ( np. odprawy posmiertne )
rodzajowe 421 Zakup materiatéw i wyposazenia ( w zakresie ustug zwigzanych z reklama)

430 Zakup ustug pozostatych ( w zakresie ustug zwigzanych z reklama )

441 Podréze stuzbowe krajowe

443 Roéine optaty i sktadki ( ubezpieczenia rzeczowe i samochodowe, sktadki na rzecz
stowarzyszen )

461 Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego

410 Inne $wiadczenia 303 Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych
finansowane z budzetu | 304 Nagrody o charakterze szczegéinych ( nie dotyczy pracownikéw jednostki )

311 Swiadczenia spoteczne
326 Inne formy pomocy dla uczniéw

411 Pozostate 285 Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych
obcigzenia 459 kary i odszkodowania ptacone na rzecz oséb fizycznych

460 Kary, odszkodowania i grzywny wyptacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych

16. Zmienia sig tabele do konta 401 w ten sposdb, ze wiersz 2 tabeli otrzymuje brzmienie:

[ 2. | Zuzycie materiatow na podstawie informacji od pracownika I 401 l 310 I
17. Zmienia sie tabele do konta 409 w ten sposéb, ze wiersz 5 tabeli otrzymuje brzmienie:

LS. I Koszty reprezentacji i reklamy I 409 | 201, 130 [
18. Zmienia sig opis do konta 411 w ten sposéb, ze usuwa sig zapis: , — zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach

ubiegtych”.

19. Zmienia sig opis do konta 490 dodajac zdanie ,, Zapisu na koncie 490 dokonuje sie na koniec kazdego roku.”
20. Zmienia sie tabele do konta 720, w ten sposdb, ze usuwa sie wiersz 6,
21. Zmienia sie opis konta 750:

»Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych,

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy
papierdw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwioke w zaptacie naleznosci i dodatnie réznice
kursowe, a takze zmniejszenia odpisdw aktualizujacych naleznodci. Ewidencja szczegdtowa do tego konta prowadzona jest
w sposdb umozliwiajacy wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki od poiyczek i zapfacone odsetki za zwloke od naleznosci. Pod datg ostatniego dnia roku
obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strone Ma konta 860. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

KONTO 750
Lp. Tresc operacji Wn Ma
1. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw finansowych 750 860
2, Oprocentowanie wiasnych §rodkéw na rachunku bankowym 130 750
3. Zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych naleznosci 290 750
22. Zmienia sig opis konta 751 ,Koszty finansowe” dodajac zapis: ,Na koncie tym ewidencjonuje sie réwniez zwroty

dotacji oraz odsetek naliczonych od zwrotdw dotacji, w korespondencji z kontem 130, a takze odpisy aktualizujgce
naleznosci dotyczace przychoddw finansowych- odsetki”.
Ponadto, dodaje sig wiersz 4 tabeli:

| 4. l Odpisy aktualizujace naleznosci | 751 [ 290 |
23. Zmienia sig opis do konta 760 usuwajac zapis: ,- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania,
kary, nieodptatnie otrzymane w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotéw”. Dodaje sig réwniez zapis: ,Na stronie Ma ujmuje sig zmniejszenia odpiséw aktualizujacych naleznosci inne
niz podatkowe i przychody finansowe”.
24. Zmienia sie tabele do opisu konta 761 dodajgc wiersz 5.:
| 5. I Odpisy aktualizujgce naleznosci 761 290 . |




25. Zmienia sig caly opis do kont pozabilansowych i otrzymuja brzmienie:

«Konta pozabilansowe

Konto 091 ,, Obce $rodki trwate”

Konto 091 stuzy do ewidencji érodkéw trwatych obcych w uzywaniu. Na stronie Wn ujmuje sie w szczegélnosci wartosé
$rodkéw trwatych w uzywaniu, a na stronie Ma umniejszenie wartosci érodkéw trwatych obcych w uzywaniu z powodu
np. ich zwrotu wtascicielowi lub otrzymania na wiasno$é Gminy. Konto to stuzy do ewidencji sprzetu MSWiA.

Konto 092 ,, Srodki trwate oddane w trwaty zarzad”

Konto 092 stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych przekazanych w trwaty zarzad do jednostek oéwiatowych. Na stronie Wn
ujmuje sig wartoé¢ przekazanych $rodkéw trwatych na podstawie decyzji o oddaniu w trwaty zarzad, a na stronie Ma
zmniejszenia zwigzane m.in. z likwidacja $rodkéw trwatych na podstawie LT lub z korekta uprzednio dokonanych zwiekszen.

Do konta 092 prowadzi sie analityke w podziale na poszczegélne jednostki o§wiatowe.

Konto 093 ,, Wycofane $rodki trwate”

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie warto$¢ wycofanych srodkéw trwatych z Gminnego Zespotu Ochrony Zdrowia, ktére
zostaty zakupione z budzetu Gminy i przekazane do GZOZ.

Konto 094 ,, $rodki trwate oddane w trwaty zarzad”

Na koncie tym ujmuje sig $rodki trwate przekazane w trwaty zarzad do Gminnego O$rodka Kultury i Sportu w Moszczenicy.
Na stronie Wn konta 094 ujmuje sie warto$¢ przekazanych srodkéw trwatych oddanych w trwaty zarzad, a na stronie Ma
konta 094 wartos¢ zwréconych, badz zlikwidowanych §rodkdw trwatych ( na podstawie stosownego LT ).

Konto 095 ,, Zaniechane inwestycje”

Na stronie Wn konta 095 ujmuje sie wartos¢ inwestycji zaniechanych, odpisane koszty érodkéw trwatych, ktdrych budowy
nie zostaly podjgte. Zapisy dokonywane s3 na podstawie podjgtej Uchwaty Rady Gminy. Na stronie Ma konta 095
ewidencjonuje sig wznowienie zaniechanych inwestycji po podjeciu Uchwaty Rady Gminy i wprowadzeniu do planu
finansowego.

Konto 975 ,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych jednostki budzetowej. Na stronie Wn konta 975 ujmuije sie wartos¢
poniesionych wydatkéw strukturalnych, na podstawie faktury/ rachunku badz Polecenia Ksiegowania.

Na stronie Ma konta 975 ewidencjonuje sie pod data ostatniego dnia kazdego roku réwnowartoéé zrealizowanych
wydatkéw strukturalnych,

Ewidencja szczegétowa do konta 975 prowadzona jest wedtug obszaréw i kategorii stasowanych w klasyfikacji wydatkow
strukturalnych, w sposéb zapewniajacy sporzadzenie stosowych sprawozdan z zakresu wydatkow strukturalnych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 976 ,, Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczert migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego
sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie naleznosci od innych jednostek organizacyjnych, a na stronie Ma konta 976 zaptate
naleznosci. Zapisy na tym koncie dokonuije sig raz na koniec kazdego roku. Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie w podziale
na naleznodci, koszty, zestawienia zmian w funduszu, przychody oraz zobowigzania.

Saldo tego konta oznacza wartos¢ do wylaczenia w facznym sprawozdaniu finansowym.

Konto 980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego zmian w jednostce.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budietowych oraz jego korekty (zwiekszenia ,+”,
zZmniejszenia ,,-")
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw budzetowych,

2)  wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budietowej. Przeksiegowari na tym
koncie dokonuje sig na koniec roku za pomoca automatéw ksiegowych programu ksiegowego.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
Konto 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki
budietowe] danego roku budietowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do
realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciazaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw na podstawie zawartych uméw, decyzji, postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym, a w przypadku ptatnosci
jednorazowych zaangazowanie nastepuje na podstawie faktury bad? rachunku.



Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuiy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$é zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.”

§ 2. W zataczniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr 90/2012 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 14 sierpnia 2012 r. w sprawie
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Moszczenicy — ZASADY ( POLITYKA RACHUNKOWOSCI)
— dokonuje sie nastepujgcych zmian:

1. Dokonuje sig zmiany w § 3 w ten sposdb, ze po pkt. 15 wprowadza sie punkt 16 o nastepujgcej tresci:

»16. Przy sporzadzaniu sprawozdania budzetowego RB 285 za okresy sprawozdawcze kwartalne i roczne przyjmuje sie
zasadg, Ze wykazane w nich dane wynikaja z ksigg rachunkowych, w ktdrych zarejestrowane zostaty wszystkie operacje
gospodarcze dotyczace danego okresu sprawozdawczego, z zastrzeieniem, ze rejestracja tych operacji gospodarczych
nastgpita na podstawie dokumentéw ksiegowych opatrzonych data wptywu do ksiegowosci najpéiniej w dniu sporzadzenia
sprawozdania jednostkowego.”

2. W §7zmieniasig pkt 1 ppkt 2, ktéry otrzymuje brzmienie:

2) ,polecenie wyptaty lub przelewu — stanowigce udzielong bankowi dyspozycje dtuznika obcigzenia jego rachunkuy,
zgodnie z umowg rachunku bankowego. Podstawg do wystawienia jest oryginat dokumentu podlegajacy zaptacie.
Dopuszcza sig dokonanie przelewu na podstawie faktury pro forma. Polecenie przelewu wystawiane jest w systemie
bankowosci elektronicznej przez upowaznionego pracownika Referatu Finansowego. Dopuszczalne jest réwniez
w przypadku awarii systemu komputerowego dokonanie przelewu w formie papierowej.

3. Dokonuje sie zmian w § 20 pkt 8, ktory otrzymuje brzmienie:
8. Na podstawie list ptac pracownik ds. pfac sporzadza przelewy na konta bankowe lub wyptata nastepuje w kasie urzedu.”

4.  Dokonuje sie zmiany § 37, ktéry otrzymuje brzmienie:
» Materiaty biurowe, $rodki czystosci i inne kupowane sa na biezaco, w miare potrzeby, przez upowaznionego pracownika.
Zakupione materiaty wydawane sg pracownikom bezposrednio po zakupie, za pokwitowaniem odbioru na dokumencie.”

5. Zmienia sie § 40 pkt 1, ktdry otrzymuje brzmienie:
»1. Zasady inwentaryzacji reguluje wtasciwe zarzadzenie Wéjta Gminy Moszczenica w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej.”
6.  Zmienia sie § 43 pkt. 3, ktéry otrzymuje brzmienie:
» 3. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest chronologicznie wedtug daty wptywu do ksiegowosci. Dopuszcza sie mozliwosé
dekretacji dowoddw ksiegowych przy pomocy pieczgci lub wydruku z odpowiednimi rubrykami i trescia.”

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem wydania.




