ZARZADZENIE NR 117/2012
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 28 wrze$nia 2012r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej
Gminy Moszczenica na 2013 rok

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591z p6zn. zm.) oraz na podstawie art. 233 i art. 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157 poz. 1240, z p6ézi. zm.) i Uchwaly Nr LV/438/10 Rady Gminy
Moszczenica z dnia 15 wrzes$nia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy
Moszczenica zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ Z-ce Wojta, Sekretarza Gminy, samodzielne stanowiska podlegle
Woéjtowi Gminy, pracownikow odpowiedzialnych za gospodarke finansowa oraz
kierownikéw jednostek budzetowych, dyrektordéw instytucji kultury, kierownika SP ZOZ do
opracowania i terminowego przedtozenia materialéw planistycznych do projektu budzetu

Gminy Moszczenica na 2013 rok.

§ 2.1. Przyjmuje si¢ nastgpujace zatozenia do projektu budzetu Gminy Moszczenica na
2013 rok w zakresie dochodow:

1) Podatki:

- podatek od nieruchomoéci, podatek rolny, podatek lesny — wzrost o 4% w stosunku do
przewidywanego wykonania za 2012 rok;

- podatek od $rodkéw transportowych, podatek od dzialalnosci gospodarczej oséb

fizycznych, optacany w formie karty podatkowej, od spadkéw i darowizn, od posiadania

pséw, podatek od czynnosci cywilnoprawnych, udziaty w podatku dochodowym od 0séb

prawnych — na podstawie przewidywanego wykonania za rok 2012,

2) Oplaty z tytulu dzierzawy, czynsz mieszkaniowy oraz z wynajmu lokali — wg
obowigzujacych stawek. Do planu dochodéw z dzierzawy nalezy dolaczy¢ tabelg z
podpisanymi umowami, stawkami wynikajacymi z umowy, wykonanie za 2012 rok
oraz dalsze lata dzierzawy wynikajace z uméw. W przypadku zmniejszenia planu
dochodéw w stosunku do przewidywanego wykonania nalezy szczegélowo uzasadnié
zmniejszenie planu z podaniem kalkulacji.

3) Dochody majatkowe np. sprzedaz mienia komunalnego nalezy szacowa¢ na podstawie

zakresu planow rzeczowych i prawdopodobienistwa ich sprzedazy z podaniem jakie



dziatki oraz na podstawie jakich danych szacowane sa dochody z tego tytutu, do

dochodéw majatkowych zalicza si¢ réwniez przeksztalcenie prawa uzytkowania

wieczystego na wilasnos¢ oraz dotacje okreslone paragrafami zaczynajacymi si¢ od

600.

4) Dochody za wywdz $mieci —w zwigzku z ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach oraz niektorych innych ustaw z dnia 1 lipca 2011 prosze zaplanowaé wg
ustawowych wytycznych z zataczeniem kalkulacji na lata 2012-2020.

5) Dochody z decyzji za wydobycie kruszywa (optata eksploatacyjna) oraz za zajgcie
pasa drogowego — na poziomie przewidywanego wykonania za 2012 rok. W
przypadku posiadanej wiedzy, ze dochody mogg ulec zmianie proszg o szczegdltowe
uzasadnienie podanych kwot tacznie z kalkulacja lub wykazem decyzji z ktérych
wynika plan. W przypadku gdy decyzje WystaWione sa na okres dtuzszy niz 2013 rok
prosze o wykaz z podaniem numeru decyzji kwot przypadajacych do zaptaty w danym
roku budzetowym.

6) Dochody za pozwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych — zaplanowa na
podstawie kalkulacji tj. ilo§¢ wydanych pozwolen x stawka ustawowa.

7) Dochody z oplaty planistycznej — zaplanowaé w przypadku zaleglosci 1 posiadanych
informacji odnos$nie $ciggalnosci(sporzadzié zatacznik).

2.2.Przyjmuje sie nastepujace zatozenia do projektu budzetu Gminy Moszczenica na 2013

rok w zakresie wydatkow:

1) Place — zaklada sie wzrost przecigtnego wynagrodzenia pracownikéw w
jednostkach sfery budzetowej oprocz nauczycieli o 2,5% do przewidywanego wykonania za
2012 rok z uwzglednieniem wszystkich zmian osobowych w 2012 r. oraz planowanymi
wyptatami nagréd jubileuszowych i wzrostem stazowego wynikajacego z lat pracy i innych
dodatkéw. O$wiata — wynagrodzenia dla nauczycieli bez wzrostu, pozostali pracownicy
o$wiaty wzrost o 2,5% w stosunku do przewidywanego wykonania za 2012 rok plus
wyréwnanie do minimalnego wynagrodzenia dla oséb, ktérym bedzie przystugiwato takie
wyrdéwnanie. W przypadku zmniejszenia lub wiekszego wzrostu nalezy doktadnie uzasadni¢
przyczyne. Przy tej pozycji nalezy réwniez zaplanowaé odpis na ZFSS, sktadki na
ubezpieczenia spoleczne, wplaty na PFRON wedlug obowiazujacych przepiséw. Odpis na
ZFSS pozostaje w wysokosci odpisu za 2012 rok.

Przy sporzadzeniu wydatkow placowych w Urzedzie Gminy nalezy sporzadzié wykaz z

aktualnym wynagrodzeniem (Placa zasadnicza, dodatek stazowy, i inne dodatki) z podzialem



na klasyfikacje budzetowa, jak rowniez przedstawi¢ wykaz oséb, ktére nabeda prawa do
nagrod jubileuszowych w 2013 r, badz odprawy emerytalnej.

2) wydatki rzeczowe, dla ktorych brak umoéw, porozumien lub innych réwnowaznych
dokumentdw (bez remontdw oraz obstugi dlugu) bez wzrostu w stosunku do przewidywanego
wykonania za 2012 r. W przypadku zwiekszenia planu w ciggu roku 2012 r. prosze przy tej
pozycji napisa¢ zwigkszony plan i nie bra¢ pod uwage do projektu na 2013 r.

Jednostki o$wiatowe nie planujg wydatkéw zwigzanych z korzystaniem z hali sportowe;.
Energia, gaz, woda i paliwo do samochodu — wzrost o 2,5% w stosunku do przewidywanego
wykonania za 2012 r.

Projekt planu zadah remontowych winien obejmowaé zadania, ktérych realizacja jest
konieczna, niezbedna do funkcjonowania jednostki i wykonywania zadan — wraz z
objasnieniami.

Do projektu nalezy dolaczy¢ zatgcznik z wykazem wszystkich uméw (wydatki), jakie byly
podpisane na okres dtuzszy niz rok 2012 z podziatem kwot na poszczegolne lata bez uméw na
media i telefony.

2.3. Wydatki na poszczegdlne dziaty, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej nalezy
zaplanowa¢ na poziomie umozliwiajacym celowe i gospodarne wykonanie zadan w celu
zaspokojenia niezbednych potrzeb.

W przypadku rozbieznosci wigkszej niz okreslone wskazniki pomiedzy propozycja planu na
2013 rok a przewidywanym wykonaniem za 2012 rok nalezy uzasadni¢ réznice podajac ich
przyczyne (czyli jakie nieprzewidywalne zdarzenia i okolicznosci spowodowaly ich
powstanie).

2.4. Wydatki majatkowe — planujac wydatki majatkowe nalezy zaplanowa¢ wszystkie koszty
zwiazane z danym zadaniem inwestycyjnym oraz wskaza¢ zrodla finansowania i okres
wykonywania. Kwoty na poszczeg6lne zadania majg by¢ realistyczne, sporzadzone rzetelnie.
Do zadan inwestycyjnych nie nalezy planowaé zadan, ktére sg remontami w mysl ustawy
prawo budowlane oraz zakupow inwestycyjnych ktorych warto$¢ jest nizsza niz 3.500 zl.
Takie zadania nalezy zaplanowa¢ w wydatkach biezacych. Pracownicy UG sporzadzaja
wykaz dokumentacji projektowych, ktore juz zostaly sporzadzone z podaniem terminu ich
wazno$ci 1 kwote z kosztorysu na wykonanie zadania, oraz wykaz projektow, ktore jeszcze
nie sa wykonane lecz podpisana jest umowa na ich wykonanie.

2.5. W przypadku realizacji programéw ze $rodkéw z Unii Europejskiej prosze o

sporzadzenie oddzielnego zatacznika do wydatkéw z odpowiednig czwarta cyfrg .



2.6. Przypomina o poprawnym stosowaniu klasyfikacji budzetowej, prosze dostosowaé
materialy do zmian uwzgledniajac kolejnos¢ paragraféw i poprawna nazwe.

2.7. Na podstawie art. 30 i 31 ustawy o finansach publicznych Instytucja Kultury kalkuluje
dotacje wg kosztow rodzajowych. W planie przychodéw i kosztéow nalezy wskazaé plan po
zmianie i przewidywane wykonanie za 2012 r, plan na 2013 r. oraz planowany i
przewidywany stan $rodkow obrotowych na poczatek i koniec 2012 roku jak réwniez
planowany stan srodkoéw obrotowych na koniec 2013 r.

2.8. Na podstawie art. 30 i 31 ustawy o finansach publicznych SP ZOZ przedstawia plan
finansowy z uwzglednieniem przewidywanego wykonania za 2012 r. plan na 2013 r. W planie
finansowym nalezy podaé planowany i przewidywany stan srodkéw obrotowych na poczatek

i koniec 2012 r. i planowany stan $rodk6w obrotowych na poczatek i koniec roku 2013.

§ 3. Zobowiazuje si¢ osoby odpowiedzialne za przygotowanie planéw finansowych do
racjonalizacji wydatkéw publicznych oraz podejmowanie dziatan dla zapewnienia realizacji

przypisanych celow i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

§ 4. OkreSla si¢ wzory tabel jak w poprzednich latach wg Zarzadzenia NR
VI/127/2011 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 30 wrzesnia 2011 roku.

§ 5. Prosi si¢ o bezwzgledne przestrzeganie terminu skladania materiatow
planistycznych do Skarbnika Gminy — pani Anny Kazmierczak w terminie do dnia 25

pazdziernika 2012 r.

§ 6. Skarbnik Gminy na podstawie otrzymanych materialow planistycznych oraz
oszacowanych dochodéw wiasnych budzetu, informacji o dotacjach celowych i subwencjach
z budzetu panstwa opracowuje i przedstawia Wojtowi Gminy w terminie do 12 listopada 2012
r. zestawienie dochodow i wydatkow do projektu budzetu celem dokonania weryfikacji i

ustalenia wersji projektu budzetu do 15 listopada 2012 r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




