Zarzadzenie Nr 24/2017
Wijta Gminy Moszezenica
z dnia 9 marca 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu zlecania Przedsi¢biorstwu Komunalnemu Spélce z o.0.
zadan o charakterze uzyteczno$ci publicznej wykonywanych na podstawie uchwaly Nr
XL11/10/98 Rady Gminy Moszczenica z dnia 26 lutego 1998 r. w sprawie utworzenia spélkiz
ograniczong odpowiedzialno$cia z pdZzniejszymi zmianami

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminaym (t.j. Dz.
U. z 2016 1. poz. 446 z pozn. zm.) oraz § 5c pkt 4 uchwaly Nr XLII/10/98 Rady Gminy
Moszczenica z dnmia 26 lutego 1998 r. w sprawie utworzenia spotki z ograniczona
odpowiedzialnodcia z pézniejszymi zmianami, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin zlecania Przedsiebiorstwu Komunalnemu Spolce z 0.0, zadan o
charakterze uzytecznosci publiczne] wykonywanych na podstawie uchwaly Nr XLII/10/98 Rady
Gminy Moszczenica z dnia 26 lutego 1998 r. w sprawie utworzenia spolki z ograniczong
odpowiedzialnoscig z pGZniejszymi zmianami, w brzmieniu okreslonym w zalgczniku do
niniejszego zarzadzenia, zwany dalej Regulaminem.

§ 2. Zobowiazuje pracownikéw do zapoznania sig z postanowieniami Regulaminu i przestrzegania
go.

§ 3. Szacowanie wartosci zamdwien, o ktérym mowa w § 3 Regulaminu co do zadan, ktore bedg
zlecone w 2017 r. powinno odby¢ sie w terminie miesigca od podpisania niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Moszczenica.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzgdzenia Nr 24/2017
Wdjta Gminy Moszczenica
z dnia 9 marca 2017 r.

Regulamin zlecania Przedsigbiorstwu Komunalnemu Spélce z 0.0. zadan o charakterze uslug
uzytecznosci publicznej wykonywanych na podstawie uchwaly Nr XLII/10/98 Rady Gminy
Moszezenica z dnia 26 lutego 1998 r. w sprawie utworzenia spétki z ograniczong
odpowiedzialnoScig z péZniejszymi zmianami

1. Postanowienia ogdlne

§ 1. Niniejszy Regulamin zlecania Przedsigbiorstwu Komunalnemu Spoice z o.0. zadan o
charakterze uzyteczno$ci publicznej wykonywanych na podstawie uchwaty Nr XLII/10/98 Rady
Gminy Moszczenica z dnia 26 lutego 1998 r. w sprawie utworzenia spolki z ograniczona
odpowiedzialnodcia z poiniejszymi zmianami, zwany dalej Regulaminem, reguluje sposob
wskazywania Przedsigbiorstwu Komunalnemu Sp. z 0.0. przez Gmine Moszczenica
poszezegdlnych czynnosci/zadan do wykonania w zakresie zadat o charakterze ushug uzytecznosci
publicznej powierzonych na podstawie uchwaty Nr XLI11/10/98 Rady Gminy Moszczenica z dnia 26
lutego 1998 1. w sprawie utworzenia spotki z ograniczong odpowiedzialno$cig z pdzniejszymi
Zmianami.

§ 2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Spélce — nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Komunalne Spotke z ograniczong
odpowiedzialnogcig z siedzibg w Moszczenicy;

2) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Woéjta Gminy Moszczenica;

3) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Moszczenica;

4) pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumieé pracownika wlasciwego zgodnie z
zakresem obowiazkow;,

5) pracowniku ds. nadzoru wiascicielskiego — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu
Gminy w Moszczenicy, do ktérego obowiazkow nalezy wykonywanie czynnosci
zawiazanych z wykonywaniem przez Gming Moszczenica praw udziatowych z tytulu
posiadania udzialow w Spoélce;

6) ustawie PZP — nalezy przez to rozumiec ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 1. poz. 2164 z pézn. ZIm. );

7) zadaniach — nalezy przez to rozumie¢ zadania powierzone przez Gming Moszczenica, W
zakresie okreslonym w § 5 a - § 5 e Uchwaty Nr XLII/10/98 Rady Gminy Moszczenica z
dnia 26 lutego 1998 roku w sprawie utworzenia spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig z
pézniejszymi zmianami oraz § 71§ 7 b Aktu Zalozycielskiego.

2. Szacowanie wartosci zadan

§ 3. 1. Pracownicy merytoryczni szacuja wartosé zadan w ostatnim kwartale danego roku, w celu
ustalenia w jakim trybie powinno by¢ zlecone dane zadanie w nastgpnym roku budzetowym.

2. Pracownik merytoryczny dokonuje szacowania warto$ci zadan w sposob zgodny z ustawa PZP,
z uwzglednieniem nazw i kodow Wspolnego Stownika Zamowien (CPV).

3. Pracownicy merytoryczni sa zobowigzani ponadto, w trybie i terminach okreslonych w
odrebnych przepisach, do podawania wartoscl szacunkowych zadan wedtug wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 1 do Zasad, w celu uwzglednienia w planie budzetu na dany rok.
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3. Zadania o wartoSci szacunkowej przekraczajacej kwote 30.000 euro netio

§ 4. Zadania o wartosci szacunkowej przekraczajgcej wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty
30.000 euro netto zlecane sg na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 12 ustawy PZP, zgodnie z przepisami
ustawy PZP oraz innymi wlasciwymi przepisami, w tym wewnetrznymi.

4. Zadania o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro netto

§ 5. Zadania o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30.000 euro netto udzielane sg zgodnie z przepisami ninigjszego rozdziatu.

§ 6. Inicjatorem wykonania zadania przez Spotke moze byé wylgcznie Gmina. Spotka nie moze z
wlasnej inicjatywy wykonywac zadan.

§ 7. 1. Przed zleceniem wykonania zadania pracownik merytoryczny:

1) zabezpiecza $rodki na realizacj¢ zadania poprzez zlozenie do Wojta wniosku zgodnie z wzorem
okreslonym w zalaezniku nr 2 do niniejszego Regulaminu;

2) kieruje do Spotki pisemne zapytanie, wedhig wzoru okrelonego w zalgezniku nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

2. Zapytania sg oznaczane numerem, zgodnie z instrukejg kancelaryjng.

3. Zapytanie powinno szczegolowo wskazywad przedmiot zadania, ktéry powinien by¢ opisany w
sposob jednoznaczny i wyczerpujacy.

4. W zapytaniu wskazuje si¢ takze planowany sposob rozliczenia wykonania zadania — ryczattowy
Iub kosztorysowy.

5. Pracownik merytoryczny prowadzi rejestr zapytan kierowanych do Spélki, wedlug wzorn
okreslonego w zalgczniku nr 4 do Regulaminu.

§ 8. 1. W odpowiedzi na zapytanie Spotka sktada kosztorys ofertowy, uwzgledniajgc wskazany w
zapytaniu, o ktorym mowa w § 7 sposob rozliczenia.

2. Skiadajac kosztorys ofertowy Spélka wskazuje numer zapytania dotyczacego zadania objgtego
kosztorysem.

§ 9. 1. Jesli cena przedstawiona przez Spoétke w kosztorysie ofertowym lub poszczegdlne skladniki
ceny budza watpliwosci, w szezegdlnosei cena wydaje sie wyzsza od ceny rynkowej lub wartosci
poszczegdlnych sktadnikow ceny wydaja sie wygorowane, pracownik merytoryczny moze:

1) zwrocié sie do Spotki o udzielenie wyjasnien,

2} dokona¢ rozpoznania rynku.
2. Jesli po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 nadal istniejg watpliwosei co do ceny lub
jej czesci skiadowych przedstawionych przez Spolke, pracownik merytoryczny rekomenduje
Wojtowi odstapienie od zlecenia zadania Spoélce na podstawie niniejszego Regulaminu.
3. W sytuacji, po ktorej mowa w ust. 2 zastosowanie znajduje regulamin udzielania zaméwien
publicznych o wartoscel szacunkowe) nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro netto w Urzedzie Gminy w Moszczenicy, przyjety odrebnym zarzgdzeniem.

§ 10. 1. Jesh kosztorys ofertowy przedstawiony przez Spotke, o ktérym mowa w § 8, nie budzi
watpliwosci, ze Spotka jest zawierana umowa wykonawceza dotyczaca wykonania zadania.
2. Umowa wykonawcza okresli w szczegdlnosei:

1) przedmiot umowy;

2) zasady, sposdb i termin wykonania zadania;

3) zakres obowigzkdéw Spotki zwigzanych z prowadzeniem rozdzielonej rachunkowosci oraz

obowiazkow sprawozdawczo-informacyjnych Spotki;
4) zakres monitorowania i kontroli przez Gming Moszczenica realizacji przez Spotke zadania;
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5) odpowiedzialnoéé Spolki za niewykonywanie lub nienalezyte wykonania zadania.

§ 11. 1. Pracownik merytoryczny jest zobowigzany do przeprowadzania kontroli co najmniej 25%
zadan w trakceie ich realizacji.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w wykonywaniu zadania pracownik merytoryczny
podejmuje dziatania zmierzajace do pociggnigeia Spoltki do odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zadan lub innych obowigzkéw wynikajgcych z umowy wykonawcze), W
szczegolnosci natozenia na Spétke kar umownych.

§ 12. Pracownik merytoryczny uczestniczy w dokonywaniu odbioru zadania.
5. Przepisy szczegoélne

§ 13. 1. Przyjmujac mozliwo$é wystgpienia sytuacji, gdy koniecznos¢ zrealizowania zadania
wystapi nagle i niespodziewanie, okolicznosci tej nie mozna byto obiektywnie przewidzieé w czasie
umozliwiajacym zastosowanie procedury okreslonej w rozdziale 4, a niewykonanie zadania bez
zwloki zagraza zyciu i zdrowiu ludzkiemu lub moze narazic Gming na odpowiedzialnosc
odszkodowaweza, zawiera sie ze Spotka na dany rok budzetowy lub krotszy okres umowg na
realizacje zadan w opisanych powyzej sytuacjach w przypadku ich wystapienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1:

1) pracownik merytoryczny zabezpiecza $rodki na zawarcie umowy zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 1,
szacujac ryzyko wystgpienia takich sytuacji oraz mozliwosci budzetu Gminy na dany rok
budzetowy;

2) po wystapieniu sytuacji, o ktdrej mowa w pkt 1, pracownik merytoryczny informuje
telefonicznie Spotke o koniecznosci wykonania zadania i z tej rozmowy sporzadza notatke
wraz z uzasadnieniem;

3} pracownik merytoryczny oraz Spélka kontrolujg stan érodkow pozostalych do
wykorzystania w ramach umowy, o ktorej mowa wpkt 1,a w przypadku wystapienia ryzyka
ich przekroczenia ustalaja zakres czynnosci niezbednych i mozliwych do wykonania w
ramach tych $rodkow;

4) po wykonaniu zadania spolka przedstawia kosztorys powykonawczy do zatwierdzenia przez
Woijta; Wojt moze zglosi¢ zastrzezenia do przedstawionego kosztorysu — w takim
przypadku spolka skiada dodatkowe wyjasnienia;

5) po zatwierdzeniu kosztorysu powykonawczego lub uznaniu wyjadnien Spotki i
zatwierdzeniu kosztorysu powykonawczego Spotka wystawia fakturg za wykonanie zadania;

6) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zadania Spotka ponosi
odpowiedzialnosé odszkodowawezg na zasadach ogdlnych.

6. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania zadan

§ 14. Wynagrodzenie za wykonanie zadal naliczane i wyplacane bedzie zgodnie z regulaminem
rekompensaty, przyjetym odregbnym zarzadzeniem.




ZALACENIK NR |

do Regulaminu zlecania Przedsigbiorstwu Komunainemu Spaolce z 0.0, zadas o
charakterze uzytecznosci publicznej wykonywanych na podstewie uchwaly Nr
XLU/10/98 Rady Gminy Moszezenicn z dnia 26 Jutego 1998 1. w sprawie
ubworzenia spolki z ogriniczong odpowiedzialnescia z poZniejszymi zmianami

- Wzor—

Oszacowanie zadania celem uj¢cia w planie budzetu

Cel zadania | Nazwa zadania Kod CPV Wartosé Klasyfikacja
szacunkowa | budzetowa




ZALHCEZNIK NR 2

do Regulaminu zlecenia Przedsigbiorstwu Komunalnemu Spélee z v.0. zadan o
charakierze uzytecznosei publiczne] wykonywanych na podstawie uchwaly Nr
XLIY10/9% Rady Gminy Moszezenica 2 dnia 26 lutego 1998 1. w sprawie
utworzenia spolki z ograniczony odpowiedzialnoscin z poZaiefszymi zmiangni

-WZOR -

Znak SPrawy: ..o.ooviivreiiiiii e

Whiosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie realizacji zadania

(J Napodstawie § 7 Regulaminu zlecania Przedsigbiorstwu Komunalnemu Spélce z 0.0. zadari o charakterze
ushug uzytecznosci publiczne] wykonywanych na podstawie uchwaly Nr XLII/10/98 Rady Gminy
Moszczenica z dnia 26 lutego 1998 r. w sprawie utworzenia spélki z ograniczong odpowiedzialnoscia z
pdZniejszymi zmianami;

0 Na podstawie § 13 Regulaminu zlecania Przedsigbiorstwu Komunalnemu Spélce z o.0. zadan o
charakterze uslug uzytecznosei publicznej wykonywanych na podstawie uchwaty Nr XL1I/10/98 Rady
Gminy Moszczenica z dnia 26 lutego 1998 r. w sprawie utworzenia spétki z ograniczong
odpowiedzialno$cia z pdZniejszymi zmianami

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdéwienia:

o dostawa o ustuga o robota budowlana
Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: ............ooevnenene. et
Szacunkowa warto$¢ ZamOWIETIA: ....oevvevriiniiniieiniarainenaniees e e

Wartosé netto:  ......o.ovnels e

Warto$¢ brutto: ......oooeeiiiiinns eeanans

Warto$¢ zamdwienia netto w przeliczeniu na eurc wynosi ................. euro netto.

Sredni kurs zlotego do euro stuzgcy do przeliczenia wartodci zaméwienia wynosi ...... zk
Osoba, ktéra dokonata ustalenia warto$ci zZamOwienia: ........ooviiiiiiiiiiii e
Data ustalenia wartosci zamowienia: .........ocooviiiiiiiiiniinns e e
INNE vt e P e

Podpis pracownika merytorycznego
Kontrasygnata Skarbnika:

Wydatek ujeto w planie finansowo — rzeczowym Urzgdu Gminy w Moszczenicy:
1. Laczna kwota przeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia PLN (brutto).............. creeeeireaeas

2. Zrodlo finansowania: Dziat.......... ... Rozdziat ............... § e ~dokwoty ............ zt
3. Rodzaj wydatku: biezgce/inwestycyjne

data i podpis pracownika ds. Finansowych data i podpis Skarbmka Gminy
Zatwierdzam:

data i podpis Wajta




ZALACZNIK NR 3

do Regulaminu zlecania Przedsigbiorstwu Komunalneiy Spélee z 0.0, zadan o
charakterze uzytecznosct publicznej wykonywanych na podstawie uchwaly Nr
XLII/10/98 Rady Gminy Moszezenica z dnia 26 Iulego 1998 r. w sprowie
utworzenia spolki z ograniczong odpowiedzialnoscig z pdnicjszymi zmianami

- WZOR -
Moszczenica, dnia ...........

Znak SPrawy: ........ooiieiieiiee

Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0.
z siedzibg w Moszczenicy

ul. Kosowska 2

97-310 Moszczenica

Zapytanie dotyczace wykonania zadania

Napodstawie § 5a-§5e Uchwaly Nr XLII/10/98 Rady Gminy Moszczenica z dnia 26
lutego 1998 roku w sprawie utworzenia spotki z ograniczona odpowiedzialnodcia z
pozniejszymi zmianami, § 71 § 7 b Aktu Zalozycielskiego oraz § 7 ust. 1 pkt 2 Regulaminu
zlecania Przedsiebiorstwu Komunalnemu Spolce z 0.0. zadan o charakterze uzytecznosci
publicznej wykonywanych na podstawie uchwaty Nr XLII/10/98 Rady Gminy Moszczenica z
dnia 26 lutego 1998 r. w sprawie utworzenia spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig z
poZniejszymi zmianami, stanowigcego zalgeznik do Zarzgdzenia Nr .... Woijta Gminy
Moszczenicaz dnia ...........

Zwracam si¢ z zapytaniem dotyczacym wykonania ........................... O
(nazwa zadanin)
O dostawa o ushuga o robota budowlana
KodCPV:............. e e
Szczegilowy, jednoznaczny i wyezerpu jacy opis przedmiotu zamdwienia:
i Przedmiot zadania:
I Termin realizacji zadania;



ZALACZNIK NR 3

do Regulaminu zlecania Przedsighiorstwu Komunalnemu Spolce z 0.0, zadan o
charakterze urytecznodci publiczaej wykonywanych na podstawie uchwaly Nr
XLII/10/98 Rady Gminy Moszczenica z dnia 26 lutego 1998 r. w sprawie
ubworzenia spolki z ograniczong odpowiedzialnoscin z pozniejszymi zmianami

I11. Warunki platnosei:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

v. Rodzaj wynasrodzenia:

Wynagrodzenie ryczaftowe*
Wynagrodzenie kosztorysowe*

* niepotrzebne skreglic

V. Warunki gwarancii:
VI Wzor umowy lub istotne postanowienia umowy, ktdre zostana zwarte w jei tresci:
VII. Inne

Prosze o dokonanie wyceny wykonania ww. zadania i przedstawienie kosztorysu ofertowego
w terminie ........ dni od otrzymania niniejszego zapytania.

Kosztorys ofertowy nalezy zlozy¢ w Urzedzie Gminy w Moszezenicy w Kancelarii ogélnej
{pok. 20, I pietro) lub w Biurze Obslugi Mieszkancoéw (pok. 1, parter).

Zalagczniki:
1} e ;
2} e Ve verenee)
) D

(podpis Wjta)




ZAEJCZNIK NR 4

do Regulaminu zlecania Przedsigbiorstwu Komunatnen Spélce z 0.0, zadad o
charaklerze uzytecznosci publicznej wykonywanych na podstawie uchwaly Nr
XLI11/10/98 Rady Gminy Moszczenica z dnia 26 lutego 1998 r. w sprawie
utworzenia spélki z ograniczong odpowiedzialnoscin z poZnigjszymi zmianami

- Wzor —

Rejestr zapytan _
kierowanych do Przedsiebiorstwa Komunalnego sp. z 0.0. w Moszczenicy

L.p. | Data Znak Nazwa zadania Odpowiedz Uwagi
zapytania | sprawy Spotki (data)




