RADCAZIRAWIY

Zarzadzenie Nr 39/2019
Woéjta Gminy Moszczenica

z dnia 15 kwietnia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Moszczenicy
zwigzanych z realizacja Projektu pn. ,,Szkoty nowych horyzontéw - rozwijanie indywidualnych
predyspozycji ucznidw szk6t podstawowych z terenu gminy Moszczenica”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 351), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U.z 2017 r. poz. 1911 z p6zn. zm.), Rozporzgdzenie Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z péin.
zm.), art. 10 a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
506), Uchwaty Nr XXXI/237/16 Rady Gminy Moszczenica z dnia 28 listopada 2016 roku w sprawie
organizacji wspdlnej obstugi finansowo-ksiegowej szkét, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Moszczenica, zmienionej Uchwatg Nr LVII/485/18 z dnia 05 wrze$nia 2018 roku w sprawie zmiany
Uchwaty Nr XXX1/237/16 Rady Gminy Moszczenica z dnia 28 listopada 2016 roku w sprawie organizacji
wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej szkét, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Moszczenica, zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci dotyczgce Projektu ,Szkoty nowych horyzontow —
rozwijanie indywidualnych predyspozycji uczniow szkdét podstawowych z terenu gminy Moszczenica”
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa: XI Edukacja
Kwalifikacje Umiejetnosci, Dziatanie dla Osi: XI.1 Wysoka jako$¢ edukacji, Poddziatanie XI.1.2

Ksztatcenie ogdlne, zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy realizujacych projekt unijny do zapoznania sig
z nowymi zasadami (politykg) rachunkowosci oraz do przestrzegania ich i rzetelnego wykonywania

obowigzkéw okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Gtéwnemu Ksiggowemu Jednostek Oswiatowych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania umowy o dofinansowanie /Rrojektu

z Wojewddztwem tédzkim numer RPLD.11.01.02-10-0057/18-00.

wsiatowioz
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 39/2019
Wéjta Gminy Moszczenica
z dnia 15 kwietnia 2019 r.

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Celem prowadzenia odrebnej ewidencji ksiggowej dla Projektu ,Szkoty nowych horyzontéw -

rozwijanie indywidualnych predyspozycji uczniéw szkot podstawowych z terenu gminy

Moszczenica” wspotfinansowanego ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020 jest:

1) wyodrebnienie wszystkich zdarzen gospodarczych zwigzanych z otrzymaniem dotacji
oraz wydatkowaniem pochodzacych z niej $rodkow,

2) identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z projektem,

3) prowadzenie kontroli wykorzystanych $rodkow.

2. Realizacje projektu prowadzi sie na podstawie umowy o dofinansowanie numer RPLD.11.01.02-10-

0057/18-00 zawartej z Wojewddztwem todzkim.

3. Dla potrzeb realizowanego projektu zostat utworzony przez Beneficjenta — Gming Moszczenica

w Banku Spétdzielczym o/Moszczenica odrgbny rachunek bankowy nr: 37 8973 0003 0070 0700

0707 0181, na ktéry bedy przekazywane transze dofinansowania. Nastepnie transze beda

przekazywane niezwtocznie na wyodrebnione dla Projektu rachunki bankowe jednostek

organizacyjnych, ktére beda realizowaty Projekt:

1) Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Babach — nr 12 8973 0003 0070 0700 0723 0002,

2) Szkota Podstawowa w Srocku — nr 34 8973 0003 0070 0700 0097 0002,

3) Szkota Podstawowa im. sw. Jana Pawta Il w Gazomi — nr 54 8973 0003 0070 0700 0736 0002,

4) Szkota Podstawowa im. Margarethy Kamprad w Jarostach — nr 96 8973 0003 0070 0700 0749
0002,

5) Szkota Podstawowa im. $w. Stanistawa Kostki w Moszczenicy — nr 46 8973 0003 0070 0700 0752
0002.

4. W celu prowadzenia wyodrebnionej ewidencji dla kazdej ze szkét otworzone zostaty odrgbne

rejestry ksiggowe o nazwach:
1) SNH - SP Baby,

2) SNH - SP Srock,

3) SNH - SP Gazomia,

4) SNH —SP Jarosty,

5) SNH - SP Moszczenica.



Na koniec kazdego miesigca sporzadzane jest dla kazdej ze szkot odrebne sprawozdanie Rb-28S dla
z wykonania planu wydatkéw Projektu.

5. Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi sie na rachunkach bankowych upowaznione
sg osoby zgodne z kartami wzoréw podpisow.

6. Ksiegi rachunkowe prowadzone s za pomocg programu komputerowego Ksiegowos¢ Budzetowa.

7. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania
danych.

8. Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe (oryginaty dokumentow: wyciag
bankowy, faktura VAT/rachunek, nota ksiegowa, polecenie ksiggowe, lista pfac, itd.). Zapisy
zdarzen ujmowane sg chronologicznie.

9. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest zgodnie z Zaktadowym Planem Kont stanowigcym
Zatacznik Nr 1 do:

1) Zzarzadzenia Nr 144/2016 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Szkole Podstawowe;
im. Janusza Korczaka w Babach z pdzniejszymi zmianami;

2) Zarzadzenia Nr 145/2016 Wojta Gminy Wioszczenica z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia dokumentacji przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci w Szkole Podstawowe;j
w Srocku z pdzniejszymi zmianami;

3) Zarzadzenia Nr 146/2016 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Szkole Podstawowe;
im. éw. Jana Pawta Il w Gazomi z péZniejszymi zmianami;

4) Zarzadzenia Nr 147/2016 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia dokumentacji przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci w Szkole Podstawowe;
im. Margarethy Kamprad w Jarostach z pdéniejszymi zmianami;

5) Zarzadzenia Nr 148/2016 Wojta Gminy Maoszczenica z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Szkole Podstawowe;j
im. ¢éw. Stanistawa Kostki w Moszczenicy z pdzniejszymi zmianami.

10. Operacje gospodarcze prowadzone s wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej:

Dziat 801 — Oswiata i wychowanie

Rozdziat 80195 - Pozostata dziatalnos¢

Paragraf— ze wskazaniem odpowiedriej czwartej cyfry paragrafu oznaczajaca zrédto finansowania

danego wydatku:

— paragraf z czwarta cyfra (7) oznacza ptatrosci w zakresie budzetu srodkow europejskich,

— paragraf z czwarta cyfrg (9) oznacza finansowanie ze $rodkéw wiasnych i budzetu paristwa.



Il. OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Dowody ksiegowe, w szczegélnosci: faktury, rachunki, listy pfac, noty, powinny by¢ przed ujeciem

w ksiegach rachunkowych sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

2. Kontrola pod wzgledem merytorycznym dokonywana jest przez koordynatora projektu i polega na
sprawdzeniu danych zawartych w dowodzie ksiegowym z rzeczywistoscig oraz czy wyrazona

w dowodzie operacja byta celowa i zgodna ze ztozonym whioskiem o dofinansowanie projektu

Szkoty nowych horyzontéw — rozwijanie indywidualnych predyspozycji uczniow  szkot

podstawowych z terenu gminy Moszczenica”.
3. Zgodnie z zawarta umowgq O dofinansowanie projektu opis dokumentacji ksiggowej powinien
zawieraé co najmniej:

1) numer umowy O dofinansowanie,

2) tytut Projektu,

3) informacjg o wspotfinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO Wt
2014-2020,

4) nazwe zadania, ktérego dotyczy wydatek,

5) kwote kwalifikowalna w podziale na zadania, ktérych dotyczy wydatek,

6) tryb zastosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych, Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach EFS na lata 2014-2020 oraz Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartoéci kwoty 30.000 euro netto w Urzgdzie Gminy w Moszczenicy wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 50/2014 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 16 kwietnia 2014 roku z pézn. zm.

4. Pozostatych czynnosci, tj.:

— sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym,

— nadania klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV),

— pokrycia wydatkéw w planie finansowym,

— poddania dokumentu kontroli na podstawie art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

—  stwierdzenia zgodnosci czynnosci pod wzglgdem legalnosci, celowosci i gospodarnosci,

—  zatwierdzenie dokumentu do wypfaty,

sposobu uregulowania zaptaty (przelew/gotowka),

dokonuja upowaznieni pracownicy Referatu Edukacji oraz poszczegdlnych szkot realizujgcych

projekt zgodnie z Zasadami (polityka) rachunkowosci stanowiacg Zatgcznik Nr 2 do:



1) Zarzadzenia Nr 144/2016 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia dokumentacji przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci w Szkole Podstawowej
im. Janusza Korczaka w Babach z pdzniejszymi zmianami;

2) Zarzadzenia Nr 145/2016 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Szkole Podstawowej
w Srocku z pdzniejszymi zmianami;

3) Zarzadzenia Nr 146/2016 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Szkole Podstawowej
im. éw. Jana Pawta Il w Gazomi z pdzniejszymi zmianami;

4) Zarzadzenia Nr 147/2016 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Szkole Podstawowe;]
im. Margarethy Kamprad w Jarostach z pdzniejszymi zmianami;

5) Zarzadzenia Nr 148/2016 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Szkole Podstawowej

im. $w. Stanistawa Kostki w Moszczenicy z pézniejszymi zmianami.

5. W celu ujednolicenia sposobu opisywania dokumentéw ksiegowych dotyczacych projektu stosuje
sie nastepujace zasady:
1) na rewersie dokumentu ksiggowego pracownik merytoryczny umieszcza adnotacje
o treéci: ,Opis operacji gospodarczej znajduje sie w Zatqczniku Nr 1 do niniejszego
dokumentu, ktdry jest jego integralnq czesciq”;
2) do dokumentu ksiggowego dofgcza sie opis stanowigcy odrebny zatacznik, zgodnie

Z nastepujacym wzorem:



Ponizszy opis jest integralng czescia

Faktura dotyczy zakupu

Zatgcznik Nr 1

w ramach zawartej umowy o dofinansowanie Projektu: "Szkofy nowych horyzontow - rozwijanie

indywidualnych predyspozycji uczniéw szkét podstawowych z terenu gminy Moszczenica" wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego

zawartej w dniu 19.03.2019 r.

Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 nr: RPLD.11.01.02-1 0-0057/18-00

Nr kontraktu/umowy z wykonawca zdnia e —————
Wydatki kwalifikowalne w kwocie: 0,00 PLN w tym VAT: 0,00 PLN
Wydatki niewchodzace do projektu w kwocie: 0,00 PLN w tym VAT: 0,00 PLN
Sfinansowane ze $rodkow wtasnych - wktad wtasny 0,00 PLN w tym VAT: 0,00 PLN
Kwota wydatkow - Kwota
Nr i nazwa zadania Pozycja kategorii kosztu | kwalifikowalnych | w tym VAT dofinansowanie limitu* wydatkow w
-koszty posrednie ramach limitu
Nie dotyczy 0
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
data podpis
Sprawdzono pod wzglgdem
formalnym i rachunkowym
data podpis
Zakupu/wydatku dokonano zgodnie z przepisami
Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien )
publicznych -art. ... ust. ... Heta podpis
Stwierdzam pokrycie wydatku w planie finansowym nrdowodu ...
Wn Klasyfikacja Kwota Ma
Dziat 801 Rozdziat 80195 Paragraf budzet EFS
Dziat 801 Rozdziat 80195 Paragraf BP
Dziat 801 Rozdziat 80195 Paragraf budzet EFS
Dziat 801 Rozdziat 80195 Paragra BP
Dziat 801 Rozdziat 80195 Paragraf budzet EFS
Dziat 801 Rozdziat 80195 Paragraf BP
Suma 0,00
""""" data T edpls
Stwierdzam zgodnos¢ czynnosci pod wzglgdem
legalnosci, celowosci i gospodarnosci
data podpis
Zatwierdzam do wyptaty ze $rodkow ww. projektu
RHOW o | data """"""""""""""""""""""""" podp/s """""""""
Nadano klasyfikacje
Wspolnego Stownika ZamoOwien |
{20 O data podpis
Dokument poddany kontroli
na podstawie art. 54 ust. 1 pkt 3
ustawy o finansach publicznyCh |
data podpis




6. Koordynator projektu zarzadza wszystkimi aspektami i etapami projektu, prowadzi nadzor
w zakresie osiagania zakfadanych wskaznikéw produktu, zarzadzania kosztami oraz zarzadza
budzetem Projektu. Prowadzi réwniez nadzér nad finansowa realizacjg projektu, aby wydatki
dokonywane byty z nalezytg starannoscig, w sposob celowy, rzetelny, racjonalny i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw.

7. Sporzadzanie wnioskéw o ptatnos¢, jak rowniez sktadanie ich do Instytucji Posredniczacej
przygotowane w oparciu o warunki okreslone w umowie RPLD.11.01.02-10-0057/18-00 nalezy do
obowigzkéw Koordynatora projektu.

8. Catoé¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjq projektu pn. ,Szkoty nowych horyzontéw — rozwijanie
indywidualnych predyspozycji uczniéw szkot podstawowych z terenu gminy Moszczenica”
przechowywana bedzie w sposéb zapewniajacy dostepno$é, poufnosé oraz bezpieczeristwo.
Oryginalne dokumenty, takie jak:

1) umowa o dofinansowanie wraz z zatacznikami,

2) dokumentacja ksiggowa zwigzana z realizowanym projektem,

3) dokumenty wskazujace realizacje wskaznikow, osiggniecie celow projektu,

4) wnioski o pfatnosc,

5) dokumentacja zwigzana z udzieleniem zamoéwien publicznych,

przechowywane beda przez okres 10 lat od daty ptatnosci koncowej, zgodnie z wytycznymi ujgtymi

w umowie o dofinansowanie projektu nr RPLD.11.01.02-10-0057/18-00.



