RAD DRAVINY
Domierui?’ Ssiaé{owicz

/ ZENIE NR 67/2018
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 2 lipca 2018 roku

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy w Moszczenicy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j.: Dz. U. z 2018 1. poz. 994 z pdin. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Moszczenicy, stanowiacym
zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 163/2017 z dnia 14 grudnia 2017 roku w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Moszczenicy zmienionego Zarzadzeniem Nr
18/2018 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 14 lutego 2018 roku w sprawie zmiany regulaminu
organizacyjnego Urzgdu Gminy w Moszczenicy, Zarzadzeniem Nr 44/2018 Wéjta Gminy
Moszczenica z dnia 13 kwietnia 2018 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy w Moszezenicy i Zarzadzeniem Nt 54/2018 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 25
maja 2018 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Moszczenicy,
dokonuje nastepujacych zmian:

1) w § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. W sldad Referatu Prawnego i Nadzoru wehodza nastepujace samodzielne stanowiska pracy:

Nazwa stanowiska Symbol Liczba etatow
1)  Kierownik USC PUSC 1
2) ds. Ewidencji Ludnosci PEL 1
3} ds. Systemu Rejestréw Panstwowych PRP 1
4) ds. Kontroli PKW 1
5) ds. Bezpieczenstwa Publicznego PBP 1
6) Inspekior ochrony danych POD 1
7} Radca Prawny PRA 1/2
8) ds.prawnych PAP 1/2

2) w § 12 ust. 3 w pozycji 6 — stanowisko ds. Obslugi Mieszkaficbw — w miejsce liczby
etatow ,2” wpisuje sie ,1%;

3) dodaje sie § 17 w brzmieniu:
»§ 17. 1. W Urzedzie Gminy zatrudniony jest informatyk na podstawie umowy cywilnoprawne;j
(symbol TIN).
2. Zakres zadan informatyka wynika z tresci zawartej umowy.”

4) w § 18 ust. 11i ust. 2 otrzymuja brzmienie;
»1. W Urzedzie Gminy zatrudnieni sg pracownicy:

1) udzielajgcy wsparcia technicznego przy organizacji, zarzadzaniu i kontroli procesu
budowy inwestycji realizowanych przez Gmine Moszczenica, na podstawie umowy
cywilnoprawnej (symbol IWT);

2) udzielajacy wsparcia w prowadzeniu dokumentacji na stanowisku gtéwnego ksiegowego
w Urzedzie Gminy w Moszczenicy, na podstawie umowy cywilnoprawnej (symbol FWK).

2. Zakresy zadan pracownikow, o ktérych mowa w ust. 1 wynikajg z treci zawartych umoéw.”;

5) schemat organizacyjny otrzymuje brzmienie zgodne z zalacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Zastepcy Woita.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia wywieszenia na tablicy

ogloszent Urzedu Gminy w Moszczenicy, z moca obowiazujaca od dnia 2 lipca 2018 n, w zakresie
zmiany wskazanej w § 1 pkt 4.




Zalqeznik grafiezny do regulaminu organizacyjnego nadanego Zarzgdzeniem Nr 67/2018

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W MOSZCZENICY

ZASTEPCA WQJTA
- REFERAT ORGANIZACYINY 0"
ods, Kadr (1)
*ds. Obslugi Rady Gminy (2)
*ds. Obstugi Kancelarii Ogolnej (1)
»ds. Dziatalnoéci Gospodarczej (1)
+ds. Archiwum Zaldadowego (1)
sds. Obslugi Mieszkaticow (1)
*ds. Administracyjnych (1)
ds. Gospodarki Nieruchomogciami (1)
*Kierowca (1)
*Goniec (1)
*Sprzataczka (2)
SEKRETARZ GMINY
- REFERAT INWESTYCJI I ROZWOJU 1"
sds. Inwestycii (1)
sds. Zagospodarowania Przestrzennego (1)
+ds. Obslugi Administracyjnej Inwestycji (1)
eds. Funduszy Zewnetrznych (1)
+ds. Rozliczen Inwestyeyjnych (1)
«ds. Biura Obslugi Inwestora {2)
~ REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ .G”
ods. Drog (1)
+ds. Ochrony Srodowiska (1)
«ds. Ochrony Przyrody (1)
+ds. Gospodarki Komunalnej (2)
eds. Gospodarki Odpadami (1)
sDozorea (5)
- REFERAT INFORMATYCZNY . T”
sInformatyk (1)
sds. informatycznych (1)
sKonserwator (2)
SKARBNIK GMINY
- REFERAT FINANSOWY . F”
*Gléwny Ksiegowy (1)
¢ds. Finansowych (3)
ods. Wymiaru Podatkow i Oplat (2)
«ds. Obslugi Kasy (1)
ods. Plac (1)
eds. Podatkow (3)
REFERAT PRAWNY I NADZORU .P”
* Iierownik USC (1)
ds. Ewidencji Ludnosei (1)
ds. Systemu Rejestrow Panstwowych (1)
ds. Kontroli (1)
ds. Bezpieczeristwa Publicznego (1)
Inspektor Ochrony Danych (1)
Radca Prawny (1/2)
ds. prawnych (1/2)
REFERAT EDUKACJI "
» ds. Odwiaty (1)
* Glowny Ksiegowy Jednostek Obslugiwanych (1)
s ds. Plac (1)
= ds. Finansowych (1)
PION OCHRONY INFORMAGJI NIEJAWNYCH
* Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
* Administrator Systeméw Informatyeznych
PEENOMOCNIK DS. ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH

wWOJT
GMINY




ZARZADZENIE NR 67/2018
WOJTA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 2 lipca 2018 roku

W sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy w Moszczenicy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tJ.: Dz. U. z 2018 1. poz. 994 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Moszczenicy, stanowigcym
zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 163/2017 z dnia 14 grudnia 2017 roku w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Moszezenicy zmienionego Zarzadzeniem Nr
18/2018 Wojta Gminy Moszezenica z dnia 14 lutego 2018 roku w sprawie zmiany regulaminu
organizacyjnego Urzgdu Gminy w Moszezenicy, Zarzadzeniem Nr 44/2018 Wajta Gminy
Moszczenica z dnia 13 kwietnia 2018 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy w Moszczenicy i Zarzadzeniem Nr 54/2018 Wbjta Gminy Moszczenica z dnia 25
maja 2018 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Moszezenicy,
dokonuje nastgpujacych zmian:

1) w § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. W sklad Referatu Prawnego i Nadzoru wehodza nastepujace samodzielne stanowiska pracy:

Nazwa stanowiska Symbol Liczbha etatow
1)  Kierownik USC PUSC 1
2)  ds. Ewidencji Ludnoéci PEL 1
3) ds. Systemu Rejestréow Panstwowych PRP 1
4) ds. Kontroli PKW 1
5) ds. Bezpieczenstwa Publicznego PBP 1
6) Inspektor ochrony danych POD 1
7} Radca Prawny PRA 1/2
8) ds. prawnych PAP 1/2

2) w § 12 usl. 3 w pozycji 6 — stanowisko ds. Obstugi Mieszkancow — w migjsce liczby
etatow ,2” wpisuje sie ,,17;

3) dodaje sie § 17 w brzmieniu:
»8 17. 1. W Urzedzie Gminy zatrudniony jest informatyk na podstawie umowy cywilnoprawnej
(symbol TIN).
2. Zakres zadan informatyka wynika z tredci zawartej umowy.”

4) w § 18 ust. 1 ust. 2 otrzymuja brzmienie;
»1. W Urzgdzie Gminy zatrudnieni sg pracownicy:

1) udzielajacy wsparcia technicznego przy organizacji, zarzadzaniu i kontroli procesu
budowy inwestycji realizowanych przez Gmine Moszczenica, na podstawie umowy
cywilnoprawnej (symbol TWT);

2) udzielajacy wsparcia w prowadzeniu dokumentacji na stanowisku gléwnego ksiegowego
w Urzedzie Gminy w Moszczenicy, na podstawie umowy cywilnoprawnej (symbol FWK).

2. Zakresy zadan pracownikdw, o ktorych mowa w ust. 1 wynikaja 7 treci zawartych umow.”;

5) schemat organizacyjny otrzymuje brzmienie zgodne z zalacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2, Nadz6r nad realizacjg zarzadzenia powierzam Zastepcy Wojta.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie po uplywie 14 dni od dnia wywieszenia na tablicy

ogloszen Urzedu Gminy w Moszczenicy, z mocg obowiazujaca od dnia 2 lipca 2018 r. w zakresie
zmiany wskazanej w § 1 pkt 4.




Zalqceznik grafiezny do regulaminu organizacyjnego nadanego Zarzgdzeniem Ny 67/2018

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W MOSZCZENICY

ZASTEPCA WOJTA
- REFERAT QRGANIZACYJINY .O"
»ds, Kadr (1)
eds. Obslugi Rady Gminy (2)
=ds, Obslugi Kancelarii Ogalnej (1)
eds. Dzialalnosci Gospodarczej (1)
eds. Archiwum Zakladowego (1)
+ds. Obslugi Mieszkanicow (1)
eds. Administracyjnych (1)
«ds. Gospodarki Nieruchomogciami (1)
s Kierowea (1)
*Goniec (1)
eSprzataczka (2)
SEKRETARZ GMINY
- REFERAT INWESTYCJI I ROZWOJU .I”
sds. Inwestycji (1)
»ds. Zagospodarowania Przestrzennego (1)
+ds. Obslugi Administracyjnej Inwestycji (1)
«ds. Funduszy Zewnetrznych (1)
eds. Rozliczent Inwestycyjnych (1)
=ds, Biura Obslugi Tnwestora (2)
- REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ .G"
ods. Drog (1)
«ds. Ochrony Srodowiska (1)
¢ds. Ochrony Przyrody (1)
»ds. Gospodarki Komunalnej (2)
+ds. Gospodarki Odpadami (1)
*Dozorea (5)
- REFERAT INFORMATYCZNY T”
o Informatyk (1)
+ds. informatyeznych (1)
s Konserwator (2)
SKARBNIK GMINY
- REFERAT FINANSOWY _F”
«Glowny Ksiegowy (1)
sds. Finansowych (3)
sds. Wymiaru Podatkéw i Oplat (2)
+ds. Obslugi Kasy (1)
ods, Plac (1)
eds. Podatkdw (3)
REFERAT PRAWNY I NADZORU P"
Kieraownik USC (1)
ds. Ewidencji Ludnosci (1)
ds. Systemu Rejestrow Panstwowych (1)
ds. Kontroli (1)
ds. Bezpieczefistwa Publicznego (1)
Inspektor Ochrony Danych (1)
Radca Prawny (1/2)
ds. prawnych (1/2)
REFERAT EDUKACII E”
» ds. Oéwiaty (1)
¢ Glowny Ksiggowy Jednostek Obstugiwanych (1)
» ds. Plac (1)
* ds, Finansowych (1)
PION OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH
* Pelnomoenik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
» Administrator Systeméw Informatycznych
PEENOMOCNIK DS. ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH {\J

WOJT
GMINY




