Gmina Moszczenica Moszczenica, dn. 21.12.2012r.

ul. Kosowska 1
97-310 Moszczenica

nazwa i adres zamawiajacego
Znak sprawy: I0A.271.96.2012

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego o wartoéci szacunkowej ponizej 14000 euro netto na:
1.0pis przedmiotu zamoéwienia:

o dostawa x usluga o robota budowlana
Prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy Moszczenica oraz jednostek organizacyjnych
I. Przedmiot zamdwienia — prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy Moszczenica
oraz jednostek organizacyjnych.
1. Okres prowadzenia bankowej obstugi budzetu wynosi 36 miesiecy, poczawszy od
1 stycznia 2013 roku do 31 grudnia 2015 roku.
2. Otwarcie i prowadzenie rachunkéw bankowych realizowane bedzie w walucie polskiej
/PLN/. :
IL. Prowadzenie bankowej obslugi budzetu bedzie polegalo na:
1. Otwarciu i prowadzeniu rachunkéw podstawowych i pomocniczych budzetu Gminy
Moszczenica oraz jednostek organizacyjnych.
a) Wykonawca zobowiazany jest otworzy¢ i prowadzi¢ na rzecz Zamawiajacego Rachunki w
liczbie niezbgdnej do prowadzenia prawidtowej gospodarki finansowej;
b) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajacemu mozliwo$é automatyczne;
identyfikacji zrodel dochodéw, poprzez okreslenie nazwy kontrahenta, tytutu ptatnosci, daty
dokonania wptaty poprzez kontrahenta za posrednictwem poczty lub innych sposobéw wplat,
kwoty wplaty lub innych parametréw uzgodnionych pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.
Zakres informacji nie bedzie wykracza¢ poza dostepny w systemie rozliczen
miedzybankowych;
¢) Wykonawca bedzie realizowal wyplaty zgodnie ze zlozonymi dyspozycjami oséb
uprawnionych do danego rachunku do wysokosci $rodkéw znajdujacych sie na rachunku;
d) kazdorazowo po dokonaniu platnosci (kazdego dnia roboczego), system musi zapewnié
dostep do danych o wyplacie $rodkéw (wszystkie informacje, jakie beda umieszczone na
przelewie), niezbgdnych do przeprowadzenia ksiegowan zrealizowanych wyplat, zgodnie z
zasadami ewidencji ksiggowej obowigzujacej jednostke samorzadu terytorialnego.
2. Oprocentowaniu $rodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych
zlotowych, ktére oparte bedzie na zmiennej stopie procentowej WIBID 1M wedlug serwisu
Reuters, ustalonej na podstawie zasad stosowanych przez Wykonawce i opisanej w ofercie,
pomnozonej przez wspolczynnik nie mniejszy niz 0,90. Naliczone odsetki podlegaja
miesigcznej kapitalizacji. Stopa procentowa bedzie zmieniana w okresach miesiecznych.
Dniem zmiany stopy procentowej bedzie pierwszy dzien kazdego miesigca. O kazdorazowej
zmianie oprocentowania rachunkéw bankowych Zamawiajacy zostanie powiadomiony
pisemnie przez Wykonawce, w terminie do 7 dnia nowego okresu odsetkowego.
3. Zapewnieniu systemu elektronicznej obstugi rachunkow bankowych Zamawiajacego,
wtym :
a) dokonywanie przelewéw krajowych i zagranicznych — takze z data przyszla, tworzenie
polecen zaptaty, lokowanie wolnych $rodkow, z zastrzezeniem pkt 13;
b) usuwanie, przegladanie i modyfikacje przelewow przed wystaniem ich do Wykonawey;



c) uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach 1 saldach na
wszystkich rachunkach jednostek;

d) skladanie polecen przelewu, w tym: polecen przelewu zagranicznego ze wszystkich
rachunkéw w ramach dostepnych srodkow;

e) dokonywanie przelewoéw w systemie ELIXIR, i innych o podobnym charakterze;

f) generowanie i drukowanie wyciggow;

g) zapewnienie bezproblemowej wspolpracy z systemem finansowo — ksiegowym, ftj.
dostosowanie formatu danych z systemu bankowego do stosowanego u Zamawiajacego
systemu finansowo - ksiggowego;

h) dostgp dla Urzedu Gminy do danych o wszystkich rachunkach jednostek Gminy
wymienionych w zaltaczniku nr 1,

1) dostep dla jednostek wymienionych w zataczniku nr 1 do wtasnych rachunkéw.

4. Generowaniu i przekazywaniu wyciagéw bankowych jako zestawienia operacji
przeprowadzonych na poszczegolnych rachunkach bankowych. Wykonawca zobowiazany
Jest udostepni¢ Zamawiajacemu wyciagi w formie pliku elektronicznego oraz wydawanie
codziennie wyciagdw bankowych wraz z dokumentami zrodlowymi. W przypadku braku
mozliwosci przekazywania wyciagéw w formie papierowej, Wykonawca zobowiazany jest
przekaza¢ wyciagi w formie elektronicznej, ktére beda takie same jak wyciagi w wersji
papierowe;j.

a) wyciagi bankowe beda zawieraly wszystkie informacje o platnosciach, jakie zostaty
zamieszczone przez kontrahentow w opisie platnosci;

b) przekazane przez Wykonawce wyciagi bankowe musza zawieraé informacje tozsame z
danymi umieszczonymi w systemie;

¢) wycigg bankowy musi zawiera¢ pelng nazwe rachunku, walute rachunku, petng nazwe
posiadacza rachunku, informacje o przeprowadzonych wplatach, wyplatach, numer rachunku
zleceniodawcy, odbiorcy i jego pelng nazwe, petny tytul platnodci, date realizacji transakeji,
kurs jaki byl zastosowany w przypadku operacji zagranicznych, informacje na temat
otrzymanego kredytu, zalozonych lokat, kwotach i okresach naliczonych odsetek;

d) wyciag bankowy winien zawiera¢ separator liniowy, a kwota na wyciagu winna zawierac
separator tysiecy (grupujacy, utatwiajacy czytanie liczb);

f) na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca zobowiazany bedzie przekazaé w mozliwie
najkrétszym terminie informacje o godzinie dokonania wplaty przez kontrahenta na rachunek
Zamawiajacego.

5. Przyjmowaniu wplat gotdéwkowych na rachunki jednostek wymienionych w zalaczniku nr
1, bez pobierania oplat i prowizji w wyznaczonym stanowisku kasowym Wykonawcy.

6. Realizacji wyplat gotowkowych poza kolejnoscia w wyznaczonym stanowisku kasowym
Wykonawcy za pomoca czekow gotdwkowych.

7. W przypadku braku mozliwosci np: z przyczyn technicznych dokonania przelewow w
systemie elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych, Wykonawca przyjmie i zapewni
realizacje przelewow w formie papierowe;.

8. Zapewnieniu doradcy bankowego oraz doradcy technicznego dedykowanego do
wspolpracy z Zamawiajacym;

a) Wykonawca zobowigzany jest wyznaczyé osobe, ktora bedzie wspdlpracowata z
Zamawiajacym w zakresie bankowej obstugi, biezacych kontaktow operacyjnych, realizacji
zastrzezen Zamawiajgcego, usuwania niezgodnosci

itp.;

b) Kontakt z doradcg bankowym bedzie odbywat sie w sposob osobisty, telefonicznie lub za
posrednictwem korespondencji elektronicznej;

c) Wykonawca zobowigzany jest rowniez wyznaczy¢ doradce technicznego
odpowiedzialnego za wspdlpracg w obszarze technicznym, tj. w zakresie systemu.




9. Wydawanie blankietow czekdéw gotowkowych, ich potwierdzenie,

10. Wydawanie opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz innych opinii i
zaswiadczen,

11. Przechowywanie depozytow

12. Oprocentowanie srodkow na rachunku biezacym bankowym

a) oprocentowanie Srodkow pienigznych gromadzonych na rachunkach bankowych oparte ma
by¢ na stawce WIBID dla 1-miesigcznych zlotowych depozytow migdzybankowych z
ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego okres obrachunkowy

13. Oprocentowanie srodkow na rachunku lokat terminowych

a) mozliwo$¢ lokowania $rodkéw na lokatach terminowych obliczone w oparciu o
stawke WIBID dla 1 miesigcznych ztotowych depozytow miedzybankowych

b) mozliwos¢ lokowania wolnych $rodkéw na lokatach terminowych oraz lokatach typu
OVERTNIGHT z mozliwoscig ich automatycznej prolongaty.

14. Mozliwos¢ zaciagania w kazdym roku budzetowym kredytu w rachunku biezacym na
pokrycie wystepujacego w ciggu roku deficytu budzetu Gminy Moszczenica do wysokosci
uchwalonej przez Rad¢ Gminy. Kredyt w rachunku biezacym udzielony zostanie bez prowizji
i optat.

a) jednym kosztem dla Zamawiajgcego beda odsetki od faktycznie wykorzystanego kredytu;
b) oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym bedzie opierato sie o stope WIBOR 1M
wedlug Reuters, powigkszonej przez marze banku (dodatnig lub ujemng). Stawka WIBOR
stanowigca podstawe do okreslenia oprocentowania w danym miesigcu wyznaczana bedzie
kazdorazowo, wedlug zasad obowigzujacych, stosowanych przez Wykonawce i opisanych w
ofercie.

¢) Odsetki od wykorzystanego kredytu Bank nalicza i pobiera z rachunku wydatkdw

Urzgdu Gminy w Moszczenicy w okresach miesiecznych w ostatnim dniu kalendarzowym
miesigca, a w przypadku gdy jest to dziefi wolny od pracy, w ostatnim dniu roboczym danego
roku kalendarzowego;

d) Odsetki za ostatni okres odsetkowy beda pobrane nie pdzniej niz 31 grudnia kazdego roku
budzetowego. Do naliczenia odsetek zalozono, iz miesiac ma rzeczywista liczbe dni, a rok
365/366 dni;

e) Prawnym zabezpieczeniem sptaty udzielonego kredytu wraz z odsetkami bedzie

weksel wlasny in blanco wraz z deklaracja wekslowa lub o$wiadczenie o poddaniu

si¢ egzekucji.

15. Wskazane jest zapewnienie elektronicznego systemu obshugi bankowej:

a) instalacja systemu

b) obstuga systemu

c) przeszkolenie pracownikow

UWAGA:
Wykonawca nie bedzie pobierat optat:

a) tytulem wplat gotowkowych i bezgotdowkowych dokonywanych na rzecz gminy i
jednostek organizacyjnych (podatkdéw, oplat lokalnych oraz innych naleznosci
budzetowych)

b) tytulem wplat gotowkowych dokonywanych z rachunku gminy 1 jednostek
organizacyjnych

¢) tytulem otwarcia rachunku bankowego

Wskazane jest by wykonawca zainstalowal pelne oprogramowanie zwigzane z systemem
bankowosci elektronicznej korporacyjnej, przeszkolenie pracownikéw oraz bezplatne
wyposazenia technicznego (o ile posiadany przez Urzad Gminy j jednostki system nie bedzie
wspolpracowal z systemem oferenta).



W przypadku gdy Oferent nie bedzie posiadal swojej placowki na terenie Gminy
Moszczenica bank jest zobowigzany do zapewnienia dostarczania i odbierania pienigdzy
konwojem do Urzedu Gminy w Moszczenicy dwa razy dziennie tj.: rano przywdz, - po
poludniu odbiér lub otworzy oddzial banku w Moszczenicy.

2, Termin realizacji zamowienia: 01.01.2013 — 31.12.2015
3.Warunki gwarancji: Nie dotyczy
4.Warunki platnosci:
Oplaty zwiazane z obsluga bankowa pobierane sg automatycznie z rachunkéw
bankowych na koniec kazdego dnia.
Kryteria wyboru ofert::
Cena uslug bankowych 85 %
Inne:
Oprocentowanie lokat overnight - 5%
Oprocentowanie lokat weekendowych - 5%
Oprocentowanie kredytu - 5%
Sposob obliczenia wartosci punktowej kryterium:
1) kryterium cena
X;=Cmin:Cox80%x100pkt
X, — warto$¢ punktowa ocenianego kryterium
Cuin — najnizsza cena zlozonych ofert
Co — cena ocenianej oferty
2) Kryterium Oprocentowanie lokat overnight
X> = Mo : Mmax x 5% x 100 pkt
X, — warto$é punktowa ocenianego kryterium
M max — Najwyzsze oprocentowanie
M , — oprocentowanie ocenianej oferty
3) Oprocentowanie lokat weekendowych
X3 =Mo: Mmax x 5% x 100 pkt
X; — warto$¢ punktowa ocenianego kryterium
M max — Najwyzsze oprocentowanie
M , — oprocentowanie ocenianej oferty
4) Oprocentowanie kredytu
X4 =Mo : Mmax x 5% x 100 pkt
X, — warto$é¢ punktowa ocenianego kryterium
Cmin— najnizsza cenakredytu
Co — cena ocenianej oferty

5. Wymagania, jakie powinni spelnia¢ wykonawcy zaméwienia w zakresie
dokumentéw i oswiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia itd.) —
Wykonaweca przedstawi potwierdzenie uprawniefi do wykonywania dzialalnosci
bankowej.

6. Wzor umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostanga zwarte
w jej tresci:

ISTOTNE WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

na prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy Moszczenica oraz

wszystkich podleglych jednostek

w okresie od 01.01. 2013 r. do 31.12. 2015 1.

Przedmiot zamoéwienia.

1. Wykonawca zwany dalej Bankiem zobowigzuje si¢ do realizacji przedmiotu zamowienia tj.
prowadzenia bankowej obstugi budzetu Gminy Moszczenica oraz jednostek wymienionych w
zataczniku nr 1 zwanych dalej ,jednostkami”, w okresie od 01.01.2013r. do 31.12.2015r. na
warunkach wynikajacych z Zaproszenia do skladania ofert oraz z oferty.

2. Umowy rachunkow podstawowych i pomocniczych jednostek oraz rachunku biezgcego



budzetu Gminy Moszczenica zostang zawarte na okres od 01.01.2013r. do 31.12.2015r..

3. Rachunki prowadzone bedg zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

4, Zamawiajacy sktada dyspozycje rozliczeniowe dotyczace rachunkéw prowadzonych w
Banku od poniedzialku do piatku w godzinach 8.00-15:30.

5. Bank zwraca bez wykonania dyspozycje rozliczeniowe w przypadku wystapienia istotnych
uchybien.

6. Za istotne uchybienia, o ktérych mowa w pkt 5., uwaza si¢ w szczegolnosci:

a) podanie niezgodnego z NRB lub niepelnego numeru rachunku Zleceniodawcy (Nadawcy)
lub Odbiorcy (Kooperanta),

b) zamieszczenie na dyspozycji podpiséow lub stempli niezgodnych z kartg wzordw podpiséw,
c) brak srodkéw na rachunku wystarczajacych na pokrycie dyspozycji rozliczeniowej.

7. Bank wykonuje dyspozycje rozliczeniowe do wysokosei $rodkéw znajdujacych sie na
rachunkach, z uwzglednieniem wpltywow biezacych oraz kredytu w rachunku biezacym.

8. Bank zapewnia bezproblemowa wspolprace systemu elektronicznego z systemem
finansowo — ksiggowym Zamawiajacego oraz bezawaryjng prace systemu bankowosci
elektronicznej. Usuwanie awarii winno nastepowac niezwlocznie.

9. Za opoznienie w realizacji dyspozycji rozliczeniowe], z przyczyn lezacych po stronie
Banku — na wniosek Zamawiajacego — Bank wyptaci kare umowna w wysokosci kwoty
odsetek ustawowych naliczonych od dysponowanej kwoty, jednak nie mniej niz kwota
kosztow lub strat poniesionych przez Zamawiajacego.

10. Bank zobowiazuje si¢ do nieodplatnego przytaczenia systemu elektronicznej bankowosci
w Urzedzie Gminy w Moszcezenicy i jednostkach organizacyjnych na stanowiskach
komputerowych w ilosci wskazanej przez Zamawiajacego. System elektronicznej bankowosci
winien zapewni¢ kazdej jednostce co najmniej:

a) dokonywanie przelewdéw krajowych i zagranicznych — takze z datg przyszla, tworzenie
polecen zaplaty, lokowanie wolnych $rodkéw,

b) usuwanie, przegladanie i modyfikacje przelewow przed wystaniem ich do banku,

¢) skladanie polecen przelewu, w tym polecen przelewu zagranicznego ze wszystkich
rachunkow w ramach dostepnych srodkow,

d) generowanie i drukowanie wyciagow,

e) wglad w stan i historie operacji przeprowadzanych na wilasnych rachunkach bankowych z
zastrzezeniem pkt. 3.,

11. Bank przeszkoli nieodptatnie pracownikow jednostek w zakresie obstugi i konserwacji
systemu elektronicznej bankowosci, zar6wno na etapie wdrozenia systemu jak i w trakcie
eksploatacji.

12. Urzad Gminy w Moszczenicy bedzie mial zapewniony dostep do danych o wszystkich
rachunkach jednostek.

13. Za Swiadczone ustugi zwiazane z obstugg rachunkéw bankowych, Bank bedzie pobierat
oplaty, zgodnie z oferta.

14. Bank nie bedzie pobieral prowizji i optat od wptat gotowkowych, na wszystkie rachunki
jednostek wymienionych w zataczniku nr 1.

15. Poza wymienionymi w ofercie optatami, Bank nie bedzie pobieral zadnych dodatkowych
oplat i prowizji.

16. Warunki dotyczace otwarcia i prowadzenia rachunkéw bankowych beda jednakowe dla
budzetu Gminy Moszczenica. oraz pozostatych jednostek wymienionych w zalgczniku nr 1.
Bank bedzie wykonywal obstuge budzetu Gminy w systemie rachunku skonsolidowanego,
polegajacego na kompensacji sald, zapewniajace] codzienne, automatyczne bilansowanie sald
rachunkéw na koniec dnia obrachunkowego, nie wczesniej niz o godz. 17.00.

17. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

a) dostarczania do banku dokumentow odzwierciedlajacych jego sytuacje ekonomiczno -



finansowa, tj. uchwal budzetowych na lata objete kredytem wraz z opinig RIO oraz
kwartalnych sprawozdan z realizacji planu dochodéw 1 wydatkow budzetowych, sprawozdan
o stanie zobowigzan i o nadwyzce budzetowej, umozliwiajacych Bankowi oceng zdolnosci
kredytowej,

b) biezacego informowania Banku o decyzjach i faktach mogacych mieé istotny wplyw na
wykonanie przez Zamawiajacego postanowien niniejszej umowy.

18. Dodatkowe postanowienia umowy:

1. Bank zobowigzuje si¢ do wykonywania czynnosci zwigzanych z przedmiotem umowy co
najmniej, od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00-15.30.

2. Zmiany umowy moga wynikaé¢ w szczegdlnosei z :

a) zmiany przepisow prawa, na podstawie ktorych realizowana jest umowa,

b) wystapienia sity wyzszej,

c) zmian korzystnych dla Zamawiajacego,

d) naloZzenia na Zamawiajacego dodatkowych zadan,

€) pojawienia si¢ nowych produktow lub rozwigzan organizacyjnych, ktérych

wykorzystanie bgdzie korzystne dla Zamawiajacego,

f) pojawienia sig¢ nowych produktow, innych niz w ofercie, warunki korzystania z nich

beda przedmiotem odrebnych ustalei, za$ nowe produkty zastepujace dotychczasowe moga
by¢ wprowadzone do realizacji za zgoda Zamawiajacego na warunkach nie gorszych niz dla
produktoéw zastepowanych,

g) zmiany waluty z PLN na EURO, w przypadku wejscia w strefe EURO. Koszty obstugi
transakcji zostang zachowane.

3. Po zakonczeniu realizacji umowy Bank zobowigzany bedzie przekazaé Zamawiajacemu w
terminie 14 dni baz¢ danych z archiwum operacji na rachunkach oraz dane wprowadzone
przez Zamawiajacego, w formacie uzgodnionym z Zamawiajacym.

4. Wszelkie zmiany niniejsze] umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu, ktéry
bedzie jej integralng czescia.

5. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie ogdlne przepisy
prawa — ustawa prawo zaméwien publicznych i Kodeks cywilny.

5. Spory mogace powstaé w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej umowy, Strony
poddaja pod rozstrzygnigcie sadu wlasciwego miejscowo dla Zamawiajacego.

7. Istotne Warunki Zawarcia Umowy dotycza umowy bazowej w zakresie prowadzenia
bankowej obstugi budzetu Gminy oraz jednostek.

8. Szczegbdlowe warunki i dodatkowe postanowienia w zakresie obshugi budzetu Gminy i
jednostek okreslone zostang w odrebnych umowach na warunkach zawartych w Istotnych
Warunkach Zawarcia Umowy, Szczegélowym Opisie Przedmiotu Zamoéwienia oraz w
Ofercie.

7. Sposé6b przygotowania i zlozenia oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu Ofertowym stanowigcym zalacznik do
niniejszego Zaproszenia i doreczy¢ na adres Zamawiajacego w terminie wskazanym w
Zaproszeniu: bezpo$rednio w pok. 20 — Kancelaria Ogblna, faxem na nr 44/6169-687
lub na adres mailowy ug@moszczenica.pl

8. Termin skladania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 28.12.2012r. do godziny 13.00
0. INNIE ..o e e e ] o




