ZARZADZENIE NR 26/2019
WOITA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 4 marca 2019 roku

w sprawie wytycznych do sporzadzania sprawozdan finansowych przez podlegle jednostki
organizacyjne

Na podstawie art. 40 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.. o finansach publicznych
(tj. Dz. U z 2017 r. poz. 2077 z pdin. zm.) oraz § 23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowasci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budietowych, samorzadowych zaktaddw
budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospaolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z pézn. zm.), zarzadzam,
€0 nastepuje:

§ 1. Ustalam instrukcje sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne stanowigca zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza sie wykaz jednostek organizacyjnych, ktdre zobligowane sg do sporzadzania
sprawozdania finansowego skladajgcego sie z bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian w
funduszu, informacji dodatkowej, stanowiacy zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzgdzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy i kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 5. Zarzgdzenie wchodz] w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 26/2019
Wéjta Gminy Moszczenica
Z dmia 4.03.2019 r.

Wzor Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego

L. Wproewadzenie do sprawozdania finansowego

1.

1.1 nazwa jednostki

1.2 siedziba jednostki

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dzialalno$ci jednostld

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Sprawozdanie obejmuje okres od 01.01.....1. do 31.12..... 1.

3. wskazanie, Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne/jednostkowe
Sprawozdanie jednostkowe

4, oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosei, w tym metod wyceny aktywdw i
pasywaow (takie amortyzacji)

3. inne informacje

II. Dadatkowe informacje i objaénienia:




1.1.

szezegélowy zalres zmian wartosei grup rodzajowych Srodkow trwalyeh, wartosei
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia z tytuhu: aktualizacji wartosci, nabyeia, rozchodu, przemieszezenia
wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majgtku amortyzowanego — podobne przedstawienie
standw i tytuléw zmian dotychezasowej amortyzacji lub umorzenia

Zwiekszenia wartoSci poczatkowej wartoéei niematerialnych i prawnyech oraz §rodkow
trwalyeh

LP Pozycja Wartosé Aktua- | Nabycin | Przemie- Inne | Ogdlem

poczatkowa | lizacja szczenia zwigkszenia
na poczatek wewnetrzne
roku

I Wartosci
niematerialne
i prawne

1. Srodki trwale
1.1.1 | Grunty
stanowigce
wlasnosc
jednostki
samorzgdu
terytorialnego,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste
innym
podmiotom
1.2 Budynki,
lokale i
obiekty
inzynierii
ladowej i
wodnej

1.3 Urzadzenia
techniczne i
maszyny

1.4 | Srodki
transportu
1.5 Inne srodki
trwale

1.6 Srodki trwale
w budowie
{inwestycie)
1.7 Zaliczki na
srodki trwale
w budowie
(inwestycie)

Zmniejszenia wartoSci poczatkowej wartosci niemateriainych i prawnyeh oraz érodkdw
trwalych

LP Pozycja Aktua- | Rozchod Przemie- Inne Opgdlem | Wartosc¢
lizacia | (np. szezenia poczatkowsn
likwidacja wewnetrzne (brutto)na
sprzedaz) koniec
roku
1 Wartasci




niemateriaine
i prawne

Srodki trwale

Grunty
stanowigce
wlasnosé
Jjednostki
samorzadu
terytorialnego,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste
innym
podmiotom

Budynki,
lokale i
obiekty
inZynierii
ladowej i
wodnej

1.3

Urzadzenia
techniczne i
maszyny

[.4

Srodki
transporiu

1.5

Inne Srodki
trwale

1.6

Srodki trwate
w budowie
{inwestycie)

1.7

Zaliczki na
érodki trwale
w budowie
(inwestycie)

Zwigkszenie i zmniejszenie umorzenia wartoSci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwalych

LP

Stan

umorzenia

na

poczatek

roku

Aktuali-
zacja

Amortyza-
cja Za
biezacy

rok i je-
dnorazowe
wmorzenie

Stan
umorze-
nia  na
koniec
roku

Wartosci
niemateria-
Ine i prawne

Srodki trwate

Grunty
stanowiace
wlasnosé
jednostki
samorzgdu
terytorialnego,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste
innym
podmiotom

Budynki,




lokale i
obiekty
inZynierij
ladowej 1
wodnej

1.3

Urzadzenia
techniczne i
maszyny

1.4

Srodki
{ransportu

1.5

Inne srodki
trwale

1.6

Srodki trwate
w budowie
{inwestycje)

1.7

Zaliczki na
srodki trwale
w budowie
{inwestycie)

LP

Grupa

Wartosc
netto na
poczatek
roku

Wartosc
netto na
koniec roku

Wartosci

i prawne

niematerialne

Srodki trwale

Grunty
stanowigce
wlasnosc
jednostki
samorzgdu

przekazane w
uzytkowanie
wieczyste
innym
podmiotom

terytorialnepgo,

1.2

Budynki,
lokale i
obiekty
inzynierii
ladowej i
wodnej

1.3

Urzgdzenia
techniczne i
maszyny

1.4

Srodki
transportu

15

Inne srodki
trwale

L6

Srodki trwale
w budowie
{inwestycje)

1.7

Zaliczki na
grodki trwale
w budowie
(inwestycje)




1.2.

aktualna warto$é rynkowa Srodkow trwalyeh, w tym dobr kultury

Lp. | Grupa Wartoéc Wartosc Dodatkowe informacje
netto rynkowa (pole opisowe)
(stan na
koniec roku)
Grunty Brak informacji

1.2 i Budynki, lokale i
obiekty inzynierii
lgdowej i wodnej

Brak informacji

1.3 | Urzgdzenia techniczne i
MASZYnY

Brak informacji

1.4 | Srodki transportu

Brak informacii

1.5 | Inne $rodki trwale

Brak informacji

w tym dobra kultury

Jednostka nie posiada
kultury

débr

1.3, kwota dokonanych w trakeie roku obrotowego odpisdw aktualizujgeych wartodé aktywow
trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktywow finansowych

Diugoterminowe aktywa Kwota dokonanych w trakeie | Dodatkowe informacje
roku  obrotowego odpisdéw | (pole opisowe)
aktualizujgcych warlosc
dlugoterminowych aktywow
trwatych

niefinansowe 0

finansowe 0

1.4. warto&¢ gruntow nzytkowanych wieczyscie

Nr dziatki (nazwa) Powierzchnia (m2) Wartosé

0 0 0

0 ] 0

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkdow trwalych,
uzywanych na pedstawie umdéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umaw
leasinpu

Lp. | Grupa Wartos¢ (stan na koniec roku)

. Grunty
1.2 | Budynki, lokale i
obiekty inzynierii
ladowej i wodnej
1.3 | Urzadzenia techniczne i
maszyny

1.4 | Srodki transportu

1.5 | Inne $rodki trwale

1.6. liczba oraz warto§é posiadanych papierdw wartoSciowych, w tym akeji i udzialéw oraz

diuznych papierow wartosciowych




Papiery warto$ciowe | Liczba posiadanych | Wartosé posiadanych | Dodatkowe

papierow papierow informacje
wartosciowych wartosciowych {(pole opisowe)

Akcje i udzialy 0 0

Diuzne papiery 0 0

wartoSciowe

Inne 0 0

1.7, dane o odpisach aktualizujgcych warto$é naleznoéei, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwinzaniu i stanie na koniee rolku obrotowego,
z uwzglednieniem naleznosci finansowyeh jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyezek
zagrozonych)

Naleznosci Stan na | Zwickszenia | Wykorzystanie | Rozwigzanie | Stan na
poczatek koniec roku
roku obrotowego
obrotowego

Naleznosci

krotkoterminowe

Naleznosci

dlugoterminowe

Naleznosei

finansowe z tyt.

ozyczek
1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie keficowym

Rezerwy Stan na Zwigkszenia | Wykorzystanie | Rozwigzanie | Stan na

wedlug celu poczatek koniec roku

utworzenia roku obrotowego
obrotowego

Rezerwy na 0 0 0 0 0

odszkodowania
i postepowanie
sadowe
Inne (nalezy 0 0 0 0 0
opisac jakie)
1.9, podzial zebowiazan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym
umow3 lub wynikajaeym z innego tytuln prawnego, okresie splaty

a) powyziej 1 roku do 3 lat

Tytut zobowigzania Stan na koniec roku

0

b} powyzej 3 do 5 lat

Tytul zobowigzania Stan na koniec roku
c) powyzej 5 lat

Tytul zobowigzania

Stan na koniec roku




1.10.

kwota zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing eperacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing
finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu finansowego Iub
leasingu zwrotnego

Zobowigzania Stan na koniec roku Dodatkowe informacje
(pole opisowe)

1.11. laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatlku jednostki ze wskazaniem charakteru i
formy tych zabezpieczen
Lp | Forma zabezpieczenia | Kwota Kwaota Na aktywach | Na aktywach
zobowiazania | zabezpieczenia | trwalych obrotowych
1. | Kaucja 0 0 0 0
2. | Hipoteka 0 0 0 0
3. | Zastaw (w tym 0 0 0 0
rejestrowy lub
skarbowy)
4. | Weksel 0 0 0 0
3. | Przewlaszczenie na 0 0 0 0
zabezpieczenie
6. | Gwarancja  bankowa | 0 0 0 0
lub ubezpieczeniowa
7. | Inne (nalezy opisac) 0 0 1] 0
Faczna kwota 0 0 0 0
1.12. Iyczna lowota zobowiagzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takie wekslowyeh, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Rodzaj zobowigzania Opis charakteru zobowigzania | Kwota
warunkowego warunkowego, w tym czy
zabezpieczone na majatku
jednostki
Nieuznane roszczenia 0
wierzycieli
Udzielone pwarancje i 0
poreczenia
Inne 0
Eaczna kwota 0
1.13. wylkaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote

czynnych rozliczefi miedzyokresowych kosztow stanowigeych roznice miedzy wartoScig
otrzymanych finansowych skladnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

Rozliczenia miedzyokresowe w bilansie jednostki

WyszczegGlnienie Kwota

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow | 0
(nalezy wymienic tvtuly)

Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztéw | 0




(nalezy wymienic tytuly)
Rozliczenia miedzyokresowe przychodow
(maledy wymienic tytufy)

Rozliczenia miedzyokresowe w bilansie z wykonania budietu jst

Wyszczegdlnienie Kwota
Rozliczenia migdzyokresowe aktywow:

- réinica miedzy wartodciy otrzymanych
finansowych  skladnikow  aktywow a
zobowigzaniem zaplaty za nie,

- inne

Rozliczenia migdzyokresowe pasywadw:

- subwencja owiatowa zaliczana do dochodow
przyszlepo okresu

- inne

Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

*Te tabele zanieszeza sie w informacyi dodatiowef w sprawozdaniu finansowym jst (facznym)

1.14. Iaczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgezen niewykazanyceh w bilansie
Opis otrzymanych poreczen i gwarancii Stan na koniec roku
0
1.15. kwota wyplaconych §rodkéw pienigznych na §wiadezenia pracownicze
Wyszczegolnienie Kwota
Odprawy emerytalne i rentowe
Nagrody jubileuszowe
Inne (nalesy wymienic tytuly)
Razem
“Swiadczenia te obejmujg tylko takie tytuly Swiadezen, na kidre jednostka tworzviaby rezerwg na
przyszle swiadczenia pracownicze, gdyby miala 1aki obowigzek.
1.16. inne informacje

* Mogg to by¢ na proyidad:

- wekazanie sald kont wykazamych w wigcej niz jednej pozycii bilansu np. naleznosci
diugoterminowe

- podanie kursow walut zastosowanych do wyceny aktywiw | pasywow walutach obcych

- objasnienie pozycji wykazanych jako inne, jesli jednostia uzna io za istotne np. inne naleinosci,
inne zobowigzania

- abjasnienie pozycji nadwyika Srodkéw obrotowych

- §rodid na rachunkn VAT

Inne naleznosci
Wyszezegoinienie | Stan na | Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na koniec
poczatek roku roku

Naleznosei z tyt,
dochodow
budzetowych
Naleznosci
funduszu
socjalneso

Inne

Razem

Jezeli jednostka nie chee wypelnic tej pozyciji, bo uwaza, Ze nie jest ona istotna, moze wpisagé :




Zdaniem jednosiki nie wystepufg inne informacje istotnie wplvwajgee na oceng sytuacji majgtkawej
i finansowej zaprezentowanej w bilansie

wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych wartosé zapasow

Wyszczegdlnienie Kwota
Materialy

Polprodukty i produkty w toku
Produkty potowe

Towary

Razem

Jednostka moze zamiast iej tabeli lub oprocz niej pod spodem wpisa¢ zdanie

W jednostce nie wystgpila potrzeba utworzenia odpisdw akivalizujgeveh zapasy

2.2,

koszt wytworzenia $rodlkdw trwalych w hudowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore
powigkszyly koszt wytworzenia §rodkow trwalyeh w budowie w rolcu obrotowym

Koszt wytworzenia ogdlem  wtym odsetki roznice kursowe
0 | 0 I

Zamiast tej tabeli moze by¢ zdanie

Jednostka nie wytwarzala w roku obrotowym srodkdw trwalych we wiasnym zakresie. Jednostka
zalozyla, Ze w pozyci tef nie wykazije srodkow trwalych w budowie realizowanych sitami obcymi,
ezpli wycenianych wedfug cen nabycia,

2.3

kwota i charakter poszezegdlnych pozyeji przychodéw Iub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci
Iub ktdre wystgpily incydentalnie

Wyszczegolnienie Kwota
Przychody o nadzwyczajnej wartosci
W tym:

Przychody incydentalne
W tym :

Koszty o nadzwyczajnej wartosci
W tym:

Koszty incydentalne
W tym;

24,

informacja o kwocie naleznodci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegle ministrowi wladciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochoddéw budzetowych

nie dotyczy jednostli

2.5

inne informacje

Jednostka moze w tym punkcie zaprezentowaé informacje objasniajace rachunek zyskéw i strat
oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki. Na przykiad w jednostkach ojwiatowych
posiadajgcych wydzielony rachunek dochodow moze to byé wyjasnienie prezentacji réwnowartosei
nadwyzki tych srodkow na koniec roku w rachunku zyskdw 1 strat.

W urzedzie gminy moze to by¢ rozbicie pozycji rachunku zyskéw i strat Przychody z tytulu




dochodéw budzetowych na poszezegélne tytuty dochodow.

Jedli jednostka uzna to za istotne np. z powodu znaczacej kwoty, moze objadnic pozycje: inne
pozostale przychody, czy koszty operncyjne lub inne zmniejszenia 1 zwigkszenia funduszu
jednostki.

Jednostka powinna tez ujawnié w tej pozycji skutki zmiany polityki rachunkowosci lub
ujawnionych bledaw z lat poprzednich, jesli te mialy migjsce w roku sprawozdawezym.
Samorzadowy zaklad budzetowy powinien w tej pozycji ujawnié¢ réznice miedzy wynikiem
finansowym brutto a podstawg opodatkowania.

Urzedy jst w tej pozycji powinny zamiescic informacj
prawa wieczystego uzytkowania gruntow.

Ponadto w tej pozycji moga byé ujawnione informacje  przecignym zatrudnieniu i
wynagrodzeniach.

¢ wskazane w stanowisku KSR w sprawic

Inne informacje niz wymienione powyizej, jeeli moglyby w istotny sposdb wplynaé na oceng
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

W tej pozycii jednostka moze ujawnié informacje o skutkach zdarzen, ktére mialy miejsce po dniu
bilansowym, a wplynely na obraz sytuacji majatkowej np. o skutkach pozaru lub innego zdarzenia
losowego.

Jednostce nie sq znane zadne inne informacje niz wymienione powyzej, ktorych ujawnienie
mogloby w istotny sposob wptyna¢ na oceng sytuacji majatkowej, finansowej oraz wynik finansowy
jednostki.

Uwagi:

{gtowny ksiegowy) {rok, miesiac, dzien) {kierownik jednostki}

1. W tych punktach informacji dodatkowej, w kidrych zamieszczone sq tabele do wpisania tytulie
lwoty okreslonych pozycji, a pozycje te w jednostce nie wystepujq, jednostka moze nie wypelniac
tabel, a jedynie zamiescic stosowny komentarz.
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Zatgeznik Nr 2
do zarzadzenie Nr 26/2019
Wajta Gminy Moszczenica

z dnia 4 marca 2019 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych zobligowanych do sporzadzenia sprawozdania finansowego
sktadajacego sie z bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian w funduszu, informacji

dodatkowej

®NO s W

Szkota Podstawowa w Babach,
Szkota Podstawowa w Srocku,
Szkota Podstawowa w Gazomi,
Szkota Podstawowa w Jarostach,
Szkota Podstawowa w Moszczenicy,
Gimnazjum w Moszczenicy,

Urzad Gminy w Moszczenicy,

Gminny Csrodek Pomocy Spotecznej w Moszczenicy.



