Elektronicznie podpisany przez:
Dariusz Magacz
dnia 28 stycznia 2026 r.

ZARZADZENIE NR 11/2026
WOJTA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 28 stycznia 2026 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢powania
0 udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Budowa $wietlicy wiejskiej
w Gajkowicach”.

0.0050.11.2026

Dziatajac na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2 2025r. poz. 1153 z p6zn. zm.), art. 53 ust. 2, art. 54 oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r.
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1. Powotuje si¢ komisje¢ przetargowg do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego pn. ,,Budowa swietlicy wiejskiej w Gajkowicach”.

§ 2. W skiad komisji, o ktérej mowa w § 1 wchodza:
1) Matgorzata Majczyna
2) Aneta Jagodzinska
3) Rafal Wyszkowski
4) Tomasz Mikulski
5) Monika Pierek

§ 3. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow komisji, o ktorej mowa w §1 niniejszego
zarzadzenia okres$la Regulamin pracy komisji stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Dariusz Magacz
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 11/2026

Wojta Gminy Moszczenica

z dnia 28 stycznia 2026 r.
Regulamin pracy Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,,Budowa Swietlicy wiejskiej
w Gajkowicach”.

I. Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Niniejszy Regulamin Komisji Przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla organizacje, tryb
pracy oraz zakres obowiazkéw Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego pn. ,,Budowa swietlicy wiejskiej w Gajkowicach”.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Moszczenica;
2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Moszczenicy;
3) Wajcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Moszczenica;

4) Kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktora zgodnie z przepisami jest uprawniona
do zarzadzania Zamawiajacym, z wylaczeniem pelnomocnikdéw ustanowionych przez Zamawiajacego;

5) Wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg¢ prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, ztozyta
oferte lub zawarta umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego

I1. Organizacja Komisji

§ 3. Komisja wybiera ze swego grona Przewodniczacego i Sekretarza. Pozostale osoby pelnig funkcje
cztonkow Komis;ji.

§ 4. 1. Wybodr osob wskazanych w § 4 ust. 1 nastepuje po otwarciu elektronicznych ofert, na pierwszym
posiedzeniu prac Komisji, zgodnie z Regulaminem udzielenia zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy
w Moszczenicy.

2. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy lub z chwilg uniewaznienia postgpowania i przestania
stosownych ogloszen do publikacji.

3. W trakcie trwania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja moze dokona¢ zmiany
Przewodniczacego i Sekretarza.

§ 5. 1. Komisja moze pracowac¢ w skladzie niepelnym.

2. Dla skutecznego dokonania czynnosci przez Komisj¢ wymagane jest dzialanie co najmniej trzech
cztonkow, w tym Przewodniczacego i Sekretarza z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. W obecnosci Przewodniczacego, czynnosci zastrzezone dla niego wykonuje Zastepca Przewodniczacego
(cztonek Komisji wskazany przez Przewodniczacego inny niz Sekretarz).

4. W przypadku nieobecnosci Sekretarza jego obowiazki peini czlonek Komisji wskazany przez
Przewodniczacego lub Zastgpce Przewodniczacego.

I1I. Tryb pracy Komisji
§ 6. Komisja pracuje na posiedzeniach.

§ 7. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu) lub glosowania zwykla wigkszoscig
glosow, w glosowaniu jawnym. W razie rownej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczacego.

IV. Zakres obowiazkow Komisji
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§ 8. Szczegotowy zakres czynnoSci wykonywanych przez Komisje w zwigzku zprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, jest okreslony w Regulaminie udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Gminy w Moszczenicy.

§ 9. 1. Przewodniczacy kieruje praca Komisji w celu prawidlowego przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) ztozenie pisemnego oswiadczenia, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy;

2) pouczenie Sekretarza o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia oraz odebranie od
Sekretarza o§wiadczenia o okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy;

3) wylaczenie cztonka Komisji w przypadku ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy,
nieztozenia o$§wiadczenia albo ztozZenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, a takze informowanie Wojta
0 wytaczeniu czlonka Komisji;

4) wylaczenie si¢ od udzialu w pracach Komisji w przypadku istnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa
w art. 56 ust. 5 ustawy;

5) wyznaczanie termindow posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;
6) podziat prac migdzy cztonkow Komisji przetargowej;

7) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

8) udzielenie zgody na udzial w pracach Komisji pracownika merytorycznego, ktory zlozyl wniosek
0 wszczgcie postgpowania o zamowienie publiczne - bez prawa glosu;

9) informowanie Wojta o problemach zwigzanych z pracami Komisji.
3. Do obowigzkow Sekretarza nalezy w szczegolnosci:
1) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji;

2) pouczenie cztonkow Komisji iinnych oso6b wykonujacych czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o§wiadczenia;

3) odebranie od cztonkéw Komisji iinnych osdéb wykonujacych czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy;

4) ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy;

5) prowadzenie dokumentacji o udzielenie zaméwienia publicznego, w szczegolnosci protokotu postepowania
oraz jej zabezpieczenie przez czas pracy Komisji i po jej zakonczeniu;

6) udziat w pracach Komisji

4. Do obowigzkéw cztonkow Komisji nalezy:
1) ztozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy;
2) udziat w pracach Komisji.

§ 10. Cztonkowie Komisji oraz inne osoby biorace udzial w pracach Komisji zobowigzane sa do
zachowania tajemnicy okoliczno$ci, co do ktdrych ustawa tego wymaga.

§ 11. W przypadku wniesienia $srodkow ochrony prawne;j:

1) po wniesieniu przez Wykonawce $§rodkow ochrony prawnej, tj. odwotania, skargi lub informacji, o ktorej
mowa w Dziat IX ustawy Przewodniczacy niezwlocznie zwotuje posiedzenie Komisji;

2) Sekretarz Komisji przekazuje wszystkim zainteresowanym informacj¢ o wniesieniu przez Wykonawce
srodkow ochrony prawnej, zgodnie z przepisami ustawy, w celu udzielenia pisemnych lub ustnych
wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Zamawiajacego.
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§ 12. 1. Komisja dokumentuje dokonane przez siebie czynnosci w formie pisemnej, za pomocg protokotow,
notatek z posiedzen, adnotacji na uzgadnianych dokumentach, podpisu na dokumentach przedktadanych
kierownikowi Zamawiajacego zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy
w Moszczenicy.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji bioragcy udziat
w posiedzeniu.
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