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Protokół  Nr 4/2005

z kontroli przeprowadzonej w dniach  31 października i 2 listopada 2005r. 

na stanowiskach ds. księgowości w Urzędzie Gminy 
w Moszczenicy 

Zgodnie z planem kontroli na 2005 rok zatwierdzonym przez Wójta Gminy Moszczenica na ww. stanowiskach przeprowadzona została kontrola w zakresie:

1. prawidłowości wydatków z tytułu podróży służbowych

2. oceny przebiegu realizacji budżetu.
Ad. 1 
Delegacje służbowe wydawane są przez pracownika ds. kadr. Z rejestru delegacji wynika, że do dnia 27 października 2005r. wydano 262 delegacje i dotyczyły one podróży służbowych krajowych.
Przy rozliczaniu delegacji służbowych stosowane są zasady określone w:

· rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z 19.12.2002r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju

· rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z 25.03.2002r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy 

Prawidłowość naliczania i udokumentowania wydatków z tytułu podróży służbowych sprawdzono na przykładzie 28 delegacji wypłaconych w miesiącach kwietniu i lipcu 2005r., co stanowi próbę 10,7 % wszystkich delegacji. 

Kontroli poddano delegacje służbowe o numerach  - z miesiąca kwietnia (20 sztuk) -  65, 64, 66, 60, 59, 68, 69, 70, 77, 62, 75, 74, 76, 77, 80, 72, 78, 81, 73, 82;

- z miesiąca lipca (8 sztuk) – 160, 162, 165, 167, 166, 164, 170 i 168.

Na podstawie ww. delegacji ustalono, że kwoty diet i ryczałtów za dojazdy zostały rozliczone wg aktualnych stawek obowiązujących w okresie rozliczenia. Wydatki z tytułu podróży służbowych zakwalifikowane zostały do dz. 750 rozdz. 75023 i § 4410. Zostały sprawdzone pod względem merytorycznym, formalno – rachunkowym i zatwierdzone do wypłaty przez upoważnione osoby.

W przypadku używania samochodów prywatnych do celów służbowych, zawarte zostały stosowne umowy cywilno – prawne. W delegacji Nr 78 brak potwierdzenia pobytu służbowego.
Ad.2 
Uchwalanie budżetu

Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy o samorządzie gminnym Rada Gminy w Moszczenicy określiła procedury uchwalenia budżetu gminy w Uchwale Nr XIII/88/99 Rady Gminy w Moszczenicy z dnia 29.09.1999r.

Zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa - art. 121 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy o finansach publicznych, w terminie do 15 listopada 2004r. Wójt Gminy Moszczenica przedstawił projekt budżetu gminy na 2005r. wraz z załącznikami od nr1 do nr 10, objaśnieniami i informacją o stanie mienia komunalnego na dzień 31.10.2004r. RIO w Łodzi Oddział Zamiejscowy w Piotrkowie Tryb. celem zaopiniowania oraz organowi stanowiącemu jednostki samorządu terytorialnego.
Uchwałą Nr II/315/2004 z 23.12.2004r. RIO w Łodzi Oddział Zamiejscowy w Piotrkowie Tryb. pozytywnie zaopiniowała projekt budżetu na rok 2005.

Uchwałą Nr XXXII/184/2004 Rada Gminy Moszczenica z 30.12.2004r. uchwaliła budżet gminy na 2005 rok.

Uchwałą Nr II/30/2005 z 25.01.2005r. Skład Orzekający RIO w Łodzi pozytywnie zaopiniował sfinansowanie deficytu oraz prognozę długu Gminy Moszczenica na 31.12.2005r. i lata następne.

Wykonywanie budżetu

Zarządzeniem Nr 154/2005 Wójta Gminy Moszczenica z 20.01.2005r. ustalony został układ wykonawczy budżetu gminy na rok 2005 – zgodnie z art. 126 ustawy o finansach publicznych w terminie 21 dni od uchwalenia uchwały budżetowej zarząd jednostki samorządu terytorialnego opracowuje układ wykonawczy budżetu j.s.t. w szczegółowości określonej w art. 89 ust. 2 ww. ustawy. W tym też terminie przekazano podległym jednostkom informacje o ostatecznych kwotach dochodów i wydatków tych jednostek oraz wysokości dotacji i wpłat do budżetu.
Opracowany został również plan finansowy na 2005r. z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych ustawami oraz harmonogram realizacji dochodów i wydatków zgodnie z art. 29 ust.2 ustawy o finansach publicznych wprowadzony Zarządzeniem Nr 155/2005 Wójta Gminy Moszczenica z dnia 20 stycznia 2005r. 

Dokonano oceny realizacji budżetu na podstawie sprawozdań RB-27s i RB-28s.

Na podstawie sprawozdania Rb – 27s z wykonania planu dochodów budżetowych za okres I – IX 2005 ustalono, że plan dochodów po zmianach wynosił 20.585.195 zł, a wykonanie wyniosło 17.832.415 zł, co stanowi 86,63%.

 Na podstawie sprawozdania Rb-28s z wykonania planu wydatków budżetowych za okres I – IX 2005 ustalono, że plan wydatków ogółem po zmianach wynosił 23.551.537 zł, wydatki zrealizowano w kwocie 12.282.158 zł, tj. 52 % co potwierdzają wydruki z poszczególnych rejestrów załączone do protokołu.
Wszystkie dane wykazane w sprawozdaniach są zgodne z danymi wynikającymi z ewidencji księgowej.

Ocena prawidłowości dokonywania wydatków realizowana jest podczas przeprowadzania czynności kontrolnych na poszczególnych stanowiskach merytorycznych.
Poinformowano stronę kontrolowaną o możliwości wniesienia umotywowanych zastrzeżeń lub złożenia wyjaśnień do ustaleń zawartych 
w protokole kontroli w terminie 3 dni od daty podpisania oraz prawie odmowy podpisania protokołu z podaniem uzasadnienia na piśmie.

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. Na tym protokół zakończono.
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