Urzad Gminy Moszczenica
Ul, Kosowska 1, 97-310 Moszczenica
Referat Prawny i Nadzoru

Protokot Kontroli Nr PKW.1711.1.2019

Tylka do uzytku stuzbowego

PROTOKOL Z KONTROLI

WwROZLICZENIE DOTACJI - WYBORY SAMORZADOWE 2018”

1/ Wskazanie kontrolowanego podmiotu, w tym adres tego podmiotu:

Inspeltor ds. Kadr — Pani Beata Puscian
Urzad Gminy w Moszczenicy, ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica.

2/ Wskazanie oséb przeprowadzajacych kontrolg:

Paulina Dziadezyk — Referent ds, Kontroli
3/ Wskazanie upowaznienia dajacego podstawe do prowadzenia czynnosci kontrolnych:

— Upowaznienie Wojta Gminy Moszezenica Nr OKA.077.5.2019 z dnia 31 stycznia 2019 roku,
~ Zarzadzenie Nr 2/2019 Wdjta Gminy Moszczenica z dnia 17 stycznia 2019 roku w sprawie
zatwierdzenia planu kontroli na rok 2019

4/ Okreslenie tematyki kontroli i okresu objetego kontrola:

Kontrola prawidlowesci rozliczenia dotacji 7 przeprowadzonych

wyborow samorzgdowyclt w 2018 roku

Okres objety kontrolg - to rok 2018

5/ Dane dotyczgce kierownika podmiotu kontrolowanego oraz innych oséb zajmujacych
stanowiska kierownicze:

Marceli Piekarelk — Wojt Gminy Moszczenica
Agata Biesaga —Zastepca Wdjta Gminy Moszczenica

6/ Czas przeprowadzenia kontreli:

4 lutego 2019 roku — 15 marea 2019 roku

7/ Ustalenia dokonane w wyniku kontroli, w tym stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci, ich
rozmiary oraz ewentualne skutki:

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 roku - Kodeks wyborezy - Dz. U. z 2018 1. poz. 754 z pozn. zm.
(m. in. - art.123, 124, 191, 191g);
2. Porozumienie z dnia 25 czerwca 2018 roku w sprawie okreslenia warunkow organizacyjno —
administracyjnych i technicznych obslugi urzednikéw wyborczych i zasad pokrywania kosztéw ich
dziatania;
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3. Zarzadzenie Nr 68/2018 Wajta Gminy Moszezenica z dnia 10 lipca 2018 roku w sprawie zmian
budzetu Gminy na 2018 rok; |

4, Zarzadzenie Nr 77/2018 Wajta Gminy Moszczenica z dnia 17 sierpnia 2018 roku w sprawie zmian
budzetu Gminy na 2018 rok;

5. Zarzadzenie Nr 93/2018 Wajta Gminy Moszezenica z dnia 20 wrzesnia 2018 roku w sprawie
zmian budzetu Gminy na 2018 rok; '

6. Zarzadzenie Nr 107/2018 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 16 paZdziernika 2018 roku w sprawie
zmian budzetu Gminy na 2018 rok.

Dotacja — nieodplatna i bezzwrotna pomoe finansowa udzielana najczeseiej przez pafistwo podmiotom
na realizacje ich zadan. '

Dotacja celowa - jest darmowa (nieodplatng) pomoca finansowa, ktdra nie wymaga zwrotu, a ktora
jest przyznawana ze wzgledu na koniecznodé realizacji konkretnego celu. Zwykle instytucjg
przyznajacy dotacje jest panstwo, natomiast odbiorcy musza spelni¢ okreslone warunki wstepne, ktére
umozliwig im przyjecie dotacji.

Celowosc dotacji jest zwiazana z wypelnianiem przez dany dotowany organ konkretnych, waznych dla
funkcjonowania panstwa (i danego organu) czynnoscei, kidre sa jednak zbyt kosztowne, by organ
poradzit sobie bez pomocy finansowej panstwa.

Wydanie dotacji celowej niezgodnie z jej zakfadanym przeznaczeniem skutkuje koniecznoscig zaplaty
za zrealizowane zadania (np. inwestycje) niezgodne z celem dotacji. Za dotacje celowa wydatkowang
niezgodnie z jej celem jest uwazane takze wydatkowanie poza obowigzujgcym terminem — po uplywie
zalozonego terminu dana jednostka, ktora otrzymala dotacje, nie ma prawa dysponowania
pochodzacymi z dotacji pieniedzmi.

Wybory samorzadowe w 2018 roku zostaly przeprowadzone na podstawie porozumienia
zawartego dnia 25 czerwca 2018 roku, zgodnie z art.191g ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku -
Kodeks wyborezy (1. j. Dz. U. z 2018 1. poz.754 z pdn. zm) pomiedzy Wéjtem Gminy Moszczenica
Marcelim Piekarkiem, a Szefem Krajowego Biura Wyborczego reprezentowanym przez Dyrektora
Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Piotrkowie Trybunalskim Panig Teresa Sederecky. Na
podstawie, ktorego urzgdnik wyberczy wykonuje zadania poczynajge od dnia zarzadzenia wlasciwych
wyboréw do dnia rozstrzygnigeia protestow wyborczych, czy do dnia zajscia innych koniecznych
sytuacji. Zwierzchnikiem jego jest Komisarz Wyborczy w Piotrkowie Trybunalskim, nadzorujacy jego
prace. Urzednik wyborczy wykonuje obowigzki na podstawie ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku -
Kodeks wyborczy, wytycznych Panstwowej Komisji Wyborczej oraz zgodnie z wyjasnieniami
udzielanymi przez komisarza wyborczego.

Do zadan urzednika wyborczego nalezg m.in.:
- uczestnictwo w szkoleniach dotyczgeych organizacji wybordow, prawa wyborczego organizowanymi
przez komisarza wyborczego,
-wspoldzialanie z poszezegolnymi organami,
-wykonywanie czynnodci zwigzanych z powolywaniem obwodowych komisji wyborczych,
- organizacja pierwszych posiedzen Obwodowych Komisji Wyborczych,
- pomoc i wspoldzialanie z Obwodowymi Komisjami Wyborczymi,
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- wykonywanie zadai zwiazanych z glosowaniem korespondencyjnym,

-zapewnienie wykonania kart do glosowania oraz dostarczenie ich do wlasciwych komisji
obwodowych,

- pelnienie dyzurdow,

- organizowanie i prowadzenie szkolen Obwodowych Komisji Wyborczych,

- nadzdr nad warunkami pracy Obwodowych Komisji Wyborczych,

- przyjmowanie od przewodniczacych komisji obwodowych w depozyt dokumentow z glosowania/
pieczeci,

- preyjecie od przewodniczgeego Gminnej Komisji Wyborezej w depozyt dokumentéw z wybordw
oraz pieczeci igj komisji,

- udostepnianie dokumentow znajdujgcych sie w depozycie,

- w razie potrzeby koordynowanie pracami innych urzednikdw.

Natomiast Wojt ma zapewni¢ warunki pracy umozliwiajgce prawidlowe wykonanie zadaf przez
urzednika wyborczego powolanego w gminie oraz jego obsluge tj. zapewnienic pomieszczenia
biurowego przeznaczonego na siedzib¢ urzednika wyborczego, materialdw biurowych, mozliwosci
korzystania z lacznosci telefonicznej i informatycznej wraz z urzadzeniami (telefon, ksero itd.),
dostarczanie bezzwlocznie wszelkiej korespondencji do urzednika, réwniez wysylanej przez niego,
mozliwosei pelnienia dyzuru, transportu zwigzanego z wykonywaniem zadan przez urzednika
wyborczego, pomoc w przygotowywaniu projektow dokumentow, wyplata wynagrodzenia oraz
pomieszezenie do przechowywania depozylow.

W Gminie Moszczenica zostal powolany 1 urzednik wyborczy - Pan Lukasz Podstawa
wyplaty wynagrodzenie urzednika wyborezege jest zloZzenie przez niego ,zestawienia™
z wykonanych czynnoscei i okresdw ich wykonania, ktore to sklada w 2 egzemplarzach: jeden dla
komisarza wyborczego, a drugi dla urzednika wyborczego. Wynagrodzenie przysluguje urzednikowi
wyborezemu za realizacje ustawowych zadan proporcjonalnie do czasu ich realizacji. Warunkiem
wyplacenia naleznoscei jest zatwierdzenie przez komisarza wyborczego zastawienia. Platnoéé nastgpuje
raz w miesigcu, do 10 dnia miesigca nast¢pujacego po miesiacu za ktory przystuguje wynagrodzenie.

Wynagrodzenia dla urzednika wyborczego w Gminie Moszezenica bylo wyplacane trzy razy za
poszezegdlne miesiace . czerwiec, wrzesient | paZdziernik 2018 roku, Wezednie] zostaly
zabezpieczone na ten cel srodki finansowe w budzecie Gminy (Zarzadzenie Nr 68/2018 Wojta Gmimy
Moszczenica z dnia 10.07.2018 roku), co bylo wynikiem otrzymanej dotacji celowej przeznaczonej na
zaplate tegoz wynagrodzenia.

Wynagrodzenie w miesigeu czerweu wynosilo — kwota brutto 2 687,00 zl, w miesigcu wrzesniu
wynosilo 2 833,26 zi, w pazdzierniku 2 982,37 zl, ktore zostaly wyplacone zgodnie z Uchwaly
Panstwowej Komisji Wyborczej z 12.03.2018 roku w sprawie okreélenia szczegélowege zakresu
zadan urzednikdw wyborczych, sposobu ich realizacji oraz zasad wynagradzania za ich realizacjg,
atakze zasad zwolnienia od pracy zawodowegj ma czas wykonywania obowigzkéw urzednika
wyborczego w wyborach organdw jednostek samorzgdu terytorialnego. Do wyliczenia wynagrodzenia
zostalo odpowiednio dolaczone Zestawienie wykonaiych czynnosci przeslane i zatwierdzone przez
Komisarza Wyborczego w Piotrkowie Trybunalskim. Niezbgdne do tego dokumenty zostaly
prawidlowo opisane, a wyplata wynagrodzenia zostala wyplacona z zachowaniem odpowiednich
terminow tj. do 10 dnia miesigca.
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Takze czedcig dotacji celowe] przeznaczone] na przeprowadzenie wyboréw samorzadowych

w 2018 roku bylo zapewnienie onwarcia, nadzor i zabezpieczenie siedzib lokali wyborczych w dniu
i przed dzien wyboréw. W tym celu zostaly podpisane umowy zlecenie z 8 osobami. Gdzie
wynagrodzenie kazdej z nich wynosilo 200,00 zi brutio. Zostala przeprowadzona odpowiednia
procedura pozwalajgce na zawarcie tychze umodw tj. zostal zloZzony wniosek do dzialu ksiggowosci
wdnin 19.10.2018 roku i tym samym zostalo potwierdzone zabezpieczenie Srodkow. Jedynym
uchybieniem byl brak daty przy podpisie Skarbnika i Wdjta. Natomiast kwota zlecenia nie zostala
przekroczona, a liczba godzin miescila sig¢ po przeliczeniu w kwocie tych umdw. Rachunki zostaty
opisane prawidlowo, zgodnie z procedurami obiegu dekumentéw w Urzedzie Gminy.

Kolejnymi niezbednymi umowami, ktdre nalezalo zawrzed byly wmowy zlecenie dotyczace
wykonywania zadami operatorow informatycznyel obstugi Obwodowych Komisji Wyborezyeh z terenu
Gminy Moszczenica. Zostaly one podpisane z 9 osobami, gdyz jak wynika z wyjasnien Gmina posiada
9 obwodéw wyborczych. Powolani oni  zostali odpowiednim Zarzadzeniem Wojta Gminy
Moszezenica (Zarzadzenie Nr 101/2018 Wajta Gminy Moszczenica z dnia 02.10.2018 roku). Ich
wynagrodzenie wynosito 300,00 z! brutto. Uchybieniem byla niemozliwosé ustalenia daty dokonania
ustalenia warto$ci zamowienia — miiesige. Jak wynika z wyjasnien wystapit blad pisarski. Jak i brak dat
przy podpisach Skarbnika i Wéjta, Nigdzie nie byla przekroczona kwoty wynagrodzenia, byla ona
zgodna zliczbg podzin przepracowanych w ramach tych umodw. Rachunki zostaly opisane
prawidlowo, zgodnie z procedurami obiegu dokumentow w Urzedzie Gminy. Niektore jedynie byly na
zlym drulku, wynik niedopatrzenia.

Rowniez nalezato zawrze¢ umowy zlecenie z osobami, ktdre zapewnig wiasciwg, terminowa
obstuge organizacyjno- administracyjng przy wykomywaniv zadei niezbedmych do przveotowania
i przeprowadzenia wybordw do organdw stanowigcych jednostek samorzqgdu terytoriainego
zarzqdzonych na dzien 21 paZdziernika 2018 roku. Do tych zadan zostaly skierowane 4 osoby,
pracownicy Urzedu. Wynagrodzenie tych oséb ksztaltowalo sie roznie tj. 1 osoba — 1200,00 zi,
1 osoba — 600,00 zt i 2 osoby po 400,00 zt brutto. Nigdzie nie przekroczono kwoty wynagrodzenia,
byla ona zgodna z liczba godzin przepracowanych w ramach tych uméw Rachunki zostaly opisane
prawidfowo, zgodnie z procedurami obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy. Uchybienia brak dat
przy podpisach Skarbnika i Wojta na wniosku o zabezpieczenie Srodkéw.

Koniecznymi umowami, ktére nalezalo zawrze¢ byly takze:

1) umowa zlecenie na pelnienie funkeji petnomocnika ds. informatyki Gminnej Komisji Wyborczej
w wyborach zarzagdzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku,

2)umowa zlecenic obejmujgca zadania dotyczace ustalenia, sporzadzenia i aktualizacji spisu

wyborcow, zapewnienie biezgcej weryfikacli danych w systemie WOW - wsparcie organdw
wyborczyeh, dyzur w dniu wyboréw (takie w przypadku II tury) zarzadzonych na dzien 21
pazdziernika 2018 roku,

3) umowa zlecenie dotyczaca zapewnienia terminowego rozplakatowania informacji, obwieszczen
zwigzanych z wyborami, transport kart do glosowania, wyposazenie i materialow do lokali
wyborczych oraz dyzur w dniu i przeddzien wybordw zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018
roku. :

Wynagrodzenie za pierwsza i druga umowe wynosito po 2 100, 00 zl, a za trzecig 1 000, 00 zk Na

wnioskach do umoéw o zabezpieczenie srodkdw brak dat przy kontrasygnacie Skarbnika i podpisie

Wajta. Nigdzie nieprzekroczona kwoty wynagrodzenia, byla ona zgodna z liczby godzin

str. 4




Urzad Gminy Moszczenica
Ul. Kosowska 1, 97~310 Moszczenica
Referat Prawny i Nadzoru

Protokaét Kontroli Nr PIKW 171112019

Tylko do uzytku stuzbowego

przepracowanych w ramach tych umow. Rachunki opisane prawidlowo, zgednie z procedurami obiegu
dokumentéw w Urzedzie Gminy.

Nastepnym elementem skladajacym sie na rozliczenie dotacji sa diety obwodowych komisji
wyborczveh oraz diety gminnej komisji wyborczej. Wyplacane sg one na podstawie Uchwaly
Pafistwowej Komisji Wyborczej z dnia 23 sierpnia 2018 roku w sprawie naleznosci pieniginych
przysiugujacych czlonkom komisji wyborezych w wyborach do organéw jednostek samorzadu
terviorialnego zarzadzonych na dzien 21 paZdziernika 2018 roku oraz pisma Krajowego Biura
Wyborczego Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim Nr DPT.313-20/18 zawiadamiajace o zmianach
w planie finansowym, a w szczegolnodci kwoty dotacji przeznaczonych na diety Gminnej Komisji
Wyborcezej 1 Obwodowych Komisji Wyborczych, ktore nastepnie zostaly ujete w budzecie Gminy
Moszczenica (Zarzadzenie nr 107/2018 Wajta Gminy Moszcezenica z dn. 16.10.2019 r.). Ww. uchwala
okresla wysokosc i zasady wyplacania diet, zwrotdw za koszty podrozy oraz za noclegi. Przystugujaca
zryczaltowana dieta dla obydwu komisji (GKW, OKW) jest za czas zwiazany z wykonywaniem zadan
czlonka komisji odpowiednio dia Gminnej Komisji Wyborczej, dla OKW ds. przeprowadzenia
glosowania w obwodzie za czas zwigzany z przeprowadzeniem glosowania, dla OKW ds. ustalenia
wynikow glosowania w obwodzie za czas zwigzany z ustaleniem wynikdw glosowania.

Wysokosé diety dla przewodniczacego terytorialnej komisji wyborczej to — 650,00 zi, dla zastgpcy
przewodniczacego — 600,00 2, a dla czlonkdw terytorialnej komisji przystugujgea wysokosé diety to -
550,00 zi. Natomiast jesli chodzi o Obwodowe Komisje Wyboreze ds. przeprowadzenia glosowania
i ds. ustalenia wynikow glosowania w obwodzie to odpowiednio dia jednej jak i drugiej kwoty sg takie
same tj. przewodniczacy OKW - 380,00 zl, zastepca przewodniczacego OKW — 330,00 =z,
czlonkowie komisji — 300,00 zL. Nie przysluguje ona wtedy, jezeli czlonek danej komisji nie
uczestniczyt w jej pracach.

Potwierdzeniem udzialu w- pracach obwodowych komisji i podstawg do wyplaty diety bylo
JPotwierdzenie” skladane po zakofczonej pracy komisji przez przewodniczgeych poszezegdlnych
komisji dotyczacych ilosci czlonkow bioracych udziat w pracach. Z ktérych wynika, ze 1 osoba nie
brala udzialu w tychze pracach w ogdle, a niektdre komisje dzialaly w mniejszych skladach. Jak
wynika z wyjasnieft bylo to spowodowane brakiem zgloszen, czy rezygnacja czlonkow jeszcze przed
rozpoczeciem wybordw, Calosé dotacji przeznaczona na diety dla cztonkéw Obwodowych Komisji
Wyborczych ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie wynosita 24 390,00 zl, a ostatecznie
wydano na zapfate diet 23 790,00 zl, z czego ww. przyczyn nalezalo zwrocié 600,00 zk Natomiast
w drugiej komisji Obwodowych Komisji Wyborczych ds. ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie
catkowita kwota diet dla wszystkich czlonkéw przyznana to 23 190,00 zl, ktora ostatecznie wyniosta
22 290,00 zl, a zwrdeié nalezalo 900,00 zt oraz 300,00 zl za 1 osobe, ktora nie wziela udzialu
w pracach, a wczeéniej nie zrezygnowata. W kwocie do zwrotu oraz przy wyliczaniu kwoty dotacji
nalezato uwzglednié wszystkie osoby i cato$¢ dotacji, ktdra byla przyznana dla Gminy Moszczenica
na przeprowadzenie wyboréw samorzadowych zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika w 2018 roku.
Opis pisma dotyczicego wyplaty zryczaltowanych diet zardwno dla Gminnej Komisji Wyborcze]
i Obwodowych Komisji Wyborczych jest prawidlowy, dolaczony zostal zalaeznik z zgodny opisem
przedmiotu zamdéwienia na wniosku. Do ktorego zostaly podigczone pokwitowania odbioru
wynagrodzenia przez czlonkéw poszezegdlnych komisji. Jedynym niedopatrzeniem jest brak podpisu
pod opisem wniosku o platnos¢ skfadnym do ksiggowosci.

Zgodnie z pismem Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim
dotyczacym wysokosci diet dla Gminnej Komisji Wyborczej calos¢ dotacji przeznaczonej na to
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zadanie wyniosta 5 100, 00 zi. Warunkiem wyplaty diety byto uczéstnictwo w posiedzeniach Gminngj
Komisji Wyborezej w Moszezenicy, czlonkowie komisji spotkali sie 9 razy. Brak obecnosci na
posiedzeniu komisji skutkowal obnizeniem diety danego czlonka. Sposréd 9 czlonkéw Gminneg
Komisji Wyborezej, jedna osoba Pani Danuta D. nie wziela udzialu w jednym posiedzeniu w dniu
15.09.2018 r. Wynikiem czego jej wynagrodzenie uleglo obnizenin i w konsekwencji wyniosto 488,89
zl, a nie 550,00 zi. Natomiast naleznos$é pozostatych czlonkéw nie ulegla zmianie i zostala wyptacona
zgodnie z przytoczong uchwaly. Kwota jaky nalezalo zwrécié to 61,11 2zl Opis pisma dotyczacego
wyptaty zryczattowanych diet jest prawidtowy, dolaczony wraz odpowiednim zalgcznikiem i zgodny
z obiegiem dokumentéw w urzedzie, pod ktérym dolaczono pokwitowanie odbioru diety przez
cztonkow Gminnej Komisji Wyborczej. Jedyna mepramdlowosclq bylo brak podpisu pracownika pod
opisem wyplaty diet dla komisji.

Kolejng sldadows rozliczenia preliminarza bylo wykonamie druku kart do glosowania

wwyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewddztw [ rad dzielnic m.st. Warszawy oraz
wyborach waojtow, burmistrzow i prezydentow miast zarzgdzanych na dziei 21 pazdziernika 2018
roku. Na poczatku plan zakladal, ze na druk kart potrzeba bedzie 8 675, 00 zl. Tak tez zostal
sporzadzony pierwszy wniosek na zabezpieczenie srodkow na tg.usluge tj. byla to dokladnie kwota
brutto 8 671,50 zL Na ww. wniosku brakuje daty przy podpisie Wita.
Natomiast po wyslanym zapytaniu ofertowym do kilku firm, zadna z drukarni nie zlozyla oferty.
Wtedy przystgpiono do poszukiwania Wykonawcey. Podezas negocjacji z zainteresowana wykonaniem
zlecenia drukarnig ustalono wyzsza kwote wykonania. Zlecenie druku kart dokonano zwigkszajgc
$rodki finansowe na to zadanie w budzecie o kwote 1 900,00 zl (Zarzadzenie Nr 93/2018 Wajta
Gminy Moszczenica z dn. 20.09.2018 r.). Nastepnie w zwigzku ze zwiekszeniem kosztow
sporzadzono 2 wniosek na reszte brakujacej kwoty tj. 2 328,50 zl brutto, w ktoérym brakowato dat przy
podpisach Skarbnika § Wojta. Po zliczeniu tych dwoch kwot daja one kwote przeznaczona na calosé
ustugi, czyli 11 000, 00 zi brutto. W nastepnej kolejnodci podpisano umowe z wybrana drukarnig pn.
UNIDRUK na wykonanie skladu, druku kart do glosowania oraz; zapakowania i oznaczenia paczek.
Na wniosku data realizacji zaméwienia - 12.10.2018 r., a w umowie i na fakturze 17.10.2018 r. jak
wynika z wyjasnien kontrolowanego zaistniale niezgodnosci przy ustalaniu terminu wykonania ustugi
byly wynikiem niedopatrzenia. O ile termin w umowie i na fakturze si¢ zgadza, to nie na wniosku
o zabezpieczenie §rodkdéw na to zamowienie oraz brak na wniosku daty przy podpisie Wojta.
Wynikajgce sprzecznoscei w terminach sg rezultatem niedopatrzenia pracownika odpowiadajgcego za
realizacje tego zamdwienia.

Nastepna rzecza skladajgea sig na rozliczenie dotacji z wyborow byl zakup flag do lokali
wyborczych, by zapewnié wymagane wyposazenie lokalu w celu przeprowadzenia wyboréw
samorzgdowych zarzgdzonych na dziefi 21 pazdziernika 2018 roku. Zgodnie z zasadami zostal
sporzadzony wniosek jako gwarancja posiadanych Srodkéw finansowych na ten zakup, ktérego
uchybieniem bylo brak dat przy kontrasygnacie Skarbnika i podpisie Wajta. Wytlumaczeniem na te
uchybienia nie bylo, po prostu zostalo to zqmedbane Natomiast zalaczony opis do rachunku oraz
terminy na nich sg prawidiowe.

Kolejng rzecza zakupiona do wyposazenia lokali wyborczy na terenie Gminy bylo kupno
lampki, Zardwki do kabiny dla 0sob niepetnosprawnych, drzewea do flag i workow na zbiorcze pakiety .
wyborcze. Odpowiednio do poprzednich zostal sporzadzony wniosek i zabezpieczone $rodki na te
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artykuly, a ktérym brak bylo dat przy podpisach Skarbnika i Wajta. Faktura jak i opis pod nig zgodne
z terminem ustalenia i realizacjg zamowienia.

Na podstawie kolejnego wniosku zakupiono pendrive- y i tasme ostrzegawcezg w ramach dotaciji
przeznaczonej na wybory samorzadowe w 2018 roku przeznaczonych, na potrzeby lokali wyborczych
i 7 obwodowych komisji wyborczych. Ponownie nieprawidlowoscia byl brak dat przy podpisach. Na
ten wniosek skladaly sig dwie faktury. Opisy pod falturami sporzadzone poprawnie, zachowane
wszystkie terminy.

Kolejnym zakupem niezbednym do zorganizowania wybordow bylo zakupienie sukna w réznych
kolorach (materialu) potrzebnego do przygotowania lokalu na dzien wybordéw zarzadzonych na dzien
21 pazdziernika 2018 roku. Zgoda na rozpoczecie realizacji zamowienia i zagwarantowanie srodkow
na kupno tego zostaly sporzadzone odpowiednio, jedynie niewielkim niedopatrzeniem jest brak dat
przy podpisach w czesei koficowei, zatwierdzajaee) wydatek. Faktura wystawiona na kwote zgodna
z wnioskiem, do ktdrej zalgczony zostat opis i zostaly zachowane wszelkie terminy.

Zakup i dostawa kabiny wyborczef dostosowanej do korzystania przez osoby niepelnosprawne.
Sporzadzony wniosek na wyrazenie zgody na rozpoczecie realizacji zamOwienia, daty ustalenia
wartodci poprawne. Jedynie brak dat przy kontrasygnacie Skarbnika i podpisie Wéjta. Faktura zgodna
z wnioskiem, opisana poprawnie z zachowaniem termindw,

Nastepnie dokonano zakupu rampy progowej w celu dostosowania lokalu wyborczego do
potrzeb 0sob niepelnosprawnych zgodnie z wymogami ustawowymi (lokal wyborczy Nr 4). Zostal
przygotowany wniosek na realizacje zamdwienia z odpowiednim terminem, gdzie zaniedbaniem bylo
brak dat przy podpisie Skarbnika i Wajta. Faktura zgodna z wnioskiem pod wzgledem kwoty i terminu
wylonania ushugi wraz z dolgczonym stosownym opisem.

Kolejny zakup obejmowal kupno artykuiow bitwowych do preygotowania lokali wyborczych,
niezbeenego preygotowania wyboréw dia pracownikow wrzedu i wzgdnika wyborczego w wyborach
do organdow jednostek samorzadu terytorialnego zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku.
Whiosek poprawny, brak wigkszych uchybien, mankamentem byl brak dat przy podpisie- Skarbnika
1 Wajta. Faktura spdjna z wnioskiem, termin poprawny wraz z opisem do faktury.

Nastepnym skladnikami do rozliczenia dotacji byl zakup dwéch toneréw do drukarek oraz
drukarfd z przeznaczeniem na drukowanie i koplowanie wszelkiej dokumentacji wytwarzanej przy
realizacji zadai zwiazanych z przeprowadzeniem wybordw samorzadowych w 2018 roku {obstuga
urzednika wyborczego, Gminnej i Obwodowych Komisji Wyborczych). W tym celu zostaly
sporzadzone dwa wnioski, osobno na zakup toneréw i drukarki. W obydwoch wystapily
nieprawidlowosci, ktdre polegaly na braku dat przy podpisie Wojta, termin wykonania ustugi -
18.09.2018 r., a termin realizacji zamOwienia na wniosku — 17.09.2018 r. nie pokrywaja si¢. Na
wniosku za zakup tonerdw warto$é brutto nie miesei sie w wartosci brutto na fakturze jest ona nizsza,
za$ wartodé netto jest wyzsza niz brutto. Natomiast przy kontrasygnacie Skarbnika pracownik
ksiegowosci ujal zla kwote na sfinansowanie tegoz zaméwienia — 240,00 zl, a na zaplate tego potrzeba
bylo — 282,90 zL. Pracownik merytoryczny wyjasnil, ze wynika to z blednego zapisu kwot brutto/ netto
na winiosku, czym zasugerowal si¢ pracownik ksiegowodci, a dana kwota do zaplaty na fakturze byla
zabezpieczona. Jesli chodzi o drugi wniosek na zakup drukarki to réwniez wartoéé netto z wniosku nie
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miesci sie w kwocie z faktury, a warto$é brutto na wniosku jest nizsza niz warto$¢ netto i nie pokrywa
sig z tym co jest na fakturze. Analogiczne taka sama sytuacja zaistniala przy 2 wniosku na zakup
drukarki tj. ujeto w planie kwotg netto — 350,00 21, zamiast brutto 430,50 zi. Pracownik wyjasnil, ze
byla to omylka pisarska. Opis pod faktura Nr 598/2018 i fakturg nr 599/2018 poprawny. Natomiast co
do innych zastrzezef pracownik merytoryczny wyjasnil, ze jesli chodzi o pdzniejszg date wystawienia
faktury to spowodowane bylo to tym, ze w trakcie nalozylo sig¢ zbyt wiele obowigzkéw w jednym
czasie, zostal skrocony kalendarz wyborczy, za krotki czas na wykonanie kolejnych zadan, a w miedzy
czasie zaistniala Konieczno$¢ wymiany zakupionegj drukarki na inng. Wyjasnienia w zalgczeniu -
zalgeznik nr 55§ 56.

Takze niezbedna rzecza do przeprowadzenia wyboréw samorzadowych w 2018 roku bylo
wyrobienie pieczgtek dla Obwodowych Komisji Wyborczych ds. przeprowadzenia glosowania
w obwodzie i ds. ustalenia wynikoéw glosowania w obwodzie (18 sztuk), a takze dokupienie jeszcze
dwoch pieczgtek dla obwodu nr 7 w zwiazku ze zmiang siedziby. Wnioski do oby dwu zamdwien
sporzgdzone poprawnie, terminy i kwoty prawidlowe. Jedyne nie\jvielkie uchybienie to brak dat przy
podpisach Skarbnika i Wéjta. Opis do rachunkéw zgodne z zaméwieniem, sporzadzone odpowiednio.

Rozliczenie paliwa kierowcy za wykonywane czynnodci zWiqzane Z organizacja wyboréw do
organdw stanowiacych jednostek samorzadu terytorialnego oraz wyboréw wojtdéw, burmistrzow
i prezydentdw miast zostalo dokonane na podstawie kart drogowych, faktur oraz pomocniczego
zestawienia w postaci tabeli, w ktdrej to przedstawiono termin, trase przejazdu, nr karty drogowe;j,
ilos¢ kilometrow, srednie spalanie, ceng jednostki za litr benzyny i koszt przejazdu w ziotych.
Calkowity koszt za zuzyte paliwo wyniost 289,22 zL Wystapily niewielkie bledy w postaci omylki
w numeracji kart drogowych w dwéeh przypadkach, ktdre zostaty blednie podane do rozliczenia przez
kierowce. Faktury opisane prawidlowo i dofaczone wraz kartami drogowymi.

Dodatkowo, jako cos zupelnie odrgbnego, po przeprowadzonych wyborach zostaly przyznane

srodki w formie dotacji celowej na przechowywanie depozytow z wybordw samorzadowych do czasu
przekazania ich do archiwum paistwowego. Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Piotrkowie
Trybunalskim zwrdcito sie z zapytaniem do samorzadow o przewidywang wysokosé kwoty dotacji
przeznaczonej na przechowywanie depozytdw (pismo nr DPT-3113-22/18 z dnia 25.10.2018 1.).
W odpowiedzi Gmina Moszczenica okreslila, iz na to zadanie bedzie potrzebowala okolo 1 200,00 zl,
za ktore zostang zakupione 2 szafy metalowe (mniejsza i wigksza). Pismem z dnia 8 listopada 2018
roku, nr DPT.3113-20/18 Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim
zawiadomilo o zmianach w planie finansowym, gdzie Gmina Moszczenica otrzymala zwickszenie
wcz.11, dz. 751, rozdzial 75109, §2010 o kwote T 200,00 zi, przeznaczong na przechowywanie
depozytow. Nastgpnie pracownik merytoryczny zwrocit sig do Skarbnika Gminy o zwigkszenie
srodkdw na §4210 o przyznang kwote dotacji (znak sprawy: 0.502.29.2018 z dnia 20.11.2018 r.). Za
ktdra zostalo zakupiona szafa z nadstawks wraz z transportem na kwote 1 285,00 zl. Sporzadzony
wniosek zostal prawidiowo, niewiellim brakiem bylo nie zapisanie dat przy podpisie Skarbnilka oraz
Wojta. Natomiast analizujac fakture jest na niej wyzsza kwota niz zabezpieczona na wniosku, o koszt
transportu tj. 85,01 zb. Jak wynika z wyjasnien zostato to oplacone z érodkow wiasnych gminy.
Faktura poza tym opisana odpowiednio z niezbednym zalacznikiem, opisem pod rachunkiem
i z wlasciwymi terminami.
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Nastepnie w nawigzaniu do ww. pisma z dnia 25.10.2018 roku Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura
w Piotrkowie Trybunalskim ponownie zwrdcilo si¢, aby oszacowal koszt fransportu depozytow
z wybordéw samorzgdowych przeprowadzonych w 2018 roku, do archiwum panstwowego. Urzad
Gminy w Moszezenicy poinformowal, Ze na ten cel przewiduje przeznaczy¢ 600,00 zl.

Juz po zakonczonym 2018 roku, zostala przyznana dotacja na koszty transportu do archiwum
panstwowego depozytow z wyboréw samorzgdowych w 2018 roku w kwocie 600,00 zi - pismo nr
DPT.3113-1/19 z dnia 7 stycznia 2019 roku, ktére do obecnej chiwili nie zostalo jeszcze rozliczone.
Brak wytycznych ze strony Panstwowej Komisji Wyborczej.

PRELIMINARZ:

Preliminarz wykorzystania dotacji celowe] przeznaczone] na przygotowanie i przeprowadzenie
wyboréw samorzadowych zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku byl kilkakrotnie
zmieniany. Zostal on przygotowany n a podstawie wykazu wskaznikéw kalkulacyjnych przyslanych
przez Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim ~ pismo Nr DPT.3113-10/18
z dnia 02.08.2018 roku. Rozliczenie nalezalo przestac i rozliczy¢ sie do konca 2018 roku. Natomiast
zwrot niewykorzystanej dotacji celowej zwrdcié na odpowiednie konto, podane w pismie (DPT-3113-
22/18 z dnia 09.11.2018 r.). Plan dotacji ogdlem wynidst 97 744,00 zl, wykorzystano 90 838,64 zl,
a do zwrotu bylo 6 995,36 zl.

Rodzaj wydatku:

1. Ustalanie sporzqdzanie i aktualizacja spisow wyborcéw : plan - 2 552,00 zl, wykorzystanie -
2 460,99 z1. Przeznaczone na umowe zlecenie wraz ze skladkami z Pania M. Bi-_;_;'_-. o pracownikiem
Urzedu Gminy zajmujacg si¢ ewidencja ludnosci. Réwniez m. in.: zapewnieniébibié;cej weryfikacji
w systemie informatycznym Wsparcie Organéw Wyborczych wprowadzanych kandydatéow, dyzur
w doiu glosowania.

2. Uzupelnienie wyposazenia lokali wyborczych (w tvin dostosowanie dla oséb niepeinosprawnychy):
plan - 1 800,00 zt, wykorzystanie { po korekcie) - 2 306,87 21, w tym zakup: kabiny wyborczej dla
0s0b niepetnosprawnych plus transport, sukna {tkanina), tasmy ostrzegawczej, flag, rampy progowe;j
(najazd) do lokali wyborczych.

3. vdatki kancelaryine gminnych i@ obwodowych komisji wyborezych: plan — 3 200,00 zi,
wykorzystanie - 2 400,00 zh. Przeznaczone na: umowy zlecenie dla osdb odpowiadajgcych za
otwarcie, nadzdr, zabezpieczenie po zakoficzeniu prac komisji lokali wyborczych oraz wyrob
pieczatek.

d.Zryczaltowane diety czionkéw gminnej komisji wyborczej dia 9 oséb: plan — 5 100,00 zi,
wykorzystanie - 5 038,89 zl.

5. Zryczaltowane diety czlonkow obwodowych komisji wyborczych ds. przeprowadzenia glosowania
w pbwadzie (¢ komisji}; plan - 24 390,00 zi, wykorzystanie - 23 490,00 zl.

6. Zryczaltowane diety czionkdw obwodowych komisji wyborczych ds. ustalenia wynikéw glosowania
w obwodzie (9 komisji): plan - 23 190,00 zl, wykorzystanie - 22 290,00 zl.

7. Druk obwieszczent o podziale gminy na obwody glosowania: plan - 180,00 zl, wykorzystanie -
180,00 zl.

8. Druk obwieszczer o podziale gminy na okrggi wyborcze: plan — 144,00 zl, wykorzystanie - 144,00
zh
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9.Drul obwieszczenia o zarejestrowanych listach kandvdatow na radnyel: plan — 162,00 zi,

wykorzystanic — 162,00 zk.

10. Druk obwieszczenia o zarefestrowanych kandydatacl na wo]mw burmistrzow I prezydentow:
plan - 144,00 z1, wykorzystanie — 144,00 zl.

11. Plakatowanie obwieszczenn (w tvin obwieszczenia o wynikach wyborow): plan - 180,00 zl,

wykorzystanic - 180,00 zl. |

12. Transport (ap. obwieszczen, elemenidw wyposazenio lokali 11be0: czych): plan - 225,00 zi,

wykorzystanie - 225,00 zl ‘

13. Obsluga urzednikow wyborczych, w fym transport: plan — 1 180 00 zt, wykorzystanie ~ 2 017,00
zl, w tym czesé kwoty przeznaczona na: wynagrodzenie wraz ze skladkami dla Pani Pauliny D.,
Pani Beaty P. i Pana Marka N oraz paliwo.

14. Inne wydatki gminnych i obwodowych komisji wyborczyeh oraz wrzednikow wyborczych: plan —
7 220,00 z1, wykorzystanie - 3 817,68 zl. Przeznaczone na: cze$é umowa zlecenie Pan Marek N.
oraz zakup: tonerdow, drukarki, pendrive, materialéw biurowych, workow.

15. Informatyczna obstuga gminnych i obwodowych komisji wyborczych (ryeczalf): plan — 4 855,00 zi,
wykorzystanie — 5 595,48 zL. Przeznaczone na umowe zlecenie dla Pana Sebastiana K. —
pelnomocnika ds. informatyki ze skiadkami oraz na umowy zlecenie dla 9 operatordw
informatycznych obshugujacych obwodowe komisje wyborcze ze skladkami.

16. Koszty glosowania przez pelnomocnika: plan - 180,00 zf, wykorzystanie - 20,00 zL Czesé
wynagrodzenia pracownika do obstugi administracyjno — organizacyjnej wyborow Pani Beaty P.

17. Koszty glosowania korespondencyjnego: plan - 81,00 zl, wykorzystanie - 0,00 zi.

18. Wynagrodzenie ursgdnikow wyborczych przez 3 miesigee: plan - 13 422,00 zl, wykorzystanie —

8 502,63 zL

19. Koszty szkolenia czionkow obwodowych komisji wyborczych przez wrzednikow wyborezyeh: plan —
450,00 zt, wykorzystanie — 450,00 zl, przeznaczona na zakup czgsci artykulow biurowych.

20. Druk kart do glosowania: plan - 8 675,00 zi, wykorzystanie — 11 000,00 zl. Przeznaczona na

wykonanie sktadu, druku kart do glosowania oraz zapakowanie i oznaczenie paczek.

21. Transport kart do glosowania: plan - 360,00 zi, wykorzystame — 360,00 zl, przeznaczona na
pokrycie czesci wynagrodzenia kierowcey.

22. Druki wyborcze i formmilarze (w tyn protokoly glosowania): plan 54,00 zl, wykorzystanie — 54,00
zl, przeznaczone na zakup papier.

Niektore rodzaje wydatkdw nalezalo rozbié na rézne czgsel 1 pozycje, poniewaz na przylklad jedna
osoba wykonywala ezynnosci nalezgce to kilku pozycji, czy dokonane zakupy byly przypisane do
roznych zadan. Stad te rozbicia na poszezegolne pozycje. Natomiast jesli chodzi o umowy zlecenia to
nie od wszystkich byly placone skiadki na Fundusz Pracy, wyjatki wystapily w umowach Pani Beaty
P., Pani Gabrieli J., Pani Jolanty P., Pani Ewy A., Pani Anety J., Pani Sylwii O. dotyczacych
zapewnienia wiasciwej, terminowej obslugi organizacyjno — administracyjnej przy wykonywaniu
zadan niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia wybordw do organdw stanowiacych
jednostek samorzadu terytorialnego zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku 1 wylkonania
zadarl operatorow informatycznej obstugi Obwodowych Komisji Wyborezych z terenu Gminy
Moszezenica. Poniewaz zgodnie z art. 104a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promociji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy pracodawcy i inne jednostki organizacyjne sg wy‘lqczonf\‘“
z obowigzku oplacania skladek na Fundusz Pracy za pracownikdw powracajgeych z urlopé\x




Urzad Gminy Moszezenica
Ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica
Referat Prawny i Nadzoru

Protokot Kontroli Nr PKW 7112019

Tylko do uzytku sluzbowego

zwigzanych z rodzicielstwem w okresie 36 miesigey. Réwniez za osoby po 55 roku zycia (kobiety)
i po 60 roku zycia (mezczyzni) zatrudniajgey pracodawcey i inne jednostki organizacyjne sq wylaczeni
z obowiazku oplacania skfadek na Fundusz Pracy — Pani Maria B.i Pan Marek N.

Szczegdlowe wyliczenie wykorzystanej dotacji na zdania zwiazane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem wybordw samorzadowych w 2018 roku przedstawia zalaczony do protokohn
preliminarz z rozpisaniem na poszczegolne paragrafy i zdania niezbgdne do wykonania (zelgeznik Nr
52,

8/ Okreslenie wydanych w toku kontroli wnioskdw i zalecen:

Uchvbienia:

1) brak pieczatek oséb upowaznionych do podpisywania wniosku.

2) brak podpisu pod opisem wniosku na zaptate diet Gminnej Komisji Wyborczej w Moszezenicy
skladanym do ksiegowosei.

3) niemozliwo$¢ ustalenia daty dokonania ustalenia wartodci zamowienia — miesigc, na wniosku na
umowy zlecenia dla operatoréw informatycznej abstugi Obwodowych Komisji Wyborczych.

4} brak dat przy podpisie Skarbnika i Wdjta pod wnioskiem stanowigcym podstawg do dokonania
platnoscei 1 potwierdzajacy zabezpieczenie srodkow finansowych na zakup/usluge m. in.: druku
kart do glosowania, artykuléw biurowych, flag, sukna, artykuléw do wyposazenia lokali
wyborczych (tasma ostrzegawcza, kabina do glosowania, najazd dla osob niepelnosprawnych),
pendrive, tonerow, drukarki, pieczatek itp.

5) na wniosku na wykonanie druku kart do glosowania data realizacji zamoéwienia - 12.10.2018 r.,
aw umowie 1 na fakturze 17.10.2018 r. - zaistniale niezgodnosci przy ustalaniu terminu
wykonania uslugi byly wynikiem niedopatrzenia.

6) zalkup tonerdw i drukarki:

- termin realizacji zamowienia niezgodny z faktycznym wykonaniem dostawy/ ustugi na obu
wnioskach/ fakturach,

- szacunkowa warto$¢ zamdwienia tj. kwota brutto i netto zapisane niepoprawnie,

- kwota euro netfo na wniosku nr 0.502.8.13.2018 wyliczona blednie, bo od kwoty brutto,

- opis do faktury, opis przedmiotu zaméwienia na wniosku nr 0.502.8.12.2018 nie pokrywa sig
z opisem zakupionych produktow na fakturze VAT nr 599/2018 na zakup toneréw do drukarki.

7) bledne numery kart drogowych potrzebnych do rozliczenia paliwa kierowcy na sporzadzonym
zestawieniu. ;

8) na zakup szafy metalowej i transport kwota do zaplaty wyZsza niz na wniosku.

9) niektére rachunki do uméw zlecenie dotyczacych zapewnienie otwarcia, nadzor i zabezpieczenie
siedzib lokali wyborczych w dniu i przed dziefn wyborow zostaly sporzgdzone na ztym druku.

Wnioski:

1. Sposéb prowadzenia realizacji zamdwienia nalezy uzna¢ za niedokladny.
2. Podejmowane dzialania, zmiany nie sa na biezgco poparte dokumentami.
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Zalecenia:

- zachowywanie szczegdlnej starannosci w dokumentacji przy formulowaniu przedmiotu zamowienia,
- wigksza precyzyjnos¢ przy ustalaniu terminu realizacji przedmiotu zaméwienia,

- zachowywanie dokladnosci przy szacowaniu i zapisie wartodci zamowienia,

- wieksza skrupulatnosé przy przeliczaniu wartodci zamowienia netto na ewro netio,

- Zwrocenie wiekszej uwagi na sporzgdzane dokumenty.

9/ Wzmianka o prawie zglaszania pisemnych zastrzezen i wyjaénien do tresci protokelu w ciagu
7 dni od daty jego podpisania:

Pouczono o prawie zglaszania pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokotu w ciagu 7 dni od
daty jego podpisania oraz o prawie do odmowy podpisania protokolu pod warunkiem ziozenia
pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy. Odmowa podpisania protokolu poprzez pracownika nie
stanowi przeszkody do podpisania protokolu przez kontrolujacego i nie wstrzymuje toku dalszych
czynnosci kontrolnych. Informacje o odmowie podpisania i jej przyczynach zamieszcza sig
w protokole.

10/ Wniosek koncowy:

Roczliezenie dotacji preeznaczonej na preeprowadzenie wybordw samorzgdowych w 2018 roku
gostalo rozgliczone prawidlowo.

11/ Wyszezegolnienie zalgcznikow, ktore stanowig czesé skladowa niniejszego protokolu:

1.) Uchwala Pafistwowej Komisji Wyborczej z dnia 12 marca 2018 roku w sprawie okreslenia
szczegOlowego zakresu zadai urzgdnikéw wyborczych, sposobu ich realizacji oraz zasad
wynagradzania za ich realizacjg, a takze zasad zwolnienia od pracy zawodowej na czas
wykonywania obowigzkéw urzednika wyborczego w wyborach organdw jednostek samorzgdu
terytorialnego;

2.} Porozumienie z dnia 25 czerwca 2018 roku w sprawie okreslenia warunkdéw organizacyjno —
administracyjnych i technicznych obstugi urzednikow wyborczych i zasad pokrywania kosztow
ich dziatania (kserokopia).

3.) Kserokopia pisma Krajowego Biura Wyborczego, Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim Nr
DPT-3113-4/2018 z dnria 5 lipca 2018 roku dotyczacego zmian w planie finansowym na 2018 rok
(zwiekszenie- wynagrodzenie urzednika wyborczego).

4)) Kserokopia pisma Krajowego Biura Wyborczego, Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim Nr
DPT-3113-5/2018 z dnia 5 lipca 2018 roku dotyczacego wyliczenia wynagrodzenia dla urzednika
wyborczego.

5.) Zarzadzenie Nr 68/2018 Wojta Gminy Moszezenica z dnia 10 lipea 2018 roku w sprawie zmian
budzetu Gminy na 2018 rok (kserokopia).

6.) Kserokopia pisma Krajowego Biura Wyborczego, Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim Nr
DPT-3113-9/18 z nia 2 sierpnia 2018 roku dotyczacego zmian w planie finansowym na 2018:\.\
rok (zwigkszenie). )




Urzad Gminy Moszczenica
Ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica
Referat Prawny i Nadzoru

Protokdt Kontroli Nr PKW .1711.1.2019

Tylko do uzytku stuzbowega

7.) Kserokopia pisma Krajowego Biura Wyborczego, Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim Nr
DPT-3113-10/18 z dnia 2 sierpnia 2018 roku dotyczacego wskaznikow kalkulacyjnych
potrzebnych do ustalenia kwoty dotacji na realizacje zadan zieconych w Gminie w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia wyborow samorzadowych w 2018 roku,

8.) Zarzadzenie Nr 77/2018 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 17 sierpnia 2018 roku w sprawie
zmian budzetu Gminy na 2018 rok (kserokopia).

9.} Uchwala Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 23 sierpnia 2018 roku w sprawie naleznosci
pienieznych przyshigujacych czlonkom komisji wyborczych w wyborach do organéw jednostek
samorzgdu terytorialnego zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku.

10.) Uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 27 sierpnia 2018 roku w sprawie wzordw kart do
glosowania oraz nakladek na karty sporzadzonych w alfabecie Braille’a w wyborach do rad gmin,
rad powiatow, sgjmikow wojewodztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtow,
burmistrzow i prezydentow miast.

11.) Kserokopia rachunku Nr 99/08 z dnia 30.08.2018 roku — zakup pieczatek wraz wnioskiem.

12.) Kserokopia Uchwaly Nr LVII/488/18 Rady Gminy Moszczenica z dnia 5 wrzesnia 2018 roku
w sprawie zmiany Uchwaly Nr L/422/18 Rady Gminy Moszczenica z dnia 27 marca 2018 roku
w sprawie podzialu Gminy Moszczenica na stale obwody glosownia, ustalenia ich numerdw,
granic oraz siedzib obwodowych komisji wyborczych.

13.) Kserokopia rachunku Nr 108/08 z dnia 07.09.2018 roku - zakup okraglych pieczatek wraz
whiosliem.

14.) Kserokopia umowy zlecenia wraz z rachunkiem - dotyczaca pelnienia funkcji pelnomocnika ds.
informatyki Gminnej Komisji Wyborczej w wyborach zarzadzonych na dziefi 21 pazdziernika
2018 roku.

15.) Kserokopia umowy zlecenia wraz z rachunkiem - na dokonanie ustalenia, sporzgdzenia
i aktualizacje spisu wyborcow, zapewnienie biezgcej weryfikacji danych w dnin wyborow
zarzgdzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku.

16.) Kserokopia umowy zlecenia wraz z rachunkiem — dotyczgce] zapewnienia terminowego
rozplakatowania informacji, obwieszczen zwiazanych z wyborami, transport kart do glosowania,
wyposazenie i materiatéw do lokali wyborczych oraz dyzur w dniu i przeddzien wybordéw
zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku.

17.} Kserokopie uméw zlecen wraz z rachunkami - dotyczacych zapewnienia wiasciwej, terminowej
obstugi organizacyjno—administracyjnej przy wykonywaniu zadan niezbednych do przygotowania
i przeprowadzenia wyborow do organdw jednostek samorzadu terytorialnego zarzadzonych na
dzien 21 pazdziernika 2018 roku (4 0s.).

18.) Uchwala Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 17 wrzesnia 2018 roku zmieniajaca uchwalg
w sprawie wzoréw Xart do glosowania oraz nakladek na karty sporzadzonych w alfabecie
Braille’a w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewodztw i rad dzielnic m. st.
Warszawy oraz w wyborach wdjtdw, burmistrzow i prezydentéw miast.

19.) Kserokopia faktury VAT Nr 598/2018 z dnia 18.09.2018 roku — zakup drukarki wraz wnioskiem.

20.) Kserokopia faktury VAT Nr 599/2018 z dnia 18.09.2018 roku — zakup toneréw do drukarki wraz
wnioskiem.

21.) Zarzadzenie Nr 93/2018 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 20 wrzesnia 2018 roku w sprawie
zmian budzetu Gminy na 2018 rok (kserokopia).
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22) Uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 24 wrzesnia 2018 roku zmieniajgca uchwaig
w sprawie wzorow kart do glosowania oraz nakladek nal!karty sporzadzonych w alfabecie
Braille’a w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikc'm;r wojewddztw i rad dzielnic m. st.
Warszawy oraz w wyborach wojtdw, burmistrzow i prezydentdw miast.

23.) Uchwala Panstwowej Komisji Wyborezej z dnia 24 Wrzes'nié 2018 roku w sprawie wytycznych
i wyjasnien dotyczacych druku i przechowywania kart do glosowania oraz trybu ich przekazania
obwodowym komisjom wyborczym ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie w wyborach do
rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewddztw i rad m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtow,
burmistrzéw i prezydentdw miast zarzgdzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 r.

24.) Zarzadzenie Nr 101/2018 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 2 pazdziernika 2018 roku w sprawie
powolania operatordw informatycznych obshigi obwoedowych komisji wyborczych w wyborach
zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 rolw.

25.) Kserokopia pisma Krajowego Biura Wyborczego, Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim Nr
DPT-3113-18/18 z dnia 4 pazdziernika 2018 roku dotyczacego wyliczenia wynagrodzenia dla
urzednika wyborczego (wrzesien) wraz zestawieniem czynnosci.

26.) Kserokopia faktury Nr FVS 0710/2018 z dnia 04.10.2018 roku — zakup sukna do lokali
wyborczych wraz wnioskiem.

27.) Kserokopia faktury VAT Nr FV/54/2018/10 z dnia 09.10. 2018 roku — zakup kabiny wyborczej
dla oséb niepelnosprawnych wraz wnioskiem.

28.) Kserokopia pisma Krajowego Biura Wyborczego, Delegatu;*a w Piotrkowie Trybunalskim Nr
DPT-3113-20/18 z dnia 10 pazdziernika 2018 roku dotyczaca zmian w planie finansowym na
2018 rok (diety GKW, OKW).

29.) Kserokopie umdw zlecenn wraz z rachunkami dla operatorow informatycznych obstugujacych
Obwodowe Komisje Wyborcze z terenu Gminy Moszczenica w wyborach jednostek samorzadu
terytorialnego zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku (9 0s.).

30.) Kserokopia faktury Nr 2525/MG/10/2018 z dnia 15.10.20418 roku- zakup tasmy ostrzegawczej
wraz wnioskiem.

31.) Kserokopia faktury VAT Nr 2352/PIP/2018 z duia 15.10. 70148 roku — zakup pendrive wraz
wnioskiem.

32} Zarzadzenie Nr 107/2018 Wdjta Gminy Moszezenica z dnia 16 pazdziernika 2018 roku
w sprawie zmian budzetu Gminy na 2018 rok (kserokopia).

33.) Kserokopia faldury Nr 50/2018 z dnia 17.10.2018 roku- za wydruk kart do glosowania wyborach
organow jednostek samorzadu terytorialnego zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku
oraz umowa wraz wnioskiem.

34.) Kserokopia rachunku Nr 105/18 z dnia 17.10.2018 roku — zalup flag Polski wraz wnioskiem.

35.) Kserokopia faktury VAT Nr 4032/2018 z dnia 17.10.2018 roku — zalup lampki biurowe;j,
zarowek, przediuzacza, workow, kija do stojaka na flagi wraz wnioskiem.

36.) Kserokopia faktary VAT Nr A049/10/18 z dnia 17.10.2018 roku - zakup skiadanej rampy
progowej wraz wnioskiem.

37.) Kserokopia faktury Nr 6854/DAN/2018 z dnia 18.10.2018 roku — zakup artykuléw biurowych
wraz wnioskiem.

38.) Kserokopie umow zlecen wraz z rachunkami dla oséb dokonujgcych otwarcia lokalu W}’bOICZE‘UD
w dniu i przeddzien wybordw, nadzor nad obiektem zabezpieczenie go po zakoficzeniu prac "
komisji (8 0s.}. "
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39.) Kserokopia pisma Krajowego Biura Wyborczego, Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim Nr
DPT-3113-22/18 z dnia 25.10.2018 roku detyczaca okredlenia wysokosci dotacji przeznaczonej
na przechowywanie depozytow.

40.) Kserokopia pisma Krajowego Biura Wyborczego, Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim nr
DPT-3113-23/18 z dnia 7 listopada 2018 roku dotyczacego kwoty wynagrodzenia dla urzgdnika
wyborczego wraz zestawieniem czynnosci za miesige pazdziernik.

41.) Kserokopia pisma nr 0.502.29.2018 z dnia 07.11.2018 roku Gminy Moszczenica dotyczace
okreslenia potrzebnej kwoty dotacji przeznaczonej na przechowywanie depozytdw z wyborow
samorzgdowych,

42.) Kserokopia pisma Krajowego Biura Wyborczego, Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim Nr
DPT-3113-20/1R8 z dnia 08.11.2018 roku dotyczace zwigkszenia $rodkéw w planie finansowym
na zadanie polegajgce na przechowywaniu depozytow z wyborow samorzadowych z 2018 roku.

43.) Kserokopia pisma Krajowego Biura Wyborczego, Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim Nr
DPT-3113-22/1 z dnia 09.11.2018 roku dotyczace rozliczenia catkowitego dotacji i dokonania
zwrotu niewylkorzystanej dotacji.

44 ) Pokwitowania odbioru diety przez poszczegdlne komisje- OKW ds. przeprowadzenia glosowania
i ds. ustalenia wynikéw glosowania w wyborach samorzgdowych zarzadzonych na dzien 21
pazdziernika 2018 roku.

45.) Potwierdzenia udzialu poszczegdlnych czlonkow OKW w czynnosdciach komisji zwigzanych
z przeprowadzeniem  glosowania oraz  ustaleniem  wynikéw  glosowania  wyborach
samorzgdowych zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku.

46.) Zestawienie naliczenia diet dla Gminnej Komisji Wyboreze] w Moszczenicy, specyfikacja wraz
z lista obecnosci. o

47.) Rozliczenie paliwa z dnia 20.11.2018 roku wraz z kserokopiami faktur VAT za zakup paliwa:

1) 121C1/005556/18 z dn. 24.08.2018 ., 2) 059C1/021957/18 z dn. 20.09.2018 r.,
3) 066C2/014702/18 z dn. 01.10.2018 ., 4) Nr 9981K1/0382/18 z dn. 19.10.2018 .,
3) 066C2/015640/18 z dn. 20.10.2018 r., 6) 059C1/025287/18 zdn. 02.11.2018 1.
48.) Kserokopie kart drogowych kierowcy zwigzane z organizacjg wyboréw o numerach:
1) 0103942 z dn. 27.08.2018r., 2) 0103962 z dn. 20.09.2018r., 3) 0103972 z dn.05.10.2018 r,,
4) 0103973 zdn. 08.10.2018 r., 5) 0103982 z dn, 20.10.2018r., 6) 0103983 z dn. 21-22.10.2018r,,
7) 0103992 z dn. 05.11.2018r.

49.) Kserokopia faktury VAT Nr 3139/2018 z dnia 18.12.2018 roku —zakup szafy metalowej
z nadstawkag plus transport wraz wnioskiem,

50.) Kserokopia pisma Krajowego Biura Wyborczego, Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim Nr
DPT-3113-25/18 z dnia 12.12.2018 roku dotyczgca oszacowania kosztow transportu depozytow
do archiwum panstwowego wraz z odpowiedzig Gminy Moszczenica.

51.) Kserokopia pisma Nr 0.502.292018 z dnia 27 grudnia 2018 roku Gminy Moszczenica
o wykorzystaniu przyznanej kwoty dotacji na zakup szafy metalowe;j.

52.) Preliminarz  wykorzystania dotacji dla Gminy Moszezenica na zadania zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem wybordw samorzadowych w 2018 roku,

53.) Kserokopia pisma z dnia 27.12.2018 roku do ksiggowoéci z prosba o dokonanie zwrotu
niewykorzystanej dotacji na rachunek Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Piotrkowie
Trybunalskim.
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54.) Kserokopia pisma Krajowego Biura Wyborczego, Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim Nr
DPT-3113-1/19 z dnia 07.01.2019 roku dotyczace zwickszenia srodkow w planie finansowym
przeznaczonych na koszty transportu do archiwum panstwowego depozytéw z wyborow
samorzadowych w 2018 roku.

55.) Wyjasnienia dzial ksiggowosci — Pani Anetta Bogucka, Inspektor ds. Finansowych (2).

56.) Wyjasnienia pracownik merytoryczny zajmujacy sie rozliczeniem- Pani Beata Puscian, Inspektor
ds. Kadr. |

\

12/ OkreSlenie ilocei egzemplarzy i podanie, komu je dostarczono:

Protokél sporzadzone w dwoch egzemplarzach — po jednym dla kohtrolowanego i kontrolujacego.

Protokdl zawiera 16 ponumerowanych stron.

Moszczenica, dnia 21 marea 2019 roku

Padpis kontrolujacego Podpis kontrolowanego

Peota Twhclot
Referent ds. Kontroli

(hwow ‘c,zwfh
Paulina Dziadczyk
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