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ZARZADZENIE NR 125/2017
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 25 wrzesnia 2017 roku

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowe;
Gminy Moszczenica na 2018 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt I ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (t.j. Dz. U z 2016 r. poz. 446 ) oraz na podstawie art. 233 pkt 1 i art. 234 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 poz. 1870 z pézn. zm.) i
uchwaty Nr LV/438/10 Rady Gminy Moszczenica z dnia 15 wrzeénia 2010 r. w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Moszczenica zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Przyjmuje sig¢ nastgpujace zalozenia do projektu budzetu Gminy Moszczenica na 2018
rok w zakresie dochodow:

1y

3)

4)

5)

Dochody budzetowe w tym podatki i inne oplaty nalezy przyjaé na podstawie
przewidywanego wykonania tych dochodéw w roku 2017 W przypadku ujecia w
projekcie kwoty dochodu nizszej lub znacznie wyzszej niz przewidywane wykonanie
w 2017 roku, nalezy roznicg szczegélowo uzasadni¢ merytorycznie i przedstawié
kalkulacjg liczbowa roznicy;

Planowane kwoty dochoddow z majgtku winny by¢ ustalone w wysckosci wynikajacej
z zawartych uméw lub przewidywanych umdéw w szczegélnosci dzierzawy, najmu
oraz decyzji dotyczacych oplat z tytutu trwalego zarzadu i wieczystego uzytkowania
nieruchomosci; do planu dochodéw z dzierzawy nalezy dolaczy¢ tabele z podpisanymi
umowami, czynsz na rok 2017 oraz dalsze lata dzierzawy wynikajgce z umow:;

Dochody majatkowe w tym wplywy ze sprzedazy skiadnikow majatkowych winny
by¢ ustalone w oparciu o posiadang wycen¢ nieruchomodci oraz zbednego majatku
ruchomego, a w przypadku braku wyceny na podstawie szacunku wilasnego i
prawdopodobieristwa ich sprzedazy z podaniem jakie dziaiki oraz na podstawie jakich
danych szacowane sa dochody z tego tytutu, do dochodéw majatkowych zalicza sie
rowniez przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego na wlasno$é oraz dotacje
okredlone paragrafami zaczynajacymi sig od 600;

Dochody z oplat za odpady wynikajgce z ustawy z dnia 13.09.1996 1. 0 utrzymaniu
czystosci 1 porzgdku w gminach (tj. Dz. U. z 2016 r, poz. 250 z pézn. zm.)
zaplanowa¢ wg stawek wynikajagcych z uchwaly Nr VI/61/15 Rady Gminy
Moszczenica z dnia 26.02.2015r. ze zmianami, nalezy przyjac¢ stawki 8 zl za odpady
segregowane i 16 zt za odpady nie segregowane wg ztozonych deklaracji z podaniem
kalkulacji;

Dochody z decyzji na wydobycie kruszywa (oplata eksploatacyjna) oraz za zajecie
pasa drogowego na poziomie przewidywanego wykonania za 2017 rok. W przypadku



gdy decyzje wystawione sg na okres dhuzszy niz 2017 rok prosze o wykaz z podaniem
numeru decyzji i kwot przypadajacych do zaplaty w danym roku budzetowym;

6) Dochody za pozwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych zaplanowaé na podstawie
kalkulacji tj. ilo§¢ wydanych pozwolefi x stawka ustawowa. Do planu dolaczyé
kalkulacje;

7) Dochody z renty planistycznej zaplanowaé¢ w przypadku zaleglosci i posiadanych
informacji odnosénie $ciggalnosci (sporzadzié¢ zalgcznik),

8) Dochody z oplaty adiacenckiej zaplanowaé¢ na podstawie wystawionych decyzji i
ewentualnych zaleglosci (sporzadzié zatgcznik);

9) Dochody oswiatowe — zaplanowaé na podstawie przewidywanego wykonania 2017
roku;

10) Optata za §wiadczenia przedszkolne — prosze wyliczy¢ wg stanu dzieci na 30 wrzeénia
2017 roku i obowigzujacych stawek. Do planu dofgezyé kalkulacje,

11) Wplywy z tytutu dotacji, subwencji i udzialéw w PIT, maja by¢ zgodne z kwotami
wynikajgcymi z informacji i decyzji Ministra Finansoéw, Wojewody Lédzkiego o
przyznanych dotacjach z budzetu pafistwa i innych dysponentéw srodkéw oraz z
zawartych umow o przyznanych dotacjach;

12) Planowane dotacje z budzetu $rodkéw europejskich na finansowanie projektow
wilasnych winny by¢ planowane w wielkosciach wynikajgcych z harmonograméw
platnosci, badZ planowanych do zalozen wnioskow o platnosé.

Przewidywane wykonanie to niekoniecznie kwota planu. Prosze przeanalizowa¢ wykonane
dochody na dzien 30.09.2017 r. 1 dodaé przewidywane wykonanie za okres X-X11/2017.

W przypadku posiadania wiedzy, ze w okresie do 2025 roku moglby nastapi¢ wickszy wzrost
niektérych dochoddw lub spadek albo miatoby ich nie by¢ prosze o informacje na ten temat.

§ 2.1. Przyjmuje si¢ nastgpujace zalozenia do projektu budzetu Gminy Moszczenica na 2018
rok w zakresie wydatkéw biezacych:

1) wynagrodzenia — na podstawie przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2017 r.;
jednorazowe platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) przewidziane do wyplaty w
2018 r. planuje sie zgodnie z faktycznymi potrzebami.

W przypadku zmniejszenia lub wickszego wzrostu nalezy dokladnie uzasadnié
przyczyne. Przy tej pozycji nalezy réwniez zaplanowac odpis na Zakiadowy Fundusz
Swiadczeri Socjalnych, skiadki na ubezpieczenie spoleczne, wplaty na Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych wedlug obowigzujacych przepisow.
Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadezen Socjalnych pozostaje w wysokosci odpisu za
2017 rok ;

Przy sporzadzeniu wydatkéw placowych nalezy sporzadzi¢c wykaz z aktualnym
wynagrodzeniem (placa zasadnicza, dodatek stazowy lub inne dodatki) z podzialem na
klasyfikacj¢ budzetowa jak réwniez przedstawi¢ wykaz osob, ktore nabedg prawa do
nagrody jubileuszowej w 2018 roku badZ odprawy emerytalnej;



2) Wydatki rzeczowe — bez wzrostu na poziomie planéw finansowych uchwalonych w
pierwotnej uchwale budzetowej na 2017 rok. W przypadku zwigkszenia planu nalezy
podaé szczegblowy opis zwigkszenia. W projekcie budzetu na 2018 rok prosze
przewidywane wykonanie wykazaé wg zawartych umow do wykonania w 2017 roku
lub sporzadzi¢ wykaz wydatkdow, ktore bedg do realizacji w IV kwartale br. na
podstawie jeszcze planowanych uméw. W przypadku wydatkow dokonanych bez uméw
na IV kwartat br. zaplanowa¢ wydatki niezb¢dne lub w ¥4 tych wydatkéw poniesionych
do 30.09.2017 roku.

PROSZE NIE WYKAZYWAC PRZEWIDYWANEGO WYKONANIA DO
WYSOKOSCI PLANU, CHYBA ZE ZOSTANIE TO UDOKUMENTOWANE.;

3) Projekt planu zadan remontowych winien obejmowaé zadania, ktérych realizacja jest
konieczna, niezbgdna do funkcjonowania jednostki i wykonywania zadan — wraz z
obja$nieniami;

Jednostki oSwiatowe przy opracowywaniu planéw finansowych sporzadzaja material
planistyczny wg wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 5 wraz z tabelami wynikajacymi z
zalacznikéw Nr 1, 4 i 6 do niniejszego zarzadzenia.

Wydatki na poszczegolne dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowe] nalezy
zaplanowa¢ na poziomie umozliwiajacym celowe i gospodarne wykonanie zadan w celu
zaspokojenia niezbednych potrzeb.

§ 3.1 Projekt planu zadan inwestycyjnych winien uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z
danym zadaniem inwestycyjnym oraz wskazaé Zrodta finansowania i okres wykonania,
Kwoty na poszczegdlne zadania maja by¢ realistyczne, sporzadzone rzetelnie. Do zadan
inwestycyjnych nie nalezy planowaé zadan, ktére sg remontami w mys$l ustawy prawo
budowlane oraz zakupdédw inwestycyjnych ktorych warto$¢ jest nizsza niz 3.500 zl. Takie
zadania zalezy zaplanowa¢ w wydatkach biezgcych. Pracownicy Referatu Inwestycii
sporzadzajg wykaz dokumentacji projektowych, ktére juz zostaly sporzadzone z podaniem
terminu ich waznodci i kwotg z kosztorysu na wykonanie zadania oraz wykaz projektéw,
ktore jeszcze nie sg wykonane lecz podpisana jest umowa na ich wykonanie.

Ponadto projekt planu zadan inwestycyjnych winien uwzgledniaé:

1) zadania, ktére sg przewidziane w Wieloletniej Prognozie Finansowe], szczegdlnie
do realizacji przy udziale srodkéw finansowanych z budzetu panstwa (w tvm ze $rodkéw
Unii Europejskiej lub innych funduszy celowych);

2) zadania dotyczace opracowania dokumentacji, b¢dacej podstawa do ubiegania sie,
w latach nastepnych o $rodki ze Zrodel bezzwrotnych (miedzy innymi z Unii Buropejskie;j).
Konstruujgec budzet w zakresie inwestycji na 2018 rok nalezy w pierwsze] kolejnosci
zapewni¢ $rodki finansowe na: kontynuacje inwestycji rozpoczetych, projektow
realizowanych z wykorzystaniem Srodkéw z Unii Europejskiej i innych zrddet oraz na te
zadania, dla ktoérych prowadzone sg prace przygotowawcze lub uzyskano pozwolenia na
budowe.

Nalezy zachowa¢ pelng zgodnosé w zakresie nazw, terminu realizacji i limitu wydatkéw na
2018 rok z Wieloletnig Prognoza Finansowa.

§ 4. W przypadku realizacji programéw ze $rodkdéw 2z Unii Europejskiej prosze o
sporzadzenie oddzielnego zalacznika do wydatkéw z odpowiednia czwartg cyfra.

§ 5. Przypomina si¢ o poprawnym stosowaniu klasyfikacji budzetowej, prosze dostosowad
materialy do zmian uwzgledniajge kolejnos¢ paragrafow i poprawng nazwe,



§ 6. Na podstawie art. 31 ustawy o finansach publicznych Gminny Osrodek Kultury i Sportu
im. Jana Justyny w Moszczenicy oraz Gminna Biblioteka Publiczna w Moszczenicy wg
kosztéw rodzajowych ogélem — Gminny Ogrodek Kultury i Sporu im. Jana Justyny w
Moszczenicy w rozbiciu na halg sportows 1 osrodek kultury. W planie przychoddw i kosztéw
nalezy wskaza¢ plan po zmianie, wykonanie za IIl kwartaly i przewidywane wykonanie za
2017 rok, plan na 2018 rok oraz planowany i przewidywany stan srodkéw obrotowych na
poczatek i koniec 2017 roku jak réwniez planowany stan srodkéw obrotowych na koniec
2018 roku wg zalgcznika Nr 10 stanowiacego zbiorowke do materialéw planistycznych.

§ 7. Na podstawie art. 31 ustawy o finansach publicznych Gminnego Zespotu Ochrony
Zdrowia w Moszezenicy przedstawia plan finansowy z uwzglednieniem przewidywanego
wykonania za 2017 rok, plan na 2018 r. W planie finansowym nalezy podaé planowany i
przewidywany stan Srodkéw obrotowych na poczatek i koniec 2017 roku i planowany stan
srodkow obrotowych na poczatek 1 koniec 2018 roku.

§ 8. Zobowiazuje si¢ osoby odpowiedzialne za przygotowanie planéw finansowych do
racjonalizacji wydatkéw publicznych oraz podejmowanie dzialan dla zapewnienia realizacji
przypisanych celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

§ 9. Skarbnik Gminy na podstawie otrzymanych materiatéw planistycznych oraz
oszacowanych dochodéw wlasnych budzetu, informacji o wysokosciach dotacji celowych i
subwencji z budzetu panstwa opracowuje i przedstawia Wojtowi Gminy w terminie do 13
listopada 2017 roku zestawienie dochodéw i wydatkoéw do projektu budzetu celem dokonania
weryfikacji i ustalenia wersji projektu budzetu do dnia 15 listopada 2017 roku.

§ 10. Prosi si¢ o bezwzglgdne przestrzeganie terminu skladania materiatéw planistycznych tj.
do 13 pazdziernika 2017 roku do sekretariatu Urzedu Gminy w Moszczenicy.

§ 11. Do niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie zatgczniki od nr 1 do nr 10 wraz z
tabelami celem wykorzystania.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania,

RADCE WNY
i 5 .

Domirivls Musialowicz
£D-P-313
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Jednostki budzetowe (o$wiatowe)

Zalgcznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 125/2017
Woajta Gminy Moszczenica

Z dnia 25 wrzeénia 2017 roku

---------------------------------------------------------

/Nazwa jednostki /

PROJEKT BUDZETU GMINY
NAROK ...
Plan finansowy nfrzymania jednostki budzetowej
Dzial:
Rozdzial:
Utrzymanie jednostki budzetowej
/Nazwa zadania/
Poz. Wyszezegolnienie § Wykonanie na Pr:;‘l::)(:l)::?ene P[:l(s)i":ll:1t Yo
30.09.2017 r. w2017 r. na 2018 r. kol.6/5
1 2 3 4 3 6 7
1. |Dochody ogilem
1.1
1.2
1.3
14
1.5
2. | Wydatki biezgce
2.1 | Wynagrodzenia z pochodnymi
2.1.1 | Wynagrodzenia osobowe 4010
- miesieczne wynagrodzenia
osobowe
- jednorazowe piatnosci
312 Dodatkowe wynagrodzenia 4040
roczne
2.1.3 | Pochodne od wynagrodzen
5—}350';:3&;2];; na ubezpieczenia 4110
- skiadki na Fundusz Pracy 4120
2.1.4 | Wynagrodzenia bezosobowe 4170




2.2

2.3

2.3.1
232
233
234
235

3.

Odpisy nra zakladowy fundusz
Swiadczen socjalnyeh

4440

Pozostale wydatki

Srednioroczna liczba
zatrudnionych

3.1
32

- w osobach

- w przeliczeniu na pelne etaty

4.

Przecietne wynagrodzenie
miesieczne *

* wynagrodzenie miesigczne wraz z nagrodami, premiami, bez

jednorazowych platnosci

Giowny Ksiegowy Oswiaty

...........................................

data, podpis

Dyrektor Jednostki

..............................................

data, podpis
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Zalacznik Nr 10

do Zarzadzenia Nr 125/2017
Wojta Gminy Moszczenica

z dnia 25 wrzesnia 2017 roku

PLAN FINANSOWY NA 2018 ROK

Lp. | Wyszczegélnienie Wykonanie | Przewidywane | Plan na
za 3 kw. wykonanieza | 2018 r.
2017 r. 2017 r.
I.. | Stan funduszu obrotowego na poczatku
roku
II. | Przychody ogdlem:
z tego | Dotacja z budzetu Gminy
Inne
Razem [ +1I
I11.. | Koszty ogélem:
1. | Wydatki osobowe ogolem
Z Wynagrodzenia csobowe
tego: | (umowy o prace)
Wynagrodzenia (umowy
zlecenia, o dzielo)
Inne $wiadczenia na rzecz
pracownikow
Odpis na ZF SS
Skiadki na ZUS i FP
Inne wydatki osobowe
2. Nagrody 1 wydatki osobowe
3. | Zakup materialow i wyposazenia (olej
opalowy)
4. Zakup energii elekirycznej
5. | Zakup ustug zdrowotnych
6. | Zakup ustug pozostatych
7. Oplaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych
8. Podréze stuzbowe — krajowe
9. | Rozne oplaty i sidadki
10. | Zakup mat. pap.do sprzgtu druk.i
urzadzen kserograf,
11. | Pozostate koszty(wymieni¢ jakie)
12. | Amortyzacja
IV. | Fundusz obrotowy na koniec roku

Razem

I+ 1V

Do przedstawionych pozycji w tabeli proszg dolaczy¢ kalkulacje kosztow

Sporzadzil(a) ....cemrerecmnieroncens

Zatwierdzils coveviierrerecnemnniniiienn




