ZARZADZENIE NR 108/2023
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 3 pazdziernika 2023 roku

w sprawie trybu prac i opracowania materialow dotyczacych sporzadzania pro jektu
uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz opracowania materialow
planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Moszczenica na 2024 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) oraz na podstawie art. 230, art. 233 pkt 1 i
art. 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2023 r. poz.
1270 z p6zn. zm.) i uchwaly Nr LV/438/10 Rady Gminy Moszczenica z dnia 15 wrzesnia
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Moszczenica
zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ Sekretarza Gminy, pracownikéw odpowiedzialnych za
gospodarke finansows, samodzielne stanowiska pracy podlegle Wojtowi Gminy oraz
kierownikéw jednostek budzetowych do opracowania i terminowego przedtozenia materialow
planistycznych do projektu budzetu Gminy Moszczenica na rok 2024 oraz przedlozenia
materialow planistycznych do Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2024 i lata nastepne
zwane dalej WPF.

§ 2.1 Prognoza dochodéw do projektu budzetu, bedzie uwzgledniala nast¢pujace
zatozenia:

1) bazg analityczno — poréwnawczg do planowania dochodéw na 2024 r. bedzie
faktyczne wykonanie na dzien 30 wrzesnia 2023 roku oraz przewidywane wykonanie
na dzien 31 grudnia 2023 roku;

2) podstawg wyliczen bedg zawarte umowy, porozumienia, wydane decyzje, podjete
zarzgdzenia i uchwaly oraz zlozone wnioski o dofinansowanie projektow
pochodzacych ze zrodel zewnetrznych;

3) dochody biezace nalezy planowaé na realnym poziomie, dgzac do uzyskania ich w
wysokosci wyzszej niz w 2023 r. w szczego6lnosci w zakresie tych dochodéw, na ktore
Gmina ma bezposredni wptyw;

4) dochody biezgce nalezy prognozowaé na 2024 r. z zastosowaniem obowigzujacych
lub planowanych stawek, cen oraz oplat wynikajacych z przepisow prawa lub
projektowanych zmian, zawartych lub planowanych do zawarcia uméw, prognoz
Ministerstwa Finansow i wtasnych wyliczen.

§ 2.2. Przy planowaniu dochodéw biezacych nalezy uwzgledni¢ nastgpujgce zatozenia:

1) dochody z tytulu podatkéw i optat lokalnych dla ktérych wysokos¢ stawek zostanie
ustalona uchwatg Rady Gminy Moszczenica na rok 2024 nalezy dokona¢ przeliczenia
wedlug przyjetych stawek, a w przypadku ich braku nalezy wyliczy¢ na podstawie
aktualnej podstawy opodatkowania wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia 2023 roku,
uwzgledniajgcej wzrost powierzchni podlegajacej opodatkowaniu oraz zwigkszenie
warto$ci budowli podatkowych; przy planowaniu nalezy mie¢ na uwadze skutki
zwolnien wynikajacych z uchwal Rady Gminy oraz utrzymanie wysokiego poziomu
Sciggalnosci;



2) dochody z oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi nalezy planowaé na
podstawie stawek wynikajgcych z przepisu prawa, z uwzglednieniem wskaznikéw
$ciggalnosci, dazac do realizacji zasady pokrywania kosztow systemu gospodarowvania
odpadami komunalnymi dochodami;

3) dochody z tytulu udzialow w podatku dochodowym od osob fizycznych (PIT),
dochody z tytutu udziatow w podatku dochodowym od oséb prawnych (CIT) oraz
subwencji ogdlnej bedg zaplanowane na 2024 rok w wysokosci kwot prognozowanych
przez Ministerstwo Finansow;

4) dochody z podatkéw realizowanych za posrednictwem urzedow skarbowych beda
zaplanowane na 2024 rok z uwzglednieniem wykonania na dzien 30 wrzesnia 2023
roku i przewidywanego wykonania za 2023 rok;

5) dotacje celowe pochodzace z budzetu panstwa bedg zaplanowane na 2024 rok, w
wysokosci kwot wynikajgcych z zawiadomien dysponentéw czesci budzetu panstwa o
projektowanych kwotach dotacji celowych na 2024 rok;

6) dochody pochodzace ze zZrédet zewnetrznych (np. z budzetu Unii Europejskiej,
funduszy celowych, budzetow innych jednostek samorzadu terytorialnego) beda
zaplanowane zgodnie z zawartymi umowami/porozumieniami, badz tez w wysokosci
wynikajacych z posiadanych dokumentéw/zlozonych wnioskéw okreslajgcych
wielko$¢ przyznanego finansowania lub dofinansowania;

7) pozostate dochody przyjmuje si¢ do planowania na poziomie wykonania na dzief 30
wrzesnia 2023 roku i przewidywanego wykonania za 2023 r. z uwzglednieniem
dochodéw incydentalnych, przewidywanych zmian przepisow, umoéw oraz na
podstawie whasnych szacunkdow.

§ 2.3. Przy planowaniu dochodéw majatkowych nalezy uwzgledni¢ nastepujace
zatozenia:

1) dochody majatkowe (wlasne), w tym ze sprzedazy majatku beda zaplanowane przy
uwzglednieniu mienia przeznaczonego do sprzedazy w 2024 roku oraz przewidywanych
wplywow z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntow w prawo
wiasnos$ci oraz dochodéw majatkowych z tytutu roztozenia na raty;

2) dochody pochodzace ze zrddet zewngtrznych (np. z budzetu Unii Europejskiej,
funduszy celowych, budzetu panstwa, budzetow innych jednostek samorzadu terytorialnego,
innych ~ zrédet ~ pomocowych)  beda  zaplanowane  zgodnie z  zawartymi
umowami/porozumieniami, badz tez w wysokosci wynikajacych z posiadanych
dokumentow/ztozonych wnioskow okreslajgcych wielko$¢ przyznanego finansowania lub
dofinansowania.

§ 2.4. Dochody nalezy przedstawi¢ zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia (odrebnie dla kazdego dziatu, rozdziatu, paragrafu klasyfikacji budzetowej, majac
na uwadze zmiany klasyfikacji budzetowej) wraz z omdwieniem poszczegdlnych Zrodet
dochodow a takze z uzasadnieniem dokonanych zatozen do projektu budzetu na 2024 rok.

§ 2.5 Jednostki budzetowe Gminy Moszczenica, w tym referaty i pracownicy

samodzielnych stanowisk beda podejmowaly dziatania zmierzajace do optymalizacji
dochoddéw biezacych i maksymalizacji dochodow z gospodarowania majatkiem Gminy.

§ 3.1 Plan wydatkéw do projektu budzetu, bedzie uwzglednial nastepujace zatozenia:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

wydatki na 2024 rok nalezy planowa¢ w sposob racjonalny, celowy i gospodarny
zgodnie z zasadg oszcze¢dnoS$ci zdefiniowana w ustawie o finansach publicznych
jako uzyskanie najlepszych efektow z danych nakladow;

w pierwsze] kolejnosci uwzglednia si¢ zadania obligatoryjne, kontynuowane i
wynikajgce z zawartych uméw;

planowane wydatki biezace nie mogg by¢ wyzsze niz planowane dochody biezgce
powigkszone o nadwyzke budzetowa z lat ubieglych i wolne $rodki, o ktérych mowa
w art. 217 ust. 2 pkt 6, dlatego tez nalezy dazy¢ do racjonalizacji wydatkoéw biezgcych
celem generowania nadwyzek srodkéw przeznaczonych na wydatki inwestycyjne ;
planowane wydatki biezace ustala si¢ na poziomie przewidywanego wykonania i
planu na dzien 30 wrzesnia 2023 roku i uméw, ktore zostaly zawarte i obowigzujg na
lata nastgpne; nie zastosowanie powyzszych zasad wymaga szczegdtowego
uzasadnienia (np. natozenie nowych dodatkowych zadan, zmian organizacyjnych,
itp.);

nie planujemy wydatkéw, ktére byly wykonane w budzecie roku 2023 jako zadania
jednorazowe;

przestrzega¢  zasady  efektywnosci  wykorzystania  $rodkéw  finansowych
przeznaczonych na realizacje zadan Gminy, w szczegélnoSci w obszarach, ktore
generujg najwyzsze koszty biezgce, a Gmina ma wplyw na ich ksztattowanie;
planowanie = wydatkow  biezagcych  poprzedzi¢  szczegdélowymi  analizami
pozwalajacymi zapewni¢ odpowiedni poziom $rodkow;

podstawag naliczenia Srodkéw na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych bedzie
wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej w drugim potroczu 2021 r. w
wysokosci 5.104,90 zl. (Odpis podstawowy na pracownika zatrudnionego w
normalnych warunkach pracy wynosi zatem 1 914,34 zl) z wylgczeniem nauczycieli.

§ 3.2 Przy planowaniu wydatkéw biezacych budzetu Gminy Moszczenica na 2024 rok
nalezy uwzgledni¢ nastepujace zalozenia:

)

2)

3)

4)

podstawg planowania jest plan na dzien 30 wrzesnia 2023 roku i przewidywane
wykonanie na dzien 31 grudnia 2023 roku, oraz zawarte umowy wykraczajgce poza
2023 r. pomniejszone o incydentalne wydatki wystepujace jednorazowo;

wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzagdowej lub innych zleconych
Gminie Moszczenica bedg zaplanowane w wysokosci kwot wynikajacych =z
zawiadomien dysponentdw czesci budzetu panstwa o projektowanych kwotach dotacji
celowych na 2024 rok;

wydatki finansowane ze Zrddet zewngtrznych, np. z budzetu Unii Europejskiej, z
budzetu panstwa, z funduszy celowych lub z budzetu innych jednostek samorzgdu
terytorialnego, bedg zaplanowane w wysokosci wynikajgcej z zawiadomien
dysponentoéw czesci budzetu panstwa, zawartych uméw, porozumien lub w wysokosci
wynikajacej z posiadanych dokumentdéw/ztozonych wnioskow okreslajacych wielkosé
dofinansowania;

wydatki na wynagrodzenia ustalane beda w oparciu o aktualne wynagrodzenia w 2023
roku, z uwzglednieniem wszystkich sktadnikow wynagrodzen, ekwiwalentéw, premii,
nagrod jubileuszowych, nagréd regulaminowych, odpraw emerytalnych, innych
wynikajacych z przepisow prawa i wewnetrznych uregulowan, planowanych zmian
organizacyjnych, ewentualnych zmian w zatrudnieniu, a takze uwzgledni¢ nalezy
skutki finansowe zmiany od 2024 roku kwoty najnizszego wynagrodzenia, z
zastrzezeniem pkt 5 — uwzgledni¢ nalezy sktadki na ubezpieczenia spoteczne, fundusz
pracy, wptaty na PFRON wedlug obowigzujacych przepisow;



4a) prosz¢ dokona¢ wyliczen 1 sporzadzi¢ odrgbny zatacznik w zakresie podwyzki
wynagrodzen dla pozostatych pracownikéw (tj. bez nauczycieli i pracownikow dla
ktorych podwyzszono najnizsze wynagrodzenie zgodnie z przyjetymi kwotarni na
2024 rok) w wysokosci 12%.

5)wydatki na wynagrodzenia nauczycieli planowane bedg w oparciu o ustawe z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta nauczyciela 1 przepisy wykonawcze z uwzglednieniem
zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych i skutkow awansu zawodowego nauczycieli
wraz z odpisem w wysokosci 3 % na dodatki motywacyjne liczone od wynagrodzenia
zasadniczego nauczycieli (uzgodnienia ze Zwigzkiem Nauczycielstwa Polskiego w
dniu 20.09.2023r.) W ramach planowanych wydatkow na wynagrodzenia dla
nauczycieli prosze uwzgledni¢ zmiany w zakresie naliczania funduszu $wiadczen
socjalnych dla nauczycieli bedacych emerytami lub rencistami oraz nauczycieli
pobierajacych nauczycielskie §wiadczenia kompensacyjne, ktére beda obowigzywaé
od 01.01.2024r.;

6) wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje si¢ w wysokosci 8,5%
sumy wynagrodzen, o ktérych mowa wart. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej;

7) Przy sporzadzaniu wydatkéw placowych nalezy sporzadzi¢ wykazy z aktualnym
wynagrodzeniem wg klasyfikacji budzetowej, jak rowniez poda¢ ilo$¢ oséb, ktore
nabeda prawa do nagrody jubileuszowej w 2024 roku, badz odprawy emerytalne;j.

§ 3.3. Wydatki i dochody, o ktorych mowa w ustawach takich jak: ochrona $rodowiska,
przeciwdziatanie alkoholizmowi, gospodarka odpadami winny by¢é w catosci
przeznaczone na wydatki okreslone w/w ustawach.

§ 3.4. Wydatki nalezy zaplanowa¢ zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia z uwzglednieniem zmian klasyfikacji budzetowej wraz z uzasadnieniem
merytorycznym i szczegdtowej kalkulacji wydatkow oraz racjonalizacji wydatkow
publicznych, a w przypadku rozbieznosci pomiedzy propozycja planu na rok 2024 a
przewidywanym wykonaniem za 2023 rok nalezy uzasadni¢ rdznice podajac ich
przyczyne merytoryczng (czyli jakie nieprzewidziane zdarzenia 1 okolicznosci
spowodowaly powstawanie réznic). Przewidywane wykonanie wydatkéw za 2023 rok
winno by¢ wyliczone na podstawie wykonania na dzien 30 wrzesnia za 2023 roku wraz z
niezbednymi wydatkami na miesigc pazdziernik, listopad i grudzien 2023 roku.

§ 3.5. Projekt planu zadan inwestycyjnych winien uwzgledniac:

1) zadania kontynuowane,

2) zadania akceptowane wstepnie przez Wojta Gminy Moszczenica do realizacji w 2024
roku,

3) zadania, ktore sg przewidziane w Wieloletniej Prognozie Finansowej (wykaz
przedsiewzigc), szczegolnie do realizacji przy udziale $srodkéw finansowych z budzetu
panstwa, funduszy celowych badz srodkéw z Unii Europejskiej.

§ 3.6. Propozycje planow, winny by¢ opracowane na podstawie:

1) rzeczywistych potrzeb wynikajacych z biezacej dzialalnosci (np. zakupu oleju,
srodkow czystosci, materiatow biurowych, zakup energii elektrycznej, wody,
odprowadzania $ciekéw itp.);

2) przewidywanego wykonania budzetu Gminy za rok biezacy,



3) obowigzujacych stawek podatkowych, optat i cen z uwzglednieniemx ich
przewidywanych zmian na nowy rok budzetowy,

4) planowanych wydatkéw inwestycyjnych,

5) planowanych zadan realizowanych wspdlnie z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego,

6) przewidywanego zatrudnienia,

7) przewidywanych zmian wynagrodzen.

§ 3.7. Instytucje kultury — na podstawie art. 30 i 31 ustawy o finansach publicznych
instytucje kultury kalkulujg dotacje podmiotowa wg kosztéw rodzajowych. Przy
opracowaniu nalezy uwzgledni¢ zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 99/2013 Wojta
Gminy Moszczenica Nr z dnia 1 pazdziernika 2013 r. w sprawie zasad przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Moszczenica dla
samorzgdowej instytucji kultury. Do informacji nalezy dotaczyé czgsé opisows
dotyczacy realizacji zadan zaplanowanych na 2024 rok w tym analiza wynagrodzen z
uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia na 2024 rok.

§ 3.8. Gminny Zespdt Ochrony Zdrowia — na podstawie art. 30 i 31 ustawy o finansach
publicznych SPZOZ przedstawia plan finansowy. W planie finansowym nalezy podaé
wysokos$¢ planu i przewidywane wykonanie za 2023 rok i projekt planu na 2024 rok
oraz planowany i przewidywany stan srodkéw obrotowych na poczatek i koniec 2024
roku.

§ 4. Ustala si¢ wzory materialdw planistycznych do opracowania projektu budzetu gminy
stanowigce zalgcznik 1-10 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.1. W celu ujgcia zadania w wykazie przedsigwzigé, nalezy dotaczy¢ wniosek, z ktérego
ptatnosci wykraczajg poza rok 2024,

§ 4.2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 , obowigzkowo musi zawiera¢ wymogi okreslone
w art. 226 ust. 3 i 4 ustawy o finansach publicznych oraz uzasadnienie merytoryczne i
kalkulacj¢ liczbowa skutku finansowego wprowadzenia nowego przedsiewziecia do
realizacji.

§ 4.3. W przypadku planowania kilku zadan kwalifikujacych si¢ do ujecia w wykazie
przedsigwzig¢ do wniosku nalezy dotaczy¢ zbiorczy wykaz przedsiewzigé wedhug
zatgcznika Nr 8.

§ 5. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej i do sporzadzenia projektu
uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej winny by¢ zlozone do
Skarbnika Gminy Moszczenica w terminie do 23 pazdziernika 2023 roku, w
przypadku gdy jednostka realizuje zadania zlecone i wlasne na podstawie decyzji i
brak bedzie informacji o wysokosci dotacji materiaty winny by¢ ztozone niezwlocznie
po otrzymaniu planu dotacji.

§ 6. Przy opracowaniu materialdéw planistycznych prosze o poprawne stosowanie
klasyfikacji budzetowej stosownie do Rozporzadzenia w sprawie szczegdlowe;j
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych majac na uwadze wprowadzone zmiany.



§ 7. Zlozone materiaty planistyczne moga ulec zmianie w trakcie dalszych prac nad
projektem budzetu na 2024 rok.

§ 8. Skarbnik Gminy opracowuje wstepne zestawienie wykazu planowanych przedsigwzie¢
i przedklada je Wojtowi Gminy celem weryfikacji i ustalenia ostatecznej wersji.

§ 9. Skarbnik Gminy na podstawie otrzymanych materialow planistycznych oraz
oszacowanych dochodéw wlasnych budzetu, informacji o dotacjach celowwch i
subwencjach z budzetu panstwa opracowuje i przedstawia Wojtowi Gminy w terminie
do 10 listopada 2023 roku zestawienie dochodéw i wydatkdéw, przychodow i
rozchodow do projektu budzetu celem dokonania weryfikacji i ustalenia wversji
projektu budzetu ma 2024 rok.

§10. Jednostki organizacyjne Gminy Moszczenica w tym referaty, samodzielne stanowiska
zobowigzane sg do planowania i wydatkowania srodkéw przeznaczonych na realizacje
zadan gminy w sposob celowy, gospodarny, efektywny oraz do podejmowania dziatan
zmierzajagcych do racjonalizacji wydatkow biezacych, m. in. poprzez optymalizacje
kosztow, wdrazanie efektywnych i skutecznych zmian organizacyjnych, realizacje
projektow oszczgdnosciowych, w celu poprawy wyniku operacyjnego budzetu Gminy
Moszczenica w perspektywie kilkuletniej.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Jednostki budietowe (oswiatowe)

Zalacznik Nr §

do Zarzadzenia Nr 108/2023
Woéjta Gminy Moszczenica

z dnia 3 pazdziernika 2023 ro ku

---------------------------------------------------------

/Nazwa jednostki /
PROJEKT BUDZETU GMINY

NA ROK 2024

Plan finansowy utrzymania jednostki budzetowej

Dzial:
Rozdzial:
Utrzymanie jednostki budzetowej
/Nazwa zadania/
o Wykonanie na Przew1dy\.’vane Projekt %
Poz. Wyszczegdlnienie § 30.09.2023 r wykonanie za planu Kol.6/5
e ' 2023r.  [na2024r. | O
/ 2 3 4 5 6 7
1. |Dochody ogétem
1.1
1.2
1.3
1.4
1.5
2. | Wydatki biezace
2.1 | Wynagrodzenia z pochodnymi
2.1.1 | Wynagrodzenia osobowe 4010
- miesigczne wynagrodzenia
osobowe
- jednorazowe ptlatnosci
2.1.2 Dodatkowe wynagrodzenia 4040
roczne
2.1.3 Wynagr'od.zenla osobowe 4790
nauczycieli
2.1.4 Dodatkowe quag.rodzeme 4800
roczne nauczycieli
2.1.5 | Pochodne od wynagrodzen




- sktadki na ubezpieczenia

4110
spoteczne
- sktadki na Fundusz Pracy 4120
2.1.6 | Wynagrodzenia bezosobowe 4170
24 Odpisy na zakladowy fundusz
$Swiadczen socjalnych 4440
2.3 | Pozostale wydatki
23.1
232
233
234
23.5
Srednioroczna liczba
3. |zatrudnionych
3.1 |- w osobach
3.2 |- w przeliczeniu na petne etaty

Glowny Ksiggowy Oswiaty

...........................................

data, podpis

Dyrektor Jednostki

data, podpis
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Zalacznik Nr 10
do Zarzadzenia Nr 108/2023
Waéjta Gminy Moszczenica

z dnia 3 pazdziernika 2023 roku

PLAN FINANSOWY NA 2024 ROK

Lp. | Wyszczegélnienie Wykonanie za | Przewidywane | Plan na
3 kw. 2023 r. wykonanie za | rok 2024
2023 r.
[.. Stan funduszu obrotowego na
poczatku roku
II. | Przychody ogdtem:
z tego | Dotacja z budzetu Gminy
Inne
Razem [ + 11
I1I.. | Koszty ogdtem:
1. Wydatki osobowe ogdtem
Z Wynagrodzenia osobowe
tego: | (umowy o prace)
Wynagrodzenia (umowy
zlecenia, o dzieto)
Inne $wiadczenia na rzecz
pracownikéw
Odpis na ZF SS
Sktadki na ZUS i FP
Inne wydatki osobowe
2. | Nagrody i wydatki osobowe
3 Zakup materiatow i wyposazenia (olej

opatowy)

Zakup energii elektrycznej

Zakup ustug zdrowotnych

Zakup ustug pozostatych

el Lol el B

Optaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych

Podréze stuzbowe — krajowe

0|90

Rozne oplaty i sktadki

Zakup mat. papier do sprzetu druki
urzadzen kserograf.

L1,

Pozostale koszty(wymienic¢ jakie)

12.

Amortyzacja

IV.

Fundusz obrotowy na koniec roku

Razem III + IV

Do przedstawionych pozycji w tabeli prosze dotgczy¢ kalkulacje kosztow

Sporzadzil(a) ....eeeeeivinneeeccsnnnne

Zatwierdzil: ....coovveeniiiinnennncionnns




