OGLOSZENIE NR OKA.2110.1.2020
WOJT GMINY MOSZCZENICA

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W URZEDZIE GMINY W MOSZCZENICY
UL. KOSOWSKA 1, 97 - 310 MOSZCZENICA

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH
nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe (art. 6 ust. 3 pkt 2 1 ust.
4 ustawy o pracownikach samorzadowych),

d) nieposzlakowana opinia,

e) wyksztalcenie wyzsze:
o kierunku prawo, administracja, z zakresu bezpieczenstwa informacji
lub
wyksztalcenie wyzsze oraz studia podyplomowe z zakresu ochrony danych lub kurs
RODO dla Inspektoréw Ochrony Danych,

f) umiejetno$¢ obstugi programoéw komputerowych w srodowisku Windows 1 pakietu
Office.

2. Wymagania dodatkowe:

a) mile widziane doswiadczenie w pracy w urzedzie, w tym na pokrewnych
stanowiskach, lub doswiadczenie zawodowe poza urzedem przy wykonywaniu
podobnych czynnosci,

b) umieje¢tnos¢ postugiwania si¢ przepisami prawa, w szczegdlnosci z zakresu ustawy
o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, Kodeksu
Postepowania Administracyjnego, ustawy o finansach publicznych, ustawy
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ustawy Prawo
zamowien publicznych, Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dostepie do informacji
publicznej, Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,

c) prawo jazdy kat. B,

d) znajomo$¢ programéw obstugi prawnej (LEX),

e) predyspozycje  osobowosciowe: sumienno$¢, staranno$¢, odpowiedzialno$¢,
systematyczno$¢, komunikatywnos$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, wysoka kultura
osobista, dyspozycyjno$¢, nastawienie na aktywne dziatanie, wysokie poczucie
odpowiedzialnosci,



f) predyspozycje zawodowe: dobra organizacja pracy, obowigzkowos$¢ i terminowos¢

w zalatwianiu spraw, gotowos¢ do systematycznej aktualizacji wiedzy, wypracowany
nawyk poszukiwania wiedzy, studiowania i interpretowania przepisow, umiejetnosé
nawigzywania kontaktow, umiejetno$s¢ poprawnego formulowania wnioskow,
umiejetnos¢ prowadzenia rozmowy z ,trudnym klientem”, zdolno$ci komunikacyjne
1 spoteczne.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Zgodnie z art. 30, art. 38 ust. 4, art. 39 RODO do zadan IOD nalezy:

1.

e

>

Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO
oraz innych przepisOw Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych i doradzenie
im w tej sprawie;

. Monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia RODO, innych przepisow Unii lub

panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajagcego w dziedzinie ochrony danych oraz polityk administratora lub
podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkow,  dziatania  zwigkszajace  $wiadomo$¢,  szkolenia  personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

. Udzielanie na zadanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz

monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;
Wspolpraca z organem nadzorczym,;

. Pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach

zwigzanych z przetwarzaniem, w tym uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa
wart. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach;

. Petienie roli punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane dotycza, we wszystkich

sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przyshugujacych im na mocy niniejszego rozporzadzenia;
Prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci,

. Zapewnienie zapoznania si¢ o0sOb upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych.

. A ponadto wykonuje ponizsze zadania polegajace na:

— prowadzenie catoksztaltu prac zwigzanych z dzialalnoscig pozytku publicznego,
w tym przestrzeganie zasad 1 trybu udzielania dotacji (zawarcia pisemnej umowy,
jej rozliczanie w terminach, ustalanie kwot podlegajacych zwrotowi do budzetu,
wydatkowanie zgodnie z przeznaczeniem),

— prowadzenie spraw zwigzanych ze wspieraniem finansowym rozwoju sportu oraz
nadzor nad prawidtowoscia realizacji zawieranych w tym zakresie uméw,

— prowadzenie spraw i rozliczanie dotacji celowych udzielanych z budzetu Gminy
z wyjatkiem dotacji z zakresu ochrony p.poz, o§wiaty, drég, ochrony $srodowiska
i ze srodkow unijnych.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku: praca w budynku gtéwnym Urzedu
Gminy - budynek czesciowo dostosowany do potrzeb osdb niepelnosprawnych (podjazd,
toalete czesciowo przystosowang do osob niepelnosprawnych, brak windy), stanowisko
pracy zwigzane z pracg przy komputerze i przemieszczaniem si¢ po terenie Gminy
Moszczenica.

5. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w miesiacu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia: w miesigcu styczniu 2020 roku, tj. miesigcu poprzedzajagcym



date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych
w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, wynosil co najmniej 6%.

. Wymagane dokumenty:

a) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,

b) wlasnorgcznie podpisany zyciorys — curriculum vitae,

¢) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

d) kserokopie kursow z zakresu ochrony danych osobowych,

e) wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢
o zatrudnienie,

f) wlasnorecznie podpisane o§wiadczenie o niekaralnosci,

g) wlasnorecznie podpisane oswiadczenie o posiadaniu zdolno$ci do czynnos$ci prawnych
1 korzystaniu z pelni praw publicznych,

h) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach, umiejetnosciach, stazu
pracy, dokumenty poswiadczajace spetnienie wymagan, o ktorych mowa w pkt 1 1 2
ogloszenia,

1) wlasnorecznie podpisana klauzula informacyjna wraz ze zgoda na przetwarzanie danych
osobowych (o$wiadczenie RODO).

Podanie danych osobowych przez kandydata jest wymogiem ustawowym. Podanie danych
osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze skutkowaé odrzuceniem
oferty.

Dane osobowe zawarte w dokumentach aplikacyjnych wykraczajagce poza dokumenty
ustawowo niezbedne, beda przetwarzane wylacznie za zgoda kandydata, wyrazong na
pisSmie (nalezy dotaczy¢ pisemne o$wiadczenie, w ktorym to kandydat wskaze takie
dokumenty i jednocze$nie wyrazi zgode na ich przetwarzanie).

Kopie dokumentow aplikacyjnych powinny byvé poswiadczone za zgodno$é przez
osobe ubiegajaca sie o zatrudnienie.

Druki o$wiadczen oraz kwestionariusza dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, o ktérych
mowa powyzej, mozna pobra¢ na stronie www.moszczenica.bipst.pl - zamieszczone pod
trescig ogloszenia.

. Termin skladania dokumentow: 25 lutego 2020 roku (wtorek) godzina 14:00
Dokumenty zlozone sg w terminie, jesli wptyna do Urzedu przed uptywem ww. terminu.
Dokumenty ztozone po ww. terminie nie beda rozpatrywane.

. Miejsce skladania dokumentéow: Biuro Obstugi Mieszkanca w Urzedzie Gminy
w Moszczenicy, ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica. Dokumenty sklada sie
w zamknietej kopercie 7 adnotacjq ,,Nabor na wolne stanowisko pracy, ogloszenie
nr OKA.2110.1.2020".

WOJT GMINY
MOSZCZENICA

Marceli Piekarek
/podpis elektroniczny/
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