Zalacznik Nr 1

do Zaradzenia Nr 267/2006
Wajta Gminy Moszczenica

z dnia 30 padziernika 2006 roku

g1
Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:
. Ustawy o rachunkow&ei z dnia 29 wrzénia 1994 r. (tj. z 2002 r. Dz. U. Nr 76, poz. 694
z p&n. zm.).
. Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pablich (Dz. U. Nr 249 z 2005 r.,
poz. 2104 z pin. zm.).
. Ustawy z dnia 15lutego 1992 r. o podatku dochodoveghrosdb prawnych (tj. Dz. U.
Nr 54 z 2000 r., poz. 654 z fpd zm.).
. Rozporadzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. prasvie stosowania
Klasyfikacji Srodkow Trwatych (IKST) (Dz. U. Nr 112 z 1999 r., poz.1317 zzpbzm.).
. Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 rsprawie szczegdlnych
zasad rachunkowsoi oraz planow kont dla budtow pastwa, budetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektirmnséw publicznych
(Dz. U. Nr 142 z 2006 r., poz. 1020).
. Komunikatu Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 styez2003 r. w sprawie ogtoszenia
.Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektdfinanséw publicznych”
(Dz. Urz. Min. Fin. Nr 3, poz. 13).

§2
. Realizupc postanowienia ustawy o rachunkawigplan kont zawiera:

> wykaz kont kstgi gtdbwnej (syntetyka) oznaczony 3 cyfrowym syminolkont,

» charakterystyk tresci ekonomicznej poszczegdélnych kont syntetycznyohaz
zasady ich dziatania oraz zakres i zasady prowaaxsiag pomocniczych poprzez
stosowanie kont analitycznych,

> ustalenia w sprawie zasad stosowania ustawy o n&oosci w Urzedzie Gminy
w Moszczenicy

. Do ewidencji przychodéw, dochodéw, wydatkow i roadbw budetu Gminy

Moszczenica wprowadzam ,Zaktadowy plan kont dla Zetal Gminy Moszczenica”

stanowicy zahcznik nr 2 do niniejszego zaidzenia.

. Wykaz aktualnych kont analitycznych wykorzystywamyw ewidencji ksigowej,

o ktébrym mowa w 8§ 2 ust 2. zostal dostosowany durzgb obowizujacej

sprawozdawczei budetowej oraz zasad prowadzenia rozlicza kontroli

wykonywania budetu jednostki.

§3

. Urzad Gminy w Moszczenicy prowadzi kgi rachunkowe w swojej siedzibie wzjyku
polskim i w walucie poleskiej wedtug systemu kongratvego pod nazwKsiggowasé
budzetowa autorUstugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groseek s
05-120 Legionowo, Pitsudskiego 31/240

. Ksiggi rachunkowe Gminy Moszczenica — jednostki samuuz terytorialnego
prowadzone s w siedzibie Urgdu Gminy w Moszczenicy, ul. Kosowska 1, 97-310
Moszczenica.



3. Pozostate programy firmy Ustugi Informatyczne INB@stem Tadeusz i Roman
Groszek:
a) Ptace — wersja DOS

4. Ewidencja podatkow, optat i niepodatkowych ral@ci prowadzona jest za pompc
programu pod nazyv PODATKI autor: ROMAD S.C Al. Gen. Wiadystawa
Sikorskiego, 10-088 Olsztyn.

§4
1. System komputerowy ewidencji kgowej spetnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi .
2.0pisy przeznaczenia kdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykoyegia
podczas przetwarzania danych zawadensinstrukcjach dostarczonych przez autora
programu.

§5

1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolamidylpwymi okrelony zostat

w rozporzdzeniu Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r.spvawie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektbinrenséw publicznych
(Dz. U. Nr 142 z 2006 roku, poz. 1020).
Z wytaczeniem kont zespotu 5 — ,Koszty wg dziatdicioi ich rozliczenie” oraz kont
zespotu 6 -,Produkty” naly traktowa& jako minimalm liczbe kont syntetycznych.
Moze by on ograniczony jedynie o konta zige do ksggowania operacji
gospodarczych, nie wygiujacych w jednostce lub uzupetniony o konta nighie,
zgodne co do téei ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetyczmywykazu
kont.

2. Do ewidencji kstgowego wykonania bugtu shiy tak’e wykaz kont analitycznych
od pierwszego stopnia szczegOildwio o treci spetniajcej wymogi w zakresie
informacji wyzej wymienionych. Pierwsze trzy znaki sumerami konta syntetycznego
z planu kont.

3. Kazdy kolejny znak jedno lub wielocyfrowy oznacza konlepoziom analityki. Konta
analityczne zaplanowanea sperspektywicznie od pierwszego poziomu analityki,
poprzez drugi, trzeci, czwarty i ngghy, w celu pogrupowania operacji gospodarczych
nie tylko wedtug dziatbw, rozdziatow i paragrafovecz réwnie wedtug rodzajow
wydatkéw, przeznaczenia, kontrahentéw i dalszyclitekibow szczegdétowych dla
obowigzujacej sprawozdawczei finansowej. Wykaz kont mi@ by uzupetniany
w miare potrzeby o wiéciwe konta obowizujace w jednostkach buadtowych
i gminnych funduszach celowych.

§6
Ewidencja ksigowa w jednostce prowadzona jest techhi&mputerowv.
2. System przetwarzania danych jest pakietem programgwienionych w 8§ 3. Zapewnia
on kompleksow obstug w zakresie rachunkowoi jednostek prowadzych
ksiggowas¢ z uwzgkdnieniem specyfiki jednostek, urrdmviajac m.in.:

=



» prowadzenie kartoteki dowodow kgbwych z maliwoscia jej przeghdania,
» przeghdanie i drukowanie obrotow na wybranym z planu kdaincie
analitycznym lub syntetycznym w podanym okresiesaza
» przeghdanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresiew—ujeciu
analitycznym lub syntetycznym,
» prowadzenie kartoteki planéw finansowych zafiweoscia sporadzania wykazow
zawierajcych stopié@ wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
» wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiggowasci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa rsa
najnizszym poziomie analityki dla danego konta syntetgggnw planie kont.
. Zakladowy plan kont ustala konta syntetyczne, &ywne oraz konta pozabilansowe.
Konta analityczne zapewnian.in.:
> Uujecie operacji gospodarczych wg dziatéw, rozdziatbparagrafow klasyfikaciji
budzetowej,
» dostarczenie niezidnych danych dla obowzujacej sprawozdawczai,
» niezlxdne dane dla spadzenia sprawozdania finansowego wraz aczatikami.

§7
. Podstaw zapisOw ksigowych jest oryginal dokumentu finansowego, niefnnie
dopuszcza siuznanie za takpodstaw rowniez dokumenty wymienione w ,Instrukciji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ¢gowych”.
. Wykaz kont kstgi gtébwnej (ewidencji syntetycznej), a tak zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla badtu Gminy Moszczenica zawiera Zednik Nr 2.
. Wykaz kont ksigi gtébwnej (ewidencji syntetycznej), a tak zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla Ugdu Gminy w Moszczenicy zawiera Z4aknik Nr 3
. Wykaz kont ksigi gtébwnej (ewidencji syntetycznej), a tak zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla Gminnegos@dka Pomocy Spotecznej w Moszczenicy
zawiera Zacznik Nr 4
. Wykaz kont ksigi gtébwnej (ewidencji syntetycznej), a tak zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla placéwekwiatowych zawiera Zatznik Nr 5

§8
. Wykaz aktualnych kont analitycznych wykorzystywamyw ewidencji ksigowej,
o ktorych mowa w 8 7 zostat dostosowany do potdstwiazujacej sprawozdawczai
budzetowej oraz zasad prowadzenia rozlicze kontroli wykonywania bugetu
jednostki.
. Szczegotowy wykaz wszystkich kont prowadzony jeshguterowo.

§9

. Z ewidencji ks¢ggowej wyhcza s¢ materiaty biurowegrodki czystdci, paliwo i opat.
Wydatki na ich nabycie ksjuje s¢ w koszty na konto 400 w momencie nabycia.
Materiaty te podlegaj ewidencji pozakggowej, a sposdb prowadzenia ewidenciji
pozwalajcy na rozliczenie tych materiatébw, okieny zostat w ,Instrukcji obiegu
dokumentow”.

. Do ewidencji i rozliczenia kosztow stosujec skonta zespotu ,,4" w/g podziatek
klasyfikacji budetowej. Natomiast do ewidencji materiatow i towarstwsuje si konta
zespotu ,,3". Zakup paliwa naptije w/g indywidualnego tankowania do pojazdéw



scisle okrglonych, ktorego ziycie regulug normy. Rozliczanie paliwa dokonywane
jest mies¢cznie. Zarachowanie w koszty ngsije w momencie zakupu. Natomiast na
koniec roku obrotowego nate sporadzic inwentaryzagy paliwa w bakach
zaprzychodowa na stan, jednocgeie koryguac koszty z tytutu ziycia paliwa.
Wszystkie niezaptacone faktury i rachunki dotgz okresow sprawozdawczych, ktére
wptynety do jednostek do dnia 5 naphego miesica po okresie sprawozdawczym,
a w miesicu grudniu do dnia 10 stycznia ngstego roku ksiguje se¢ we wiaciwe
koszty okresu sprawozdawczego.

. Na zwrot wydatkéw przyjmuje sirefundac¢ prac interwencyjnych dokonywane przez
Powiatowy Urad Pracy w Piotrkowie Trybunalskim

§ 10

. Srodki trwate (konto 011) —na tym koncie podlegeyvidencjisrodki trwate o wartéci
okreslonej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1998 podatku dochodowym od
0s6b prawnych (tekst jednolity Dz.U. z 2000 r. My poz. 654 z ptn. zm.), w ksidze
inwentarzowej.

. Umorzenie srodkéw trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych prowadzie si
w postaci tabel amortyzacyjnychSrodki trwate umarzane as wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych przepisami ww. ustawy .

. Umorzeniesrodkow trwatych ksjgowane jest na koncie 071 — ,Umorzesredkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych” oraz na kontach 461
»YJAmortyzacja” i 761 — ,Pokrycie amortyzacjii’ odpisuje s¢ drugostronnie w e¢izar
funduszu jednostki na koncie 800 — ,Fundusz jedagsa w ewidencji analitycznej
~Funduszsrodkow trwatych”jednorazowo za caty rok na koniec roku obrotowego.

§11

. Pozostalgrodki trwate o wartéci wyzszej od 750 zt (dolna granica) ewidencjonuge si
w ksiedze inwentarzowej i keguje na koncie 013 — ,Pozostakeodki trwate”.
Umarzane g one w 100 % ich warfoi w dacie przycia do uywania, poprzez
odpisanie w koszty — konto 400 — ,Koszty wedtugzajdw” i konto 072 — ,Umorzenie
pozostatychsrodkow trwatych”.
. Pozostalesrodki trwate jak drobne przedmioty, ktérych watianie przekracza 750 zt
oraz ktérych nie mma ponumerow@ ze wzgédow technicznych, nie podlegaj
ewidencji wartéciowej, prowadzona jest dla nich tylko ewidencj@sgiowa, a osoba
otrzymupca dany przedmiot osdisie kwituje jego odbior.
. Nabywane wartei niematerialne i prawne ewidencjonowang ra koncie 020 —
~Wartosci niematerialne i prawne”.
. Bez wzgkdu na warté, kskgi inwentarzowe prowadzi ¢idla nasgpujacych
pozostatychirodkow trwatych:

a) meble,

b) maszyny do pisania,

c) elektronarzdzia,

d) sprzt AGD-RTV

e) sprzt elektroniczny



§12

. Urzad Gminy w Moszczenicy prowadzi kgji rachunkowe w siedzibie jednostki

wedtug wlasnego systemu komputerowego.

. Ksiegi rachunkowe obejmaj

» dziennik

> konta ksggi gtdwnej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obamuije ugcie kadej
operacji zgodnie z zasagodwdjnego zapisu,

» konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),

» wykaz sktadnikow aktywow i pasywoéw (inwentarz),

» zestawienie obrotow i sald kont kgi gtdbwnej oraz zestawienie kont kgi
pomocniczych.

. Ksiegi rachunkowe powinny ldy

» trwale oznaczone nazwednostki,

» wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

» przechowywane starannie w ustalonej kolégno

. Zapisy w kst¢gach rachunkowych prowadzongws jezyku polskim i w walucie polskiej

w sposob trwaly, gcznie lub maszynowo, bez pozostawienia miejsc ptaaeych na

pa&zniejsze dopiski lub zmiany.

. Wydruki komputerowe skladaj sie z automatycznie numerowanych stron,

Z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz zsumowean&olejnych stronach w sposob

ciagly w roku obrotowym i oznaczone nagprogramu.

. Zapisy ks¢ggowe zawieraj co najmniej:

» dat dokonania operacji,

» okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowoduwegsiwego, stanowcego
podstaw zapisu ksjgowego oraz jego datjezeli rozni sig ona od daty dokonania
operacji, zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu @og, z tym ze stosowanie
skrétow lub kodéw uwarunkowane jest posiadanienemigego obj@ienia ich
tresci,

» zapisy systematyczne dokonywane w e¢@ach rachunkowych musgzbyc
powiazane z zapisami chronologicznymi, w sposob wynikajze stosowanej
techniki prowadzenia kg rachunkowych,

» zapisy w dziennikach dokonywangw porzdku chronologicznym, dzfepo dniu
sukcesywnie. Zbiér danych z dziennika jest spraamzin kompletr&i ujecia
w ksiggach rachunkowych zdanzegospodarczych w poszczegoélnych mieach
I w catym roku obrotowym.

§ 13

1. Dziennik powinien zawiea

» kolejma numeragj dziennika,

» obroty dziennika miescznie oraz narast&go w miesicach i w roku obrotowym.
Jezeli prowadzonych jest kilka dziennikobw, woéwczas eagl sporadzi¢
zestawienie zawierge obroty poszczegoélnych dziennikow oraz idrzhe obroty
mieskczne | narastage.



. Zbiér danych kont ksgi gtébwnej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbidGaprsow
w porzdku systematycznym z zachowaniem chronologii, natdah przewidzianych
w zakladowym planie kont. Zapisy na kontachegsgtownej winny by uprzednio lub
rébwnolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Kontedk gtdwnej winny by
wyroznione w zakladowym planie kont ze szczegOloig z jakh dane Kksig
rachunkowych wykazanea sv sprawozdawczei. Zbior danych kont ksgi gtownej
uzgadnia € z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winfy¢ zgodne
z obrotami dziennika. Zestawienie obrotdw i salikdisgtownej sporzdzane s nie
pézniej niz do 15 dnia nagpnego miesica, za ostatni miegt roku obrotowego — nie
pazniej niz do 85 dnia po dniu bilansu.

§ 14

. Konta ksag pomocniczych (ewidencja analityczna) winny lpyowadzone co najmniej
dla:

» srodkoéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od
nich odpiséw umorzeniowych, ktorych ewidencja prde@a jest w kgdze
inwentarzowej,

» rozrachunkéw z kontrahentami,

» rozrachunkoéw z pracownikami,

» kosztéw, dochodow i innych istotnych dla jednostkadnikow majtku.

Sumy sald kont pomocniczych winny dygodne z saldami wdaiwych kont ksggi

gtownej.

. Konta ksig pomocniczych, shkace uszczegotowieniu i uzupelnieniu zapisowegsi

gtéwnej, prowadzi siw poradku chronologicznym, jako wyoelonione zbiory danych

w ramach kont kghi gtdwnej, wowczas suma sald patkmwych i obrotéw na kontach

ksiag pomocniczych stanowi saldo patkowe i obroty odpowiedniego konta &gi

gtéwne.

. Przy prowadzeniu kegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe paowin

by¢:

> trwale oznakowane nazwjednostki, ktérej dotycgz i zrozumiah nazwy danego
rodzaju kstgi rachunkowej,

» wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do madidaty sporalzenia,

» powinny mi&€ automatycznie numerowane strony z o0znaczeniemwgrey
i ostatniej (koniec wydruku) oraz sumowanie w sostagly w miesikcach
i w roku obrotowym, oznaczone nagprogramu przetwarzania.

§ 15

. Zapisy w ksggach powinny b§ wydrukowane lub przeniesione na innysmi& danych,
a na koniec kadego miesica sporzdzone wydruki:
1) zbioréw dziennika, ktére powinny zawiéra

» sume obrotéw za miegc oraz narastago od pocatku roku,

» kolejma numeragj stron i poszczegolnych pozycji,

> mieshc, ktdrego operacje dotygz dak sporadzenia wydruku,



2) zestawienie obrotéw dziennych astkkowych, zawierace oznaczenie kdego
dziennika, koleja numerag} stron, sum obrotow za miegc i narastajco od
pocatku roku,

3) zestawienie obrotéw i sald spadzone na podstawie zbioréw danych kontdsi
gtéwnej, ktére powinno zawieta
» symbole lub nazwy poszczegolnych kont,

» salda kont na dzieotwarcia ksig rachunkowych i sumsald,

» obroty Wn i Ma miesiczne oraz sumobrotow,

» obroty Wn i Ma narastago od pocztku roku obrotowego oraz ich sgm
» salda kont na koniec migsha i hczm sune sald.

2. Obroty ww. zestawienia (narastep od pocatku roku), powinny by zgodne

Z narastajcymi od pocztku roku obrotowego obrotami dziennika:

1) nie rzadziej ni na koniec roku obrotowego nalesporadzi¢ wydruki:
> kont kskgi gldwnej (ewidencji syntetyczne)),
» kont kshg pomocniczych (ewidencji analitycznej),

2) na dziéd zamkngcia kshg naley sporadzic zestawienie sald wszystkich kont
pomocniczych, zawieragych obok danych wymienionych wej, réwniez:
» symbole lub nazwy kont pomocniczych,
» symbole lub nazwy konta kgji gtdwnej (ewidencji syntetycznej), ktorej

dotycz poszczegolne konta lggi pomocniczych (ewidencji analityczne)),
> salda kont oraz icla¢zne sumy.
Na dzieéhn inwentaryzacji spoemiza s¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
skfadnikow.
§ 16

1. Na wycer ksiegowg aktywéw i pasywow skiada siwycena pocatkowa (wstpna)
i bilansowa. Poc#kowa wycena jest dokonywana w momenciecid sktadnika
aktywow i pasywow w kggach rachunkowych. Na dzidilansowy wartéc ta, zgodnie
z zasad ostraznej wyceny, podlega korekcie. Efektem tej koreletst juzyskanie realnej
(biezace]) wartgci poszczegolnych skladnikéw aktywow i pasywow. asktiki te
wyceniane g, wedtug zasad efych w art. 28 ustawy o rachunkogeq co najmniej na
dzien bilansowy.

2. Podstawowe zasady wyceny poszczegolnych sktadngddywow i pasywow na dzie
bilansowy przedstawia parsza tabela:



SKLADNIK AKTYWOW /PASYWOW

SPOSOB WYCENY DO BILANSU

1

2

Srodki trwate

Cena nabycia, koszt wytworzenia lub waétpo
aktualizacji powtkszona o koszty zwkane

amortyzacyjne (umorzeniowe) oraz odpisy
Z tytutu trwatej utraty warti.

Wartosci niematerialne i prawne

Cena nabycia lub koszt wytworzenia

(umorzeniowe) oraz odpisy z tytutu trwatej utrg
wartcsci

Srodki trwate w budowie

Cena nabycia lub koszt wytworzenia
pomniejszona o odpisy z tytutu trwatej utraty
wartcsci

Udziaty i akcje oraz inne
inwestycje nalezace do aktywow
trwatych

Cena nabycia pomniejszona o odpisy wgigce
trwalg utrat wartcsci
Wartas¢ godziwa

Udzielone dlugoterminowe
pozyczki

Kwota wymagaica zaptaty, pomniejszona
0 odpisy aktualizujce

Naleznosci (w tym
diugoterminowe)

Kwota wymagaica zaptaty, pomniejszona
0 odpisy aktualizujce

Rzeczowe sktadniki aktywoéw
obrotowych (zapasy)

Cena nabycia

Cena zakupu

Koszt wytworzenia

Wymienione ceny nie magy¢ wyzsze od cen
sprzeday netto danego skladnika zapaséw

Inwestycje krotkoterminowe

Cena (warté& rynkowa)
Cena nabycia lub cena rynkowa zalie od tego,
ktora z nich fiest riisza

Zobowiazania, kredyty bankowe

Kwota wymagajca zaptaty

Zobowiazania finansowe
regulowane aktywami
finansowymi innymi niz srodki
pieniezne lub w drodze wymiany
na instrumenty finansowe

Wartas¢ godziwa

Rezerwy

Wartas¢ uzasadniona, wiarygodnie oszacowarip

Srodki pieniezne
Kapitaty (fundusze)
Pozostate aktywa i pasywa

Wartas¢ nominalna

3. Srodki trwate oraz wartéci niematerialne i prawnewycenia si nie rzadziej ni na

dzien bilansowy wedtug nagbujacego zataenia:

CENA NABYCIA |

KOSzZT WYTWORZENIA

‘ WARTOSC PRZESZACOWANA ‘

ODPISY AMORTYZACYJNE (UMORZENIE)

ODPISY Z TYTULU TRWALEJ UTRATY WARTGSCI

WARTOSC BILANSOWA SRODKOW TRWALYCH
I WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Z ulepszeniem pomniejszona o dokonane odpgsy

pomniejszona o dokonane odpisy amortyzacy|jpe




Cena nabycia to cena zakupu skfadnika aktywow oljega kwot nalezna
sprzedajcemu, pow¢kszory 0 koszty zwazane z zakupem, naliczone do dnia przekazania
srodka trwatego do aywania, a w szczegolgoi: koszty transportu, zatadunku i wytadunku,
montau, ubezpieczenia w drodze, odsetek, prowizji, opddarialnych, skarbowych i innych,
oraz pomniejszano udzielone przez dostawcabaty, opusty a tak podatek od towarow
I ustug oraz podatek akcyzowy z wiiem gdy jednostce nie przystuguje akemie kwoty
podatku nalenego o podatek naliczony albo zwrotmicy podatku od towardéw i ustug.

Jezeli nie jest maliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow, wzegodlngci
przyjetego nieodptatnie lub z darowizny - jego wyceny @lokje s¢ wedtug ceny sprzedg
takiego samego lub podobnego przedmiotu albo natpak wyceny rzeczoznawcy.

W przypadku importu cena nabycia obejmuje cto i gied akcyzowy od
sktadnikéw majtkowych sprowadzanych lub nadsytanych z zagranicy.

Za cer sprzeday netto sktadnika aktywow przyjmujecsnazliwa do uzyskania na
dzien bilansowy cea jego sprzedsy, bez podatku od towarow i ustug i podatku akcyzgoy
pomniejszon o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia.

Cena nabycia i koszt wytworzenieodkow trwatych w budowiesrodkéw trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych obejmuje ogo6t koszt@eniesionych przez
jednostlke za okres budowy, morta, przystosowania, i ulepszenia do dnia bilansowabo
przyjecia do tywania w tym rownie:

» niepodlegajcy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz pekatkcyzowy,

»  koszt obstugi zobowkan zachgnictych w celu ich finansowania i zgaane

Z nimi r&nice kursowe, pomniejszone o przychody z tego wytut

Za wartg¢ godziwg przyjmuje s¢ kwote za jaky dany sktadnik aktywow mogtby
zost& wymieniony, a zobowzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej
pomiedzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, po&viazanymi ze sapstronami.

Wartas¢ przeszacowana to wartd¢ srodkow trwatych uzyskana po aktualizacji ich
wyceny in plus Odpisow aktualizacych wartd¢ pocatkowa srodkow trwatych dokonuje
sie na mocy przepiséw, ktore koryguje svartas¢ pocatkowa i umorzenie poszczegoélnych
srodkow trwatych.

Aktualizacja wartéci pocatkowe] moe prowadz tez do jej pomniejszenia.
Wartas¢ pocatkowa pomniejszaj odpisy z tytutu trwatej utraty waroi. Odpisy
amortyzacyjne Ilub umorzeniowe stangwzmniejszenie wartgi $rodka trwatego lub
wartasci niematerialnej i prawnej na skutek iciiywania lub uptywu czasu. Dokonywang s
przez systematyczne, planowane roefie w czasie warfgoi pocatkowej tych srodkow,
zgodnie z przewidywanym okresem ich ekonomiczugiaczndgci.

Oprocz odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych), mody¢ rowniez
dokonywane odpisy z tytutu trwatej utraty wadb przez srodki trwate ldz wartcci
niematerialne i prawne. Trwala utrata wacionastpuje wowczas, jeeli zaklada s, ze
w przyszigci dany sktadnik aktywOw nie przyniesie oczekiwamyorzysci ekonomicznych.
Przyczynami trwatej utraty wadoi maze by, przeznaczenie do likwidacji, wycofanie
z wytkowania lub inne powody utraty przydagobgospodarcze).

4. Srodki trwate w budowiewycenia s na dzié bilansowy wedtug ceny nabycia lub



kosztow bezpgednich i uzasadnione] ¢xi kosztow pérednich powstatych
w zwiazku z budow, montaem Ilub ulepszeniemérodkow trwatych, wartéci
niematerialnych i prawnych oraz inwestycji. Kosabgcia (wytworzenia) pomniejszaj
odpisy z tytutu trwatej utraty wargoi.

. Udzialu w innych jednostkach i inne inwestycje zadane do aktywéw trwatych
wycenia st na dzié bilansowy wedtug:

» ceny nabycia pomniejszonej o odpisy spowodowanatdruirat ich wartaci,

» wartasci godziweyj,

» ceny nabycia przeszacowanej do poziomu ceny rynkowe

. Udzialy i pozostate inwestycje diugoterminowe ndedzbilansowy mana rownie;
wycenia® wedlug wart@ci godziwej Warta¢ godziwg aktywow finansowych, dla
ktorych istnieje aktywny rynek, stanowi ich cenankgwa pomniejszona 0 koszty
Zwigzane z przeprowadzeniem transakcji, gdy ich warfjest znacaca. Wartg¢
godziwa aktywow i zobowan finansowych mée by okreslona na podstawie:

» notowa gietdowych,

» analizy zdyskontowanych przeptywéw pieniych,

» wyceny dokonanej przez niezatgch specjalistow.

. Dtugoterminowe instrumenty finansowe, w postaci ¢iych papieréw wartéciowych,
pogyczek i kredytéw udzielonych przez jednegstRozostatych aktywdw finansowych
utrzymywanych do terminy wymagalsa oraz aktywow finansowych, dla ktérych nie
mozna ustalié wartasci godziwejwyceniane $ wedtug skorygowanej ceny nabycia
(zamortyzowanego kosztu). Skorygowana cena nalmjaeanuje cea nabycia (wartét
pocztkowa) pomniejszoa 0 sptag wartagsci nominalnej (kapitatu podstawowego)
odpowiednio skorygowano skumulowaa kwote zdyskontowanej rnicy migdzy
wartascia pocaitkowa sktadnika i jego warteia w terminie wymagalnici, obliczory
za pomog efektywnej stopy procentowej, a f@kpomniejszoq o odpisy aktualizace
wartasc.

. Zasady wyceny inwestycji krotkoterminowych na dzibilansowy Sposéb wyceny
bilansowej krotkoterminowych inwestycji jest uwakomwany ich wstpna (biezaca)
wycery a take faktem wysipowania aktywnego rynku na dany sktadnik aktywow
finansowych. Jeeli do wyceny krétkoterminowych inwestycji stosigie cere nabycia
(zakupu), to na dziebilansowy wycenia sgije wedtug ceny rynkowej lub ceny nabycia,
w zalenosci od tego ktéra z nich jestasiza. W sytuacji gdy na bigco wycenia si
krotkoterminowe inwestycje po cenach rynkowychgddowyceny bilansowej stosujessi
rowniez cerg rynkowa.

. Nalegnosci i udzielone péyczkina dzié bilansowy powgksza st o nalene odsetki na
ten dzié. Naleznosci i pozyczki wyrazone w walutach obcych korygujecsd rdznice
kursowe — po przeliczeniu waluty na ztote polskiedimg kursu kupna stosowanego
w tym dniu przez bank, z ktérego ustug jednostkezysta, jednak nie wagzego od
sredniego kursu NBP dla dane waluty.



10.Rzeczowe skiadniki aktywow obrotowyelycenia st wedtug cen nabycia.

11.Zobowigzania wycenia ¢ w kwocie wymaganej zaptaty, czyli wasth nominalnej
powigkszonej o natene odsetki.

12.Kapitaty wiasne, srodki pieniezne oraz pozostate aktywa i pasywavycenia s¢ na
dzien bilansowy wedtug wartei nominalnej. Dla kapitatdw waré ta wynika ze
statutu. Wart& nominalnasrodkéw piengznych: gotowki, czekdéw, wyemitowanych
przez jednostkpapierow wartéciowych jest na nich uwidoczniona.

13.Umarza s jednorazowo i w cakei zalicza w koszty w momencie przgja do
eksploatacji i w cakxi :

» ksiazki i zbiory

» srodki dydaktyczne, w tym take srodki transportu stiace do nauczania
i wychowania w szkotach i placéwkackwaatowych,

» odziez i umundurowanie,

» meble i dywany,

» pozostate srodki trwale oraz warkei niematerialne i prawne o0 wasto
nieprzekraczarej wielkasci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjaeusnane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartoi w miesacu oddania dozywania.

14.Wynik finansowy jednostki bugtowe] ustalany jest zgodnie z wariantem

porownawczym rachunku zyskoéw i strat na koncie 860aty i zyski nadzwyczajne
oraz wynik finansowy”Ewidencja kosztow dziataldo podstawowej prowadzona jest
w zespole 4 kont i jednocg@e w podziatkach klasyfikacji budtowe] wydatkéw.
Wynik finansowy netto sktadaesk:

» wyniku z pozostalej dziataldoi operacyjnej,

» wyniku z operacji finansowych,

» wyniku z operacji nadzwyczajnych,

15.Wynik z wykonania buzetu jednostki samogdu terytorialnego (niedobér Iub
nadwyka budetu) wykazywany w bilansie z wykonania lath ustalany jest na
koncie 961 ,Niedobor lub nadwyka budetu” wedtug zasady kasowej poprzez
poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéwydatkow budetowych oraz
wydatkéw niewykonanych niewygasgaych z kaicem roku, ujmowanych na agimych
kontach: 901 ,Dochody budetowe”, 902 ,Wydatki budetowe” oraz 903
.Niewykonane wydatki’ z wyjatkiem operacji dotycxych rozliczé z budetem UE
oraz operacji szczegolnych, okienych w odebnych przepisach.

16.Operacje wynikowe, ktére nie powodugwigkszenia wydatkow i dochodow danego
roku budetowego (tzw. operacje niekasowe), dotypez przychodow i kosztow
finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztiperacyjnych, ujmowanes na
koncie 962,Wynik na operacjach niekasowychW roku nasipnym, po zatwierdzeniu
sprawozdania bugtowego przez organ stanaey |st, saldo tego konta
przekségowywane jest na konto 960 ,,Skumulowana nagkaylub niedoboér budbtu”.



17.Wynik z wykonania bugktu wykazywany w sprawozdaniu kietiowym Rb-NDS
ustalany jest wedtug przepisow rozpgizenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca
2006 w sprawie sprawozdawézo budzetowej (Dz. U. nr 249, poz. 2104)..
Wykazywana w nim nadwka lub deficyt jst obejmuje dochody oklene w ustawie
z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostatosadu terytorialnego (Dz. U. Nr
203, poz. 1966), tj. z uwzglnieniemsrodkow funduszy pomocowych.

§17

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku @ig@ia programu
komputerowego nagbuje wyhcznie ,rcznie” i rowniez w tym przypadku nale
sporadzi¢ wydruk zestawienia obrotéw i sald wprowadzonedarisiu otwarcia, jako
sprawdzianu poprawioi ciagtosci i kompletndci zapiséw z zestawieniem obrotow
I sald bilansu zamkacia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie autom@&Eiggo przenoszenia na pgikz
roku nas¢pnego, sald kont figuragych na koniec roku obrotowego pod warunkiem,
jest maliwosé¢ stwierdzeniarodta pochodzenia zapiséw pierwotnych z roku uleigg}
a obowazujacy program zapewnia sprawdzenie prawidiéevgrzetwarzania danych
i kompletndci zapisow.

3. Obowigzujace wydruki powinny zawietazestawienie obrotéw i sald bilansu otwarcia,
ktore jednoczénie spetnia ral sprawdzianu poprawlo ciagtosci i kompletndgci
zapisow obrotéw isald bilansu zaméria z zestawieniem obrotow sald bilansu
otwarcia.

§ 18

Skarbnik Gminy zobowizany jest do prowadzenia i bigego aktualizowania wykazu kont
analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycimy



