ZARZADZENIE NR 50/2022
WOJTA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 10 czerwca 2022 roku
w sprawie Kart Uslug

swiadczonych przez Urzad Gminy w Moszczenicy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z pozi. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Aktualizuje Karty Uslug $wiadczonych przez Urzad Gminy w Moszczenicy
okreélone w zalgczniku nr 1.

§ 2. Wprowadzam nowe Karty Ushug $wiadczonych przez Urzad Gminy
w Moszczenicy okreslone w zalgczniku nr 2.

§ 3. Likwiduje Karty Uslug $wiadczonych przez Urzad Gminy w Moszczenicy,
okreslone w zalgczniku nr 3.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalgeznidk nr 1
do Zarzqdzenia Nr 50/2022

Referat Prawny i Nadzoru

1,

Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowe;j.

Referat Organizacyjny
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9.

10.

11.
12.

13.

14.

15.
16.

Whpisanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o dzialalno$ci gospodarczej.
Whniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

Zezwolenie na wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym
transporcie drogowym na terenie Gminy Moszczenica.

Whpisanie do rejestru zlobkéw i klubéw dzieciecych.

Udzielenie informacji o przedsiebiorstwach z ewidencji dzialalno$ci
gospodarczej przed przekazaniem do CEIDG prowadzonej do dnia 31 grudnia
2011 r. przez Wéjta Gminy Moszczenica.

Zobowigzanie do leczenia odwykowego.

Przekazywanie $rodkéw finansowych jednostkom organizacyjnym Gminy
Moszczenica wnioskujacym o realizacje zadan z zakresu przeciwdzialania
alkoholizmowi i narkomanii.

Spisanie zeznan §wiadkéw o wliczeniu okreséw pracy w indywidualny
gospodarstwie rolnym do pracowniczego stazu pracy.

Udostepnienie Kart Osobowych.

Zatwierdzenie podzialu nieruchomogei.

Wydanie decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci.

Wydanie aktu wlasno$ci ziemi.

Wydanie umowy przekazania wlasno$ci gospodarstwa rolnego.

Sprzedaz nieruchomogci.

Wydanie za§wiadczenia o nietoczacym sie postepowaniu uwlaszczeniowym.
Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnoéci
nieruchomosci.

Referat Urzedu Stanu Cywilnego
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Wydawanie dowodéw osobistych.

Wydawanie zadwiadczen o utracie dowodu osobistego.

Zawarcie zwigzku malzenskiego w siedzibie USC i jego rejestracja.

Zawarcie zwigzku malzenskiego ~w formie wyznaniowej i rejestracja
malzenstwa.

Zawarcie zwigzku malzenskiego poza USC.

Rejestracja urodzen.
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12
13,
14.
15.
16.

17.
18.

19.

Rejestracja zgonow.
Sprostowanie aktu stanu cywilnego.
Uzupelnienie aktu stanu cywilnego.

. Wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego.

. Uznanie orzeczenia o rozwodzie, separacji, uniewaznieniu malzefstwa

wydanego w panstwie nalezagcym do Unii Europejskie;.

Uznanie orzeczenia o rozwodzie, separacji, uniewaznieniu malzenstwa
wydanego w panstwie nie nalezacym do Unii Europejskie;.

Tranaskrypcja zagranicznych aktéw stany cywilnego do polskiego rejestru
stanu cywilnego.

Oswiadczenie o powrocie osoby rozwiedzionej do nazwiska noszonego przed
zawarciem malzenstwa.

Udostepnieni danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz dokumentacji
zwiazanej z dowodami osobistymi.

Zameldowanie na pobyt staly.

Zameldowanie na pobyt czasowy.

Zameldowanie cudzoziemca na pobyt staly.

Zameldowanie na pobyt czasowy cudzoziemca.

20.Wymeldowanie z pobytu stalego lub z pobytu czasowego.
21. Zgloszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej.
22.7gloszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej

23

trwajacego dluzej niz 6 miesiecy.
.Udostepnienie danych z rejestru mieszkaricow oraz rejestru PESEL.

24.Wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancéw oraz rejestru PESEL.

25

.Nadanie lub zmiana numeru ewidencyjnego PESEL.

26.Postepowanie o wymeldowanie z pobytu stalego.

Referat Finansowy

1.

Okreslenie wysokosci wymiaru podatku od nieruchomoéei, podatku rolnego,
podatku lesnego dla os6b prawnych i jednostek organizacyjnych, w tym spolek
nieposiadajacych osobowosci prawne;j.

Zwolnienie i ulga od podatku rolnego z tytulu utworzenia nowego
gospodarstwa rolnego lub powiekszenia juz istniejacego do powierzchni nie
przekraczajacej 100 ha.

Ztozenie deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych od oséb fizycznych
i prawnych.

Przyznanie ulgi inwestycyjnej w podatku rolnym z tytulu budowy lub
modernizacji budynkéw inwentarskich oraz zakupu i zainstalowania
deszczowni, urzadzenn melioracyjnych i urzadzen sluzacych do
wykorzystywania na cele produkeyjne naturalnych zrédel energii.

Dokonanie zmian w rocznym wymiarze podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego, podatku lesnego dla 0séb fizycznych.



Referat Inwestycji 1 Rozwoju

1.

b

cal o

Wydanie wypisu i wyrysu z Miejscowego Planu Zagospodarowania
Przestrzennego lub Stadium.

Wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Wydanie decyzji o warunkach zabudowy.

Wydanie decyzji o przeniesieniu decyzji o warunkach zabudowy.

Referat Gospodarki Komunalnej
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12.
14,

14.
15.

16.
17.

18.

Zawarcie umowy najmu lokali uzytkowych.

Zawarcie umowy dzierzawy.

Ustalenie oplat adiacenckich.

Renta planistyczna.

Dokonanie rezerwacji stanowiska handlowego na targowisku gminnym.
Wydanie zezwolenia na wycinke drzew i krzewow.

Zgloszenie zamiaru usuniecia drzew lub krzewdw.

Zgloszenie eksploatacji oczyszczalni $ciekow.

Usuniecie wyrobow zawierajacych azbest.

. Zgloszenie eksploatacji zbiornika bezodplywowego.
. Dokonanie wpisu do gminnego rejestru dzialalno$ci regulowanej, polegajacej

na Swiadczeniu uslug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomoéci, znajdujacych sie na terenie Gminy Moszczenica.
Nakaz usuniecia odpadéw z miejsc nieprzeznaczonych do ich skladowania.
Wydanie zezwolenia na prowadzenie dzialalnoéci w zakresie oprézniania
zbiornikéw bezodplywowych i transportu nieczystoéci cieklych.

Naruszenia stosunkéw wodnych.

Zerwolenie na prowadzenie dzialalnosci w zakresie ochrony przed
bezdomnymi zwierzetami.

Mediacje w sprawie szkod lowieckich.

Udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie.

Decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach.

Referat Edukacji

1.
2.

Dokonanie wpisu do ewidencji szkél i placowek niepublicznych.
Uzyskanie stopnia awansu zawodowego przez nauczycieli.



Zalgeznik nr 2
do Zarzaqdzenia Nr 50_/2022

Referat Organizacyjny

1. Wniosek o po$wiadczenie wlasnorecznosci podpisu.

2. Zgloszenie do ewidencji innych obiektéw §wiadczacych ustugi hotelarskie,
obiektu nie bedacego obiektem hotelarskim oraz pél biwakowych.



Zalgeznik nr 3
do Zarzqdzenia Nr 50,/2022

Referat Gospodarki Komunalnej

1. Zezwolenie na uprawe maku i konopi.

2. Wydanie wyciagu z uproszczonego planu urzgdzenia lasu.



