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Urzad Gminy Moszczenica
ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica
Referat Prawny i Nadzoru

Protokol Kontroli Nr PKW.1712.5.2020

Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL Z KONTROLI —
,PRAWIDEOWOSC I CELOWOSC WYDAWANIA ZASWIADCZEN”

1/ Wskazanie kontrolowanego podmiotu, w tym adres tego podmiotu:

Pani Alicja Syndalska — Inspektor ds. Podatkow
Urzad Gminy w Moszczenicy, ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica

2/ Wskazanie os6b przeprowadzajacych kontrole:
Paulina Dziadczyk — Podinspektor ds. Kontroli
3/ Wskazanie upowaznienia dajacego podstawe do prowadzenia czynnosci kontrolnych:

— Upowaznienie Wojta Gminy Moszczenica Nr OKA.077.72.2020 z dnia 6 listopada 2020 roku,

— Zarzadzenie Nr 83/2019 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 9 wrzesnia 2019 roku w sprawie zasad
itrybu przeprowadzania kontroli w Urzedzie Gminy w Moszczenicy oraz wobec gminnych
jednostek organizacyjnych,

— Zarzadzenia Nr 4/2020 Wdjta Gminy Moszczenica z dnia 17 stycznia 2020 roku w sprawie
zatwierdzenia planu kontroli na rok 2020.

4/ Okreslenie tematyki kontroli i okresu objetego kontrola:

Kontrola dotyczgca prawidltowosci i celowosci wydawania zaswiadczen

Okres objety kontrola — 2018 rok

S/ Dane dotyczace kierownika podmiotu kontrolowanego oraz innych osob zajmujgcych
stanowiska kierownicze:

Pani Anna Kazmierczak — Skarbnik Gminy

6/ Czas przeprowadzenia kontroli:
2 grudnia 2020 roku — 29 grudnia 2020 roku

7/ Ustalenia dokonane w wyniku kontroli, w tym stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci, ich
rozmiary oraz ewentualne skutki:

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa.
e Ustawa z dnia 11 kwietnia 2003 roku o ksztaltowaniu ustroju rolnego.

® Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2015 roku w sprawie zaswiadczen
wydawanych przez organy podatkowe.

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowe;j.
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Podczas kontroli ustalono, co nastepuje

W toku kontroli weryfikacji poddano zaswiadczenia wydawane na stanowisku ds. podatkéw. Wyboru
zaswiadczen przez kontrolujgcego dokonano losowo. Poddanych analizie ogotem bylo 25 zaswiadczen,
w tym 3 poswiadczenia o$wiadczenia potwierdzajacego osobiste prowadzenie gospodarstwa rolnego,
1 o posiadaniu gospodarstwa rolnego przez rodzicéw, 3 zaswiadczenia o nie figurowaniu w ewidencji
podatnikéw, 5 zaswiadczen o powierzchni nieruchomosci rolnej, 10 zaswiadczen o niezaleganiu
w podatkach lub stwierdzeniu stan zaleglosci, 5 zaswiadczen o powierzchni gospodarstwa rolnego,
ilosci uzytkéw rolnych oraz powierzchni przeliczeniowej.

Pracownik kontrolowany pracujacy na stanowisku ds. podatkéow podpisuje zaswiadczenia do ktorych
jest upowazniony na podstawie upowaznienia Nr OKA.077.62.2017 z dnia 18 grudnia 2017 roku
udzielonego przez Wéjta Gminy.

Zgodnie z zapisami ustawowymi pracownik na stanowisku ds. podatkow prowadzi niezbedne rejestry
zaswiadczen. Jak wyjasnia kontrolowany rejestry prowadzone sa tylko w formie papierowe;j.

Wszystkie zaswiadczenia posiadaja odpowiednig podstawe prawna, cel wydania oraz podpis osoby
upowaznione;.

Poswiadczenia o$wiadczenia sktadane przez wnioskodawce o osobistym prowadzeniu gospodarstwa
rolnego oraz o lacznej powierzchni uzytkéw rolnych ztozone prawidlowo, z podstawg prawng
i wszelkimi dokumentami oraz kwitem optaty skarbowej. Jedynym brakiem jest nie podanie zar6wno
na wniosku jak i o$wiadczeniu celu w jakim jest zasadno$¢ wydania takiego po$wiadczenia przez
pracownika.

Kolejnym rodzajem wydawanych zaswiadczen na kontrolowanym stanowisku sg zaswiadczenia
o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzaniu stanu zaleglosci. Skiadane wnioski o wydanie
za$wiadczenia zlozone z kompletem dokumentacji i pokwitowaniem zaplaty optaty skarbowej. Wnioski
posiadaja cel wydania danego zaswiadczenia. Zaswiadczenia na poprawnym druku wraz z podstawg
prawna.

Nastepne typy zaswiadczen to o posiadaniu gospodarstwa rolnego, nie figurowaniu w ewidencji
podatnikéw, o powierzchni nieruchomosci rolnej, o powierzchni gospodarstwa rolnego, ilosci uzytkéw
rolnych oraz powierzchni przeliczeniowej. Kazdy z wymienionych rodzajéw zaswiadczef posiada
odpowiednig podstawe prawna, zamieszczony jest cel wydania zaswiadczenia zarowno we wniosku jak
i na za§wiadczeniu. Nie podlegajg optacie skarbowe;.

Zaswiadczenia w sprawach podatkowych przede wszystkim wydawane byty do nastepujacych instytucji
takich jak:

-KRUS,

-kancelaria notarialna,

-bank (kredyt),

-Sad,

-Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS),
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-Powiatowy Urzad Pracy (PUP),
-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej (GOPS),
-na uczelni.

Wszystkie rodzaje zaswiadczen s3 sporzadzane przez pracownika ds. podatkéw. Natomiast
podpisywane tylko te o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan zaleglosci. Pozostate
zaswiadczenia przedkladane pracownikowi merytorycznemu ds. wymiaru podatkéw i optat do podpisu.
Jak wyjasnia kontrolowany dzieje si¢ tak, poniewaz tylko pracownicy ds. wymiaru podatkéw i optat sa
upowaznieni do podpisywania tych rodzajow zaswiadczen. Taki obieg dokumentu ma na celu ostateczng
weryfikacje sporzadzonego zaswiadczenia przez pracownika merytorycznego.

Podsumowujac wszystkie przeprowadzone czynnosci kontrolne nt. ,,Prawidtowosci i celowosci
wydawania zaswiadczen” na stanowisku ds. podatkéw wykazaly one, ze procedura wydawania
zaswiadczen realizowana jest w zdecydowanej wigkszosci prawidtowo.

8/ Okreslenie wydanych w toku kontroli wnioskéw i zalecen:
Whioski:

1. Zaswiadczenia wydawane na stanowisku posiadaja odpowiednia podstawe prawna.

2. Zostal w wigkszosci spelniony aspekt celowosci wydawania zaswiadczen na tym stanowisku.
3. Zgodnie z przepisami na ktorych opiera si¢ kontrolowany prowadzone sa rejestry zas§wiadczen.
4. Brak podania celu wydania poswiadczen oswiadczenia przez pracownika.

> Doprecyzowanie wzoru wniosku i poswiadczenia o$wiadczenia o osobistym prowadzeniu
gospodarstwa rolnego oraz o tacznej powierzchni uzytkéw rolnych o miejsce i zapis w jakim celu
jest ono wydawane.

> Prosz¢ o zwrécenie uwagi na zapisywanie aktualnych dziennikéw urzedowych przy zapisie
podstawy prawnej danej ustawy.

Ponadto w toku kontroli nie wydano zadnych zaleceri pokontrolnych.

9/ Wzmianka o prawie zglaszania pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokolu w ciggu
7 dni od daty jego podpisania:

Pouczono o prawie zglaszania pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokotu w ciggu 7 dni od
daty jego podpisania oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu pod warunkiem zlozenia
pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy. Odmowa podpisania protokotu poprzez pracownika nie
stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego i nie wstrzymuje toku dalszych
czynnosci kontrolnych. Informacj¢ o odmowie podpisania i jej przyczynach zamieszcza sie w protokole.

10/ Wnhniosek koncowy:

Majgc na uwadze dokonang analiz¢ dotyczaca prawidtowosci i celowos$ci wydawanych zaswiadczen
procedura ich wydawania jest prawidtowa.
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11/ Wyszczegolnienie zalacznikow, ktore stanowia czesé skladowa niniejszego protokolu:

1) Kserokopia zakresu obowigzkow.

2) Kserokopia upowaznienia.

3) Kserokopie 3 poswiadczen oswiadczenia potwierdzajacego osobiste prowadzenie gospodarstwa
rolnego wraz z zatacznikami.

4) Kserokopia zaswiadczenia o posiadaniu gospodarstwa rolnego przez rodzicoéw wraz zalacznikami.

5) Kserokopie 3 zaswiadczen o nie figurowaniu w ewidencji podatnikow wraz zatacznikami.

6) Kserokopie 5 zaswiadczen o powierzchni nieruchomosci rolnej wraz zaltacznikami.

7) Kserokopie 10 zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach wraz zatagcznikami.

8) Kserokopie 5 zaswiadczen o powierzchni gospodarstwa rolnego, ilosci uzytkow rolnych oraz
powierzchni przeliczeniowej wraz zatacznikami.

9) Kserokopie rejestrow do kazdego rodzaju wydawanych zaswiadczen.

10) Wydruk e-mail z dnia 2 grudnia 2020 roku wraz z odpowiedzia.

11) Wydruk e-mail z dnia 8 grudnia 2020 roku wraz z odpowiedzia.

12) Wydruk e-mail z dnia 11 grudnia 2020 roku wraz z odpowiedzig.

13) Wydruk e-mail z dnia 22 grudnia 2020 roku dotyczacy terminu kontroli.

12/OkreSlenie iloSci egzemplarzy i podanie, komu je dostarczono:
Protokét sporzadzono w dwdch egzemplarzach — po jednym dla kontrolowanego i kontrolujacego.

Protokot zawiera 4 ponumerowanych stron.

Moszczenica, dnia 4 stycznia 2021 roku

Podpis kontrolujacego Podpis kontrolowanego

/ﬂu ff/ \W%WKWM

Podinspeklt.or

ds. Kontroli N

\L\L\‘ o U IIIe U Zatwierdzil:
Paulina Dziadczyk P
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