Urzad Gminy Moszczenica

ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica '
Referat Prawny i Nadzoru

Protokét Kontroli Nr PKW.1712.4.2023

Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOE Z KONTROLI DOTYCZACEJ -
»ROZLICZANIA ZUZYCIA OPALU DLA URZEDU GMINY
W MOSZCZENICY W LATACH 2021 - 2022”

1/ Wskazanie kontrolowanego podmiotu, w tym adres tego podmiotu:

Pani Kamila Zerek — Podinspektor ds. Obstugi Kancelarii Ogolnej
ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica

2/ Wskazanie osob przeprowadzajacych kontrolg:
Paulina Dziadczyk — Podinspektor ds. Kontroli
3/ Wskazanie upowaznienia dajacego podstawe do prowadzenia czynnosci kontrolnych:

— Upowaznienie Wéjta Gminy Moszczenica Nr OKA.077.98.2023 z dnia 16 listopada 2023 roku,

— Zarzadzenie Nr 83/2019 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 9 wrzesnia 2019 roku w sprawie zasad
i trybu przeprowadzania kontroli w Urz¢dzie Gminy w Moszczenicy oraz wobec gminnych
jednostek organizacyjnych,

— Zarzadzenia Nr 9/2023 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 19 stycznia 2023 roku w sprawie
zatwierdzenia planu kontroli na rok 2023, zmienionego Zarzadzeniem Nr 29/2023 Wojta Gminy
Moszczenica z dnia 13 marca 2023 roku w sprawie zmian w planie kontroli na rok 2023,

4/ Okreslenie tematyki kontroli i okresu objetego kontrolg:

»Rozliczanie zuzycia opalu dla Urzedu Gminy w Moszczenicy w latach 2021 - 2022”

Okres objety kontrolg — 2021 - 2022 rok
5/ Dane dotyczgce kierownika podmiotu kontrolowanego oraz innych oséb zajmujgcych
stanowiska kierownicze:

Pani Agata Biesaga — Sekretarz Gminy

6/ Czas przeprowadzenia kontroli:

20 listopada 2023 roku — 18 grudnia 2023 roku

7/ Ustalenia dokonane w wyniku kontroli, w tym stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci,
ich rozmiary oraz ewentualne skutki:

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych.
2. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych.
3. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.
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4, Zarzadzenie Nr 1/2021 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 4 stycznia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania w Urzedzie Gminy w Moszczenicy zamdwien publicznych
o wartosci szacunkowej mniejszej niz 130 000 ziotych netto.

W toku kontroli ustalono, co nast¢puje

Przeprowadzona kontrola wewnetrzna w Urzgdzie Gminy na stanowisku ds. Obstugi Kancelarii
Ogolnej miata na celu sprawdzenie czy w sposob prawidlowy rozliczane bylo zuzycie opatu
zakupionego do budynku Urzgdu Gminy w latach 2021 — 2022,

Obecnie pracownikiem zajmujacym si¢ migdzy innymi prowadzeniem tychze spraw wedtug zakresu
obowigzkow z dnia roku, na stanowisku ds. Obstugi Kancelarii Ogélnej jest Pani Kamila
Zerek. Pracownik objal stanowisko z dniem ( roku.

Zakres przeprowadzanej kontroli na powyzszym stanowisku pracy obejmowat sprawdzenie
prawidlowosci dokonywanych wyliczen zuzycia oleju opatowego w poszezegélnych latach.

Wykonawca zamdwienia polegajacego na sukcesywnej dostawie oleju opatowego jest wybierany
w trybie przetargu nieograniczonego. Finalnie jest to firma, ktéra zlozyla najkorzystniejsza ofertg
spetniajaca wymogi zawarte w ogloszeniu przetargowym. Procedura przetargowa prowadzona jest
w Referacie | . Natomiast realizacjg zawartej umowy z wybrang w przetargu

firma zajmuje si¢ kontrolowany pracownik ww. zakresie. Dokonuje on zamoéwienia oleju, opisu
faktur oraz rozliczenia ilosciowego i finansowego zakupionego opahu.

Z informacji uzyskanych od kontrolowanego wynika, ze poziom zuzycia oleju opalowego w danym
miesigcu jest sprawdzany przez ~  iprzekazywany do pracownika ds. obstugi kancelarii ogdlne;.
Zgodnie z uzyskanymi informacjami pracownik wylicza kwotowe zuzycia oleju i sporzadza do tego
odpowiedni dokument.

W miesigcach czerwiec — sierpien czy listopad — grudzien nie zawsze s dokonywane dostawy oleju
i w takiej sytuacji cena za 1 litr oleju spisywana jest z ostatniej bagdz dwdch ostatnich faktur (przy
wiekszej ilosei oleju).

Kontroli poddano rozliczanie zuzycia opatu dla budynku Urzedu Gminy w nastgpujgcych latach:
- 2021,
- 2022.

ROZLICZENIE OPALU W 2021 ROKU

Umowa o Nr ) roku zostata podpisana na okres od 01.01.2021
roku do 31.12.2021 roku. Sukcesywnym | dostawcg oleju opatowego zostata wybrana firma

Powyzsza umowa zostata zawarta na podstawie przeprowadzonego postgpowania o udzielanie
zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.
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Kwota przeznaczona na opat dla budynku Urzedu Gminy w Moszczenicy, ul. Kosowska 1, 97-310
Moszezenica na 2021 rok wg zawartej umowy wyniosta ) . . Wtym przewidywana
ilos¢ zaméwienia okoto 15 000 litréw oleju opatowego.

Karta wartosciowo — ilociowa za 2021 roku przedstawiajaca zuzycie zakupionego oleju opatowego
wykazata zuzycie w iloéei 15 150 litréw oleju.

Ponadto w trakeie roku okazalo sig, ze przeznaczona ilo$é oleju opatowego dla budynku Urzedu
Gminy na okres grzewczy w 2021 roku nie bedzie wystraczajgca, Dlatego tez kontrolowany
pracownik wystapit z dodatkowym wnioskiem na zakup opatu oraz z pismem o zwolnienie
z procedury udzielania zamdéwienn publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
réwnowartosei kwoty 130 000 zlotych netto, zgodnie z §7 ust. 12 Zarzgdzenia Nr 1/2021 Wéjta
Gminy Moszczenica z dnia 4 stycznia 2021 roku. Jak wyjasnia kontrolowany pracownik powyzsze
zwolnienie z procedury argumentowane byto wywiazanie si¢ z realizacji umowy zawartej z firma
e " narok2021. Jak réwniez tym, iz sezon
grzewczy nadal trwat i trzeba bylo zapewnié opat by ogrzaé budynek i wode. Dodatkowa kwota
z wniosku przeznaczona na zakup oleju dla budynku Urzgdu Gminy wyniosta

Kontroli zostata przedtozona wszelka dokumentacja w postaci karty zuzycia opatu, faktur zakupu
oleju oraz wniosku na dodatkowy zakup opatu wraz z pismem.

Przeprowadzona analiza rozliczenia zuzycia oleju opalowego w roku 2021 nie wykazala
nieprawidlowosci w dokonanych wyliczeniach. Poza tym prowadzone rozliczenia byty wykonywane
W sposob rzetelny.

ROZLICZENIE OPALU W 2022 ROKU

Umowa o Nr roku zostata podpisana na okres od 01.01.2022
roku do 31.12.2022 roku. Sukcesywnym dostawca oleju opatowego zostata wybrana firma ™~  _

——

Powyzsza umowa zostata zawarta na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku
— Prawo zaméwien publicznych, co bylo rezultatem przeprowadzonego w trybie podstawowym
postgpowania o udzielenie zamdéwienia klasycznego o wartosci mniejszej niz progi unijne.

Kwota na opat dla budynku Urzgdu Gminy w Moszczenicy, ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica
na 2022 rok wyniosta totych, w tym przewidywana ilo$é zaméwienia okolo 15 000 litréw
oleju opatowego.

Karta wartoéciowo — ilosciowa za 2022 roku przedstawiajaca zuzycie zakupionego oleju opatowego
wykazata zuzycie w ilosci 14 100 litréw oleju.

Kontroli przedtozono niezbgdng dokumentacje, byla to: karta zuzycia oleju opatowego wraz
fakturami.
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Analiza rozliczenia zuzycia oleju opalowego w roku 2022 dokonywana przez kontrolowanego
pracownika nie wykazala zadnych uchybien w przeprowadzanych wyliczeniach. Jak réwniez
prowadzone rozliczenia dokonywano sumiennie.

Weryfikacja rozliczanego opalu wykazata wigksze zuzycie oleju opatowego w miesigcach zimowych
powodem tego jest jak wyjasnia kontrolowany zuzywanie go na ogrzewanie budynku i cieplg wode.
Natomiast w miesigcach letnich odwrotnie zuzycie oleju jest mniejsze ze wzgledu na to, ze uzywany
jest tylko na podgrzewanie wody.

Podsumowujac przeprowadzona kontrole, zastany stan faktyczny oraz dokonane czynnosci
kontrolne w zakresie rozliczania zuzycia opatu dla budynku Urzgdu Gminy w Moszczenicy w latach
2021 — 2022 nie stwierdza si¢ nieprawidlowosci.

8/ Okreslenie wydanych w toku kontroli wnioskéw i zalecen:
Whioski:

Rozliczanie zuzycia oleju opatowego przeznaczonego dla budynku Urzgdu Gminy w Moszczenicy
w latach 2021 — 2022 przez pracownika kontrolowanego byto wykonywane prawidlowo.

W toku kontroli nie wydano tadnych zalecen pokontrolnych.

9/ Wzmianka o prawie zglaszania pisemnych zastrzezen i wyja$nien do tresci protokotu w ciggu
7 dni od daty jego podpisania:

Pouczono o prawie zglaszania pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokotu w ciggu 7 dni
od daty jego podpisania oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu pod warunkiem zlozenia
pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy. Odmowa podpisania protokotu poprzez pracownika nie
stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujgcego i nie wstrzymuje toku dalszych
czynnoéci kontrolnych. Informacje o odmowie podpisania i jej przyczynach zamieszcza sig
w protokole.

10/ Wniosek koncowy:
1.Rozliczanie zuzycia opatu dla Urzegdu Gminy w Moszczenicy w latach 2021 - 2022 bylo

dokonywane wilasciwie.

2.Przeprowadzona kontrola nie wykazata zadnych nieprawidtowosci.

11/ Wyszczegolnienie zalacznikéw, ktore stanowia czes¢ skiadows niniejszego protokolu:

Kserokopia zakresu obowigzkéw kontrolowanego pracownika.

Wydruk korespondencji e-mail z dnia 20.11.2023 roku.

Odpowiedz z dnia 20.11.2023 roku na zapytanie wraz z zatacznikami.

Kserokopie uméw na sukcesywna dostawe oleju opatowego na rok 2021 irok 2022.

Kserokopia wniosku o numerze OSE.2601.31.2021 z dnia 10.11.2021 roku wraz z wyj asnieniem.
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6. Kserokopia faktury Nr 3/D/21 z dnia 04.01.2021 roku.

7. Kserokopia faktury Nr 344/D/21 z dnia 02.02.2021 roku.
8. Kserokopia faktury Nr 707/D/21 z dnia 02.03.2021 roku.
9. Kserokopia faktury Nr 1043/D/21 z dnia 06.04.2021 roku.
10. Kserokopia faktury Nr 1339/D/21 z dnia 07.05.2021 roku.
11.Kserokopia faktury Nr 2394/D/21 z dnia 07.10.2021 roku.
12.Kserokopia faktury Nr 2810/D/21 z dnia 19.11.2021 roku.
13.Kserokopia faktury Nr 11/D/22 z dnia 03.01.2022 roku.
14 Kserokopia faktury Nr 314/D/22 z dnia 31.01.2022 roku.
15.Kserokopia faktury Nr 658/D/22 z dnia 03.03.2022 roku.
16.Kserokopia faktury Nr 1021/D/22 z dnia 06.04.2022 roku.
17 Kserokopia faktury Nr 1309/D/22 z dnia 18.05.2022 roku.
18.Kserokopia faktury Nr 2059/D/22 z dnia 14.09.2022 roku.
19.Kserokopia faktury Nr 2323/D/22 z dnia 21.10.2022 roku.
20.Kserokopia faktury Nr 2883/D/22 z dnia 05.12.2022 roku.

12/ Okreélenie ilosci egzemplarzy i podanie, komu je dostarczono:

Protokét sporzadzono w dwoch egzemplarzach — po jednym dla kontrolowanego i kontrolujgcego.
Protokét zawiera 5 ponumerowanych stron.

Moszczenica, dnia 19 grudnia 2023 roku

Podpis kontrolujacego Podpis kontrolowanegc;
: PODINSPEKTOR
Podinspektor ds. Obskigi Kandelarii Ogdine]
ds. Kpntroh 7 h?;
o0ty Mila Zerek
Paulina Dziadczyk
Zatwierdzil:
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