ZARZADZENIE NR 54/2013
WOJTA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 19 czerwca 2013 roku

w sprawie wprowadzenia wzoru opisu stanowiska pracy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 poz. 594) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam wzér opisu stanowiska pracy w brzmieniu okre§lonym
w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.




Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 54/2013

OPIS STANOWISKA PRACY W URZEDZIE GMINY W MOSZCZENICY

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE STANOWISKA PRACY

Nazwa stanowiska

Symbol

Referat

Wymiar etatu

WYMOGI KWALIFIKACYJNE

Wyksztalcenie , do$wiadczenie
zawodowe, inne wymogi

Umiejetnosci zawodowe

Predyspozycje osobowo$ciowe

ZASADY WSPOLZALEZNOSCI SLUZBOWE]

Bezposredni przelozony

Przelozony wyZszego stopnia

Stanowiska podlegle

Osoba zastepuje

Osoba jest zastepowana przez

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN

Zadania gléwne

Zadania dodatkowe

Udzial w zespotach
zadaniowych i roboczych

Wspétpraca z innymi
podmiotami

Kontakty zewnetrzne

Kontakty wewnetrzne

Znajomos¢ przepiséw prawa

Dodatkowe upowaznienia

ODPOWIEDZIALNOSC

| Odpowiedzialnos¢

WARUNKI PRACY

WyposaZenie stanowiska pracy

Warunki pracy

Wynagrodzenie
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