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Zakres funkcji sysi:emu ksiegowosci budzetowej

Gtéwne funkcje systemu BUDZET to:

e zakladanie i aktualizacja planu kont syntetycznych i analitycznych,

e ewidencja dokumentéw ksiggowych wedtug wprowadzonych kont, syntetycznych i analitycznych,

¢ wydruk standw, stanéw terminowych i obrotéw kont
Pozostate funkcje maja na celu zakladanie i aktualizacje zbioréw gléwnych i pomocniczych systemu, zabezpieczenie
tych zbioréw przed ewentualnym uszkodzeniem (kopiowanie) oraz przechowywanie zawartosci w formie wydrukéw.

Zbiory wykorzystywane przez system

W systemie BUDZET baza danych sktada si¢ z dwdch typow zbioréw :
o zbiory podstawowe
KONTA kartoteka stanéw kont syntetycznych, zawiera aktualny stan obrotéw wszystkich kont i BO
(bilans otwarcia),
KSIEGA kartoteka ksiegowan, zawiera wszystkie obroty na kontach syntetycznych i analitycznych od
poczatku roku,
DOCHODY kartoteka dochodéw, zawiera wszystkie stany i obroty na kontach analitycznych dochodéw,
WYDATKI kartoteka wydatkow, zawiera wszystkie stany i obroty na kontach analitycznych wydatkdow,

¢ zbiory slownikowe:

' SLOKTR  stownik kontrahentéw,
SLODZL  stownik dziatow,
SLOROZ stownik rozdziatow,
SLOPARW stownik paragrafow wydatkow,
SLOPARD stownik paragrafow dochodéw
PRZELEWY stownik dluznikéw i wierzycieli .

 zbiory pomocnicze '
BUDZET.DRU - zawiera dane o drukarkach i ich kody sterujace. Istnienie tego zbioru daje mozliwosé wybo

rodzaju druku przed drukowaniem przy wykorzystaniu programu.
ROBWYD - zbiér roboczy
KONFIG - zbidr konfiguracyjny
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USLUGI INFORMATYCZNE

OPIS OGOLNYCH ZASAD DZIALANIA SYSTEMU

= Wprowadzenie . -

Pomoc w Czasie pracy

Aby dokonaé wyboru zadanej opcji programu nalezy ustawi kursor (pod$wietlenie) na jej nazwie a nast¢pnie weisnaé <Enter>. W
kazdej chwili, gdy system oczekuje na odpowiedZ uzytkownika aktywny jest system pomocy. Po nacisnigciu klawisza <F1> na ekranie
ukazuje si¢ omowienie biezacego punktu programu wraz ze wskazéwkami odnosnie dalszego postgpowania. <Ese> powoduje powrdt do
poprzedniego menu lub do systemu operacyinego. Podreczna pomoc zawiera zawsze najbardziej aktualne informacje na temat zmian i
rozszerzen w systemie, dlatego zachecamy do jej przegladania.

Zakres funkcii systemu ksiegowosdl budistowe]

Glowne funkcje systemu BUDZET to:
o zakladanie i aktualizacja planu kont syntetycznych i analitycznych,
* ewidencja dokumentéw ksiggowych wedlug wprowadzonych kont, syntetycznych i analitycznych,
o wydruk standéw, standéw terminowych i obrotow kont
— Pozostale funkcje maja na celu zakladanie i aktualizacje zbiordw gléwnych i pomocniczych systemu, zabezpieczenie tych zbioréw
przed ewentualnym uszkodzeniem (kopiowanie) oraz przechowywanie zawarto$ci w formie wydrukow.

Zhiory wykorzystywane przez sysiem

W systemie BUDZET baza danych sklada si¢ z dwoch typéw zbiorow :
® zbiory podstawowe
KONTA kartoteka stanow kont syntetycznych, zawiera aktualny stan obrotow wszystkich kont i BO (bilans
otwarcia),
KSIEGA kartoteka ksiegowan, zawiera wszystkic obroty na kontach syntetycznych i analitycznych od poczatku
roku,
DOCHODY kartoteka dochodow, zawiera wszystkie stany i obroty na kontach analitycznych dochodow,
WYDATKI kartoteka wydatkdw, zawiera wszystkie stany i obroty na kontach analitycznych wydatkéw,

® zhiory slownikowe:
SLOKTR  stownik kontrahentdw,
SLODZL stownik dziatow,
SLOROZ stownik rozdzialow,
SLOPARW slownik paragrafow wydatkow,
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SLOPARD stownik paragrafoéw dochodow
PRZELEWY stownik dluznikéw i wierzycieli .

® 2biory pomecnicze

BUDZET.DRU - zawicra dane o drukarkach i ich kody sterujace. Istnienie tego zbioru daje mozliwosé wyboru

rodzaju druku przed drukowaniem przy wykorzystaniu programu.
ROBWYD - zbidr roboczy

KONFIG ~ zbior konfiguracyjny

Zabezpieczenie 1 ochrona danych

Podczas wprowadzenia do systemu komputerowego oraz w trakcie codziennej pracy dane powinny byé szczegdlnie chronione.
Chodzi o zapewnienie ich kompletnosci, spéjnosci, ale takze o ich poufnosé. Oprogramowanie na wiele sposobdw dba o integralno$é danych
i wspomaga operatora w jego dzialaniach na tym polu. Ponizej ogélnie oméwiono poszezegdlne zakresy zabezpieczenia i ochrony danych,
odsylajac do szczegolowej lektury w odpowiednich miejscach dokumentacji.

Programowa ochrona danveh

¢ dostgp do systemu komputerowego powinien by¢ mozliwy jedynie dla osob powolanych. W sieciach komputerowych
wymagane jest stworzenie ukladu kont i hasel, umozliwiajacego kwalifikowany dostep do poszczegdlnych zasobow
sieci. Oprogramowanie uzytkowe Pakjetu dla _Administracjii potrafi rozpozna¢ uzytkownikéw i przypisaé im
odpowiednie uprawnienia w zakresie dostgpu do poszczegdinych funkcji oprogramowania (patrz Nadawanie uprawnien
uzythownikom).

Dodatkowo, istnieje mozliwoé¢ zdefiniowania wewnetrznego systemu hasel na potrzeby kazdego systemu, mozliwego do
wykorzystywania zaréwno na pojedynczych komputerach, nie chronionych przez zabezpieczenia sieci komputerowych,
jak tez jako uzupehienie zabezpieczen wynikajacych z instalacji sieci. Kazdy ze znanych systemowi operatoréw
posiada unikalny kod, rejestrowany podczas kazdej modyfikacji przez niego poszczeg6lnych zakreséw danych.

e podczas wprowadzania i zmian danych oprogramowanic dba o poprawno$¢ i wzajemna spdjno$¢ podawanych
informacji. Szereg wartoéci posiada charakter stownikowy, zapisywany za pomoca odpowiednich kodéw wybieranych
przez operatora z odpowiedniej, podpowiadanej przez program listy - zabezpiecza to przed wpisaniem wartosci
niepoprawnej, prowadzacej do blednego przetwarzania danych. Wprowadzenie niepoprawnej wartosci jest natychmiast
sygnalizowane stosownym komunikatem. Po wprowadzeniu lub zmianie danych uzytkownik ma mozZliwos¢ ich
wielokrotnej analizy przed dokonaniem ostatecznego zapisania do baz danych, a przed dokonaniem zapisu kazda
operacja moze zosta¢ porzucona bez dokonania jakichkolwiek zamian danych. Jednoczesnie przyjety we wszystkich
systemach unikalny sposéb wewngtrznego przetwarzania danych ma za zadanie zapewnienia wewngtrznej spdjnosci i
integralnosci danych podczas ich przetwarzania.

— Poniewaz jednak zdarzajg si¢ pady systeméw majace charakter zewngtrzny (np. awaria zasilania, uszkodzenie nosnikow),
poszczegblne systemy sa wyposazone w specjalne procedury kontroli poprawnosci danych, analizujace wzajemne
powiazania poszczegblnych informacji i dokonujace stosownych korekt (patrz Kontrola poprawnosci danych,
Tworzenie zhioréw indeksowych).

+ pomimo wspomnianych wyzej zabezpieczen moga si¢ zdarzy¢ sytuacje, w ktorych dane zgina lub zostana uszkodzone
(kradziez, pozar, itp.). Dla pelnej ochrony zgromadzonych informacji konieczne jest wiec regulame tworzenie kopii
danych i przechowywanie ich w bezpiecznym miejscu. Systemy sa wyposazone w odpowiednie procedury,
umozliwiajace stworzenie kopii kompletu wszystkich wykorzystywanych przez system zbiordw, zaréwno na dyskach
stalych jak i np. na dyskietkach (patrz Skfadowanie baz danych, Odtwarzanie danych skiadowanych).

Istnigje mozliwo$¢ - poprzez odpowiednie skonfigurowanie oprogramowania - wymuszenia tworzenia kopii danych,
bez ktérego nie jest mozliwa dalsza praca. Oczywiscie, istnieja takze odpowiednie procedury umozliwiajace
odtworzenie danych, jednak nalezy z naciskiem podkreslic, Ze operacja taka powinna by¢ wykonywana przez serwis
oprogramowania. Dobrze jest, jeZzeli za tworzenie kopii danych jest odpowiedzialna jedna osoba, np. administrator
sicci. Powinna ona zadba¢ o wlasciwe przechowywanie wykonanych kopii.
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Qohrona danyeh preez udvikownika

¢ podczas codziennej pracy z oprogramowaniem zalecamy czeste wykorzystywanie jego dokumentacji - w celun
przypomnienia pewnych informacji, podpowiedzi o sposobic przetwarzania danych, znalezienia wyja$nienia
zaistnialych problemow. Najlepszym uzupelieniem dokumentacji jest serwis oprogramowania - mozliwosé
natychmiastowego kontaktu telefonicznego i uzyskania wyczerpujacej odpowiedzi, a takze wizyta kompetentnej osoby
w siedzibie uzytkownika, w celu wyjasnienia powstalych probleméw.

réwnolegle z elekironicznym przetwarzaniem danych nalezy zadba¢ o sporzadzanie dokumentacji tej dzialalnosci w
postaci wydrukow. Oprogramowaniec umozliwia {worzenic szerokiego zestawu wydrukéw danych, zaréwno
syntetycznych jak i analitycznych. Utworzenie nicktorych jest wymagane (np. dzienniki obrotdow, rejest
jednak przeanalizowac i inne zestawienia 1 wykonywac je chocby okresowo.
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