Urzad Gminy Moszczenica
ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica
Referat Prawny i Nadzoru
Protokol Kontroli Nr PKW.1712.5.2020

Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL Z KONTROLI —
, PRAWIDEOWOSC I CELOWOSC WYDAWANIA ZASWIADCZEN”

1/ Wskazanie kontrolowanego podmiotu, w tym adres tego podmiotu:

Pani Magdalena Adamczyk - Inspektor ds. Zagospodarowania Przestrzennego

Urzad Gminy w Moszczenicy, ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica

2/ Wskazanie os6b przeprowadzajacych kontrole:
Paulina Dziadczyk — Podinspektor ds. Kontroli
3/ Wskazanie upowaznienia dajacego podstawe do prowadzenia czynno$ci kontrolnych:

— Upowaznienie Wdjta Gminy Moszczenica Nr OKA.077.72.2020 z dnia 6 listopada 2020 roku,

— Zarzadzenie Nr 83/2019 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 9 wrzesnia 2019 roku w sprawie zasad
itrybu przeprowadzania kontroli w Urzedzie Gminy w Moszczenicy oraz wobec gminnych
jednostek organizacyjnych,

— Zarzadzenia Nr 4/2020 Woéjta Gminy Moszczenica z dnia 17 stycznia 2020 roku w sprawie
zatwierdzenia planu kontroli na rok 2020.

4/ Okreslenie tematyki kontroli i okresu objetego kontrolg:

Kontrola dotyczqca prawidlowosci i celowosci wydawania zaswiadczen

Okres objety kontrolg — 2018 rok

S/ Dane dotyczace kierownika podmiotu kontrolowanego oraz innych os6b zajmujgcych
stanowiska kierownicze:

Pan Krzysztof Jedrzejczyk — Zastepca Wojta

6/ Czas przeprowadzenia kontroli:
2 grudnia 2020 roku — 29 grudnia 2020 roku

7/ Ustalenia dokonane w wyniku kontroli, w tym stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci, ich
rozmiary oraz ewentualne skutki:

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
2. Ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 roku o rewitalizacji.

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego.

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowe;j.
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- oraz na podstawie odpowiednich uchwal Rady Gminy Moszczenica dotyczacych uchwalenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla terenow, ktérych dotyczy dane
zaswiadczenie.

Podczas kontroli ustalono, co nastepuje

W toku kontroli poddano analizie 16 losowo wybranych zaswiadczen wydawanych na stanowisku ds.
zagospodarowania przestrzennego, w tym, 12 za§wiadczen o zagospodarowaniu przestrzennym dziatek
oraz 4 zas$wiadczenia o numerze porzgdkowym nieruchomosci.

Kontrolowany podpisuje za§wiadczenia na podstawie wydanego upowaznienia Nr OKA.077.5.2016
z dnia 11 marca 2016 roku, udzielonego przez Wojta Gminy.

Ustalono réwniez, ze na kontrolowanym stanowisku nie sg prowadzone rejestry wydawanych
zaswiadczen. Jak wyjasnia kontrolowany w odniesieniu do zaswiadczen dotyczacych
zagospodarowania przestrzennego dziatek nie jest prowadzony rejestr wydawanych zaswiadczen
poniewaz zadne przepisy na podstawie ktorych sa wydawane nie obliguja pracownika do prowadzenia
go. Wydajac te zaswiadczenia pracownik opiera si¢ przede wszystkim na ustawie z dnia 14 czerwca
1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego oraz uchwat wydawanych przez Rad¢ Gminy, czy
odpowiednich ustaw.

To samo uzasadnienie kontrolowanego odnosi sie¢ do zaswiadczen wydawanych w sprawach
dotyczacych numeru porzadkowego dziatki.

Ponadto jedynie w oby dwu przypadkach w tych sprawach prowadzone sg tzw. ,,spisy spraw”, ktore
mozna potraktowa¢ jako swoistego rodzaju rejestr. Prowadzone spisy spraw majg na celu
uporzadkowanie i usystematyzowanie wydawanie zaswiadczen.

Nastepna kwestia jest brak w zaswiadczeniach o numerze porzagdkowym dziatki podstawy prawnej do
ich wydania. Zgodnie z wyjasnieniem kontrolowanego w tychze, zaswiadczeniach nie ma podstaw
poniewaz jest to tylko potwierdzenie przez organ wydajacy jakiego$ faktu. Co potwierdzane sie¢ na
podstawie posiadanych dokumentéw, ewidencji czy rejestrow.

Drugi rodzaj kontrolowanych zaswiadczen posiada stosowng podstawe prawng do ich wydawania.

Wszystkie rodzaje kontrolowanych zaswiadczen zostaty optacone, a w dokumentacji znajduja sie
dowody uiszczenia optaty.

Natomiast sprawy w zakresie zaswiadczen o numerze porzadkowym nieruchomosci prowadzone sg
w formie elektronicznej, w systemie EZD wraz ze ,,spisem spraw”. Jak rowniez podpis sktadany przez
przetozonego jest elektroniczny (podpis kwalifikowany). Do za$wiadczen dofaczono réwniez
elektroniczny wydruk potwierdzajacy ztozenie podpisu i podpisanie danego zaswiadczenia.

Wszystkie skontrolowane zaswiadczenie posiadaly komplet stosownych dokumentéw potrzebnych do
wydaniev danego zaswiadczenia. Skladal si¢ on w przypadku zaswiadczen dotyczacych
zagospodarowania przestrzennego dziatek z: wniosku o wydanie zaswiadczenia, pokwitowania
dokonania oplaty skarbowej, sporzadzonego zaswiadczenia z podpisem o odbiorze przez skiadajacego
oraz metryki sprawy. Analogiczna sytuacja jest w wydawanych zaswiadczeniach o numerze
porzadkowym nieruchomosci. Dodatkowa kwestia bedzie wydruk z EZD potwierdzenia ztozenia
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podpisu kwalifikowanego i potwierdzeniem odbioru przez skladajacego bedzie odbior osobisty badz
zwrotka z poczty.

Cel w zaswiadczeniach wydawanych w sprawach zagospodarowania przestrzennego dziatek jest
podany zaréwno na wnioskach jak i na wydawanych zaswiadczeniach.
Na wnioskach w sprawach numeru porzagdkowego dziatek brak podania w jakim celu sg one wydawane
oraz brak réwniez tej informacji na wydawanym zaswiadczeniu. Ponadto kontrolowany wyjasnit
i poinformowal, ze obecnie zostanie to zmienione i zarowno na wniosku jak i zaswiadczeniu. Na
wniosku bedzie miejsce na to, aby skladajacy dokonal zapis w jakim celu jest mu potrzebne
zaswiadczenie, a takze zostanie uregulowana ta kwestia na wydawanym za$wiadczeniu. Natomiast
wyjasnil, iz na okres objety kontrola nie ma jeszcze tego, wszystkie wydane w tej kwestii zaswiadczenia
wydawane byly glownie w celu przedlozenia go w banku by potwierdzi¢, ze dana nieruchomosé
polozona jest na danej dzialce.

Przede wszystkim zaswiadczenia dotyczace zagospodarowania przestrzennego dzialek wydawane sa
do:

- kancelarii notarialne;j,

- biura geodezyjnego,

- banku,

- nadlesnictwa.

Drobnymi uchybieniami w przy dokonywaniu sporzadzenia zaswiadczenia byly braki techniczne,
ktére polegaly na nie zamieszczeniu we wzorze zaswiadczenia stopki podpisu ,,z up. Wojta.....”, tj. kto
dokonal podpisu zaswiadczenia. W wybranych do kontroli zaswiadczeniach o numerze porzadkowym
dziatek bylto to w 2 przypadkach — zaswiadczenia o numerach: 1ZP.6624.17.2018 z dnia 08.03.2018
roku, IZP.6624.18.2018 z dnia 23.03.2018 roku.

Reasumujac przeprowadzong analiz¢ nt. ,,Prawidlowosci i celowosci wydawania zaswiadczen” na
wybranym stanowisku ds. zagospodarowania przestrzennego po mimo niewielkich niedociggnie¢
stwierdza sig, ze w zdecydowanej wigkszosci wszystkie zaswiadczenia sq wydawane prawidlowo i
w konkretnym do tego celu.

8/ Okreslenie wydanych w toku kontroli wnioskow i zalecen:
Whioski:

1. Brak o cel wydania zaswiadczenia o numerze porzadkowym nieruchomosci czy to na wniosku czy
na wydawanym zaswiadczeniu.
2. Niewielkie niedociagnigcia techniczne w formie zaswiadczenia.

Bark zaleceni - wdrozenie zmian w ciggu trwania kontroli.

> Uzupetni¢ wzory wnioskow i zaswiadczenie o cel wydawania zaswiadczenia dotyczacego numeru
porzadkowego nieruchomosci.

> Proszg o zwrécenie uwagi na zapisywanie aktualnych dziennikéw urzedowych przy zapisie
podstawy prawnej danej ustawy
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9/ Wzmianka o prawie zglaszania pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokolu w ciggu
7 dni od daty jego podpisania:

Pouczono o prawie zglaszania pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokotu w ciagu 7 dni od
daty jego podpisania oraz o prawie do odmowy podpisania protokolu pod warunkiem zlozenia
pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy. Odmowa podpisania protokotu poprzez pracownika nie
stanowi przeszkody do podpisania protokolu przez kontrolujacego i nie wstrzymuje toku dalszych
czynnosci kontrolnych. Informacj¢ o odmowie podpisania i jej przyczynach zamieszcza si¢ w protokole.

10/ Whniosek koncowy:

Majac na uwadze dokonang analiz¢ dotyczaca prawidtowosci i celowosci wydawania zaswiadczen
procedura ich wydawania w zdecydowanej wiekszosci jest poprawna.

11/ Wyszczegoélnienie zalacznikow, ktore stanowig czesé sktadowq niniejszego protokotu:

1) Kserokopia zakresu obowigzkow.

2) Kserokopia upowaznienia.

3) Kserokopie 12 zaswiadczen o przeznaczeniu terenu wraz z niezbedna dokumentacjg.

4) Kserokopie spisu spraw wydawanych zaswiadczen pod numerem 1ZP.6727.

5) Kserokopie 4 zaswiadczen o numerze porzadkowym nieruchomosci wraz z niezbedna dokumentacja.
6) Wydruk elektroniczny spisu spraw sporzadzanych dokumentéw pod numerem 1ZP.6624.

7) Wydruki e-mail z dnia 2 grudnia 2020 roku.

8) Wydruk e-mail z dnia 8 grudnia 2020 roku.

9) Wydruk e-mail z dnia 22 grudnia 2020 roku dotyczacy terminu kontroli.

12/Okreslenie ilosci egzemplarzy i podanie, komu je dostarczono:

Protokét sporzadzono w dwéch egzemplarzach — po jednym dla kontrolowanego i kontrolujacego.
Protoko6t zawiera 4 ponumerowanych stron.

Moszczenica, dnia 4 stycznia 2021 roku

Podpis kontrolujacego Podpis kontrolowanego
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Paulina Dziadczyk Zatwierdzil:
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