ZARZADZENIE NR 50/2014
WOJTA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 16 kwietnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien o wartoSci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30000 euro netto w Urzedzie Gminy w Moszczenicy

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pb6Zn. zm.) i art. 44 ust. 3 pkt 1, art. 53 ust. 11 art.
254 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 .
poz. 885 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30000 euro netto
w Urzedzie Gminy w Moszczenicy, stanowigcy zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Powierzam pracownikom Urzedu Gminy w Moszczenicy prowadzenie
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartoéci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowarto$ci kwoty 30000 euro netto w oparciu o niniejsze Zarzadzenie.

§ 3. Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 72/2012 z dnia 29 czerwca 2012 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamoéwien o wartoSci szacunkowej nieprzekraczajgcej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro netto w Urzedzie Gminy w
Moszczenicy;

2) Zarzadzenie Nr 29/2013 z dnia 25 marca 2013 roku w sprawie wprowadzenia zmian w
Regulaminie udzielania zaméwienh o wartoSci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty 14 000 euro netto w Urzedzie Gminy w
Moszczenicy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




niniejszego Regulaminu.

8. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika
merytorycznego, Wojt moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od zachowania procedur
wprowadzonych niniejszym Regulaminem.

9. Dokumentacja z postepowania o zaméwienie publiczne przechowywana jest
u pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za jego realizacje.

§ 2. Ramowe procedury udzielania zaméwienn publicznych regulowane sa
w ukladzie:
1) zamoéwienia, ktérych wartoéé szacunkowa nie przekracza kwoty 50000
zlotych netto;
2) zamOwienia o warto$ci szacunkowej powyzej 50000 zl netto, a ktérych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30000 euro netto.

§ 3. Zamo6wienia, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 50000 zi
netto udzielane sg wg ponizszych zasad:

1) pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zaméwienia wystepuje
kazdorazowo do Wéjta z wnioskiem (zalacznik nr 2) o wyrazanie zgody na
wydatkowanie §rodkéw finansowych;

2) po wyrazeniu zgody przez Wdjta na realizacje danego zamoéwienia, pracownik
merytoryczny, dla zaméwien objetych stosowaniem niniejszego Regulaminu,
przeprowadza ustne rozeznanie cenowe, U co najmniej trzech wykonawcow
Swiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoOwienia, a nastepnie sporzadza dokumentacje zgodnie z zalaeznikiem nr
3 do niniejszego Regulaminu;

3) udzielenie zamoéwienia wykonawcy nastepuje poprzez zlozenie pisemnego
zamoOwienia lub w drodze zawarcia umowy cywilnoprawne;.

§ 4. Zamoéwienia o wartosci szacunkowej powyzej 50000 1zl netto,
a ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30000 euro netto udzielane sg wg ponizszych zasad:

1) pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdwienia wystepuje
kazdorazowo do Wéjta z wnioskiem (zalgcznik nr 2) o wyrazenie zgody na
wydatkowanie §rodkéw finansowych;

2) po wyrazeniu zgody przez Wojta na realizacje zamoéwienia pracownik
merytoryczny, dla zamoéwien objetych stosowaniem niniejszego Regulaminu,
przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe poprzez zaproszenie do skladania
ofert (zalagcznik nr 4) skierowane do co najmniej trzech wykonawcow
$wiadczacych dostawy, uslugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoOwienia na formularzu ofertowym okreslonym w zalgczniku nr 5;

3) zaproszenie do skladania ofert moze by¢ wyslane listem poleconym, faxem
badz mailem oraz publikowane jest w BIP Urzedu Gminy
w Moszczenicy;

4) wzér dokumentacji z przeprowadzonego rozpoznania cenowego Pprzy
udzieleniu zamodwienia stanowi zalaeznik nr 8 do niniejszego Regulaminu;

5) udzielenie zamoéwienia wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejsza oferte
poprzez zawarcie umowy pisemnej okreslajacej warunki realizacji zaméwienia.

§ 5. 1. W przypadku braku mozliwoéci wyboru najkorzystniejszej oferty wg
zasad wynikajacych z § 3 — 4, z uwagi na zlozenie oferty o takiej samej cenie,




ZALACZNIK NR 1

do regulaminu udzielania zamowien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajqcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 euro netto
w Urzedzie Gminy w Moszczenicy

Gmina Moszczenica
ul. Kosowska 1
97-310 Moszczenica

nazwa i adres zamawiajacego

702K SPIAWY: c.oeeiviienieeesie e

PROTOKOL Z NEGOCJACIJI
z wykonawcg zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartoSci
30000 euro netto — zgodnie z § 1 ust. 7 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci
w zlotych kwoty 30000 euro netto w Urzedzie Gminy w Moszczenicy

..................................................................................................................

przeprowadzili negocjacje w celu udzielania zamowienia publicznego o wartosci ponizej
rownowartos$ci 30 000 eUro ObEJMUJACEZO .ovvuvvenreirt ettt et ettt e ateaneeeenans

..................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(wskazanie przedmiotu zamo6wienia)

Uzgodniono nastgpujace warunki realizacji zamdéwienia:
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................................................................................................................

.................................................................................................................

....................................................................

Przedstawiciel Wykonawcy Przedstawiciel Zamawiajacego



ZALACZNIK NR 3

do regulaminu udzielania zamdwien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajqcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 euro netto
w Urzedzie Gminy w Moszczenicy

Gmina Moszczenica
ul. Kosowska 1
97-310 Moszczenica

nazwa i adres zamawiajgcego

ZNaK SPIaWyY: c.ovveviiiiiiiireeiieananns

Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego w sprawie udzielenia
zaméwienia publicznego:

O o warto$ci szacunkowej do kwoty 50000 zlotych netto

0 o wartos$ci szacunkowej powyzej 50000 ztotych netto — 30000 euro netto

Opis przedmiotu zamoéwienia

0 dostawa o ustuga o robota budowlana
Warto§¢ zamédwienia oszacowano w dniu ................ na kwote......... co stanowi
rownowartosé.......... euro (1 euro = ............ z}) na podstawie obowiazujacych przepiséw

w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia

warto$ci zamdwien publicznych.
W dniu .oeceeviiiiee, zwrocono si¢  do ......... nizej wymienionych wykonawcow z

Zapytanie skierowano:

Oustnie  Ofaxem  Omailem  Opisemnie 0 poprzez umieszczenie w BIP Urzedu

W terminie do dnia ..................... do godz. ............... ztozone zostaly nastgpujace oferty:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamdwienie udzielone zostanie .......................
ZA CENEC ..vvvereevreeeeereeecreeessreeenseneennes brutto

............................................................................................................................................

.........................................

(data i odpis)

...............................................

(data i podpis Wdjta)




ZALACZNIK NR 5

do regulaminu udzielania zamdwien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajqcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 euro netto
w Urzedzie Gminy w Moszczenicy

FORMULARZ OFERTOWY
na zamdwienie o wartosci szacunkowej ponizej 30000,00 euro netto

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

(nazwa rodzaju zamowienia)
Nazwa i adres Zamawiajgcego

...............................................................................................................

.....................................................................................................................................

Opis przedmiotu zaméwienia

o dostawa o ustuga o robota budowlana

................................................................................................................

......................................................................................................................................

A T O
AT ettt e e e et e
NIP o REGON ...
Cena oferty
Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Ceng netto.....oovvvivviiiiieiieiie e, 7t

Podatek VAT.........oooviiiiiinn, zt

Ceng brutto.......covevvvviiiiiieiiineenne, zk

N (0N 8 (S o3 1§ o J O zt

Oswiadczamy, ze posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci objetej przedmiotem
zamdwienia, niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i
finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz ze wzor umowy przedstawiony jako zalacznik do ogloszenia o niniejszym
zamowieniu zostal przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okre$lonych w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Zatacznikami do formularza ofertowego stanowiacymi integralng czesé oferty sa:

...........................................................................................

(piecze¢ Wykonawcy) (podpis osoby uprawnionej)



Rozpoczecie zamdwienia publicznego do 30.000,00 €

FEEETE]

—

Rejestracja wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego do kwoty 30.000,00 euro na sta

Zatgcznik nr 2

nowisku ds. podatku VAT

1321313

e

N4

s

= e,

Whiosek zostat zaakceptowany przez Wéjta
i posiada kontrasygnate Skarbnika Gminy

Zamdwienia objete stosowanie

m regulaminu do 30.000,00 euro ;

Anulowanie

rejestracji na
stanowisku ds.
podatku VAVT

Zamoéwienie w trybie negocjacji
z jednym kontrahentem:

ustugi hotelowe,
gastronomiczne,
ustugi o charakterze reprezentacyjnym,
ustugi doradcze, prawnicze,
ustugi w zakresie dzlatalno$ci sportowe]
Jub inne dla ktérych istotnymi sg
kryteria podmiotowe

Zatgcznlknr 1

Ustne rozeznanie cenowe u co
najmniej 3 wykonawcéw

Wykonanie dokumentacji
z przeprowadzonego postepowania
Zatacznik nr 3

Zaméwienia :
powyze] 50.000,00 zt netto ~30.000,00 € [

Pisemne rozeznanie cenowes..
= Zaproszenie do sktadania ofert
Zatgcznik nr 4

Wysytka Publikacja na
formularza stronie
ofertowego internetowej BIP

Zatacznik nr 5 Urzedu Gminy w

Moszczenicy

Wykonanie dokumentacji
z przeprowadzonego postepowania
Zatgczniknr 3




Dz.U.2014.423

USTAWA
z dnia 14 marca 2014 r.
0 zmianie ustawy - Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych ustaw

(Dz. U. z dnia 1 kwietnia 2014 r.)

Art. 1. W ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 1.

poz. 907, z pdzn. zm.) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) wart. 4:
a) w pkt 3 lit. e otrzymuje brzmienie:

"e) uslugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenie ustug badawczych,
ktore nie sag w calo$ci oplacane przez zamawiajacego, lub z ktorych korzysci nie przypadaja
wylacznie zamawiajacemu dla potrzeb jego wiasnej dzialalnoscei,",

b) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

"8) zamowien i konkursow, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci

kwoty 30.000 euro;",
¢) po pkt 8 dodaje sie pkt 8a i 8b w brzmieniu:

"8a) zamdwien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wylacznie do celow prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu
przez zamawiajacego produkcji seryjnej majacej na celu osiagnigcie rentownosci rynkowej
lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju, jezeli ich warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. §;

8b) zamoéwien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej
zZwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli
teatralnych, przedsigwzigé z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materialow
bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiéw, jezeli zamdowienia te nie stuza wyposazaniu
zamawiajacego w Srodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci i ich
wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art, 11 ust.
8"

2) wart. 8 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:
"4.Jezeli jest to wuzasadnione ochrong prywatno$ci lub interesem publicznym,
Zamawiajacy moze nie ujawniac:

1) danych osobowych, w przypadku zaméwienia udzielonego na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit.
b,

2) wysokosci wynagrodzenia, w przypadku zamdwienia udzielonego na podstawie art. 67 ust. 1
pkt 1 lit. ¢

- w zakresie dostaw lub ustug z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja
wystaw, koncertéw, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzigé z
zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materialéw bibliotecznych przez biblioteki
lub muzealidw, jezeli zaméwienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajacego w $rodki trwate
przeznaczone do biezacej obshugi jego dziatalnosci, o ile wykonawca, przed podpisaniem
umowy Ww sprawie zamOwienia publicznego zastrzegl, ze dane te nie moga byé
udostepniane.";

3) wart. 67:

a) wust. 1 po pkt 1 dodaje sie pkt 1a w brzmieniu:

"la) przedmiotem zamowienia sa rzeczy wytwarzane wylacznie do celow prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych Iub rozwojowych, ktére nie shuza prowadzeniu przez
zamawiajacego produkcji seryjnej, majacej na celu osiagniecie rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztéw badar lub rozwoju, oraz ktére moga by¢ wytwarzane tylko przez jednego
wykonawce;", ;



b) dodaje sie ust. 6 w brzmieniu:

"6. Zamawiajacy moze odstapi¢ od stosowania przepisow art. 68 ust. 2 w przypadku
udzielania zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej na podstawie ust. 1 pkt
1lit. blube." c";

4) w art. 93 po ust. 1a dodaje sig¢ ust. 1b w brzmieniu:

"1b. Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli
$rodki stuzace sfinansowaniu zaméwien na badania naukowe lub prace rozwojowe, ktore
zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie calosci lub czesci zamoOwienia, nie
zostaly mu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostata
przewidziana w:

1) ogloszeniu o zamdOwieniu - Ww postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnego albo licytacji elektronicznej, albo

2) zaproszeniu do negocjacji - w postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez ogloszenia
albo zaméwienia z wolnej reki, albo

3) zaproszeniu do sktadania ofert - w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng.".

Art. 2 — 5 pominigte

Art.6.1.Do postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego wszczetych i
niezakonczonych przed dniem wejécia w zycie ustawy stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

2. Do uméw w sprawach zamoéwien publicznych zawartych przed dniem wejscia w zycie
ustawy stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

3. Do uméw w sprawach zamowien publicznych zawartych po dniu wejscia w zycie ustawy w
nastepstwie postegpowan o udzielenie zamoéwien publicznych wszczgtych przed dniem wejscia
w Zycie ustawy, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

4. Do konkurséw wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w Zycie ustawy stosuje
si¢ przepisy dotychczasowe.

Art. 7. Ustawa wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.



