Elektronicznie podpisany przez:
Marceli Piekarek; Urzad Gminy w Moszczenicy
dnia 17 marca 2020 r.

ZARZADZENIE NR 31/2020
WOJTA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 17 marca 2020 r.

w sprawie podjecia dzialan w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa COVID-19

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2019 .
poz. 506 ze zmianami) oraz w celu realizacji zapiséw ustawy zdnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19, innych chorob
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 374) oraz § 8 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
zagrozenia epidemicznego (Dz. U. z 2020 r., poz. 433), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa COVID-19 (dalej wirusem) i wywolanej nim choroby
zakaznej funkcjonowanie Urzedu Gminy w Moszczenicy, zwanego w dalszej czgsci Urzedem, zostaje
dostosowane do aktualnej sytuacji i objete specjalnymi procedurami.

2. Drzwi wejsciowe do budynku Urzedu pozostajg zamkniete od wewnatrz (klucz pozostaje w drzwiach).

3. Nalezy informowac i zach¢ca¢ mieszkancow do ograniczenia kontaktow bezposrednich i zalatwiania
spraw telefonicznie, mailowo lub za posrednictwem platformy ePUAP, a takze dokonywania wptat przelewami
elektronicznymi. Wizyty osobiste w siedzibie Urzgdu winny by¢ skladane jedynie w przypadkach
niecierpigcych zwloki.

4. W przypadku zaistnienia konieczno$ci osobistego zalatwienia sprawy interesanci przyjmowani bgda po
uprzednim telefonicznym zgloszeniu, omowieniu sprawy i uzgodnieniu terminu wizyty w Urzedzie.

5. Przekazywanie i odbieranie dokumentéw odbywa si¢ przy drzwiach wejsciowych, po uprzednim
zadzwonieniu (dzwonek przy drzwiach) w godzinach pracy Urzedu.

6. Wyjazdy pracownikéw na szkolenia ikonferencje zostaja odwolane, natomiast pozostate wyjazdy
stuzbowe kazdorazowo pozostajg do dyspozycji Wojta lub osoby przez niego upowaznione;j.

7. Urzad Stanu Cywilnego bedzie przyjmowat interesantow jedynie w sytuacjach, kiedy kontakt osobisty
jest nieodzowny (przy drzwiach wejsciowych).
8. Sluby cywilne udzielane beda jedynie w obecnosci pary mtodej i $wiadkow.

§ 2. 1. W celu przeciwdziatania wirusowi, Pracodawca moze poleci¢ pracownikowi Urzgdu wykonywanie
przez czas oznaczony, pracy okreslonej w umowie o pracg, poza miejscem jej statego wykonywania (praca
zdalna).

2. Pracownik, o ktorym mowa w § 1, pozostaje do dyspozycji Pracodawcy i winien by¢ w statym kontakcie
mailowym i telefonicznym z Urzgdem.

3. Praca zdalna moze zosta¢ zakonczona poprzez wezwanie pracownika do stawienia si¢ w miejscu
$wiadczenia pracy.

4. Zobowiazuje si¢ Kierownikow Referatow do przygotowania wykazu pracownikow wykonujacych prace
zdalng na okres dwoch tygodni poczawszy od 18 marca 2020 roku, z uwzglednieniem ciaglosci pracy Urzedu
1 terminowosci zatatwianych spraw.

5. Pracownicy Urzedu s3a zobowigzani do niezwlocznego poinformowania swojego pracodawcy
telefonicznie lub mailowo o podejrzeniu zachorowania wywotanego wirusem badz objecia kwarantanng.

6. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania rekomendacji Gtownego Inspektoratu
Sanitarnego dotyczacych podstawowych srodkow ochrony przeciwko wirusowi.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikom Referatow oraz wszystkim pracownikom Urzgdu.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i obowigzuje do odwotlania.

Wéjt Gminy Moszczenica

Mareceli Piekarek
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