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ZAPYTANIE OFERTOWE
(Zaproszenie do sktadnia ofert)

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi:

Organizacji wyjazdu na Targi Cocoon w Brukseli
| w dniach 15 - 25.11.2018
w zakresie rezerwacji, zakupu i dostawy biletow lotniczych
oraz rezerwacji i zakupu noclegéw w hotelu

w ramach projektu pn. ,,Wzrost eksportu sektora MSP w Lédzkiem w
wyniku zastosowania nowoczesnych metod regionalnego
marketingu gospodarczego przez Gming¢ Moszczenica”

Zamawiajgcy:

Gmina Moszczenica
ul. Kosowska 1
97-310 Moszczenica

of Jdtirzejczyk
ARZ GMINY

Moszczenica, dnia 26.10.2018 r.




ZAPYTANIE OFERTOWE
(Zaproszenie do skfadnia ofert)

Gmina Moszczenica zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie ustugi organizacji wyjazdu na
Targi Cocoon w Brukseli w dniach 15 - 25.11.2018 w zakresie rezerwacji, zakupu i dostawy
biletéw lotniczych dla 8 oséb do Brukseli i z powrotem (z lotniska znajdujgcego si¢ na terenie
RP, oferujgcego loty bezposrednie) oraz rezerwacji i zakupu noclegéw w hotelu w Brukseli dla
8 oséb

w ramach realizacji projektu o nazwie: Wzrost eksportu sektora MSP w tédzkim w wyniku
zastosowania nowoczesnych metod regionalnego marketingu gospodarczego przez Gming
Moszczenica.

Celem zaméwienia jest rezerwacja, zakup i dostawa biletéw lotniczych dla 8 oséb do Brukseli i
z powrotem oraz rezerwacja i zakup noclegéw w hotelu w Brukseli dla 8 oséb w celu
uczestnictwa w wydarzeniu konferencyjno- targowym w branzy meblarskiej o nazwie Cocoon
2018, ktére odbywa sie w dniach 17 - 25.11.2018 w Brukseli.

Projekt jest wspoffinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa tédzkiego 2014 — 2020, O$
priorytetowa II: Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka, Dziatanie 11.2 Internacjonalizacja
przedsiebiorstw, Poddziatanie 11.2.2 Promocja gospodarcza regionu.

llekro¢ jest mowa w niniejszym dokumencie o ,zapytaniu ofertowym” nalezy przez to réwniez
rozumie¢ ,zaproszenie do sktadania ofert”.

L NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Moszczenica

ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica
NIP: 771-16-61-550

http:// www.moszczenica.pl

Osoby do kontaktu:
Tomasz Mikulski — tel. 44 616 96 25 (w. 120), e-mail: tomasz.mikulski@moszczenica.eu
Mateusz Swigder - tel. 44 616 96 25 (w. 120), e-mail: mateusz.swiader@moszczenica.eu

Il INFORMACJE OGOLNE.

1. Zamowienie zostanie udzielone w trybie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U z 2017 poz. 1579 z p6zn. zm.).

2. Procedura wyboru Wykonawcy prowadzona jest zgodnie z regutg konkurencyjno$ci
okreslong w Wiytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu SpdéjnoSci na lata 2014-2020.

3. Zamawiajgcy dokonuje zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego.




4. Jezykiem obowigzujgcym dla zaméwienia jest jezyk polski.

5. Zamowienie zostato zamieszczone na stronie internetowej www.moszczenica.bipst.pl oraz
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych.
7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajacy, zgodnie z art. 701 § 3 k.c., zastrzega sobie prawo zmiany tresci Zapytania
ofertowego. Zmiana moze nastgpi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania
ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwtocznie
ogtoszona w taki sam sposoéb, w jaki dokonano upublicznienia zapytania.

9. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie przez Wykonawce zamoéwienie podwykonawcom,
pod warunkiem wskazania powierzonego zakresu oraz Podwykonawcy.

10. Zamawiajgcy do czasu podpisania umowy zastrzega sobie prawo uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie jego prowadzenia. W przypadku uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oferentowi nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego.

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Rodzaj zamoéwienia: ustugi.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia wedlug nazw i kodéw okreslonych we Wspo6inym
Stownikéw Zamoéwienia (CPV):

63512000-1 Ustugi sprzedazy biletéw podréznych i pakietéw wycieczkowych
98341000-5 Ustugi miejsc noclegowych

63000000-9 Ustugi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, ustugi biur podrézy
63500000-4 Ustugi biur podrézy, podmiotéw turystycznych i pomocy turystycznej
63510000-7 Ustugi biur podrézy i podobne

63515000-2 Ustugi podrézne

63516000-9 Ustugi zarzgdzania podrézg

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga organizacji wyjazdu w zakresie:
1) rezerwacji, zakupu i dostawy biletéw lotniczych dla 8 oséb dla lotu z terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej do Brukseli w Belgii w systemie tam i z powrotem (wylot z
lotniska znajdujgcego sie na terenie RP, oferujgcego loty bezposrednie), w tym takze
organizacji dojazdéw z siedziby Zamawiajgcego do Portu lotniczego w dniach wylotu oraz
organizacji przyjazdéw z Portu Lotniczego do siedziby Zamawiajgcego w dniu powrotu
2) rezerwacji i zakupu noclegéw w hotelu w Brukseli dla 8 oséb
w celu uczestnictwa w wydarzeniu konferencyjno- targowym w branzy meblarskiej o nazwie
Cocoon 2018, odbywajgcego sie w dniach 17 - 25.11.2018 w Brukseli.




Ad.1. Wymagania w zakresie rezerwacji, zakupu i dostawy biletéw lotniczych

1.1. liczba oséb: 8 oséb

1.2. $rodek transportu: samolot — linie rejsowe, wymagany standardu podrézy - klasa
ekonomiczna, lot bezposredni - bez przesiadek

1.3. Miejsce docelowe: Place de Belgique 1, 1020 Bruxelles, Belgia
1.4. Bilety lotnicze rozumiane s3 jako bilety w obie strony ,tam i z powrotem” co najmniej w
klasie ekonomicznej z bagazem podrecznym i 1 szt. bagazu rejestrowego w cenie;

1.5. Terminy wyjazdu:

a) terminy wylotéw z portu lotniczego w Polsce oraz wylotéw z portu lotniczego w Brukseli sg
nastepujace:

Okres pobytu
Liczba 0s6b  ['Data wylotu z portu lotniczego | Data wylotu z portu lotniczego w
w Polsce Brukseli
1 osoba 15:11.2038 25.11.2018
2 osoby 15.11.2018 20.11.2018
1 osoba 16.11.2018 20.11.2018
1 osoba 16.11.2018 25.11.2018
3 osoby 21.11.2018 25.11.2018

b) wyloty z portu lotniczego w Polsce musi nastgpi¢ tak, aby przylot do miejsca docelowego
byt w tym samym dniu.

c) wyloty z portu lotniczego w Brukseli muszg odbywaé si¢ w godzinach popotudniowych (z
zastrzezeniem sytuacji braku przelotéw w tych godzinach lub wyjgtkowych innych sytuacjach
kazdorazowo ustalanych z Zamawiajgcym).

Uwaga:

- Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania dojazdéw (bus/autobus) dla oséb wraz
z bagazem z siedziby Zamawiajgcego (Moszczenica, ul. Kosowska 1) do portu lotniczego
w Polsce (z ktérego bedzie odbywat sie wylot) - w dniach wyjazdu oraz dojazdéw z portu
lotniczego w Polsce do siedziby Zamawiajgcego - w dniach powrotu.

- port lotniczy w Polsce powinien by¢ usytuowany mozliwie jak najblizej siedziby
Zamawiajgcego.

- Port lotniczy w Brukseli musi byé usytuowany jak najblizej lokalizacji wydarzenia
konferencyjno- targowego (adres: Place de Belgique 1, 1020 Bruxelles, Belgia)




1.6. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia przed zakupem Zamawiajgcemu, co
najmniej 2 réznych wariantéw potaczenia we wskazanym dniu na kazdej trasie przelotu,

1.7. Wykonawca kazdorazowo uwzgledni najkorzystniejsze ceny i promocje, w tym najnizsze z
dostepnych taryf publikowanych i stawek negocjowanych oraz stawek promocyjnych, w klasie
wymaganej przez Zamawiajacego, a takze w klasie przewoznikéw tzw. Tanie Linie Lotnicze z
zachowaniem wymaganego standardu podrozy;

1.9. Wykonawca zobowigzany jest do dokonania odprawy oséb podrézujgcych, w przypadku
gdy przewoznik oferuje takg mozliwos¢;

1.10. Dostarczenie biletéw lotniczych nastepuje na koszt i ryzyko Wykonawcy, poczig
elektroniczng lub w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego, co najmniej na pig¢ dni, a po
porozumieniu Stron w terminie krétszym, przed planowanym rozpoczgciem podrézy,

1.11. Dokumenty z odprawy dostarczane bede na koszt i ryzyko Wykonawcy, pocztg
elektroniczng lub w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego niezwiocznie po dokonaniu
odprawy przez Wykonawce;

1.12. W sytuacjach nagtych dokumenty podrézy (bilety lotnicze) Wykonawca bezptatnie
dostarczy w miejsca wskazane przez Zamawiajgcego lub do wtasnego punktu obstugi klientow
na lotnisku, ewentualnie do punktu sprzedazy biletéw lotniczych przewoznika, ktéry realizuje
przelot, niezwtocznie od momentu ztozenia zlecenia;

1.13. Do obowigzku Wykonawcy nalezy regulowanie naleznosci z tytutu zapewnienia biletéw
oraz z tytutu wszelkich kosztow zwigzanych z przewozem lotniczym, w tym z tytutu optat
lotniskowych

1.14. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania korekt w dokumentach podrézy (w
biletach) bez koniecznosci ponoszenia dodatkowych optat przez Zamawiajgcego, w tym
zmiany imienia i nazwiska osoby wyjezdzajacej.

1.15. Wykonawca zobowigzuje si¢ do informowania Zamawiajgcego oraz uczestnikéw projektu
o wszelkich zmianach godzin wylotéw, przylotéw, dotyczacych zaméwionych biletéw;

1.16. Wykonawca zobowigzany jest do przejecia obowigzkéw dotyczgcych sktadania
ewentualnych odwotan i reklamacji do przewoznika, a 2zwilaszcza reprezentowania
Zamawiajgcego w sprawach reklamacyjnych dotyczacych przewozéw realizowanych na
podstawie sprzedanych biletéw, w szczegélnosci w przypadku zwrotu Dbiletéw
niewykorzystanych z winy przewoznika lub z przyczyn losowych;

1.17. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ubezpieczenia NNW wszystkich
uczestnikéw na czas przelotu - w szczegdlnosci koszty nastepstw nieszczesliwych wypadkéw,
utraty bagazu podréznego.




Ad.2. Wymagania w zakresie rezerwacji i zakupu noclegéw w hotelu w Brukseli.

2.1. Wykonawca zapewni noclegi dla kazdego uczestnika (8 oséb) w hotelu o standardzie
minimum *** (3 gwiazdkowej kategorii) w nastepujgcych terminach:

Okres pobytu
Liczba 0s6b  [Data wylotu z portu lotniczego | Data wylotu z portu lotniczego w
w Polsce Brukseli
1 osoba 15.11.2018 25.11.2018
2 osoby 15.11.2018 20.11.2018
1 osoba 16.11.2018 20.11.2018
1 osoba 16.11.2018 25.11.2018
3 osoby 21.11.2018 25.11.2018

2.2. Wszystkie noclegi bedg w pokojach jednoosobowych Ilub dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania.

2.3. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia przed zakupem Zamawiajgcemu co
najmniej 2 réznych wariantéw noclegéw o standardzie opisanym powyzej celem wyboru
jednego z nich przez Zamawiajgcego;

2.4. Wykonawca zapewni w cenie noclegu dostep do wi-fi.
2.5. Wykonawca zapewni dostep do positkéw co najmniej na poziomie HB (Half Board).

2.6. Hotel musi posiada¢ dogodng lokalizacje w stosunku do lokalizacji wydarzenia
konferencyjno- targowego (adres: Place de Belgique 1, 1020 Bruxelles, Belgia -
maksymalna odlegto$¢: 3,5 km a jezeli odlegtos¢ jest wigeksza wéwczas dogodny dojazd
komunikacjg publiczng bez przesiadki, z zastrzezeniem iz czas dojazdu nie powinien
przekracza¢ 20 minut;

2.7. Wykonawca kazdorazowo uwzgledni najkorzystniejsze ceny i promocje, w tym najnizsze z
dostepnych cen noclegéw z zachowaniem standardéw wymaganych przez Zamawiajgcego.

2.8. Wykonawca zapewni bez kosztowg zmiang lub anulowanie dokonanej rezerwacji w
zakresie terminu przyjazdu lub wyjazdu oraz osoby korzystajgcej max 2 dni przed planowang
datg przyjazdu do kraju docelowego.

2.9. W miare mozliwosci oferowanych przez hotel/pensjonat/o$rodek, Wykonawca zapewni
realizacje wyszczegdlnionych w zaméwieniu wymogéw dodatkowych np. wczesniejszy check-
in, pézny check-out dostosowany do godzin przylotu i odlotu.

2.10. Wykonawca bedzie zobowigzany do wyznaczenia pracownikéw i czynnej linii
telefonicznej oraz adresu e-mail dla kontaktéw z pracownikami Zamawiajgcego w trakcie
realizacji umowy w zakresie realizacji ustug noclegowych, w godzinach od 8:00 do 16:00,
umozliwiajgcej dokonanie rezerwacji noclegu i dokonywania jej zmian. W wymienionych
godzinach Wykonawca zapewni czas odpowiedzi na zapytanie Zamawiajgcego wystane na
wskazany w umowie e-mail lub telefonicznie nie dtuzszy niz 4 godz.
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2.11

. Wykonawca bedzie posredniczyt miedzy Zamawiajgcym a hotelem w sprawach

reklamacyjnych, jak réwniez zapewni doradztwo oraz niezbedng pomoc w zakresie wszelkich
zmian dotyczacych ustugi noclegowej w czasie trwajgcej podrozy.

2.12. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia informacji i numeru rezerwacji noclegow
do Zamawiajgcego i do uczestnika podrézy drogg elektroniczng (pocztg elektroniczng), co
najmniej na trzy dni, a po porozumieniu Stron w terminie krotszym, przed planowanym
rozpoczeciem podrézy.

i 7

3.

a)

b)

4.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania

O udzielenie zaméwienia publicznego mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry nie zostat prawomocnie
skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem, o udzielenie
zamowienia, przestepstwo  przekupstwa, przestepstwo  przeciwko  obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych. Niniejszy warunek stosuje sie¢ odpowiednio do cztonkéw zarzadu.

Warunkiem udziatu w niniejszym postepowaniu jest posiadanie przez Wykonawceg:

zdolno$ci ekonomicznej i finansowej do realizacji zaméwienia — nie otwarto wobec niego
likwidaciji lub nie zostata ogtoszona upadto$¢ oraz nie zalega z uiszczaniem podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie oswiadczenia ztozonego
w ofercie.

niezbednych zdolno$ci technicznych oraz wiedzy i do$wiadczenia dotyczacej znajomosci
przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy, w tym okresie, wykonat co najmnie;:

- jedna ustuge polegajaca na rezerwacji, zakupie i dostawie biletéw lotniczych;

- jedna ustuge polegajaca na rezerwacji i zakupie noclegéw w hotelu;

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykluczeniu podlegaja podmioty
powiazane osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w jego imieniu lub
osobami wykonujgcymi w jego imieniu czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatu lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
Z przepiséw prawa,




1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamoéwienia: 15-25 listopada 2018 r.

V. PLATNOSCI ZA REALIZACJE ZAMOWIENIA

. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczattowe ustalone na podstawie

wybranej oferty.

Zamawiajgcy przewiduje wyptate Wykonawcy wynagrodzenia w terminie do 21 dni po
wykonaniu i dostarczeniu zaméwienia. Platno$¢ wynagrodzenia nastgpi na rachunek
Wykonawcy wskazany w umowie/fakturze. Zamawiajgcy nie przewiduje ptatnosci
zaliczkowych ani czeSciowych.

Warunkiem dokonania zaptaty za przedmiot zamoéwienia jest dostarczenie Zamawiajagcemu
prawidtowo wystawionej faktury.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego
poleceniem przelewu.

ViIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca okre$la cene realizacji zaméwienia poprzez wskazanie w Formularzu
ofertowym (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) tacznej ceny ofertowej brutto za
realizacje przedmiotu zamoéwienia.

taczna cena ofertowa brutto i poszczegdlne ceny jednostkowe muszg uwzgledniaé
wszystkie koszty zwigzane z realizacjga przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamoéwienia okreslonym w niniejszym Zapytaniu.

Obowigzujacg formg wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczattowe, ktdre obejmuje
catkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia okreslonego w niniejszym Zapytaniu.

W przypadku rozbiezno$ci w ofercie pomigdzy ceng zapisang liczbg i stownie, za wtasciwa
Zamawiajacy uzna cene wyrazong stownie.

Cena musi byé podana i wyliczona w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku.
Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Do oceny ofert Zamawiajacy przyjmie ofertowa cene brutto.




1)

2)

3)

VIIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT

Warto$é i postanowienia oferty wiazg Wykonawce i Zamawiajgcego przez okres 30 dni od
daty uptywy terminu na skfadanie ofert i nie podlega zmianom przez ten okres. Okres
waznosci oferty moze zosta¢ wydtuzony na mocy zgodnego o$wiadczenia Wykonawcy
i Zamawiajgcego.

Jedynym kryterium wyboru jest cena — 100%

Sposob oceny kryterium ,,Cena”:

W kryterium ,cena” Zamawiajacy dokona oceny oferty na podstawie informacji zawartych w
formularzu ofertowym, tj. tagczna wartosci brutto przedmiotu zaméwienia.

Oferty bedg oceniane wedtug nastgpujgcego wzoru:

A = (Najnizsza cena brutto z oferty niepodlegajacej odrzuceniu / Cena brutto badanej
oferty) x 100 punktow

gdzie: A - ilo$¢ punktéw, jaka oferta otrzymata w ramach kryterium najnizsza cena brutto.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Oferty nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

Oferty nalezy sktada¢ w jezyku polskim, wypetniona komputerowo lub inng trwatg i czytelng
technikg oraz podpisane przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysoko$ci odpowiadajgcej cenie oferty.

W przypadku podpisania oferty przez osobg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo
w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofertg, zawierajgcg jedng, jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego Wykonawce.

Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujacg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcéw ztozenia, w
wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. W przypadku
nieztozenia przez Wykonawce wyjasnien oferta zostanie odrzucona.

W przypadku Wykonawcéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, kopie
dokumentéw dotyczacych danego Wykonawcy sg poswiadczane przez tego Wykonawce.




9) Wszelkie zmiany tresci zapytania ofertowego oraz wyjasnienia udzielone Wykonawcy na
przestane zapytanie stajg sie integralng czescig zapytania i sg wigzgce dla Wykonawcéw.

10) Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub jg wycofaé. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny byC dorgczone
Zamawiajgcemu na piémie, pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zmiana oferty winna zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA OFERTY”
lub ,WYCOFANIE".

11) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku (w tym
rowniez przy zamknieciu postepowania bez wyboru ofert), nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawcy, nie przystuguja zadne roszczenia wzglgdem Zamawiajgcego.

12) W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajgcego, nalezy ztozy¢ jg w zamknigte;
kopercie oznakowanej w nastepujacy sposob:

Gmina Moszczenica ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica

,,Oferta na wykonanie ustugi Organizacji wyjazdu na Targi Cocoon w Brukseli w
dniach 15 - 25.11.2018 w zakresie rezerwacji, zakupu i dostawy biletéw lotniczych
oraz rezerwacji i zakupu noclegéw w hotelu w ramach projektu pn. ,,Wzrost eksportu
sektora MSP w toédzkiem w wyniku zastosowania nowoczesnych metod
regionalnego marketingu gospodarczego przez Gming Moszczenica”.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i doktadny adres Wykonawcy wraz z numerem telefonu
i faksu.

13) Zamawiajgcy informuje, iz oferty sktadane w postgpowaniu o zamowienie publiczne sg
jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia.

X. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

1) Oferty mozna sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego osobiscie lub przesta¢ za pomoca poczty
lub kuriera na adres Zamawiajgcego, lub w formie jej skanu przestanego e-mail na adres:

ug@moszczenica.pl; lub boi@moszczenica.eu.

2) Oferte mozna ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Urzad Gminy Moszczenica ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica, pokdj nr 1.
3) Termin zlozenia oferty: do dnia 05.11.2018 r.

4) Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy
kurierska. W przypadku wysytania oferty poczta, kurierem Zamawiajgcy nie gwarantuje, ze
oferta dotrze we wskazane wyzej miejsce we wiasciwym czasie.

5) Oferta ztozona po terminie wskazanym w pkt. 2 powyzej zostanie odrzucona i zwrécona
Wykonawcy bez rozpatrywania.

6) Informacja o wybranym w toku postepowania Wykonawcy, kwocie ofertowej i terminie
wykonania zaméwienia zostanie zamieszczona w bazie konkurencyjnosci na stronie
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7)

»

Xil.

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie internetowe;
Zamawiajgcego.

Wykonawca wybrany zostanie powiadomiony o powyzszym fakcie drogg mailowa.

Xl. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do udzielania odpowiedzi w ramach
niniejszego zapytania jest:
Tomasz Mikulski — tel. 44 616 96 25
Mateusz Swigder - tel. 44 616 96 25

Zapytania w sprawie niniejszego zapytania mozna sktadaC pisemnie lub za
po$rednictwem  poczty  elektronicznej na  adres:  ug@moszczenica.pl  lub
boi@moszczenica.eu

Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na pytania w zakresie tre$ci niniejszego zapytania
w terminie do 2 dni roboczych pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie wptyngt do
Zamawiajgcego nie poézniej niz do konca dnia roboczego (do 15.30), w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zapytania ztozone w terminie p6zniejszym moga pozosta¢ bez odpowiedzi.

INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH UDZIELANYCH WYKONAWCY
POLEGAJACYCH NA POWTORZENIU PODOBNYCH USLUG W OKRESIE 3 LAT OD
UDZIELENIA ZAMOWIENIA PODSTAWOWEGO

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamodwien uzupetniajgcych ani zaméwien
dodatkowych.

Xl

1

POSTANOWIENIA DODATKOWE
Zamowienie zostanie udzielone na podstawie umowy zawartej w formie pisemnej lub
pisemnego zamoéwienia, ktérych integralng czes¢ stanowi¢ bedzie oferta Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze podpisa¢é umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Projekt umowy o wykonanie przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
po wyborze oferty.

Zamawiajgcy poinformuje w formie elektronicznej oferenta, ktérego oferta zostanie
wybrana, o wyniku postepowania i zaprosi do podpisania umowy.

W ramach niniejszego postepowania nie przewiduje si¢ mozliwosci sktadania przez
Wykonawcéw $rodkéw odwotawczych od wynikéw postepowania.
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XIV. WARUNKIISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

5 1

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia,
co najmniej jednej z okoliczno$ci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych
warunkéw ich wprowadzenia, tj.. zmiany dotycza realizacji dodatkowych ustug od
dotychczasowego wykonawcy nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staly sig
niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

1) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdélnosci dotyczacych zamienno$ci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

2) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztéw dla Zamawiajgcego,

3) warto$é kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zaméwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

Zmiana umowy, jest mozliwa o ile nie prowadzi ona do zmiany charakteru umowy
i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

1) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych Zamawiajacy
nie mogt przewidziet,

2) warto$é zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie
w umowie,

Zmiana umowy moze dotyczy¢ Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamowienia,
jezeli dotychczasowego Wykonawce ma zastgpi¢é nowy Wykonawca, ktéry powstat
w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy.

Ponadto zmiane umowy dopuszcza sie w nastepujgcych przypadkach:

1) zmiany sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci na rzecz Wykonawcy
np. na skutek zmian zawartej przez Zamawiajgcego umowy o dofinansowanie lub
wytycznych dotyczacych realizacji projektu,

2) wystgpienia sity wyzszej,

3) wystgpienie innego niz sita wyzsza zdarzenia zewnetrznego, ktére wynikio po stronie
Zamawiajgcego, ktérego nie mogt przewidzie¢ i zapobiec, a ktére uniemozliwia lub
utrudnia wykonanie przedmiotu zaméwienia, w tym dochowania terminéw ustug
zgodnie z zapytaniem ofertowym i dokumentacja,

4) konieczno$ci zrealizowania projektu przy zastosowaniu innych rozwigzan technicznych,
technologicznych  lub  materialowych  niz  wskazane ~w  dokumentacji,
w sytuacji, gdyby zastosowanie przewidzianych rozwigzan grozito niewykonaniem lub
wadliwym wykonaniem projektu,

5) w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego (np. powoduje
skrécenie terminu realizacji umowy, zmniejszenie warto$ci zamoéwienia).
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Zmiana umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XV. ZALACZNIKI

1) Zatacznik nr 1 — wzér formularza oferty;

2) Zatgcznik nr 2 — wzér wykaz wykonanych ustug potwierdzajacy spetnienie warunku
wiedzy i doswiadczenia;

3) Zatacznik nr 3 — wzdr istotnych warunkéw zaméwienia (wzér umowy);

XVI. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13114 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Moszczenica w osobie Wojta
Gminy Moszczenica z siedziba w Moszczenicy, ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica, tel. 44
616 96 25, e-mail: ug@moszczenica.eu;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Moszczenica jest Pani Ewa Lagwa,
kontakt: iod@moszczenica.pl, tel. 44 — 616 96 25 wew. 117,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym
w trybie Zapytania ofertowego zgodnie z Zasada konkurencyjnosci;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dale;
,,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) Osoba, ktorej dane osobowe dotycza posiada :

= na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

g na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

= na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 RODO ¥o*.
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s prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) Osobie, ktorej dane osobowe dotycza nie przystuguje:

= w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawnag przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Wykonawca, wypelniajac obowigzki informacyjne wynikajacy z art. 13 lub art. 14
RODO wzgledem os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskal w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamOwienia publicznego w tym postgpowaniu
sktada stosowne oswiadczenie zawarte w Formularzu ofertowym.
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