Urzad Gminy Moszczenica
ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica
Referat Prawny i Nadzoru
Protokol Kontroli Nr PKW.1711.1.2022

Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL Z KONTROLI DOTYCZACEJ
+PRAWIDEOWOSCI REALIZACJI ZADAN STATUTOWYCH
I GOSPODARKI FINANSOWEJ W 2020 ROKU”

1/ Wskazanie kontrolowanego podmiotu, w tym adres tego podmiotu:

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej - Gminny Zesp6t Ochrony Zdrowia
w Moszczenicy, ul. Piotrkowska 27, 97-310 Moszczenica

2/ Wskazanie os6b przeprowadzajacych kontrole:
Paulina Dziadczyk — Podinspektor ds. Kontroli
3/ Wskazanie upowaznienia dajacego podstawe do prowadzenia czynnoSci kontrolnych:

— Upowaznienie Wojta Gminy Moszczenica Nr OKA.077.13.2022 z dnia 8 lutego 2022 roku,

— Zarzadzenie Nr 83/2019 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 9 wrzesnia 2019 roku w sprawie zasad
i trybu przeprowadzania kontroli w Urzedzie Gminy w Moszczenicy oraz wobec gminnych
jednostek organizacyjnych,

— Zarzadzenia Nr 6/2022 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 20 stycznia 2022 roku w sprawie
zatwierdzenia planu kontroli na rok 2022.

4/ Okreslenie tematyki kontroli i okresu objetego kontrolg:

wPrawidlowos¢ realizacji zadan statutowych i gospodarki finansowej w 2020 roku”
Okres objety kontrolg — 2020 rok

5/ Dane dotyczace kierownika podmiotu kontrolowanego oraz innych oséb zajmujacych
stanowiska kierownicze:
Pan Ireneusz Dybata - Dyrektor Gminnego Zespotu Ochrony Zdrowia w Moszczenicy

Pani Malgorzata Szymanska — Glowny Ksiggowy

6/ Czas przeprowadzenia kontroli:
11 lutego 2022 roku — 25 marca 2022 roku

7/ Ustalenia dokonane w wyniku kontroli, w tym stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci,
ich rozmiary oraz ewentualne skutki:

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej.
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.
Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych.
Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.
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Tylko do uzytku stuzbowego
W toku kontroli ustalono, co nastepuje

Przeprowadzona kontrola miata za zadanie sprawdzenie prawidlowosci realizacji zadan statutowych
i gospodarki finansowej w 2020 roku.

Gminny Zesp6t Ochrony Zdrowia w Moszczenicy na podstawie Uchwaly Nr 11/11/98 Rady Gminy
Moszczenica z dnia 10 listopada 1998 roku zostal przeksztalcony w Samodzielny Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej w Moszczenicy.

Zasadniczym celem Os$rodka jest podejmowanie dziatan na rzecz ochrony oraz poprawy stanu
zdrowia ludnosci poprzez prowadzenie dzialalnosci leczniczej. Ponadto takze dziatalno$é
profilaktyczna i rehabilitacyjna wraz z propagowaniem zachowan prozdrowotnych i przestrzeganiem
praw pacjenta.

Podstawowym zadaniem Zespotu jest organizowanie i udzielanie na miejscu, takze ambulatoryjnie
$wiadczen zdrowotnych stuzacych zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu oraz poprawie zdrowia,
a takze innych dziatafi medycznych wynikajacych z procesu leczenia.

Funkcje Dyrektora Gminnego Zespolu Ochrony Zdrowia w Moszczenicy petni od 01.04.2019 roku
Pan Ireneusz Dybala.

W 2020 roku w Gminnym Zespole Ochrony Zdrowia w Moszczenicy bylo zatrudnionych na state
35 pracownikéw, w tym dyrektor placowki.

Zarzadzeniem Nr 1/2019 Dyrektora Gminnego Zespotu Ochrony Zdrowia w Moszczenicy z dnia 30
czerwca 2019 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej - Gminnym Zespole Ochrony Zdrowia w Moszczenicy
wprowadzono zasady prawidtowej organizacji pracy Zespotu oraz jego funkcjonowania.

GOSPODARKA FINANSOWA ZESPOLU

I. Przychody 2020 rok

Przychody w 2020 roku ogétem wyniosty 4 188 639,94 zi.

W tym na $wiadczenie ustug w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej (POZ) - 2 298 164,20 zt oraz
$wiadczenia w Zaktadzie Opiekuniczo Leczniczym (ZOL) — 1 125 396,58 zt.

Ponadto ustugi stomatologiczne wyniosty ponad 340 000,00 zt, zaréwno jak ustugi w zakresie
specjalistycznego lecznictwa ambulatoryjnego, ktore wyniosty ostatecznie 163 234,17 zt. Réwniez
przychody z tytutu sprzedazy ustug medycznych zostaty osiagnigte w wyzszej kwocie — 53 193,23 zi.
Wplywy z czynszu 2 500,00 zt. Pozostate przychody z tytulu dzialan pozamedycznych wyniosty
189 576,18 zt.

II. Wydatki 2020 rok

Wydatki ogétem w 2020 roku wyniosty 4 098 031,68 zt, w tym wydatki na:
- wynagrodzenia wraz z pochodnymi — 2 331 283,47 z,

- sktadki zwigzane z zatrudnieniem (pracodawca) — 453 850,29 zt,

- wynagrodzenia z tytulu umow zlecenie — 136 108,28 zi,
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- specjalistke, diagnostyke i ushugi medyczne, w tym wydatki na wynagrodzenie za ustugi medyczne
podmiotéw prowadzacych dziatalnosci gospodarcza — 421 806.37 zt,

- wykonywanie dziatalnosci statutowej: leki, odczynniki i sprzet medyczny — 150 426, 82 zt, wydatki
na wyzywienie pacjentow ZOL — 108 740,50 z, pozostate ustugi obce — 130 193,09 zt.

- na dziatalno$¢ biezaca, stuzacg do prowadzenia Osrodka (pod wzgledem technicznym i biurowym):
materialy biurowe, zakupy i $rodki czystosci 141 553,77 z, koszty energii, oleju opatowego, wody,
gazu — 80 312,65 zt, ustugi pralnicze 11 926,81 zl, ubezpieczenia majatkowe i OC 8 240,28 zi,
amortyzacja — 75 448,68 zt, podroze stuzbowe i ryczalty — 17 417,35 zt, koszty operacji bankowych
i odsetki od pozyczek 30 723,32 zt (w tym dotacja w wysokosci 25 000,00 zt udzielona przez Gming
Moszczenica — remont budynku).

Kontrola obejmowala 3 wybrane aspekty dzialalno$ci statutowej i gospodarki finansowej

Zespolu dotyczace nastepujacych kwestii:

1. Wydatkow na optaty za energie, opat, wodg/ Scieki.
2. Umowy zlecenie.
3.Wydatki na zakup sprzetu medycznego, lekdw, odczynnikéw, tlenu.

Wydatki poniesione na oplaty za energie, opal, wode/ Scieki

W ciggu catego 2020 roku koszty poniesione na energie, olej opatowy, wode¢/scieki, gaz wyniosty
80 312,65 zt. Natomiast jako poszczegdlne wydatki przedstawiaty si¢ nastepujaco — 2020 rok:
- zakup energii — 19 010,34 z1,
- zakup oleju opatowego — 51 389,40 zt,
- woda, $cieki—4 306,89 zi,
- inne (ekogroszek, miat, gaz) — 5 606,02 zi.

Przedstawione do kontroli ,zestawienie” w postaci wydruku z konta ksiggowego wydatkéw na
pokrycie optat na energie, opat (olej, miat, ekogroszek), wode/scieki, gaz zgadzaja si¢ z przedlozonymi
fakturami i przelewami.

Dalsza analiza dokumentacji wykazala pewne nieprawidtowosci takie jak:

1. Zaptata za faktur¢ Nr 02628/214/2020 wystawiong przez Przedsigbiorstwo Komunalne
w Moszczenicy (optata za wode/Scieki) w kwocie 336,48 zI w miesigcu styczniu nastgpila
omytkowo na nieodpowiednig kwote tj. 399,55 zt. W konsekwencji tej sytuacji nastapita nadplata
w wysokosci 63,07 zt. Nastgpnie w miesigcu marcu zostala dokonana zaptata za fakture
02628/215/2020 w wysokosci 355,28 zl, zamiast jak na fakturze 418,35 zt, ktora uwzgledniata
rozbieznos¢ z poprzedniej faktury. W ten sposob dokonano sprostowania omy#ki.

2. Zaptata za fakture o numerze 02628/222/2020 wystawiona rowniez przez Przedsiebiorstwo
Komunalne w Moszczenicy dotyczaca optaty za dostarczenie wody i odbiér sciekow zostata
dokonana dwukrotnie. Wynikiem tego bylo dokonanie pierwszy raz zaptaty faktury na zamkniete
juz konto bankowe i zwrot z powrotem $rodkéw na konto Zespotu. Oplata dotyczyla miesigca
wrze$nia i opiewata na kwote 377,95 zt. Nastepnie jak wyjasnia kontrolowany wykonano kolejny
przelew na prawidfowy juz numer konta i w odpowiedniej wysokosci.

Niektore oplaty zostaly dokonane poprzez pobranie zaliczki w kasie, tzw. ,.kasa wyptaci”. Byly to
platnosci przede wszystkim za zakup miatu, ekogroszku. Jak wynika z przedstawionej dokumentacji
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Tylko do uzytku stuzbowego
kazdorazowo wyznaczony do tego pracownik pobierat w kasie Zespotu odpowiednia kwote na dany

zakup. Nastepnie na koniec danego miesigca nastgpowato zbiorcze rozliczenie, co potwierdzajg
przedtozone niezbedne dokumenty. Kwoty na rozliczeniu zaliczek oraz na wydruku zestawienia
z konta ksiegowego zgadzaja sie.

Natomiast zakup gazu w miesigcach luty, wrzesien, grudzief zostal dokonany gotowkowo, tzw.
srozliczeniu zbiorczym faktur”. Kontrolowany dostarczy!t oryginal do wgladu wraz z kserokopia
dokumentu. Wysoko$¢ wydatkéw na zakup gazu zgadza si¢ z zestawieniem kont ksiggowych.

Dokumentacja zwigzana z rozliczeniem zaliczek pobranej w kasie gotowki posiadata pewne braki.
Polegaty one na niecatkowitym wypehieniu druku pn. ,,Rozliczenie zaliczki pobrane;j”. Byty to: brak
numeru dowodu rozliczenia zaliczki, brak daty i podpisu kto sprawdzit pod wzgledem merytorycznym
rozliczenie, brak kwoty zatwierdzonej do wyplaty, brak rozpisania rozliczenia kwot na poszczegolne
konta ksiegowe, brak uzupetnienia kwoty przy zapisie “wplacono niewydatkowang kwote”, brak na
koncu daty i podpisu kasjera.

Ponadto pozostate wydatki zgodzily sig z przedstawionym zestawieniem i przedtozonymi przelewami.
Faktury posiadaly niezbedne opisy ksiggowe.

Umowy zlecenie wraz z rachunkami

W 2020 roku wydatki na wynagrodzenia z tytulu umow zlecenie wyniosty 136 108,28 zt. Na
podstawie takich umow zatrudnienie w poszczegodlnych miesigcach ksztaltowato si¢ nastgpujaco:
- od stycznia do marca — 11 oséb,
- kwiecien - 8 osob,
- od maja do pazdziernika — 2 osoby,
- listopad 5 osdb,
- grudzien — 3 osoby.

Sposrod wszystkich umow zlecenie zawartych w 2020 roku do przeprowadzenia szczegotowej analizy
wybrano 2 umowy wraz z pozostala dokumentacja niezbg¢dng do prawidtoweon razliczenia Tadno
z uméw o numerze 4/2019 z dnia 2 stycznia 2019 roku zostata podpisana z |
umowa o numerze 20/2019 z dnia 4 listopada 2019 roku podpisana z Panig

Umowy sporzadzone prawidlowo, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Posiadajg akceptacje radcy
prawnego, podpisy stron umowy. Natomiast brak jest kontrasygnaty w tym przypadku gtéwnego
ksiggowego jednostki zar6wno na umowach jak i aneksach, co stanowi naruszenie art. 46 ust. 3 ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

Natomiast jesli chodzi o rachunki do skontrolowanych uméw brak jest na ich kilku danych. Sg to
migdzy innym: brak numeru rachunku, numeru umowy i daty umowy, podpisu zleceniobiorcy przy
adnotacji ”Prosze¢ o przyjecie niniejszego rachunku i dokonane wptaty wynagrodzenia zgodnie
z przedstawionym zestawieniem”, daty i numeru przy adnotacji ”Wymienione w umowie czynnosci
wykonatem zgodnie ze zleceniem...”, daty przy podpisie zleceniodawcy, podpisu osoby dokonujacej
wyplaty, daty i podpisu otrzymania wynagrodzenia.

Réwniez zgodnie z przepisami do tychze umdéw oraz pozostatych prowadzona jest karta ewidencji
czasu pracy, co zostato przedtozone kontroli. Natomiast btedem jest to, ze zataczona ewidencja czasu
pracy prowadzona jest jedna zbiorcza dla wszystkich umoéw zlecenie. Ponadto czas pracy
przedstawiony na karcie ewidencji czasu pracy zgadza si¢ z rozliczeniem na rachunku do umowy
i liczba przepracowanych godzin. Przelewy zgadzaja si¢ z wyliczonymi kwotami wynagrodzenia.
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Tylko do uzytku stuzbowego
Prowadzony jest rejestr umow zlecenie.

Wydatki poniesione na sprzet medyczny, leki, odczynniki, tlen, sprzet medyczny

W 2020 roku wydatki poniesione na zakup lekéw, odczynnikéw, tlenu i sprzetu medycznego ogétem
wyniosty 150 426,82 zt.

W trakcie dokonywanej analizy dokumentacji dotyczacej wydatkow poniesionych na leki, odczynniki
chemiczne, $rodki jednorazowego uzytku, srodki opatrunkowe wykryto w 3 przypadkach niescistosci.

Pierwsza z nich dotyczyta faktury o numerze 85/2020 z dnia 14.01.2020 roku wystawiona przez
Apteke U. Roszkowska — Piekielnik, Plac J. Pitsudskiego 21a, 26-330 Zarnéw/ oddziat 97-310 Wola
Moszczenicka, ul Piotrkowska 60 na zakup sprzgtu jednorazowego uzytku, lekéw, srodkow
opatrunkowych. Jak wyjasnia kontrolowany podmiot pomy#ka polegata na niepoprawnej dekretacji na
fakturze zamiast kwoty 1536, 37 zt byt zapis- 557,65 zt. Natomiast catkowita kwota do zaptaty rozni
sie od warto$ci brutto na fakturze o kwote rabatow udzielonych przez apteke. Zamiast kwoty 4 334,90
zt finalnie po udzielonym upuscie kwota catosciowa do zaptaty wyniosta 4 313,62 zl, na potwierdzenie
przedstawiono kwit dokonania wptaty. Podmiot kontrolowany od razu w trakcie kontroli dokonatl
zmiany zapisu na prawidlowy.

Kolejna niescistosci dotyczyta faktury numer FV/10198/2020/08 z dnia 05.08.2020 r. wystawiona
przez firm¢ AB-MED, HURTOWNIA FARMACEUTYCZNA Beata Bogdziewicz — Murmytlo, ul.
Damrota 147, 43-100 Tychy na zakup s$rodkéw jednorazowego uzytku: fartuchdéw i rgkawic.
Przeoczenie rowniez polegato na niewlasciwej dekretacji ksiggowej zamiast kwot 2642,39 zl, 631,60
zt 1 483,01 zt wpisano najpierw 2642,39 z4, 631,60 zI, 181,11 zI. Podmiot kontrolowany w trakcie
przeprowadzania kontroli dokonat zmiany zapisu na wlasciwy.

Ostatnia niezgodno$¢ dotyczyta rachunku pn. ,,korekta faktury o numerze FKBDET/02677/20 z dnia
19.08.2020 roku” dotyczaca zakupu srodkéw farmaceutycznych. Polegata ona na tym, ze zostata
odpisana kwota 127,10 zt co zostalo przedstawione w zestawieniu wydatkéw. Po otrzymanym
wyjasnieniu od kontrolowanego okazato sie, ze zostat dokonany zwrot towaru, poniewaz byt wadliwy.
Dlatego tez odpisano ta kwote w przedtozonym zestawieniu. Tym samym zostat pomniejszy o te kwote
przelew za fakture. Stad wynikla ta niejasnos¢.

Ponadto zaptata za faktury - za miesigc maj na kwote 159,96 zt i za wrzesien na kwote 101,00 zt oraz
marzec na kwote 74,95 zt i grudzien na kwote 224,00 zt optacone zostaly gotdwka. Jak wyjasnia
kontrolowany wszystkie te faktury zostaly ujete w rozliczeniu zbiorczym faktur (pobranych zaliczek).
W zwiazku z tym nie jest mozliwe przedstawienie przelewow, ale zostato przedtozone rozliczenie. Jak
ustalono wysoko$¢ wydatkéw na tym rozliczeniu zgadza si¢ z wczesSniej przedstawionym
zestawieniem. Na potwierdzenie przedstawiono dokumenty.

Calosciowo skontrolowane wydatki i przedstawione dokumenty w tym m. in. faktury, rozliczenia,
dowody wyplaty posiadajg odpowiednie opisy (opisy ksiggowe), pieczqtki wraz z podpisami.

Zakupy srodkéw opatrunkowych, lekow, odczynnikéw, srodkéw jednorazowego uzytku byly
dokonywane jak wyjasnia kontrolowany na podstawie rozeznania rynku cenowego produktow.
Zgodnie z § 6 pkt 4 Zarzadzenia Nr 2/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 roku Dyrektora Gminnego Zespotu
Ochrony Zdrowia w Moszczenicy, zakupy nieprzekraczajace 10 000 zt dokonywane sg poprzez
wystawienie zlecenia, bez zawierania umow. Na zakup lekow i odczynnikow medycznych wystawiane
Jest zlecenie przez lekarza. Jak wyjasnia kontrolowany podmiot spowodowane jest tym, ze nie ma tylu
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pacjentéw z danymi schorzeniami, czy tez wigkszo$¢ odczynnikéw ma kroétka date przydatnosci. Jak

rowniez thumaczy to tym, ze Zespot nie posiada miejsca do przechowywania wigkszych ilosci lekow,
sprzetu jednorazowego uzytku czy srodkéw opatrunkowych.

Podsumowujac dokonane czynno$ci kontrolne, przeprowadzong analize, zastany stan faktyczny
wraz z przedtozong dokumentacja, prowadzenie dziatalnosci statutowej i gospodarki finansowej
objetej kontrolg dokonywane jest w zdecydowanej wigkszosci prawidtowo. Natomiast wystepuja
niewielkie braki w sporzadzanej i przechowywanej dokumentacji.

8/ Okreslenie wydanych w toku kontroli wnioskow i zalecen:
Whioski:

1) Niekompletnie sporzadzane i wypetniane rachunki do umoéw zlecenie.

2) Brak kontrasygnaty gtéwnego ksiggowego na umowach zlecenie i aneksach.

3) Braki na dokumentacji rozliczeniowej pobranych zaliczek w kasie.

4) Brak akceptacji wykonania zlecenia przez Zamawiajacego na karcie ewidencji czasu pracy.

5) Brak potwierdzenia przepracowania w danych dniach konkretnej liczby godzin przez
Wykonawce zlecenia na karcie ewidencji czasu pracy.

Zalecenia:

1) Zaleca si¢ uaktualnienie Uchwaty Nr XX1/189/12 Rady Gminy Moszczenica z dnia 31 maja 2012
roku w sprawie nadania statutu Samodzielnemu Publicznemu Zaktadowi Opieki Zdrowotnej —
Gminnemu Zespotowi Ochrony Zdrowia w Moszczenicy, w zakresie zmiany zapiséw w §10 ust.1
pkt e).

2) Zaleca sie uaktualnienie Zarzadzenia Nr 1/2019 Dyrektora Gminnego Zespotu Ochrony Zdrowia
w Moszczenicy z dnia 30 czerwca 2019 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu
organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej - Gminnym Zespole
Ochrony Zdrowia w Moszczenicy, w zapisie § 4 ust.1 pkt e).

3) Zaleca sig, aby rachunki byty wypelnione kompletnie i prawidtowo.

4) Zaleca si¢, aby umowy zlecenie posiadaly kontrasygnate gtéwnego ksiggowego.

5) Dokumenty kasowe pobranych zaliczek wypetia¢ kompletnie.

6) Zaleca sie prowadzenie osobno kart ewidencji czasu pracy dla kazdej z umdw zlecenie.

7) Zaleca sig, aby na kartach czasu pracy znalazla si¢ akceptacja Zamawiajacego zlecenie wraz
z potwierdzeniem przepracowania w danych dniach konkretnej liczby godzin przez Wykonawcg.

9/ Wzmianka o prawie zglaszania pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokolu w ciagu
7 dni od daty jego podpisania:

Pouczono o prawie zglaszania pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokotu w ciggu 7 dni od
daty jego podpisania oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu pod warunkiem zlozenia
pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy. Odmowa podpisania protokotu poprzez pracownika nie
stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego i nie wstrzymuje toku dalszych
czynnosci kontrolnych. Informacje o odmowie podpisania i jej przyczynach zamieszcza sie
w protokole.

10/ Whniosek koncowy:
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1) W zdecydowanej wiekszosci podejmowane dzialania w zakresie realizacji zadan statutowych

i prowadzeniu gospodarki finansowej dokonywane sg poprawnie.
2) Niewielkie braki zawiera sporzadzana i prowadzona dokumentacja.

11/ Wyszczegolnienie zalgcznikow, ktore stanowia czes¢ skladowa niniejszego protokotu:

1. Kserokopia Uchwaly Nr II/11/98 Rady Gminy Moszczenica z dnia 10 listopada 1998 roku
w sprawie przeksztalcenia Gminnego Zespotu Ochrony Zdrowia w Moszczenicy na Samodzielny
Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Moszczenicy.

2. Kserokopia wpisu do rejestru sadowego (Wydziatu Gospodarczego)-Gminnego Zespotu Ochrony
Zdrowia w Moszczenicy.

3. Kserokopia umowy o prace Dyrektor GZOZ w Moszczenicy.

4. Kserokopia Uchwaty Nr XXI/189/12 Rady Gminy Moszczenica z dnia 31 maja 2012 roku
w sprawie nadania statutu Samodzielnemu Publicznemu Zakladowi Opieki Zdrowotnej —
Gminnemu Zespotowi Ochrony Zdrowia w Moszczenicy.

5. Kserokopia wydruku (pomocniczy) Statutu Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki
Zdrowotnej — Gminnego Zespolu Ochrony Zdrowia w Moszczenicy.

6. Kserokopia Uchwaly Nr XL/375/13 Rady Gminy Moszczenica z dnia 12 wrzesnia 2013 roku
w sprawie zmiany Statutu Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej — Gminnego
Zespotu Ochrony Zdrowia w Moszczenicy.

7. Kserokopia Nr XLV/422/13 Rady Gminy Moszczenica z dnia 30 grudnia 2013 roku w sprawie
ogloszenia tekstu jednolitego Uchwaty Nr XX1/189/12 z dnia 31 maja 2012 roku w sprawie nadania
statutu Samodzielnemu Publicznemu Zaktadowi Opieki Zdrowotnej — Gminnemu Zespotowi
Ochrony Zdrowia w Moszczenicy.

8. Kserokopia Uchwaty Nr XXVIII/215/16 Rady Gminy Moszczenica z dnia 23 wrzes$nia 2016 roku
w sprawie zmiany Statutu Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej — Gminnego
Zespohu Ochrony Zdrowia w Moszczenicy.

9. Kserokopia Zarzadzenia Nr 1/2019 Dyrektora Gminnego Zespotu Ochrony Zdrowia
w Moszczenicy z dnia 30 czerwca 2019 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu
organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej- Gminnym Zespole
Ochrony Zdrowia w Moszczenicy.

10.Kserokopia listy pracownikéw zatrudnionych w 2020 roku.

11.Kserokopia sprawozdania z wykonania Planu Finansowego za rok 2020 wraz z zatacznikami.

12.Pismo (email) wraz wyjasnieniem podmiotu kontrolowanego z dnia 16.02.2022 roku.

13.Wydruk systemowy zestawienia z konta ksiggowego pn. ,,Zuzycie energii” dotyczace oplat za
energi¢, opat, wode/scieki w 2020 roku.

14.Wydruk systemowy zestawienia z konta ksiggowego pn. ,,Wynagrodzenia z tytutu uméw zlecen”
za 2020 rok.

15.Wydruk systemowy zestawienia z konta ksiggowego pn. ,,Zuzycie odczynnikéw chemicznych”
(zakup) w 2020 roku.

16.Wydruk systemowy zestawienia z konta ksiegowego pn. ,,Zuzycie srodkéw opatrunkowych”
(zakup) w 2020 roku.

17.Wydruk systemowy zestawienia z konta ksiegowego pn. ,,Zuzycie lekow” (zakup $rodkow
farmaceutycznych, art. medycznych) w 2020 roku.

str. 7

~Z



Urzad Gminy Moszczenica
ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica
Referat Prawny i Nadzoru
Protokot Kontroli Nr PKW.1711.1.2022

Tylko do uzytku stuzbowego
18.Wydruk systemowy zestawienia z konta ksiggowego pn. ,,Zuzycie sprzgtu jednorazowego uzytku”
(zakup art. jednorazowego uzytku — maski, rekawice, odziez ochronna) w 2020 roku.
19.Kserokopie 2 wybranych uméw zlecenie z rachunkami, pozostata dokumentacja niezbgdna do
rozliczenia za miesigce: luty, marzec, sierpien, pazdziernik.

20.Pismo wystane poczta elektroniczng (email) w dniu 22.02.2022 r. dotyczace wyjasnienia.

21.Wyjasnienie dotyczace opisow faktur z dnia 23.02.2022 roku.

22 Kserokopie faktur o numerach: 85/2020 z dnia 14.01.2020 r. (wraz dowodem wyplaty),
FV/10198/2020/08 z dn. 05.08.2020 r., FKBDET/02677/20 z dnia 19.08.2020 r.

23.Pismo wyslane poczta elektroniczng (email) w dniu 25.02.2022 r. dotyczace przeprowadzanej
kontroli.

24.0dpowiedz na zapytanie z dnia 28.02.2022 roku.

25.Kserokopia kart ewidencji czasu pracy 2 pracownikow zatrudnionych na podstawie umowy
zlecenie (za miesiace: styczen, luty, lipiec, wrzesien 2020 roku).

26.Wydruki przelewow wynagrodzenia za pracg 2 pracownikow zatrudnionych na podstawie umowy
zlecenie (za miesigce: styczen, luty, lipiec, wrzesien 2020 roku).

27.Kserokopia rejestru umow zlecenie za 2020 rok.

28 Kserokopia Zarzadzenia nr 3/2014 Dyrektora Gminnego Zespolu Ochrony Zdrowia
w Moszczenicy z dnia 14 maja 2014 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia z dnia 1 lutego 1999 roku
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej- Gminnym Zespole Ochrony
Zdrowia w Moszczenicy w sprawie zaktadowego planu kont.

29 Kserokopia Zarzadzenia nr 5/2012 Dyrektora Gminnego Zespotu Ochrony Zdrowia
w Moszczenicy z dnia 20 sierpnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia w Gminnym Zespole
Ochrony Zdrowia w Moszczenicy Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow.

30.Wydruki przelewow dotyczace oplat za energie, opat, wode/Scieki w 2020 roku.

31.Wydruki przelewoéw dotyczace za zakupu: odczynnikéw chemicznych, srodkéw opatrunkowych,
lekow, art. jednorazowego uzytku.

32.Pismo wystane poczta elektroniczng (email) w dniu 02.03.2022 roku

33.0dpowiedz na zapytanie z dnia 03.03.2020 roku.

34.Kserokopia Zarzadzenia nr 2/2014 Dyrektora Gminnego Zespotu Ochrony Zdrowia
w Moszczenicy z dnia 16 kwietnia 2014 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktoérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30 000euro w Gminnym Zespole Ochrony Zdrowia w Moszczenicy.

35.Pismo wystane poczta elektroniczng (email) w dniu 07.03.2022 roku.

36.Wyjasnienie na zapytanie z dnia 08.03.2022 roku.

37.Kserokopia zatacznika pn. ,,Planu kont’ na rok 2020.

38.Wydruk z konta ksiggowego o numerze 202-2-1-32 dotyczacego optat za wodg / $cieki.

39.Wydruki przelewéw do faktur o nr 02628/225/2020, 10000341/1/2/3/67, O/S1/0190375/20.

40.Kserokopie dokumentow pn. ,,dowdd wplaty” dotyczacych optat za opat.

41.Zapytanie wystane poczta elektroniczng (email) w dniu 11.03.2022 roku.

42.Wyjasnienie na zapytanie z dnia 14.03.2022 roku.

43.Wydruk zestawienia z konta 202-2-1-300 z roku 2020.

44 . Wydruki przelewdw bankowych na zakup art. medycznych, srodkéw ochrony, szczepionek.

45 Kserokopie ,,dowodéw wyptat” na poszczegdlne faktury na zakup art. medycznych, srodkéw
ochrony.

46.Zapytania dot. wydatkow wystane poczta elektroniczng w dniu 15.03.2022 roku (2 emaile).
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Tylko do uzytku stuzbowego
47.Wyja$nienie na zapytanie z dnia 16.03.2022 roku.

48 Kserokopie rozliczen zaliczek wraz z potwierdzeniami wplaty i wyptaty, oraz kserokopie faktur.

12/Okreslenie ilosci egzemplarzy i podanie, komu je dostarczono:

Protokét sporzgdzono w dwéch egzemplarzach — po jednym dla kontrolowanego i kontrolujacego.
Protokot zawiera 9 ponumerowanych stron.

Moszczenica, dnia 30 marca 2022 roku

Podpis kontrolujgcego Podpis kontrolowanego

Podinspektor
ds. Kontroli

Pau%a Dztidczyk

Zatwierdzil:
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