Zarzadzenie Nr 45A/2013
Woéjta Gminy Moszczenica

z dnia 16 maja 2013 roku

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Moszczenicy zwiqzanych
z realizacjq projektu pn ,Kultywowanie lokalnych tradycji poprzez zakup strojéw ludowych,
wydanie ksiqzki kulinarnej oraz organizacje imprezy 30-lecia Gminnego Zwigzku Rolnikéw, Kétek
i Organizacji Rolniczych w Moszczenicy” w ramach dziatania 413 » Wdrazanie lokalnych strategii

rozwoju” z zakresu matych projektéw

Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz.
694 z pdin. zm.), oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
paistwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z 2010r., z pdzn. zm.) — zarzadzam co

nastepuje:

§ 1. 1. Realizacje projektu prowadzi sie na podstawie umowy o przyznaniu pomocy nr
00987-6930-UMO0540387/12 na operacje z zakresu matych projektéw w ramach dziatania
413 , Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013 oraz
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008r. w sprawie
szczegotowych warunkdw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach
dziatania ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego Programem Rozwoju Obszardw
Wiejskich na lata 2007-2013 ( Dz. U. Nr 138, poz. 868 z p62n. zm.).

2. Dla realizacji projektu prowadzi si¢ w Urzedzie Gminy w Moszczenicy wyodrebniong
ewidencjg ksiggowa poprzez wprowadzenie do systemu ksiegowego numeru zadania
przeznaczonego tylko do realizacji w/w projektu , to jest , NR 10 — symbol 00987-6930-
UM0540387/12”. Wszystkie dokumenty zwiazane z realizacjg projektu ewidencjonuje sie w
systemie ksiggowym przy jednoczesnym dodaniu numeru zadania zaréwno dla jednostki, jak
i dla budzetu.

3. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest zgodnie z zasadami funkcjonowania
kont okreslonymi w Zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 90/2012 Wéjta Gminy Moszczenica
z dnia 14 sierpnia 2012 roku w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci
w Urzgdzie Gminy w Moszczenicy. Ewidencja prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowej



Dziat 921 - Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego
Rozdziat 92195 - Pozostata dziatalnos¢
ze wskazaniem czwartej cyfry paragrafu oznaczajacy irddto finansowania danego
wydatku, ktéra oznacza:
»0”- wktad wtasny Gminy Moszczenica ( koszt niekwalifikowalny ),
»7"- wydatki finansowane lub wspéffinansowane z budzetu érodkéw europejskich,
»9”- krajowe $rodki publiczne — wktad budzetu panstwa
Dla potrzeb projektu na koniec miesigca sporzadza sie odrebne sprawozdanie RB28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych JST.
4. Realizacja wydatkow kwalifikowalnych nastepuje zgodnie ze ztozonym whnioskiem
0 przyznanie pomocy, podpisang umowa oraz z zestawieniem rzeczowo — finansowym, ktéry
stanowi zatacznik do umowy o przyznanie pomocy. Zaptata nastgpuje na podstawie
prawidfowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych z rachunku
bankowego jednostki o numerze 30 8973 0003 0070 0700 0707 0016.
5. Opis dokumentéw ksiegowych
Kazdy dokument ksiegowy ( faktura badz rachunek ) w opisie zawiera:

- numer umowy o przyznaniu pomocy;

numer pozycji zestawienia rzeczowo — finansowego ,

- kwote kosztédw kwalifikowalnych;

nazwe zadania realizacji projektu.
Ponizsza tabela przedstawia wykaz stanowisk oséb odpowiedzialnych za podpisy na
dokumentach ksiegowych. Liczba porzadkowa z tabeli jest réwnoznaczna z obiegiem

dokumentdw, ktdry jest stosowany w Urzedzie Gminy w Moszczenicy ( kolejnogé sktadania

podpiséw ).
Lp. Nazwa pieczqtki Nazwa stanowiska
1. Wplyw do Urzedu Gminy Podinspektor ds. obstugi kancelarii ogdinej
2. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym Inspektor ds. funduszy zewnetrznych
3. Klasyfikacja wydatkéw strukturalnych Inspektor ds. funduszy zewnetrznych
4, Wptlyneto do ksiegowosci Inspektor ds. Podatku VAT
5. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym Inspektor ds. Podatku VAT
6. Nadano Klasyfikacje Wspdlnego Stownika Zaméwier | Inspektor ds. Podatku VAT
Publicznych
Stwierdzam pokrycie wydatku w planie finansowym Inspektor ds. finansowych
8. Dokument poddany kontroli na podstawie art. 54 | Skarbnik Gminy
ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych
9. Stwierdzam zgodno$¢ czynnosci pod wzgledem | Wéjt Gminy/ Zastepca Wéjta Gminy/ Sekretarz




legalnosci, celowosci i gospodarnodci Gminy
10. | Zatwierdzam do wyptaty Wdjt Gminy/ Zastepca Wéjta Gminy/ Sekretarz
Gminy
11. | Zaptacono przelewem Inspektor ds. Podatku VAT

6. Whniosek o ptatno$¢ jest zbiorczym dokumentem bedacym podstawg do uzyskania
pomocy przygotowanym w oparciu o warunki okreslone w umowie o przyznaniu pomocy Nr
00987-69-30-UM0540387/12. Whniosek o ptatnoé¢ wraz z wymaganymi dokumentami oraz
oryginatami faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartoéci dowodowej wraz z dowodami
zapfaty nalezy ztozy¢ po zakoriczeniu realizacji catosci operacji w terminie od dnia 1 sierpnia
2013 roku do dnia 31 sierpnia 2013 roku jednak nie wczeéniej, niz po weryfikacji postepowan
o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérych koszty wchodza w zakres wniosku o pfatnosé.
W przypadku gdy w ww terminie weryfikacja postepowari o udzielenie zamdwienia
publicznego, ktérych koszty wchodza w zakres danego wniosku o pfatnosé¢ nie zostata
zakoriczona —~ nowy termin zfozenia wniosku o ptatno$¢ zostanie okreslony w aneksie do w/w
umowy.

7. U beneficjenta przechowywana bedzie catosé dokumentacji zwigzanej z pomocy
przez okres 5 lat, m.in.

— oryginalny formularz zgtoszonego wniosku o pfatnoéé¢,
— pismo informujace o akceptacji wniosku i przyznaniu pomocy,
— umowa o dofinansowanie,
— faktury i inne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatku,
— wyciggi z konta bankowego, z ktérego dokonywane byty ptatnosci,
— whnioski o pfatnosé,
— wszelkie istotne pisma wysytane i otrzymane, w tym zwiaszcza korespondencje
dotyczaca zmian w budzecie oraz harmonogramie projektu,
— umowy z wykonawcami.
8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje sie Zatacznik Nr 2 do

Zarzadzenie Nr 90/2012 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 14 sierpnia 2012 roku.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




