ZARZADZENIE NR 91/2016
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 30 wrzes$nia 2016 roku

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej
Gminy Moszczenica na 2017 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (t.j. Dz. U z 2016 r. poz. 446) oraz na podstawie art. 233 pkt 11 art. 234 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 poz. 885 z pdzn. zm.) i
uchwaty Nr LV/438/10 Rady Gminy Moszczenica z dnia 15 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Moszczenica zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Przyjmuje si¢ nastgpujgce zatozenia do projektu budzetu Gminy Moszczenica na 2017
rok w zakresie dochoddw:

Mw/t

D

3)

Y

dochody budzetowe w tym podatki i inne oplaty nalezy przyjaé na podstawie
przewidywanego wykonania tych dochodéw w roku 2016; w przypadku ujecia w
projekcie kwoty dochodu nizszej lub znacznie wyzszej niz przewidywane wykonanie
w 2016 roku, nalezy réznice szczegélowo uzasadnié merytorycznie i przedstawicé
kalkulacje liczbowsg réznicy;

planowane kwoty dochodow z majgtku winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajace;
z zawartych uméw lub przewidywanych umow, w szczegélnosci dzierzawy, najmu
oraz decyzji dotyczgcych oplat z tytulu trwalego zarzadu i wieczystego uzytkowania
nieruchomosci; do planu dochodéw z dzierzawy nalezy dofaczyé tabele z podpisanymi
umowami, czynsz na rok 2016 oraz dalsze lata dzierzawy wynikajace z umdéw;

dochody majatkowe, w tym wplywy ze sprzedazy skladnikéw majatkowych, winny
by¢ ustalone w oparciu o posiadang wycene nieruchomosci oraz zbednego majatku
ruchomego, a w przypadku braku wyceny na podstawie szacunku wiasnego i
prawdopodobienstwa ich sprzedazy z podaniem jakie dzialki oraz na podstawie jakich
danych szacowane sg dochody z tego tytutu, do dochodéw majgtkowych zalicza sie
rowniez przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego na wiasnoéé oraz dotacje
okreslone paragrafami zaczynajgcymi sie od 600;

dochody z oplat za odpady wynikajgce z ustawy z dnia 13 wrzednia 1996 r. o
utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach (tj. Dz U. z 2016 r. poz. 250 z pdzn.
zm.) nalezy zaplanowaé wg stawek wynikajacych z uchwaly Nr V1/61/15 Rady
Gminy Moszczenica z dnia 26.02.2015r. w sprawie wyboru metody ustalania oplaty
za gospodarowanie odpadami konmunalnymi oraz ustalenia wysokodci stawki tej
oplaty (Dz. Urz. Woj. Lodz. z 2015 r. poz. 859 z pdzn. zm.), nalezy przyjac stawki 8
zi za odpady segregowane i 16 zt za odpady nie segregowane wg zlozonych deklaraciji
z podaniem kalkulacji;



5) dochody z decyzji na wydobycie kruszywa (oplata eksploatacyjna) oraz za zajecic
pasa drogowego nalezy przyja¢ na poziomie przewidywanego wylkonania za 2016 rok;
w przypadku gdy decyzje wystawione sg na okres dhuzszy niz 2017 rok proszg¢ o
wykaz z podaniem numeru decyzji i kwot przypadajacych do zaplaty w danym roku
budZzetowym:;

6) dochody za pozwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych zaplanowaé na podstawie
kalkulacji, tj. iloé¢ wydanych pozwolen x stawka ustawowa; do planu nalezy dotaczyé
kalkulacje;

7) dochody z renty planistycznej nalezy zaplanowaé w przypadku zaleglosci i
posiadanych informacji odnosnie $ciagalnosdci (nalezy sporzadzié zalgeznik);

8) dochody z oplaty adiacenckiej nalezy zaplanowaé na podstawie wystawionych decyzji i
ewentualnych zaleglosci (nalezy sporzadzié zalgeznik);

9) dochody o$wiatowe nalezy zaplanowaé na podstawie przewidywanego wykonania
2016 roku;

10) dochody z tytufu oplaty za $wiadczenia przedszkolne nalezy wyliczy¢ wg stanu dzieci
na 30 wrzesnia 2016 roku i obowigzujgcych stawek; do planu nalezy dolaczy¢
kalkulacje;

11} wplywy z tytulu dotacji, subweneji i udziatéw w podatku dochodowym od oséb
fizycznych, majg by¢ zgodne z kwotami wynikajgeymi z informacji i decyzji Ministra
Finanséw, Wojewody £odzkiego o przyznanych dotacjach z budzetu panstwa i innych
dysponentéw $rodkéw oraz z zawartych uméw o przyznanych dotacjach;

12) planowane dotacje z budzetu $rodkdw europejskich na finansowanie projektow
wiasnych winny by¢ planowane w wielkodciach wynikajacych z harmonogramow
platnosei, badZ planowanych do zatozef wnioskéw o platnosé.

2. Przewidywane wykonanie to niekoniecznie kwota planu. Proszg przeanalizowaé wykonane
dochody na dzien 30.09.2016 r. i dodaé przewidywane wykonanie za okres od pazdziemnika
do grudnia 2016, '

3. W przypadku posiadania wiedzy, ze w okresie do 2025 roku mogtby nastapié¢ wickszy
wzrost niektérych dochoddw lub spadek, albo miatoby ich nie by¢, prosze o informacje na ten
temat.

§ 2. 1. Przyjmuje si¢ nastgpujace zalozenia do projektu budzetu Gminy Moszczenica na 2017
rok w zakresie wydatkdéw biezacych:

1) wynagrodzenia — na podstawie przewidywanego wykonania na dzied 31.12.2016 T.;
Jednorazowe platmosci (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) przewidziane do wyplaty w
2017 r. planuje si¢ zgodnie z faktycznymi potrzebami; w przypadku zmniejszenia lub
wigkszego wzrostu nalezy dokladnie uzasadnié przyczyne; przy tej pozycji nalezy
rowniez zaplanowaé odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych, skiadki na
ubezpieczenie spoleczne, wplaty na Padstwowy Fundusz Rehabilitacji  Osob
Niepelnosprawnych wedtug obowiazujacych przepiséw. Odpis na zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych pozostaje w wysokosci odpisu za 2016 rok; przy sporzadzeniu
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wydatkow placowych nalezy sporzadzi¢ wykaz z aktualnym wynagrodzeniem (placa
zasadnicza, dodatek stazowy lub inne dodatki) z podzialem na klasyfikacje budzetows
jak réwniez przedstawi¢ wykaz osdb, ktore nabegda prawa do nagrody jubileuszowej w
2017 roku badz odprawy emerytalnej;

2) wydatki rzeczowe — bez wzrostu na poziomie planéw finansowych uchwalonych w
pierwotnej uchwale budzetowej na 2016 rok; w przypadku zwiekszenia planu nalezy
poda¢ szczegolowy opis zwigkszenia; w projekcie budzetu na 2017 rok prosze
przewidywane wykonanie wykaza¢ wg zawartych umow do wykonania w 2016 roku lub
sporzadzi¢ wykaz wydatkow, ktére beda do realizacji w IV kwartale br. na podstawie
Jjeszcze planowanych umodw; w przypadku wydatkow dokonanych bez umow na IV
kwartal br. zaplanowa¢ wydatki niezbedne lub w % tych wydatkéw poniesionych do 30
wrzesnia 2016 roku; PROSZE NIE WYKAZYWAC PRZEWIDYWANEGO
WYKONANIA DO WYSOKOSCI PLANU, CHYBA ZE ZOSTANIE TO
UDOKUMENTOWANE;

3) projekt planu zadan remontowych winien obejmowaé zadania, ktérych realizacja jest
konieczna, niezbgdna do funkcjonowania jednostki i wykonywania zadain — wraz z
objasnieniami.

2. Jednostki odwiatowe przy opracowywaniu planéw finansowych sporzadzaja materiat
planistyczny wg wzoru okreslonego w zalaczniku Nr 5 wraz z tabelami wynikajacymi z
zalgeznikéw Nr 1, 4 1 6 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wydatki na poszczegdlne dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej nalezy
zaplanowa¢ na poziomie umozliwiajacym celowe i gospodarne wykonanie zadan w celu
zaspokojenia mezbednych potrzeb.

§ 3. L. Projekt planu zadan inwestycyjnych winien uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z
danym zadaniem inwestycyjnym oraz wskaza¢ zrodla finansowania i okres wykonania.

2. Kwoty na poszczegdlne zadania maja by¢ realistyczne, sporzgdzone rzetelnie.

3. Do zadan inwestycyjnych nie nalezy planowa¢ zadan, ktore sg remontami w mysl ustawy
prawo budowlane oraz zakupéw inwestycyjnych ktorych warto$¢ jest nizsza niz 3.500 zt.
Takie zadania zalezy zaplanowa¢ w wydatkach biezgcych.

4. Pracownicy Referatu Inwestycji i Rozwoju sporzadzajg wykaz dokumentacji projektowych,
ktore juz zostaly sporzadzone z podaniem terminu ich waznosci i kwote z kosztorysu na
wykonanie zadania oraz wykaz projektow, ktére jeszcze nie sa wykonane lecz podpisana jest
umowa na ich wykonanie.

5. Ponadio projekt planu zadan inwestycyjnych winien uwzgledniad:

1) zadania, ktére sg przewidziane w Wieloletniej Prognozie Finansowej, szczegdlnie
do realizacji przy udziale srodkéw finansowanych z budzetu panistwa (w tym ze rodkéw Unii
Europejskiej lub innych funduszy celowych);

2) zadania dotyczgce opracowania dokumentacji, bedgcej podstawa do ubiegania sie,
w latach nastgpnych o $rodki ze Zrédel bezzwrotnych (miedzy innymi z Unii Europejskiej).

6. Konstruujae budzet w zakresie inwestycji na 2017 rok nalezy w pierwszej kolejnosci
zapewni¢ $rodki finansowe na: kontynuacje inwestycji rozpoczetych, projekty realizowane z
wykorzystaniem $rodkow z Unii Europejskiej i innych zrédet oraz na te zadania, dla ktorych
prowadzone sg prace przygotowawcze lub uzyskano pozwolenia na budowe.

7. Nalezy zachowa¢ pelng zgodnos$é w zakresie nazw, terminu realizacji i limitu wydatlxow na
2017 rok z Wieloletnia Prognozg Finansowsg.
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§ 4. W przypadku realizacji programéw ze srodkéw z Unii Europejskiej prosze o
sporzgdzenie oddzielnego zatacznika do wydatkéw z odpowiednig czwartg cyfra.

§ 5. Przypomina si¢ o poprawnym stosowaniu klasyfikacji budzetowej, prosze dostosowacé
materiaty do zmian uwzgledniajac kolejnosé paragrafow i poprawng nazwe.

§ 6. Na podstawie art. 31 w zw. z art. 30 ust. | ustawy o finansach publicznych Gminny
Osrodek Kultury i Sportu im. Jana Justyny w Moszezenicy oraz Gminna Biblioteka Publiczna
w Moszcezenicy wg kosztéw rodzajowych ogélem - Gminny Osrodek Kultury i Sportu im.
Jana Justyny w Moszezenicy w rozbiciu na hale sportowg i odrodek kultury. W planie
przychodéw i kosztoéw nalezy wskazaé plan po zmianie, wykonanie za II kwartaty i
przewidywane wykonanie za 2016 rok, plan na 2017 rok oraz planowany i przewidywany
stan $rodkow obrotowych na poczatek i koniec 2016 roku jak roéwniez planowany stan
srodkéw obrotowych na koniec 2017 roku wg zalacznika Nr 10 stanowigcego zbioréwke do
materialéw planistycznych.

§ 7. Na podstawie art. 31 w zw. z art. 30 ust. 1 ustawy o finansach publicznych Gminny
Zespdl Ochrony Zdrowia w Moszczenicy przedstawia plan finansowy z uwzglednieniem
przewidywanego wykonania za 2016 rok, plan na 2017 r. W planie finansowym nalezy podag
planowany i przewidywany stan $rodkéw obrotowych na poczatek 1 koniec 2016 roku 1
planowany stan §rodkéw obrotowych na poczatek i koniee 2017 roku.

§ 8. Zobowiazuje si¢ osoby odpowiedzialne za przygotowanie plandéw finansowych do
racjonalizacji wydatkéw publicznych oraz podejmowanie dziatan dla zapewnienia realizacji
przypisanych celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszezedny 1 terminowy.

§ 9. Skarbnik Gminy na podstawie otrzymanych materiatéw planistycznych oraz
oszacowanych dochodéw wiasnych budzetu, informacji o wysokosciach dotacji celowych i
subwencji z budzetu pafstwa opracowuje i przedstawia Wéjtowi Gminy w terminie do 12
listopada 2016 roku zestawienie dochodéw i wydatkéw do projektu budzetu celem dokonania
weryfikacji i ustalenia wersji projektu budzetu do dnia 15 listopada 2016 roku.

§ 10. Nalezy bezwzglednie przestrzegaé terminu skiadania materialow planistycznych, tj. do
14 paZdziernika 2016 roku do sekretariatu Urzedu Gminy w Moszezenicy.

§ 11. Do niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie zalgczniki od nr 1 do nr 10 wraz z
tabelami celem wykorzystania.

§ 12. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem wydania,




Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 91/2016
Wojta Gminy Moszczenica
Z dnia 30 wrzesnia 2016 roku

Nazwa jednostki
PLANOWANE DOCHODY BUDZETU NA 2017 ROK
Wykonanie dochodow Planowane dochody budzetowe [%]
Frodio na dzien Przewidywane Dochody biezace Dochody majatkowe
Dzial | Rozdzial 30.09.2016r. wykonanie . w tym na wsp6lfinansowanie w tym na wspélfinansowanic
dochodu na ONG—GE z udzialem Srodkdw, o z udziatem srodkow, o ktorym
31.12.2016r ktérym mowa w art. 5 ust. 1 mowawart. Sust. 1 pkt2i3
T ) pkt2i3ufp. u.fp.

Sporzadzil(a)

Data i podpis




Zalyeznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 91/2016
Wajta Gminy Moszezenica
z dnia 30 wrzesnia 2016 roku

Nazwa jednostki
PLANOWANE DOCHODY PODATKOWE NA 2017 ROK
WYKONANIE DOCHODOW PODATKOWYCH
Klasyfikacja Wykonanie dochodéw za 111 | Przewidywane wykonanie Plan na

kwartal 2016 roku za 2016 rok 2017 rok*

* w przypadku ujecia nizszej lub znacznie wyzszej roznicy nalezy szczegdlowo uzasadnié merytorycznie i przedstawic kalkulacje liczbows.

Sporzadzil(a)

Data i podpis




Zalgeznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 91/2016
Wajta Gminy Moszczenica
z dnia 30 wrzes$nia 2016 r.

OKres na
jaki Dochody w poszczegélnych latach
Przedmiot Stawka zawarto
L.p.| Nr umowy umowy cZynszu umowe Uwagi
2017 2018 2019 2020
1 2 3 4 5 7 8 9 10 11

Sporzadzil(a)
Data i podpis




Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 91/2016
Wojta Gminy Moszczenica

Z dnia 30 wrze$nia 2016 roku

Nazwa jednostki
PLANOWANE WYDATKI BUDZETU NA 2017 ROK
Wylkonanie wydatkéw Plan na 2017 rok
Dzial Rodzaj Na dzien Przewidywane na Ogolem Zadania wlasne | Zadania zlecone %]
Rozdzial wydatku 30.09.2016 r. 31.12.2016 r.
Sporzadzil(a)

Data i podpis




Jednostki budzetowe (e$wiatowe)

Zalacznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 91/2016
Wiéjta Gminy Moszczenica
z dnia 30 wrze$nia 2016 roku

---------------------------------------------------------

/Nazwa jednostki /

PROJEKT BUDZETU GMINY
NAROK ...
Plan finansowy utrzymania jednostki budzetowej
Dzial:
Rozdzial:
Utrzymanie jednostki budietowej
/Nazwa zadania/
Poz. Wyszczegolnienie § Wykonanie na Pl:;‘;:)i}:;;“e P]:l(::tllct %
30.09.2016 r. w2016 r. na 2017 r. kol.6/5
{ 2 3 4 3 6 7
1. |Dochody ogolem
1.1
1.2
1.3
1.4
1.5
2. | Wydatki biezgce
2.1 | Wynagrodzenia z pochodnymi
2.1.1 | Wynagrodzenia osobowe 4010
- miesigczne wynagrodzenia
osobowe
- jednorazowe platnosci
212 ?Ozclizkowve wynagrodzenia 4040
2.1.3 | Pochodne od wynagrodzen
S—p Zl;iiilr(l; na ubezpieczenia 4110
- sktadki na Fundusz Pracy 4120
2.1.4 | Wynagrodzenia bezosebowe 4170




22 Odpisy na zakladowy fundusz

S$wiadczen socjalnych 4440

2.3 |Pozostale wydatki

23.1

232

233

234

235

Srednioroczna liczba
3. !zatrudnionych

3.1 |-w osobach

3.2 |- w przeliczeniu na peine etaty

Przecieine wynagrodzenie
4. | miesieczne *

* wynagrodzenie miesigczne wraz z nagrodami, premiami, bez
jednorazowych platnosci

Gléwny Ksiegowy Oswiaty Dyrektor Jednostki

data, podpis




Zalgeznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 91/2016
Wajta Gminy Moszczenica

z dnia 30 wrzesnia 2016 roku

Nazwa jednostki
- PROJEKT PLANU REMONTOW NA 2017 ROK
Dzial Rozdzial § Wyszczegdlnienie wydatkow remontowyeh (rodzaj zadania) Laczna wartosé zadania w 2016 rokn
Sporzadzil(a):
Data i podpis




Zalacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 91/2016
Wajta Gminy Moszczenica
z dnia 30 wrze$nia 2016 r.

Z kim zawarta okres
umowa i na zawartej Wartoéé Plan w poszezegolnych latach
L.p. | Nr umowy | jakie zadanie umowy umowy Uwagi
2017 2018 2019 2020
1 2 3 4 5 7 8 9 10 11

Sporzadzil(a)

Data i podpis




Nazwa jednostki

PLAN INWESTYCJI NA 2017 ROK

Zalacznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 91/2016
Wiajta Gminy Moszczenica

z dnia 30 wrzesnia 2016 roku

Wyszezegdlnienie | Fnwestor Wartosé Zakres Termin Naklady Przewidywane Plan na Pozostato do
kosztorysowa | rzeczowy realizacji, data poniesione od wykonanie za 2017 rok realizacji w latach
zadania rozpoczecia, poczatku rok 2016 nastepnych

zalkoniczenia, realizacji do
efekt 31.12.2016r.

Inwestycje

kontynuowane

Inwestycje

rozpoczete

Sporzadzil(a):

Data i podpis




Zatacznik Nr 9

do Zarzadzenia Nr 91/2016
Wajta Gminy Moszczenica
z dnia 30 wrzesnia 2016 1.

Wydatki na programy i projekty realizowane ze §rodkow o ktéryeh mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp
oraz zadania wynikajgce z kontraktéw wojewodzkich na 2017 rok i lata nastepne

Wydntki hivzgce
1 | razem: x

Propram:

Priorylet:

Dzialanie:

Mazwa projektu:,

Razem wydatki:

ztego: 20161,

2017r.




2018 ¢

Raozem projekt X

Wydntki
majithowe
L_| razem: X

Program:

Priorytet:

Drzialanie;

Nazwa projektu:,

Razem wydatki;

ztego: 2016 1.

20177,

2018 ¢

Razem projekt X

Sporzadzil(a)
Data i podpis




Zalagcznik Nr 10

do Zarzadzenia Nr 91/2016
Wiajta Gminy Moszczenica

z dnia 30 wrzesnia 2016 roku

PLAN FINANSOWY NA 2017 ROK

Lp. | Wyszcezegdlnienie Wykonanie | Przewidywane | Plan na
za 3 kw, wykonanieza | 2017 r.
2016 r. 2016 r.
I.. | Stan funduszu obrotowego na poczatku
roku

II. | Przychody ogdtem:

ztego | Dotacja z budzetu Gminy

Inne

Razem [+ 11

I11.. | Koszty ogotem:

1. Wydatki osobowe ogdlem

Z Wynagrodzenia osobowe
tego: | (umowy o prace)

Wynagrodzenia (umowy
zlecenia, o dzielo)

Inne swiadczenia na rzecz
pracownikow

Odpis na ZF SS

Skiadki na ZUS i FP

Inne wydatki osobowe

2, Nagrody 1 wydatki osobowe

s

Zakup materialow 1 wyposazenia (olej
opatowy)

Zakup energii elekirycznej

Zakup ushug zdrowotnych

Zakup uslug pozostatych

N

Oplaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych

&

Podréze stuzbowe — krajowe

het

Rézne oplaty i sktadki

10. | Zakup mat. pap.do sprzetu druk.i
urzadzen kserograf.

11. | Pozostale koszty(wymieni¢ jakie)

12. | Amortyzacja

IV. | Fundusz obrotowy na koniec roku

Razem

I+ 1V

Do przedstawionych pozycji w tabeli prosze dotgezy¢ kalkulacje kosztow

Sporzadzil(a) ....ccrercmcrcrcannne. Zatwierdzil: .................. .



