Zarzadzenie Nr 7/2018
Wojta Gminy Moszczenica
z dnia 12 stycznia 2018 rolu
w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 4/2018 Wojta Gminy Moszczenica z dnia
4 stycznia 2018 roku w sprawie zasad postgpowania z dokumentacjs i wykonywania czynnosci

kancelaryjnych w Urzegdzie Gminy w Moszczenicy

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 vstawy z dnia 8 marca 1990 r, 0 samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U.
z2017r. poz. 1875 zpdzn. zm.)oraz § l ust. 315, § 2ust. 1, § 17 ust. 6, § 20 ust. 61 § 42 ust. 3 Instrukeji
kancelaryjnej stanowiacej zalgcznik nr 1 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67)
w zwiazku z ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotdow realizujacych

zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r.,, poz. 570 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 4/2018 Wajta Gminy Moszczenica z dnia 4 stycznia 2018 roku w sprawie zasad
postgpowania z dokumentacjs 1 wykonywania czynnoSci kancelaryjnych w Urzgdzie Gminy

w Moszezenicy zmieniam Zatacznik Nr 1 w brzmieniu ustalonym w zataczeniu.
§ 2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Zastgpcy Wojta,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr |

Wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania

i rozstrzygania spraw poprzez okreSlenie klas z wykazu akt,

w ktérych sprawy beda rejestrowane i prowadzone w systemie EZDPUW

Symbol Oznaczenie
Lp. Klasyfikacyjny Haslo klasyfikacyjne katfagoru ) Uwagi
archiwalnej
1 065 Analizy tematyczne lub. przekrojowe, A
ankietyzacja
5 074 Op]nlf.: prawne na potr.zeby‘grruuy 1jej BE10
jednostek organizacyjnych
3 1634 Kwerendy art_:hlwalne w dokumentacji w BES
archiwum zakiadowym
4 210 Zapotrzebowanie i nabor kandydatéw do BS
pracy
5 4453 Dofinansowanie kqsztow ksztalcenia BIO
miodocianych
Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
] 530 prawne dotyczgce spraw spolecznych i A
obywatelskich
7 5541 Popularyzacija ochrony przeciwpozarowej A
8 604 Informacja o érodowisku i jego ochronie BE10
9 6131 Zezwalanie na usuwanie drzew i krzewow B5
10 6254 Wydawanie opinii w zakresie ochrony BES5
przed hatasem
11 6624 Numeracja porzgdkowa nieruchomosci A
Pozwolenie na budowe, przebudowe i
12 6740 rozbudowe obiektow budowlanych oraz
zmiany sposobu uzytkowania obiektow BELO
budowlanych lub ich czesci
13 6741 Rozbidrka obiektow budowlanych B10
14 6840 Sprzedaz nieruchomoéci A
15 7234 Przeciwdziatanie niszczeniu drog BES
16 2021 Rady spoleczne zaklaldow opieki A
zdrowolnej
17 8023 Nadzor nad zakladami opieki zdrowotnej BE10
Wspotdziatanie z roznymi jednostkami
18 8031 organizacyjnymi zajmujgcymi sig BES5

promocjg zdrowia i edukacja zdrowotna




