Zarzgdzenie Nr 71/2017
Wojta Gminy Moszczenica
z dnia 1 czerwea 2017 rokn
w sprawie powotania Zespotu ds. wdrozenia systemu elektronicznego
zarzadzania dokumentacjy (EZD PUW) w Urzedzie Gminy w Moszczenicy

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2016 1. poz. 446 z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powolnje Zespol ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjq
(BZD PUW) w Urzedzie Gminy w Moszczenicy zwany dalej ,,Zespolem” w skladzie:

1) Krzysztof Jedrzejezyk - Przewodniczacy Zespolu,
2) Marcin Korytkowski - Zastgpca Przewodniczacego Zespolu ds. Techniczaych,
3) Agata Biesaga - Zastgpea Przewodniczacego Zespolu ds. Kancelaryino - administracyjnych,
4) Pawel Kubis - Czlonek Zespolu — lider wdrozenia,
5) Iwona Bielawska - Czlonek Zespolu — lider wdrozenia,
6) Anna Bijoch - Czlonek Zespotu — lider wdrozenia,
7) Kamila Zerek - Cztonek Zespolu — lider wdrozenia,
8) Anna Niepsuj - Czlonek Zespolu — lider wdrozenia,
9) Katarzyna KaZmierczak - Czlonek Zespolu — lider wdroZenia,
10) Magdalena Adamczyk - Czlonek Zespolu — lider wdrozenia,
11) Aneta Forma - Czlonck Zespolu — lider wdrozZenia.
2. Do zadan Zespolu bedzie nalezalo w szezegdlnosci:

1) opracowanie dokumentacji niezbednej do wdrozenia EZD PUW jake pomocniczego,
a nastepnie podstawowego sposobu wykonywania czynnodci  kancelaryinych oraz
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie,

2) wprowadzenie przepisdw wewnetrzaych zwigzanych z wdrozeniem EZD PUW,

3) opracowanic zasad prowadzenia katalogu wylaczen z EZD PUW,

4) przygotowanie szkolen dla pracownikéw w zakresie obslugi systemu EZD PUW,

5) podejmowanie innych koniecznych dzialan zwigzanych z wdrozeniem.

§ 2. System EZD w Urzedzie Gminy w Moszczenicy wdrazany bedzie na zasadach wynikajgcych
z Umowy o nieodplatne korzystanie z programu komputerowego do elektronicznego zarzadzania
dokumentacja, zwanego BZD PUW zawarte] w dniu 15 marca 2017 1.,

§ 3. Wstepny harmonogram prac przygotowawczych:

1) techniczne — pod katem zabezpieczenia sprzetu i oprogramowania, testowania oprogramowania
w aspekcie przygotowania szkolen, konfiguracji oprogramowania i pracy w aplikacji — czerwiec -
lipiec 2017 1.

2) organizacyjne - pod katem przygotowania niezbednych dokumentéw, procedur, ewentualnych
zmian organizacyjnych, zapewnienia szkolen dla pracownikdw — czerwiec — sierpied 2017 1.

§ 4. Wykonanie zarzqdzenia powierzam Seckretarzowi Gminy Moszczenica.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,



