ZARZADZENIE NR 145/2015
WOJTA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 30 listopada 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U z 2015 r. poz. 1515), art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 roku o rachunkowodci (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) oraz
Zarzadzenia. Nr 142/2015 z dnia 27 listopada 2015 roku w sprawie wprowadzenia
Instrukeji Inwentaryzacyjnej zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadza si¢ okresowa inwentaryzacje mienia komunalnego Gminy,
srodkéw trwalych i §rodkéw w uzytkowaniu Urzedu Gminy w Moszczenicy wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku.

§ 2. Harmonogram inwentaryzacji sktadnikbw majatkowych Urzedu Gminy w
Moszczenicy stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjne;. -

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 145/2015

Wdéjta Gminy Moszczenica z dnia 30 listopada 2015 roku

Harmonogram inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Urzedu Gminy w Moszczenicy

Czynnos¢ Termin Osoba odpowiedzialna
od do

Powotanie statej komisji inwentaryzacyjnej; 30.11.2015r. 30.11.2015r. Kierownik jednostki — Wéjt Gminy Moszczenica Marceli Piekarek

Powotanie pracownikéw do przeprowadzenia spisu

z natury

Powotanie i przeszkolenie zespotdw spisowych 30.11.2015r. 30.11.2015r. Przewodniczgcy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej — Inspektor ds.
Podatkdw - Karolina Staniaszek

Przygotowanie i wydanie dokumentow 30.11.2015r. 04.12.2015r. Osoba materialnie odpowiedzialna za druki $cistego zarachowania,

inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej — _Jmum_@oq ds.
Podatkow -Karolina Staniaszek

Przygotowanie pola spisowego 30.11.2015r. 04.12.2015r. Pracownik ds. Obstugi Mieszkaricéw — Podinspektor ds. Obstugi
Mieszkancow - Anna Nowak

Spis z natury; 07.12.2015r. 18.12.2015r. Cztonkowie zespotéw spisowych

Weryfikacja sktadnikéw majgtkowych powierzone 07.12.2015r. Hw.HN.onm«. Pracownicy merytoryczni oraz pracownicy prowadzacy ksiegi

innym jednostkom inwentarzowe

Sprawozdanie zespotdw spisowych z przebiegu spisu | - 18.12.2015r. Cztonkowie zespotdw spisowych

Wycena spisanych sktadnikow 21.12.2015r. 28.12.2015r. Pracownik Referatu Finansowego — Pomoc Administracyjna ds.
Podatku VAT - Agnieszka Domariska

Inwentaryzacja w drodze poréwnania z 21.12.2015r. 28.12.2015r. Pracownik Referatu Finansowego - Pomoc Administracyjne ds.

dokumentacja ksiegowa spisanych skfadnikow Podatku VAT -Agnieszka Domariska

Spis z natury srodkow pienieznych w kasie 31.12.2015r. 31.12.2015r. Pracownik ds. Obstugi Kasy, zespdt spisowy

Potwierdzenia sald i kont ksiegowych 31.12.2015r. 13.01.2016r. Pracownicy Referatu Finansowego

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji 31.12.2015r. 13.01.2016r. Pracownicy merytoryczni i pracownik prowadzgcy ksiegi
inwentarzowe

Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych 28.12.2015r. 14.01.2016r. Pracownik Referatu Finansowego - Pomoc Administracyjne ds.
Podatku VAT - Agnieszka Domariska

Wyjasnienie przyczyn rdznic inwentaryzacyjnych 14.01.2016r. 15.01.2016r. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie opisowe z przebiegu inwentaryzacji 15.01.2016r. 15.01.2016r. Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej — Inspektor ds.
Podatkdw - Karolina Staniaszek

Protokdt Komisji Inwentaryzacyjnej w sprawie 15.01.2016r. 15.01.2016r. Komisja Inwentaryzacyjna

rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych




Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia rdznic 15.01.2016r. 15.01.2016r. Kierownik jednostki — Wéjt Gminy Moszczenica — Marceli Piekarek
inwentaryzacyjnych
Ujecie réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie w 15.01.2016r. 15.01.2016r. Pracownik Referatu Finansowego — Inspektor ds. Finansowych - Anna

ksiegach rachunkowych

Bijoch




