Podpisany przez:
Marceli Leonard Piekarek
dnia 29 marca 2023 r.

ZARZADZENIE NR 35/2023
WOJTA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 29 marca 2023 r.

w sprawie ustalenia i stosowania norm zuzycia paliw plynnych oraz korzystania z samochodéw
stuzbowych Urzedu Gminy w Moszczenicy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2023 1. poz. 40) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady korzystania z samochodow stuzbowych w Urzedzie Gminy w Moszczenicy, zwanym
dalej "Urzedem".

§ 2. 1. Samochody stuzbowe w Urzedzie pozostaja w dyspozycji:
1) Kierowcy;
2) Gonca;

3) Konserwatorow;

zwanych dalej "Uzytkownikami".

2.Za dbalos¢ o stan techniczny samochodow stuzbowych w Urzedzie odpowiadaja osoby, ktorym
powierzono pojazd.

3. Uzytkownicy pojazdow zobowiazani sa do korzystania z samochodéw zgodnie z ich przeznaczeniem,
stosowania zalecen producenta zawartych w instrukcji obstugi, dbatosci o ich stan techniczny, prawidlowsa
eksploatacje, czystos¢ i estetyke powierzonego samochodu shuzbowego, prowadzenia nadzoru w zakresie
obowiazkowych przegladéow technicznych, oraz do biezacej kontroli: poziomu plynow i zuzycia czeSci
eksploatacyjnych.

4. W przypadku kolizji, wypadku lub innego zdarzenia powodujacego uszkodzenie samochodu stuzbowego
Uzytkownik zobowigzany jest postgpowaé zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym i zaleceniami
ubezpieczyciela pojazdu oraz bezzwlocznie powiadomi¢ bezposredniego przetozonego (Wojta Gminy
Moszczenica/Sekretarz Gminy) o zaistniatej sytuacji.

5. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ czasowego kierowania samochodem stuzbowym przez pracownika
niebedacego Uzytkownikiem w przypadku zaistnienia okolicznos$ci, na ktére Uzytkownik nie ma wplywu,
a osoba taka jest jedyng osoba mogaca zapewni¢ bezpieczne doprowadzenie samochodu do miejsca parkowania
lub do siedziby Urzedu.

§ 3. 1. Rozliczenie samochodéw stuzbowych z miesigcznego zuzycia paliwa nastgpuje w oparciu o przyjete
normy zuzycia paliw, stanowiacych zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Norma eksploatacyjna zuzycia paliwa w samochodach stuzbowych Urzgdu ustalana jest przez Wojta
Gminy na podstawie:

a) normy fabrycznej zuzycia paliwa ustalonej przez producenta pojazdu;

b) do$wiadczenia z eksploatacji oraz faktycznego spalania zaobserwowanego przez Uzytkownikoéw podczas
eksploatacji pojazdow.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach norma eksploatacyjna zuzycia paliwa moze by¢ zmieniona.

Kazdy przypadek zmiany normy powinien by¢ uzasadniony przez Uzytkownika na pi$mie.

4. Normg eksploatacyjng zuzycia paliwa podwyzsza si¢ w okresie od 1 listopada do 31 marca, z uwagi na
ujemne temperatury i zwigzang z nimi zmian¢ stanu nawierzchni, co wplywa na zwigkszenie zuzycia paliwa.

5. W sytuacji przekroczenia przyjetych w zataczniku nr 1do niniejszego Zarzadzenia norm

eksploatacyjnych zuzycia paliw, Uzytkownik pojazdu ma obowigzek przedstawi¢ wyjasnienie na pismie
Wojtowi Gminy Moszczenica.
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6. Na podstawie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5 Wojt Gminy Moszczenica moze uznaé przekroczenie
za usprawiedliwione.

7. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci lub usterki technicznej pojazdu powodujacej przekroczenie
przyjetych norm eksploatacyjnych zuzycia paliw, pojazd powinien by¢ wycofany z ruchu i przywrocony do
stanu technicznego zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonych norm.

8. Przekroczenie norm z powodow okreslonych w ust. 7 moze by¢ uznane za usprawiedliwione przez Wojta
Gminy Moszczenica.

§ 4. 1. Rozliczenie samochoddéw stuzbowych zmiesigcznego zuzycia paliwa nastgpuje w oparciu
o faktyczne zuzycie.

2. Do codziennego ewidencjonowania przebiegu kilometréw, zuzycia paliwa, tankowania paliwa,
zrealizowanych dyspozycji wyjazdu z czasem ich trwania, stosuje si¢ karty drogowe.

3. Karty drogowe, sg drukami $cistego zarachowania i pobierane s3a przez Uzytkownikéw pojazdu po
uprzednim wpisie do rejestru drukow Scistego zarachowania (druk SM 101).

4. Uzytkownicy zobowigzani sa do prawidtowego wypetniania kart drogowych.

5. Wypehione karty drogowe Uzytkownik przekazuje na koniec kazdego miesiaca do kontroli
wyznaczonemu przez Woéjta pracownikowi, zwanego dalej "Wyznaczonym pracownikiem", ktory zachowuje je
do czasu archiwizowania.

§ 5. 1. Uzytkownicy pojazdéow zobowigzani sg do rozliczenia si¢ zpobranego paliwa oraz innych
materialow eksploatacyjnych na podstawie miesiecznej inwentaryzacji dokonanej na "Ewidencji zakupionego
paliwa, gazu i1 oleju silnikowego" stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia, oraz do wypetniania
"Rozliczenia miesigcznego zakupionego paliwa, gazu, oleju silnikowego" - stanowigcego zatacznik nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Uzytkownicy samochodéw zobowigzani sg przekaza¢ na koniec kazdego miesigca do kontroli
wyznaczonemu pracownikowi "Ewidencje¢ zakupionego paliwa, gazu ioleju silnikowego" oraz "Rozliczenie
miesi¢cznego zakupionego paliwa, gazu, oleju silnikowego", ktory zachowuje je do czasu archiwizowania.

3. "Rozliczenia miesiecznego zakupionego paliwa, gazu, oleju silnikowego" samochodéw stuzbowych
nalezy dokonywa¢ na nastgpujacych zasadach:

1) okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy;
2) w celu ustalenia ilo$ci rzeczywistego zuzycia paliwa w okresie rozliczeniowym nalezy:
a) ustali¢ ilo$¢ paliwa pozostatego w pojezdzie w chwili dokonywania rozliczenia;
b) ustali¢ ilo$¢ paliwa pobranego przez Uzytkownika samochodu stuzbowego w okresie rozliczeniowym;
c¢) odnotowac ilo$¢ paliwa pozostalego w pojezdzie w chwili dokonania poprzedniego rozliczenia;
d) zsumowac ilo$¢ paliwa zgodnie z lit. b) i ¢) i od sumy tej odja¢ ilos¢ paliwa ustalong zgodnie z lit. a).

4. Jezeli w wyniku rozliczenia okaze si¢, ze ilo$¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest mniejsza od ilosci
paliwa, ktorg pojazd mogt zuzy¢ w danym okresie rozliczeniowym, na podstawie normy eksploatacyjne;
zuzycia paliwa, roznica tych ilosci oznacza oszczednosci. Jezeli ilo$¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest
wigksza od ilo$ci, ktdrg pojazd mogt zuzy¢, to réznica tych ilosci oznacza zuzycie ponad ustalong norme
(przepal).

5. Roznice wskazane w ust. 4 s3 podstawa do ewentualnej zmiany wpisu stanu paliwa w biezacej karcie
drogowej, oraz do zmiany przyjetej normy zuzycia paliwa samochodu stuzbowego, po wczesniejszym
uzasadnieniu na piSmie przez Uzytkownika powstalych rdznic.

§ 6. 1. Wyznaczony pracownik jest odpowiedzialny za obliczenie zuzycia paliwa - zgodnie z zalgcznikiem
nr 4 do niniejszego Zarzadzenia, po otrzymaniu "Ewidencji zakupionego paliwa, gazu i oleju silnikowego" oraz
"Rozliczenia miesi¢cznego zakupionego paliwa, gazu, oleju silnikowego" od Uzytkownikow samochodow
stuzbowych, oraz przekazanie wypelionego zalacznika do Referatu Finansowego.

2. Na koniec roku wyznaczony przez Wojta pracownik zobowigzany jest do przeprowadzenia kontroli
faktycznego $redniego zuzycia paliwa we wszystkich pojazdach Urzedu Gminy.
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§ 7. Nadzor nad stosowaniem norm eksploatacyjnych zuzycia paliwa sprawuje Wo6jt Gminy Moszczenica.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr V/45/2007 Wdjta Gminy Moszczenica z dnia 20 czerwca 2007 roku
w sprawie ustalenia istosowania norm zuzycia paliw ptynnych w eksploatacji pojazdow Urzedu Gminy
w Moszczenicy oraz Zarzadzenie zmieniajace Nr 41/2014 z dnia 31 marca 2014 roku.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wéjt Gminy Moszczenica

Marceli Piekarek
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Normy zuzycia paliw samochodéw sluzbowych

Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 35/2023

Wojta Gminy Moszczenica

z dnia 29 marca 2023 r.

Lp. Marka, typ pojazdu, dane Przyjeta norma zuzycia paliwa Przyjeta norma zuzycia paliwa
techniczne w miesiacach kwiecien- w miesiacach listopad-marzec
pazdziernik (ustalona na (ustalona na podstawie
podstawie do$wiadczenia w doswiadczenia w eksploatacji i
eksploatacji i faktycznego faktycznego zuzycia)
zuzycia)
1. CITROEN NEMO 1,4 HDI 70
VAN Kl. 2 o nr nadwozia 6,51/100 km 7,81/100 km
VF7AA8HSCB8140632,
pojemnos$¢ silnika 1399 cm?, nr
rej. EPI 83W7
2. FIAT PANDA, nr nadwozia ZFA
16900004160378, pojemnos¢ 6,81/ 100 km 7,11/ 100 km
silnika 1242 c¢m?, nr rej. EPI 23F5
3. RENAULT JM MEGAN
SCENIC, nr nadwozia 9,01/100 km 9,61/100 km
VF1JM1R0640535880,

pojemnos$¢ silnika 1598 cm?, nr
rej. EPI 99VG
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 35/2023

Wojta Gminy Moszczenica

z dnia 29 marca 2023 r.

EWIDENCJA ZAKUPIONEGO PALIWA, GAZU 1 OLEJU SILNIKOWEGO

Marka pojazdu:
Kierowca:
Pobrano w litrach
Kwota .
Dnia riﬁﬁflﬁu i lei rachunku Podpis kierowcy s ravf;g(zis'l Sce o
paliwo olej gaz ogdlem P Jaceg

RAZEM:
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 35/2023

Wojta Gminy Moszczenica

z dnia 29 marca 2023 r.

ROZLICZENIE MIESIECZNE ZAKUPIONEGO PALIWA, GAZU I OLEJU SILNIKOWEGO

Marka pojazdu:

Kierowca:

Norma zuzycia na 100 km : ........ litrow

Paliwo

Olej

Gaz

Pozostato z ubieglego miesigca

Zakupiono w miesigcu biezacym

RAZEM

Zuzycie faktyczne

Zuzycie wg norm + dodatek

Pozostato na miesigc nastgpny

Zaoszczedzono - 1

Zuzyto ponad norme¢ + 1

UWAGI:

Stan licznika poczatkowy Stan Licznika koncowy

Liczba przebytych kilometréw

Liczba przebytych kilometrow Norma zuzycia paliwa

Zuzycie wedlug norm

Podpis KIGTOWECY ... .vi it
Wyniki sprawdzil........ ..o
Podpis Kontrolujgcego. ....oovvvriii i
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 35/2023

Wojta Gminy Moszczenica

z dnia 29 marca 2023 r.
ZUZYCIE PALITWA
Marka pojazdu:
Kierowca:
Stan paliwa przy otrzymaniu
karty (1):
Zakupiono w miesiacu
biezacym (1):
Stan paliwa lacznie
Zuzyto paliwa tgcznie:
Pozostalo na nastepny
miesiac
L.p. Data Numer Pozostato Pobra Cena Warto Zuzycie Pozosta Koszt ‘Warto$¢ U
wystawienia rachunk z now l jednostko $¢ paliwa ty Stan zZuzyteg pozostatego wa
rachunku u ubiegleg wa brutto paliwa wl Paliwa o paliwa paliwa w gi
o za litr w zt wl W m-cu miesigcu w
miesigca w zt zt
wl
RAZEM:
Uwagi:
Saldo paliwa z miesigca ubieglego w zt
Saldo paliwa na nastepny miesigc w zt
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