ZARZADZENIE NR 87/2019
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
7 dnia 23 wrzesnia 2019 roku

w sprawie trybu prac i opracowania materialow dotyczacych sporzadzania projektu
uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz opracowania materialow
planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Moszczenica na 2020 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm. ) oraz na podstawie art. 230, art. 233 pkt 1
i art. 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
869 z pdzn. zm.) i uchwaty Nr LV/438/10 Rady Gminy Moszczenica z dnia 15 wrzesnia 2010
r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Moszczenica zarzadza sie,

co nast¢puje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ Sekretarza Gminy, pracownikow odpowiedzialnych za
gospodarke finansowsg, samodzielne stanowiska pracy podlegle Wojtowi Gminy oraz
kierownikéw jednostek budzetowych do opracowania i terminowego przedtozenia materiatéw
planistycznych do projektu budzetu Gminy Moszczenica na rok 2020 oraz przedtozenia
materialéw planistycznych do Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2020-2028 zwanej

dalej WPF.

§ 2.1. Przyjmuje si¢ nast¢pujgce zatozenia do projektu budzetu Gminy Moszczenica na

2020 rok w zakresie dochodow:

1) Dochody budzetowe zwigzane z dziatalno$cig biezacg — przyjmuje si¢ na podstawie
przewidywanego wykonania tych dochodéw w 2019 roku. W przypadku ujecia w
projekcie kwoty dochodu znacznie nizszej lub wyzszej niz przewidywane wykonanie
w 2019 roku, nalezy réznice szczegdlowo uzasadni¢ merytorycznie i przedstawié
kalkulacje liczbowa réznicy. Natomiast w przypadku wprowadzenia ,,nowych” Zrodet
dochodéw nalezy dokona¢ uzasadnienia merytorycznego ujecia w planie takiej
pozycji. Dochody biezace zwigzane z dziatalnoscig biezacg nalezy przedstawic

zgodnie z zalgcznikiem Nr 1.

2) Podatki i optaty dla ktorych wysokos¢ stawek zostanie ustalona uchwatg Rady Gminy
Moszczenica na rok 2020 nalezy przeliczy¢ wedtug przyjetych stawek, a w przypadku
ich braku nalezy wyszacowaé¢ dochody na podstawie przewidywanego wykonania z
roku bazowego tj. 2019 — z uwzglednieniem danych wynikajacych z bazy podatnikow

oraz obowigzujgcych stawek zgodnie z zaltgcznikiem Nr 2 .

3) Planowane kwoty dochodéw z majatku winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajgcej
z zawartych umow lub przewidywanych umow w szczegdlnosci dzierzawy, najmu
oraz decyzji dotyczacych oplat z tytutu trwatego zarzadu i wieczystego uzytkowania
nieruchomosdci; do planu dochodéw z dzierzawy nalezy dolgczy¢ tabele z podpisanymi

umowami, czynsz na rok 2019 oraz dalsze lata dzierzawy wynikajgce z uméw;
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4) Planowane dotacje z budzetu srodkow europejskich na finansowanie projektow
whasnych winny by¢ planowane w wielkosciach wynikajgcych z harmonogramow
platnosci, badz planowanych do zatozen wnioskow o platnosc.

5) Dochody majatkowe zwigzane z gospodarowaniem mienia ( np. wpltywy ze sprzedazy
sktadnikéw majgtkowych) — winny by¢ ustalone w oparciu o posiadang wyceng
nieruchomosci oraz zbednego majgtku ruchomego, a w przypadku braku wyceny na
podstawie szacunku wtasnego i prawdopodobienstwa ich sprzedazy z podaniem jakie
dzialki oraz na podstawie jakich danych szacowane sg dochody z tego tytutu. Do
dochodow majatkowych zalicza si¢ rowniez przeksztalcenie prawa uzytkowania
wieczystego na wilasno$¢ oraz dotacje okreslone paragrafami zaczynajacymi si¢ od
600;

6) Dochody z optlat za odpady wynikajace z ustawy z dnia 13.09.1996 r. o utrzymaniu
czystosci 1 porzgdku w gminach (tj. Dz. U. z 2018 r, poz. 1454 z pdzn. zm.)
zaplanowa¢ wg stawek wynikajagcych z uchwaly Nr [X/95/19 Rady Gminy
Moszczenica z dnia 16.04.2019r., nalezy przyja¢ stawki 11,00 zt za odpady
segregowane i 22,00 zl za odpady nie segregowane wg zlozonych deklaracji z
podaniem kalkulacji;

7) Dochody z decyzji na wydobycie kruszywa (optata eksploatacyjna) oraz za zajgcie
pasa drogowego na poziomie przewidywanego wykonania za 2019 rok. W przypadku
gdy decyzje wystawione sg na okres dtuzszy niz 2019 rok prosze o wykaz z podaniem
numeru decyzji 1 kwot przypadajacych do zaptaty w danym roku budzetowym;

6) Dochody za pozwolenie na sprzedaz napojoéw alkoholowych zaplanowac na podstawie
kalkulacji tj. ilos¢ wydanych pozwolen x stawka ustawowa. Do planu dotgczy¢
kalkulacje;

7) Dochody z renty planistycznej zaplanowa¢ w przypadku zaleglosci i posiadanych
informacji odno$nie $ciggalnosci (sporzadzi¢ wg zatgcznika Nr 7);

8) Dochody z oplaty adiacenckiej zaplanowa¢ na podstawie wystawionych decyzji i
ewentualnych zaleglosci (sporzadzi¢ wg zalgcznika Nr 7);

9) Dochody o$wiatowe — zaplanowac na podstawie przewidywanego wykonania 2019
roku;

10) Oplata za §wiadczenia przedszkolne — prosz¢ wyliczy¢ wg stanu dzieci na 30 wrze$nia
2019 roku i obowigzujacych stawek. Do planu dotgczy¢ kalkulacje.

11) Dochody budzetowe z tytutu dotacji, subwencji i udziatow w PIT, maja by¢ zgodne z
kwotami wynikajagcymi z informacji i decyzji Ministra Finansow, Wojewody
Lodzkiego 1 innych dysponentow $rodkow oraz zawartych umow.

Przewidywane wykonanie to niekoniecznie kwota planu. Prosz¢ przeanalizowa¢ wykonane
dochody na dzien 30.09.2019 r. i doda¢ przewidywane wykonanie za okres X-XI1/2019.

W przypadku posiadania wiedzy, ze w okresie do 2028 roku moglby nastapi¢ wiekszy wzrost
niektorych dochodow lub spadek albo miatoby ich nie by¢ prosze o informacje na ten temat.



§ 3.1. Przyjmuje sie nastgpujace zalozenia do projektu budzetu Gminy Moszczenica na
2019 rok w zakresie wydatkoéw biezacych:

1) zaktada si¢ wzrost wynagradzania pracownikoéw w jednostkach sfery budzetowej o 6 %

natomiast dla nauczycieli zatrudnionych w jednostkach podleglych Gminie prosze o
przygotowanie projektu planu z podwyzka wynagrodzen zgodnie z rozporzadzeniem. W
wynagrodzeniach nalezy uwzgledni¢ wzrost minimalnego wynagrodzenia od 1 stycznia
2020 roku. Prosze uwzgledni¢ nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, wzrost
wystugi lat i inne w kwocie wigkszej od przewidywanego wykonania 2019 roku. Przy
tej pozycji nalezy réwniez zaplanowaé odpis na fundusz §wiadczen socjalnych, sktadki
na Fundusz Pracy, sktadki na ubezpieczenie spoteczne, wptaty na PFRON wedlug
obowigzujacych przepisow.
Przy sporzadzaniu wydatkdw placowych nalezy sporzadzi¢ wykazy z aktualnym
wynagrodzeniem wg dzialdw i rozdziatéw, w ktorych wynagrodzenia wystepuja, jak
rowniez wykaz osoéb, ktore nabedg prawa do nagrody jubileuszowej w 2020 r. badz
odprawy emerytalnej;

2) zaklada sie, ze pozostale wydatki biezace, dla ktorych brak uméw, porozumien lub
innych rownowaznych dokumentow (bez remontéw oraz obstugi dlugu) nie mogg
wzrosngé w stosunku do przewidywanego wykonania za 2019 r;

PROSZE NIE WYKAZYWAC PRZEWIDYWANEGO WYKONANIA DO
WYSOKOSCI PLANU, CHYBA ZE ZOSTANIE TO UDOKUMENTOWANE.

3) projekt planu zadan remontowych winien obejmowa¢ zadania, ktérych realizacja jest
konieczna, niezbedna do funkcjonowania jednostki i wykonywania zadan — wraz z
objasnieniami;

2. Jednostki o$wiatowe przy opracowywaniu planéw finansowych sporzadzajg materiat
planistyczny wg wzoru okreslonego w zalgczniku Nr 5 i Nr 6 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Wydatki na poszczegolne dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej nalezy
zaplanowa¢ na poziomie umozliwiajacym celowe i gospodarne wykonanie zadan w celu
zaspokojenia niezbednych potrzeb.

4. Wydatki nalezy zaplanowaé zgodnie z zalacznikiem Nr 4 do niniejszego zarzadzenia
(odrebnie dla kazdego dzialu, rozdziatu klasyfikacji budzetowej) wraz z uzasadnieniem
merytorycznym 1 szczegolowej kalkulacji wydatkéw publicznych, a w przypadku
rozbiezno$ci pomiedzy propozycja planu na rok 2020 a przewidywanym wykonaniem za rok
2019 nalezy uzasadni¢ réznice podajac ich przyczyne merytoryczng (czyli jakie
nieprzewidziane zdarzenia i okolicznosci spowodowaty powstanie rdéznic). Przewidywane
wykonanie wydatkéw za rok 2019 winno by¢ wyliczone na podstawie wykonania na dzien
30.09.2019 roku wraz z niezbednymi wydatkami na miesigce pazdziernik, listopad i grudzien
2019 roku.

§ 4.1 Projekt planu zadan inwestycyjnych winien uwzglednia¢ zadania kontynuowane
jak 1 nowe zadania do realizacji w 2020 roku.
Nalezy wykaza¢ wszystkie koszty zwigzane z danym zadaniem inwestycyjnym oraz wskazaé
zrédla finansowania i okres wykonania. Kwoty na poszczegélne zadania maja byé
realistyczne, sporzadzone rzetelnie. Do zadan inwestycyjnych nie nalezy planowaé zadan,
ktére sa remontami w mys$l ustawy prawo budowlane oraz zakupow inwestycyjnych ktorych
wartos¢ jest nizsza niz 10.000 zI. Takie zadania zalezy zaplanowa¢ w wydatkach biezacych.
Pracownicy Referatu Inwestycji sporzadzaja wykaz dokumentacji projektowych, ktore juz
zostaly sporzadzone z podaniem terminu ich waznosci i kwote z kosztorysu na wykonanie
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zadania oraz wykaz projektow, ktdre jeszcze nie sa wykonane lecz podpisana jest umowa na
ich wykonanie.
2. Ponadto projekt planu zadan inwestycyjnych winien uwzgledniac:

1) zadania, ktore sg przewidziane w Wieloletniej Prognozie Finansowej, szczegolnie
do realizacji przy udziale $rodkdéw finansowanych z budzetu panstwa, ze Srodkéw  Unii
Europejskiej lub innych funduszy celowych,

2) zadania dotyczace opracowania dokumentacji, bedacej podstawa do ubiegania sig,
w latach nastepnych o $rodki ze Zrodet bezzwrotnych (migdzy innymi z Unii Europejskie;j).
Konstruujgc budzet w zakresie inwestycji na 2020 rok nalezy w pierwszej kolejmosci
zapewni¢ $rodki finansowe na: kontynuacj¢ inwestycji rozpoczetych, projektow
realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw z Unii Europejskiej i innych zrodet oraz ma te
zadania, dla ktorych prowadzone sa prace przygotowawcze lub uzyskano pozwolenia na
budowe.

Nalezy zachowac pelng zgodno$¢é w zakresie nazw, terminu realizacji i limitu wydatkéw na
2020 rok z Wieloletnig Prognoza Finansowa.

§ 5. Propozycje planow, winny by¢ opracowane na podstawie:

1) rzeczywistych potrzeb wynikajacych z biezacej dziatalnosci (zakup opatu, srodkow
czysto$ci, materiatow biurowych, itp.),

2) przewidywanego wykonania budzetu Gminy na rok biezacy,

3) obowigzujacych stawek podatkowych, optat i cen z uwzglednieniem ich
przewidywanych zmian na nowy rok budzetowy,

4) planowanych wydatkow inwestycyjnych,

5) planowanych zadan realizowanych wspoélnie z jednostkami samorzadu terytorialnego,

6) przewidywanego zatrudnienia,

7) przewidywanych zmian wynagrodzen.

§ 6. Przypomina si¢ o poprawnym stosowaniu klasyfikacji budzetowej, prosze
dostosowac materiaty do zmian uwzgledniajac kolejnos¢ paragraféw i poprawng nazwe.

§ 7. Na podstawie art.30 i 31 ustawy o finansach publicznych Gminny O$rodek
Kultury i Sportu im. Jana Justyny w Moszczenicy oraz Gminna Biblioteka Publiczna w
Moszczenicy sporzagdza swoj plan finansowy wg kosztow rodzajowych ogdtem — Gminny
Osrodek Kultury i Sportu im. Jana Justyny w Moszczenicy w rozbiciu na hal¢ sportowsg i
osrodek kultury. W planie przychodéw i kosztow nalezy wskazaé plan po zmianie, wykonanie
za III kwartaly i przewidywane wykonanie za 2019 rok, plan na 2020 rok oraz planowany i
przewidywany stan $rodkéw obrotowych na poczatek i koniec 2019 roku jak réwniez
planowany stan $rodkow obrotowych na koniec 2020 roku wg zalgcznika Nr 10 stanowigcego
zbioréwke do materialéw planistycznych.

§ 8. Na podstawie art.30 i 31 ustawy o finansach publicznych Gminny Zespotu
Ochrony Zdrowia w Moszczenicy przedstawia plan finansowy z uwzglednieniem
przewidywanego wykonania za 2019 rok, plan na 2020 r. W planie finansowym nalezy podaé
planowany i przewidywany stan $rodkéw obrotowych na poczatek i koniec 2019 roku i
planowany stan $rodkéw obrotowych na poczatek i koniec 2020 roku.

§ 9. Zobowiazuje si¢ osoby odpowiedzialne za przygotowanie plandw finansowych do
racjonalizacji wydatkdw publicznych oraz podejmowanie dzialan dla zapewnienia realizacji
przypisanych celow i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczgdny i terminowy.



§ 10. Skarbnik Gminy na podstawie otrzymanych materialéw planistycznych oraz
oszacowanych dochodéw wiasnych budzetu, informacji o wysokosciach dotacji celowych i
subwencji z budzetu panstwa opracowuje i przedstawia Wojtowi Gminy celem dokonania
weryfikacji i ustalenia wersji projektu budzetu Gminy do dnia 15 listopada 2019 roku.

§ 11. Prosi sie¢ o bezwzgledne przestrzeganie terminu skladania materiatow
planistycznych tj. do 23 pazdziernika 2019 roku.

§ 12. Do niniejszego zarzagdzenia majg zastosowanie zalgczniki od nr 1 do nr 10
celem wykorzystania.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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