ZARZADZENIE NR 32/2015
WOJTA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 24 marca 2015 roku

w sprawie brakowania drukéw $cislego zarachowania
wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodéw osobistych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 1. poz. 594 z pbZn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje komisje do spraw brakowania drukéw S$cislego zarachowania
wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodéw osobistych, zwang dalej Komisja, w
nastepujacym skladzie:

1) Ewa Staniaszek,

2) Maria Berner,

3) Zofia Forma.

2. Komisja wybiera sposréd siebie Przewodniczacego.

§ 2. 1. Komisja dokona inwentaryzacji drukéw Scislego zarachowania
wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodéw osobistych, zwanych dalej drukami,
ze stanem na dzien 28 lutego 2015 roku.

2. Komisja przeprowadzi procedure inwentaryzacji i brakowania drukéw &cislego
zarachowania w dniach od 25 marca 2015 roku do 30 kwietnia 2015 roku.

3. Po zakoriczeniu inwentaryzacji i brakowania Komisja sporzadzi w dwéch
egzemplarzach protokol, ktéry bedzie zawieral w szczegélnosci informacje o skladzie
komisji ze wskazaniem osoby przewodniczacego, osobach obecnych przy brakowaniu i
charakterze ich udziatu, dacie sporzadzenia protokotu, dacie brakowania drukéw &cistego
zarachowania, liczbie wybrakowanych formularzy, numerach formularzy, podpisy
wszystkich czlonkéw komisji.

4. Do protokotu dolgcza sie plik Excel zawierajacy wykaz wszystkich drukéw &cistego
zarachowania ustrukturyzowany wedlug numeréw formularzy.

5. Jeden egzemplarz protokolu zniszczenia wraz z plikiem Excel Przewodniczacy
Komisji przekaze do Lédzkiego Urzedu Wojewoddzkiego w Lodzi w terminie do dnia 29
maja 2015 roku.

§ 3. Za prawidlowy i terminowy przebieg inwentaryzacji i brakowania drukéw
scislego zarachowania odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




