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K O N T A B I L A NS O W E

Konto 011
Srodki trwate

ZEsPOtL O

Na koncie tym ewidencjonuje ¢sistany zwekszer i zmniejszé
wartasci  pocatkowej srodkow trwatych zwizanych 2z wykonywan
dziatalnacia jednostki, ktére nie podlegailjeciu na kontach 013 i 014.

Srodkami trwatymi g nieruchoméci (grunty, budynki, lokale i
inwestycje w obcych obiektach) stangee wilasné¢ lub wspoétwlasnéd
jednostki lub otrzymane od skarbungtwa oraz maszyny, wdzenia,srodki
transportu i inne przedmiotysiespetnione § tacznie nasgpujace warunki:

» s3 kompletne i zdatne dazytku w momencie przygia do iywania,
> przewidywany okresaytkowania jest dhaszy niz rok,
» sa przeznaczone na potrzeby wiasne jednostki lub ddamwia

w uzywanie na podstawie najmu, dziawy lub innej umowy

cywilnoprawnej,

» stanows wiasna¢ lub wspotwtasnéc jednostki
» wartas¢ pocatkowa jest wysza ni 3.500,00 zt

Skfadniki magtkowe spetnigjce wszystkie warunki zaliczenia
przyjmowane s na stan ewidencji ksjowej po cenie nabycia pogliszonej
o nie podlegaicy odliczeniu podatek VAT.

Srodki trwate podlegaj stopniowemu umarzaniu wedtug stawek
amortyzacyjnych ok&onych w przepisach do ustawy o podatku dochodowym
od oso6b prawnych.

Ewidencja przychodu i rozchoduwodkow trwatych dokonywana jest
w oparciu o kompletne i prawidtowo wypetnione dowpdo ktorych nales:
m.in.

» OT-przygcie srodka trwatego w ytkowanie
» MT- zmiana miejscazaytkowaniasrodka trwatego

> PT- protokét zdawczo-odbiorczyodka trwatego



Na stronieWn konta 011 ewidencjonujeeskwickszenia, a na stronia konta 011

zmniejszenia stanu i wadd srodkéw trwatych z wyjtkiem umorzenia.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WnN

Konto przeciwstawne

1. Przychody gotowych lub uzywanych srodkow trwatych
pochodzacych z zakupu lub

2. Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego
w wyniku ulepszen

3. Przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych
4. Nieodptatne przyjecie srodkow trwatych

5. Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych
dokonywane wskutek aktualizacji ich wyceny

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA

800 Fundusz jednostki

800 Fundusz jednostki

240 Pozostate rozrachunki
800 Fundusz jednostki

800 Fundusz jednostki

Konto przeciwstawne

1. Wycofanie srodkow trwatych z uzywania z powodu
likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania:

a) wartos¢ nieumorzona

b) wartos¢ dotychczasowego umorzenia

2. Ujawnione niedobory $rodkow trwatych

a) wartos¢ nieumorzona

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia

2. Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych
dokonywane wskutek aktualizacji ich wyceny

800 Fundusz jednostki

071 Umorzenie srodkow
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

240 Pozostate rozrachunki

071 Umorzenie srodkéw
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

800 Fundusz jednostki

Ewidencja szczegotowa do korial— Srodki trwate prowadzona jest przy pomocy:

> ksiegi inwentarzowegrodkow trwatych,

» tabel amortyzacyjnych.

Ewidencg analityczm prowadzi st w formie kartoteksrodkéw trwatych, zgodnie

z obowhzujaca klasyfikacp srodkow trwatych, zapewniaga:

» ustalenie wart&i pocaitkowej poszczegolnych obiektéimodkow trwatych,



» charakterystyk kazdegosrodka trwatego wraz z numerem inwentarzowym pod
ktérym dany obiekt &dzie figurowat w ewidencjiado momentu jego
likwidacji lub zbycia
» ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktopowierzonaosrodki trwate,
» nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.
Kartotekasrodka trwalego prowadzona jest gonie dla kadegosrodka trwatego
I stuzy do jego ewidencji przez caty okres jego/thkowania. Zawiera wszystkie informacje
dotyczce danegasrodka trwatego, a wcC: numer inwentarzowy, nazwsrodka, warté¢

poczatkowa sto amortyzacji, dotychczasowe umorzenie oraz vséande umorzoa.

Konto 011— Srodki trwatewykazuje saldo:

Whn — oznaczajce starsrodkéw trwatych w wartéci poczatkowe.



Konto 013
Pozostaterodki trwate

Stwzy do ewidencji stanu zwkszer na stronieWn konta 013

i zmniejszé na stronieMa konta 013 warteci pocatkowej, sktadajcej

si¢ z ceny nabycia i nie podlegaggo odliczeniu podatku VAT, wiasnych

pozostatych srodkéw trwatych, podlegagych umorzeniu w petnegj

wartosci pocatkowej w miesicu wydania do kywania na potrzeby

dziatalngci podstawowej

jednostki

lub dziatakw finansowo

wyodrebnionej o wartéci ponizej 3.500 zi.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN

Konto przeciwstawne

1. Przyjecie pozostatych srodkdéw trwatych z zakupu

2. Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych:

a) nowe pozostate srodki trwate

b) uzywane pozostate srodki trwate w dotychczasowej
wartosci ewidencyjnej

3. Przychody pozostatych $rodkow trwatych nowo ujawnionych

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA

101 Kasa
201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

072 Umorzenie pozostatych
Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych
i prawnych

072 Umorzenie pozostatych
Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych
i prawnych

240 Pozostate rozrachunki

Konto przeciwstawne

1. Wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania
wskutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania

2. Ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych
W uzywaniu

072 Umorzenie pozostatych
Srodkdw trwatych oraz
wartosci niematerialnych
i prawnych

240 Pozostate rozrachunki

Ewidencja szczegdtowa do konfd3 — Pozostatesrodki trwate prowadzona jest

przy pomocy nagpujacych uradzen ksiggowych:
> ksiegi inwentarzowej pozostatycnodkow trwatych,

Ewidencja szczego6towa powinna u#iwi ¢:

» ustalenie wartici pocaitkowej pozostatycrodkow trwatych oddanych do

uzywania,



> ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnych, u kibrznajduj sie pozostateérodki

trwate.

Konto 013—-Pozostatgrodki trwatewykazuje saldo:
Wn — oznaczajce stan pozostatycinodkow trwatych znajduagych sg¢ w uzywaniu

wedtug wartéci poczitkowej.



Konto 014 Koto sty do ewidencji stanu zwkszeh na stronie Wn

Zbiory biblioteczne konta 014 i zmniejsze na stronieMa konta 014 warti zbioréw
bibliotecznych  bibliotek  naukowych,  fachowych, skkah,
i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne
1. Przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych 201 Rozrachunki z dostawcami
z zakupu i odbiorcami
2. Przychdd zbioréw bibliotecznych otrzymanych 072 Umorzenie pozostatych
nieodptatnie Srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych
i prawnych
3. Nadwyzki zbioréw bibliotecznych 240 Pozostate rozrachunki
TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne
1. Rozchod zbioréw bibliotecznych wskutek likwidacji, 072 Umorzenie pozostatych
sprzedazy, nieodptatnego przekazania Srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych
i prawnych
2. Niedobory zbiorow bibliotecznych 240 Pozostate rozrachunki

Ewidencja szczegoétowa do kor@a4 — Zbiory biblioteczn@rowadzona jest wedtug
grup rodzajowych ok&onych w przepisach bibliotecznych oraz wedlug Buej

lokalizacyjnych zbioréw bibliotecznych.

Nie podlegaj ujeciu na koncied14— Zbiory biblioteczne:
» wydawnictwa, ktore $ przeznaczone jako materialty pomocnicze daytku
pracownikow jednostki, np. katalogi, normy, instrjg wydawnictwa urgdowe,

» otrzymane nieodptatnie wydawnictwa uznane zglab

Konto 014 —Zbiory bibliotecznerykazuje saldo:

Wn — oznaczajce stan zbiorow bibliotecznych znajgleych s¢ w jednostce.



Konto 020 Ewidencjonuje s tu warté¢ pocatkowa stanu przychodu na
Wartasci niematerialne  stronieWn konta 020 i rozchodu na stroréa konta 020 nabytych przez
' prawne jednostk na witasne potrzeby lub do oddania w najem warto
niematerialnych i praw makowych nadajcych s¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresieytkowania diiszym ng
jeden rok tj. prawa autorskie, prawa pokrewne niope, koncesje, prawa
do wynalazkow, patentow, znakéw towarowych i knaowh
Ewidencja analityczna winna zapewdia wyodrbnienie
sktadnikéw poszczegoélnych wastm niematerialnych i prawnych.
Wartcsci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa ot
przekracza 3.500 2zt umarza ¢ sistopniowo zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowo, z uwzgédnieniem dtugéci
okresu amortyzowania. Analogiczna zasada olmwje w przypadku
zakupu wartéci niematerialnych i prawnych zZeodkow inwestycyjnych
(bez wzgkdu na wartéc).

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne

1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 101 Kasa
130 Rachunek biezgcy
jednostek budzetowych
201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

2. Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne:

a) wartos¢ nieumorzona 800 Fundusz jednostki

b) dotychczasowe umorzenie 071 Umorzenie srodkow
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych



TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne

1. Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych:

a) wartos¢ nieumorzona 800 Fundusz jednostki

b) dotychczasowe umorzenie 071 Umorzenie srodkéw
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

2. Sksiegowanie ze stanu nieaktualnych wartosci 800 Fundusz jednostki
niematerialnych

Ewidencja szczeg6towa do kont@20 — Wartaci niematerialne i prawne
prowadzona jest w rozbiciu na ngasjace konta analityczne:

020-1 — Wartosci niematerialne i prawne pow. 3.500,00 zt
020-2 — Wartosci niematerialne i prawne do 3.500,00 zt.

Umozliwia to naleeyte obliczanie umorzenia podstawowych — waaio
niematerialnych i prawnych (na koncie 071) az&akozliczenie os6b odpowiedzialnych za ich

stan.

Konto 020-Wartgci niematerialne i prawnaykazuje saldo:

Whn — oznaczajce stan warti niematerialnych i prawnych w wakm pocatkowe).

10



Konto 071 Konto sty do ewidencji zmniejsZe wartgci poczatkowej

Umorzeniesrodkow
trwatych oraz wartéci
niematerialnych

I prawnych

srodkéw trwatych oraz warkci niematerialnych i prawnych, ktére
podlegajy umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych wyrgkggch

z obownzujacej Klasyfikacji srodkow trwatych oraz wykazu rocznych
stawek amortyzacyjnych opublikowanych w azahiku nr 1 ustawy
0 podatku dochodowym od oséb fizycznych i oséb psmli. Nie umarza
sie gruntow i prawa wieczystegazytkowania gruntéw oraz dobr kultury.
Na stronieMa konta 071 ujmuje sizwigkszenia, a na stroni¥/n konta

071- zmniejszenia umorzenia

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WnN

Konto przeciwstawne

1. Wyksiegowanie wartos$ci umorzenia srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych

z uzywania wskutek ich likwidacji z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub
ujawnionych niedoboréw

. Zmniejszenie umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych wskutek aktualizacji wartosci srodkéow trwatych

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA

011 Srodki trwate
020 Wartosci niematerialne
i prawne

800 Fundusz jednostki

Konto przeciwstawne

Zwiekszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych na
skutek naliczenia umorzenia

Dotychczasowe umorzenie srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie

Zwiekszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkdéw

401 Amortyzacja

011 Srodki trwate
020 Wartosci niematerialne
i prawne

800 Fundusz jednostki

trwatych wskutek aktualizacji wartosci

Ksiggowane umorzenie na kond&1 - Umorzeniesrodkow trwatych oraz warkwi
niematerialnych i prawnychnhalicza st w stosunku do wszystkickrodkow trwatych
ewidencjonowanych na konci@ll — Srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw) oraz wartoi
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo Iegahcych ewidencji na koncie
020-1 Wartasci niematerialne i prawne — do 3.500,00 zt

Umorzeniesrodkow trwatych nalicza siod pierwszego dnia miesia nasipujacego
po miesicu, w ktorymsrodki te przygto do wywania i do kaca tego mieaca, w ktorym
nastpuje zréwnanie wysokoi umorzenia z ich warfgia pocatkowa, lub w ktorymsrodki
trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano,giiazano nieodptatnie lub stwierdzono ich
niedobdr. Od ujawnionycBrodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych, nie
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objetych uprzednio ewidengj umorzenie nalicza gipoczawszy od miesica nasipujacego
po miesicu, w ktérymsrodki trwate zostaty wprowadzone do ewidencji.

Ewidencf szczegotow do konta071 Umorzenigrodkow trwatych oraz warkei
niematerialnych i prawnycprowadzi st dla poszczegoélnycirodkéw trwatych oraz warkei
niematerialnych i prawnych wedtug zasad podanyclkaid 011 i 020 oraz w postaci tabel
amortyzacyjnych.

Ewidencja analityczna powinna dygostosowana do ewidencji analityczeydkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych tak, aby bylo #hae wyznaczenie
wartasci netto poszczegoélnych grup rodzajowych.

Konto 071 Umorzenigrodkdw trwatych oraz wartei niematerialnych i prawnych
wykazuje saldo:

Ma — oznaczajce stan umorzenia waktm srodkow trwatych oraz wartei

niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.
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Konto 072 Konto stwzy do ewidencji zmniejszewartasci pocatkowej z tytutu

Umorzenie pozostalych | morzenia pozostatycirodkéw trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz
srodkow trwatych oraz

wartasci pozostatych wartei niematerialnych i prawnych w migsu oddania do
ri"gga}ﬁ;;']”y‘:h uzywania umarzanych jednorazowo w petnej wiitoNa stronieMa konta
072 ujmuje s§ zwigkszenia, a na stroni&/n konta 072 — zmniejszenia
umorzenia.
TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
$rodkdéw trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w petnej wartosci
w miesigcu oddania do uzywania z tytutu:

a) likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania 013 Pozostate srodki trwafte
014 Zbiory biblioteczne
020 Wartosci niematerialne

i prawne
b) niedoboru lub szkody 240 Pozostate rozrachunki
TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne
1. Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do 400 Koszty wedtug rodzajow
uzywania pozostatych srodkdéw, zbioréw bibliotecznych,
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
2. Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow trwatych, 013 Pozostate srodki trwafte
zbiorow bibliotecznych lub wartosci niematerialnych i 014 Zbiory biblioteczne
prawnych otrzymanych nieodptatnie na podstawie decyzji 020 Wartosci niematerialne
witasciwego organu i prawne
3. Odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek srodkow trwatych 400 Koszty wedtug rodzaju

oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Do konta 072 - Umorzenie pozostatychrodkéw trwatych oraz warkei
niematerialnych i prawnyclmie prowadzi s ewidencji analitycznej, poniewagorzy 100%
umorzeniu tych sktadnikbw w momencie oddania ichuggvania, warté¢ umorzenia réwna
sie¢ wartasci pocaitkowej ugtej w ewidencji szczegotowej pozostatyétodkow trwatych w
uzywaniu, zbiorow bibliotecznych oraz wagtd niematerialnych i prawnych.

Konto 072 Umorzenie pozostatygrodkow trwatych oraz wartkei niematerialnych
i prawnychwykazuje saldo:

Ma - wyrazajace umorzenie wartgi pocatkowej bedacych

w uzywaniu pozostatychsrodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych
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i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych podleggich catkowitemu
umorzeniu w miegcu wydania do tywania.

Saldo konta072 - Umorzenie pozostatyckrodkéw trwatych oraz warkei
niematerialnych i prawnycmusi s¢ rowna sumie sald 013, 014 oraz 020-2. Koryguje ono
wartas¢ pocatkowa srodkow ugtych na kontach 013, 014 i 020-2 wobec tego wéarto
bilansowa tych sktadnikéw jest zerowa.
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ZEsPOt 1

Konto 101 Konto sty do ewidencji krajowej gotowki znajdigej sk

Kasa w kasie jednostki.

Na stronieWn konta 101 ujmuje giwptywy gotowki i nadwyki

kasowe, a na stronMa konta 101 — rozchody i niedobory kasowe.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN

Konto przeciwstawne

1. Wplywy gotowki:

a) z rachunku biezacego jednostki

b) z rachunku funduszy specjalnego przeznaczenia

c) z innych rachunkdw bankowych

2. Wptyw srodkdéw pienieznych w drodze

3. Wptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach
rozrachunkowych

4. Nadwyzki kasowe, wptaty sum depozytowych, sum na
zlecenie, zabezpieczenia przetargowego i kaucji

5. Whptaty naleznosci z tytutu niedoborow i szkdd oraz zwrotu
pozyczek i innych przypisanych naleznosci dotyczacych
ZFSS

6. Wptaty za wydawanie dowoddw osobistych
i udostepnianie danych meldunkowych

130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

140 Krotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne Srodki
pieniezne

135 Rachunki srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia

140 Krotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne Srodki
pieniezne

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne srodki
pieniezne

140 Krotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne srodki
pieniezne

201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych

231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

750 Przychody i koszty
finansowe

240 Pozostate rozrachunki

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

240 Pozostate rozrachunki
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TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA

Konto przeciwstawne

Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie

Wypftata zasitkow rodzinnych i innych pokrywanych przez
ZUS

Wyptaty zaliczek do rozliczenia

Wyptaty pozyczek z ZFSS

Odprowadzenie gotdwki na rachunek bankowy lub
rachunek $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Niedobory kasowe, wyptaty sum depozytowych, sum na
zlecenie, zabezpieczenia przetargowego i kaucji oraz
wyptaty na zakup znakoéw skarbowych

Wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach
rozrachunkowych

231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

229 Pozostate rozrachunki
publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

140 Krotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne Srodki
pieniezne

135 Rachunki srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia

240 Pozostate rozrachunki

201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

Ewidencja analityczna prowadzona jest w formie rajw kasowych zapewnigjych

ustalenie:

> wplywdw wedtugzrodet przychoddw oraz wyptat wedtug ich przeznacen

> stanu gotowki w walucie polskiej oraz

poszczegolnym osobom zamdpowiedzialnym.

Konto 101 Kasawykazuje saldo:

Wn — oznaczajce stan gotéwki w kasie

waito gotowki

powierzonej
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Konto 130 Konto to stiy do ewidencji stanusrodkéw budetowych

Rachunki bieigce
jednostek bugetowych

jednostki oraz obrotow na rachunku bankowym z tytwydatkow

i dochodow budetowych obgtych planem finansowym.

Na stronieWn konta 130 ujmowaneasvptywy srodkéw a na

stronieMa konta ujmuje s zrealizowane wydatki buétowe zgodnie z

planem finansowym.

Zapisy na koncid 30 Rachunki bizce jednostek budtowych

dokonywane $ na podstawie wyggéw bankowych, w zvazku z czym

musi zachodZi petna zgodn& zapisOw mgdzy jednostk a bankiem.

Obowigzuje tu zachowanie czysto obrotow, co oznaczae do bédnych

zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza slodatkowy zapis

korygujacy.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN

Konto przeciwstawne

1. Wplywy srodkdéw budzetowych:

a) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych
jednostki zgodnie z planem finansowym

b) otrzymanych dla dysponentéw nizszego stopnia

c) zwroty od dysponentdw nizszego stopnia $rodkow na
wydatki budzetowe niewykorzystanych do konca roku
budzetowego

d) wptywy z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich
korekt

e) z sum pienieznych w drodze

f) z rachunku ZFSS i innych rachunkdéw

g) z tytutu naleznosci przypisanych

h) z tytutu naleznosci nieprzypisanych

2. Woptaty za wydawanie dowoddw osobistych
i udostepnianie danych meldunkowych

223 Rozliczenie wydatkow
budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow
budzetowych

223 Rozliczenie wydatkdéw
budzetowych

240 Pozostate rozrachunki

140 Krotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne Srodki
pieniezne

135 Rachunki srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

221 Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych

750 Pozostate przychody
i koszty finansowe

760 Pozostate przychody
i koszty

240 Pozostate rozrachunki

17



TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA

Konto przeciwstawne

1.

Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki budzetowej za pomoca:

a) gotéwki pobranej z banku do kasy

b) przelewow z tytutu zaptaty zobowigzan ujetych na
kontach rozrachunkowych

c) przelewodw z tytutu optat ksiegowanych bezposrednio
w ciezar kosztéw z pominieciem kont
rozrachunkowych

d) przelewéw réwnowartosci odpiséw na ZFSS
i refundacji wydatkow dotyczacych dziatalnosci
socjalnej jednostki oraz na rachunek funduszy
specjalnego przeznaczenia

e) przelewdw dotyczacych zaptaty kar grzywien,
odszkodowan i kosztéw sadowych:

- obcigzajacych pozostate koszty operacyjne

- obcigzajace pracownikdéw lub inne osoby

Przelew srodkéow do dysponentow nizszego lub wyzszego
stopnia

Okresowe przelewy dochoddw do budzetu samorzadu
terytorialnego

4. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych

140 Krotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne Srodki
pieniezne

201 Rozrachunki z dostawcami
i odbiorcami

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki
publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

400 Koszty wedtug rodzajow

240 Pozostate rozrachunki
400 Koszty wedtug rodzaju

240 Pozostate rozrachunki
760 Pozostate przychody
i koszty

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

223 Rozliczenie wydatkow
budzetowych

222 Rozliczenie dochodow
budzetowych

221 Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych

750 Przychody i koszty
finansowe

760 Pozostate przychody
i koszty

Zapisy na konciel30 dokonywane $ na podstawie wyggow bankowych,

w zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapisow mgdzy jednostk a bankiem.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug pdkizidasyfikacji budzetowe;j

z wyodebnieniem subkont dochodéw i wydatkéw katbwych oraz z uwzgtinieniem

wymaga sprawozdawczei budzetowe|.
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W przypadku przekazywanigrodkéw dysponentom #ezego stopnia ewidencja

analityczna musi biyprowadzona wedtug poszczegolnych dysponentow.

Konto 130 Rachunki bigce jednostek budtowychwykazuje saldo:
Wn — oznaczajce stansrodkow budetowych na rachunku bigcym jednostki i musi
odpowiadé sumie sald subkont prowadzonych oddzielnie dla atkdav

budzetowych oraz dla dochodow (wptywow) biatowych.

Saldo kontal30 réwne jest saldu sald wynikaych z ewidencji szczegotowe]
prowadzonej dla kont:

a) wydatkow budetowych; konto 130 w zakresie wydatkow betbwych mae
wykazywa& saldoWn, ktére oznacza staimodkéw budetowych otrzymanych
na realizagj wydatkdéw budetowych, a niewykorzystanych dordaa roku

b) dochodow; konto 130 w zakresie dochodow Amidwych mae wykazywa
saldo Wn, ktére oznacza st&mdkow budetowych z tytutu zrealizowanych
dochoddéw bugetowych, ktore do kica roku nie zostaty przelane do hatl

Na koniec roku saldo konteB0ulega likwidacji przez ksgowania przelewu:
» srodkéw budetowych niewykorzystanych do #&oa roku, w korespondencii
z kontem 223,
» przelewu do buiktu dochodéw bugttowych pobranych, lecz nieprzekazanych do
konca roku, w korespondenciji z kontem 222.
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Konto 135 Konto sty do ewidencjisrodkOw specjalnego przeznaczenia

Rachunki srodkow

funduszy specjalnego
przeznaczenia wplywy, a na stronidla konta 135 — wyptaty

poza srodkami inwestycyjnymi. Na stroni&/n konta 135 ujmuje si

Na koncie tym ujmuje siw szczegoIngi:
- srodki zaktadowego funduszwiadcze socjalnych,
- srodki gminnego funduszu ochrodsodowiska i gospodarki wodne;j.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne
1. Wptywy éroqkéw funduszy specjalnego przeznaczenia 851 Zaktadowy Fundusz
(ZFSS, GFOSiGW) Swiadczen Socjalnych
853 Fundusze pozabudzetowe
2. Otrzymane dotacje wptaty i darowizny, odsetki od 851 Zakfadowy Fundusz
udzielonych pozyczek mieszkaniowych i od $rodkéw na Swiadczen Socjalnych
rachunku bankowym 853 Fundusze pozabudzetowe
a) Whpftaty gotowki z kasy 101 Kasa

140 Krotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne Srodki

pieniezne
3. Sptaty pozyczek mieszkaniowych, obcigzenia z tytutu 234 Pozostate rozrachunki
omytek i btedow bankowych oraz ich korekt z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne

1. Podjecie gotowki z banku do kasy 101 Kasa
140 Krotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne srodki
pieniezne
2. Przelew na pokrycie zobowigzan 201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami
225 Rozrachunki z budzetami
234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

851 Zakfadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych
853 Fundusze pozabudzetowe

Do konta 135 Rachunkisrodkéw funduszy specjalnego przeznaczewmiaakresie
srodkéw pienéznych ZFSS naley prowadzé ewidencg analityczm w formie kartotek
rozrachunkowych. Dodatkowo do tych rachunkéw malerowadzé analityke umazliwiajaca
podziat na fundusgwiadczé socjalnych i fundusz mieszkaniowy.

Konto 135 Rachunkkrodkow funduszy specjalnego przeznaczerylieazuje saldo:

Wn — oznaczajce starsrodkéw pienéznych na rachunkach bankowych funduszy.
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Konto 137
Rachunki srodkow
funduszy pomocowych

Konto 137 - Rachunkirodkéw funduszy pomocowyshizy do
ewidencji  srodkébw  pienéznych  otrzymanych na realizacj
wyodrgbnionych zada, projektéw lub programow
a w szczegolnei srodkéw pochodgcych z budetu Unii Europejskiej
oraz innych s$rodkéw pochodzcych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajcych zwrotowi, wydzielonych na ogbnych rachunkach
bankowych.

Na stronieWn konta 137 ujmuje siwptywy srodkéw, a na

stronieMa konta 137 wyptatgrodkow.

ZAPISY PO STRONIE WN KONTO PRZECIWSTAWNE

1. Wplywy srodkdéw pomocowych na finansowanie zadan, 227 Rozliczenie dochodow

projektow, programoéw lub z tytutu refundacji wydatkéw ze Srodkéw funduszy
poniesionych przez gmine a dotyczacg czesci projektu, pomocowych

ktora jest finansowana ze $rodkow zagranicznych

2. Odsetki naliczone przez bank od $rodkéw pomocowych 227 Rozliczenie dochodéw
ze Srodkow funduszy
pomocowych

ZAPISY PO STRONIE MA KONTO PRZECIWSTAWNE

1. Wyptaty srodkéw pienieznych dokonywane 228 Rozliczenie wydatkéw

z wydzielonych rachunkéw bankowych ze srodkow funduszy
pomocowych

2. Przekazanie zrealizowanych dochodow zwigzanych z 227 Rozliczenie dochodow

wykonywanym projektem na rachunek $rodkow ze srodkoéw funduszy
pomocowych budzetu pomocowych

Ewidencja analityczna do konte37 — Rachunkisrodkéw funduszy pomocowych,

powinna umaliwi¢ ustalenie stanusérodkow kadego wyodgbnionego funduszu

pomocowego, z ewentualnym dalszym podzialem wplywiOwvydatkébw oraz stanow

srodkéw wedtug zasad wynikajych dla danego funduszu pomocowego

Konto 137 — Rachunkisrodkéw funduszy pomocowyahykazuje saldo

» Wn — oznaczagce stansrodkow pochodzcych z funduszy pomocowych na

rachunku bankowym.
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Konto 138 Konto sty do ewidencji operacji piegtnych dokonywanych na
Rachunkisrodkéw na

wyodrebnionych rachunkach bankowych otwartych na potr acji
prefinansowanie yodre y Y y potrzepsrac

finansowych dotycxych prefinansowania w ramach Zzyozek
zacagnietych z budetu pastwa na finansowanie zadaealizowanych
z udziatemérodkdw pochodzcych z Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si wptywy zacagnigtych
pozyczek orazrodki przeznaczone na ich spiat

Na stronieMa konta 138 ujmuje siwptaty na cele ok&tone w

umowie payczki oraz zwroty poyczek.

Na koncie 138 ujmuje sioperacje dotycce w szczegolnii:
a) wplywu pazyczek zacignigtych z budetu pastwa,
b) wykorzystania payczek,
C) zwrotu payczek.

Na koncie 138 dokonuje ¢siksiggowar wytacznie na podstawie dowodow
bankowych, w zwizku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapisOw konta 138 railzy
ksiggowascia jednostki a ksigowascia banku.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 138 puavimapewrd podziat

srodkéw wedtug rachunkow bankowych oraz sposobwvigkorzystania.
Konto 138 Rachunkikrodkow na prefinansowanigykazuje saldo:

Wn — oznaczajce stansrodkow pienéznych znajdujcych sé na wydzielonych rachunkach

bankowych peyczek na prefinansowanie
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Konto 139 Konto stizy do ewidencji operacji dotyazychsrodkéw

Inne rachunki bankowe pienieznych wydzielonych dla potrzeb:

akredytyw bankowych otwartych przez jednastk

czekow potwierdzonych

— sum depozytowych,

— sum na zlecenie,

— $rodkdéw obcych na inwestycje

Na stronieWWnkonta 139 ujmuje giwptywy srodkow, a na stronie

Ma konta 139 — wyptaty tyckrodkow.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN

Konto przeciwstawne

. Wptywy wydzielonych srodkdéw pienieznych z rachunkéw
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie

. Oprocentowanie srodkéw na tych rachunkach

3. Obcigzenia z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich

korekt
. Whptata gotowki z kasy do banku

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA

240 Pozostate rozrachunki

240 Pozostate rozrachunki
240 Pozostate rozrachunki
101 Kasa

140 Krotkoterminowe papiery

wartosciowe i inne srodki
pieniezne

Konto przeciwstawne

. Wyptaty srodkdéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych

. Optaty pobierane przez bank zwigzane z prowadzeniem
rachunku

Uznania z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich
korekt

Podjecie gotéwki sum na zlecenie do kasy

Konto 139 Inne rachunki bankoweykazuje saldo:

240 Pozostate rozrachunki
240 Pozostate rozrachunki
240 Pozostate rozrachunki
101 Kasa

140 Krotkoterminowe papiery

wartosciowe i inne srodki
pieniezne

Wn — oznaczajce starsrodkow piengznych znajdujcych se na innych rachunkach

bankowych
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Konto 140 Konto stwy do ewidencji

Krotkoterminowe
papiery wartgciowe

krotkoterminowych papieréw

wartasciowych i innych srodkéw piengznych w walucie polskiej

i inne srodki pienigzne (W tym czeki i weksle obce) a tai&srodkoéw piengznych w drodze oraz

zabezpieczenie naigtego wykonania umowy wniesione w pozeniach

bankowych i gwarancjach ubezpieczeniowych.

Na stronieWn konta 140 ujmuje gizwigkszenia, a na stronie

Ma konta 140 — zmniejszenia stanu tycbdkow.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WnN

Konto przeciwstawne

1. Wptata gotowki z kasy do banku
2. Podjecie gotéwki z banku do kasy

3. Przelew srodkéw miedzy rachunkami bankowymi
jednostki

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA

101 Kasa

130 Rachunki bankowe
jednostek budzetowych

130 Rachunki bankowe
jednostek budzetowych

135 Rachunek srodkéw
funduszy specjalnego
przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

Konto przeciwstawne

1. Wptyw srodkdéw pienieznych do kasy

2. Wptyw srodkdw pienieznych na rachunek bankowy

101 Kasa

130 Rachunki bankowe
jednostek budzetowych

Konto 140 Krétkoterminowe papiery wasttiowe i innesrodki pienezne wykazuje saldo:

Wn — oznaczajce starsrodkow pien¢znych w drodze.
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ZESPOtL 2

Konto 201 Konto sty do ewidencji krajowych i zagranicznych
Rozrachunki rozrachunkéw i roszcsez tytutu dostaw, robét i ustug, w tym; zaliczek
z odbiorcami
i dostawcami na poczet dostaw i ustug oraz kaucji gwarancyjnyctake nalenosci
Z tytutu przychodow finansowych..
Konto 201 obegiza sk na stronieWn powstatymi nalencsciami
I roszczeniami oraz sptat zmniejszenie zobowzan, a uznaje na stronie
Ma za powstale zobowzania oraz sptati zmniejszenie nal@osci
i roszcza.
TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne
1. Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 130 Rachunki biezgce jednostek

budzetowych
135 Rachunki srodkéw funduszy

specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

2. Naleznosci z tytutu sprzedazy towardw i ustug
a) wartos¢ netto 760 Pozostate przychody
b) VAT nalezny i koszty
225 Rozrachunki z budzetami
3. Naliczenie odsetek od odbiorcow z tytutu wymagalnych 750 Przychody i koszty
odsetek za zwtoke w zaptacie finansowe
4. Odpisanie zobowigzan:
a) dziatalnosci eksploatacyjnej,
-z tytutu odsetek, 750 Przychody i koszty
finansowe
-z pozostatych tytutow, 760 Pozostate przychody
i koszty
b) dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego 851 Zaktadowy fundusz
przeznaczenia Swiadczen socjalnych
853 Fundusze pozabudzetowe
TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne
1. Zobowigzania z tytutu dostaw towardow, robdt i ustug:

a) wartos¢ w cenie zakupu i nie podlegajacy odliczeniu VAT

- dotyczace dziatalnosci eksploatacyjnej

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

020 Wartosci niematerialne
i prawne

310 Materiaty

330 Towary

400 Koszty wedtug rodzaju
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- dziatalnosci finansowo wyodrebnionej

135 Rachunki srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

225 Rozrachunki z budzetami

b) wartos¢ naliczonego podatku VAT podlegajacego
odliczeniu od VAT
2. Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych
odsetek i kar:
c) dziatalnosci eksploatacyjnej,
- kary, 750 Przychody i koszty
finansowe
- odsetki za zwtoke w zaptacie, 760 Pozostate przychody
i koszty
d) dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego 851 Zaktadowy fundusz
przeznaczenia Swiadczen socjalnych
853 Fundusze pozabudzetowe
3. Wptyw naleznosci i zaliczek od odbiorcow 101 Kasa
130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

135 Rachunki Srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia

201 Rozrachunki z dostawcami
i odbiorcami

4. Kompensata naleznosci ze zobowigzaniami

Ewidencja analityczna powinna udtiovia¢ ustalenie naleosci oraz zobowizan
wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcamidostawcamimoze mie€ dwa salda, ktore
ustala st na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku suraova sald nalanosci
i zobowhazah wystkpujacych na kontach rozrachunkéw z poszczegolnymi labwaintami:

Wn — 0znacza stan naieosci i roszcza,
Ma — oznacza stan zoboyzin

W bilansie wykazuje sinaleznosci skorygowane o odpisy aktualizaag wynikaace
z konta 29@dpisy aktualizujce nalenasci.

Wobec tego samego kontrahenta saldaznabei moga by¢ kompensowane ze
zobowgzaniami tylko wowczas, jeli jest to dopuszczalne na podstawie art. 4985zgah
kodeksu cywilnego (magto by jedynie zobowgzania wymagalne i nie przedawnione).

Na koncie tym nie ujmuje sinaleznosci zaliczanych do dochodow bistowych
ujmowanych na koncie 221 Nalenasci z dochodow

tytutu budtowych.
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Konto 221
Naleznosci z tytutu

dochodow bugetowych

dany rok budetowy.

Konto sty do ewidencji nalenosci jednostek bugktowych
z tytutu dochoddéw budttowych, ktérych termin ptatdoi przypada na

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si ustalone na dany rok

budzetowy naleénaosci z tytutu dochoddw buatowych i zwroty nadptat,

a na stronidMa konta 221— wptaty oraz odpisy nah@sci.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN

Konto przeciwstawne

1. Przypisanie na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych:
a) za sprzedane $rodki trwate, wartosci niematerialne i 760 Pozostate przychody
prawne, inwestycje oraz materiaty i koszty
b) z tytutu podatkdéw, optat administracyjnych oraz 750 Przychody i koszty
odsetek za zwtoke w zaptacie finansowe
c) ztytutu kar 760 Pozostate przychody
i koszty
2. Zwroty dochodoéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych 101 Kasa
do zwrotu oraz nadptat 130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych
TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne
1. Whpfaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 101 Kasa
130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych
2. Zmniejszenie przypisanych naleznosci dotyczacych 750 Przychody i koszty
dochoddéw budzetowych finansowe

z konta290Odpisy aktualizujce nalenasci.

760 Pozostate przychody
i koszty

Konto 221 Naleénasci z tytutu dochodow budtowychmoze wykazywa saldo:

Wn — oznacza sumposzczegolnych nateosci z tytutu dochoddéw bugktowych,

Ma — oznacza sugposzczegolnych zobowaan z tytutu nadptat w tych dochodach.

W bilansie wykazuje sinaleznosci skorygowane o odpisy aktualizug wynikajce
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Konto 222 Konto to shiky do ewidencji rozliczé dochodéw bugetowych

Rozliczenie dochodéw

. zrealizowanych przez jednostkudzetows.
budietowych

Na stronieWnkonta 222 ujmuje sidochody budetowe przelane
do budetu na koniec roku w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 konta ujmuje ¢iw ciagu roku
budzetowego miesiczne przekggowania zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800 na podstawie sprawazulad-etowych.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne

1. Przelew pobranych dochoddw budzetowych (na rachunek 130 Rachunki biezace jednostek
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego) budzetowych

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie na podstawie miesiecznego sprawozdania 800 Fundusz jednostki
budzetowego sumy zrealizowanych dochodow
budzetowych

Konto 222 Rozliczenie dochodow kietbwychmaoze wykazywa saldo:

Ma — oznaczajce stan zrealizowanych, a nie przelanych na ra¢hboezetu gminy
dochodow bugetowych.

Saldo tego konta ulega likwidacji poprzez ¢geiwanie do bugktu przelewu
dochoddéw bugetowych pobranych, lecz nieprzelanych dmde roku w korespondencji
z kontem 13®Rachunki biezgce jednostek budzetowych.

Do tego konta nie jest prowadzona ewidencja arcalitgt



Konto 223 Konto to stiky do ewidencji rozlicze zrealizowanych przez

Rozliczenie wydatkow  jeqnostie wydatkéw budetowych.

budzetowych ' S o
Na stronieWn konta 223 ujmuje siw ciagu roku miesiczne
przeniesienia na podstawie sprawagzdarealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si wydatki budetowe
przeksggowane na koniec roku w korespondencji z kontem 130
TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne
1. Okresowe przelewy $rodkow budzetowych dysponentom 130 Rachunki biezgce jednostek
nizszego stopnia na pokrycie ich wydatkéow budzetowych budzetowych
2. Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych 130 Rachunki biezgce jednostek
do konca roku srodkéw na wydatki budzetowe budzetowych
3. Okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie 800 Fundusz jednostki
sprawozdan finansowych, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych
TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne

1. Okresowe wpltywy srodkow budzetowych otrzymanych na 130 Rachunki biezgce jednostek
pokrycie wydatkow budzetowych jednostki oraz budzetowych
przeznaczonych dla dysponentdw nizszego stopnia

Konto 223 Rozliczenie wydatkéw higtowychmaoze wykazywa saldo:

Ma — oznacza stasrodkéw budetowych przelanych przez dysponentazsaego
stopnia na pokrycie wydatkow bigtowych, lecz nie wykorzystanych dorka
roku.

Saldo tego konta ulega likwidacji przez ¢gdwanie na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia przelewsdrodkow budetowych niewykorzystanych do &eoa roku,
w korespondenciji z kontem 1&achunki biezace jednostek budzetowych.

Do tego konta nie jest prowadzona ewidencja arcaiitsgt
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Konto 225 Konto to shky do ewidencji rozrachunkéw z bietem,
Rozrachunki a w szczegolnwi: z tytutu dotacji, zobowizaa podatkowych wiasnych
z budetami

i wynikajacych z funkcji ptatnika poticen podatku dochodowego od os6b

fizycznych, wptat nadwiek srodkéw obrotowych zaktadow baetowych

oraz rozrachunkéw z tytutu podatku VAT. Na kongimtkskguje st tez

naleznosci od budetu.

Na stronieWn konta 225 ujmowaneasnadptaty oraz wptaty do

budzetu, a na stroniMa konta 225 zobowgzania wobec buabtow.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN

Konto przeciwstawne

. Whptaty do budzetu z tytutu réznych podatkow i optat
(VAT, podatku dochodowego od 0s6b fizycznych)

Naleznosci od budzetu z tytutu funkcji ptatnika podatku
dochodowego od 0séb fizycznych

. VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia

z urzedem skarbowym

Naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach
z budzetami oraz z innych tytutéow okreslonych przepisami

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA

130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

851 Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych

853 Fundusze pozabudzetowe

201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

400 Koszty wedtug rodzaju

851 Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych

853 Pozostate fundusze

Konto przeciwstawne

Naliczenie zobowigzan podatkowych obcigzajace koszty
lub fundusze

Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy
od oséb fizycznych

. VAT wynikajacy z wystawionych faktur

. VAT nalezny z tytutu przekazania rzeczowych sktadnikow
majatku

400 Koszty wedtug rodzaju

851 Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych
853 Pozostate fundusze

231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych

400 Koszty wedtug rodzaju
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Ewidencja analityczna do tego konta powinna zapatwmiozliwos$¢ ustalenia stanu
nalezncsci i zobowhzanr dla kadego tytutu rozrachunkéw z bietem z réwnoczesnym

uwzgkdnieniem podziatu na poszczegolne tytuty rozlicze

Konto 225 Rozrachunki z baetamimaze wykazywa saldo:
Wn — oznacza stan naieosci wobec budetu,

Ma — oznacza stan zobayziaa wobec budetu.
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Konto 227 Konto 227 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami z tytutu

Rozliczenie dochodow

zesrodkéw funduszy
pomocowych Na stronieWn konta 227 ujmuje siprzelewy dochoddéw na

zrealizowanych dochodéw dotyaz/ch funduszy pomocowych.

odpowiednie rachunkirodkow funduszy pomocowych lub zaliczenie
dochodow na zwkszeniesrodkow funduszy pomocowych.
Na stronieMa konta 227 ewidencjonujeeskrealizowane przez

jednostk dochody dotyczce funduszy pomocowych.

ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne

1. Zrealizowane dochody jednostek budzetowych 800 Fundusz jednostki
korzystajacych z pomocy zagranicznej na podstawie
sprawozdan przedktadanych przez te jednostki

ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne
1. Okresowe przelewy dochoddéw na rachunek funduszy 130 Rachunki biezace
$rodkow pomocowych dokonane przez jednostki jednostek budzetowych
budzetowe, ktore zrealizowaty dochody 137 Rachunki srodkow

funduszy pomocowych

Ewidencja analityczna do kon27 — Rozliczenie dochodow stedkéw funduszy
pomocowych prowadzona jest w sposéb udiwiajacy ustalenie stanu rozlicze
dla poszczegdlnych programéw pomocowych z tytueatizowanych dochodow.

Na koniec roku konto227 - Rozliczenie dochodow zeodkow funduszy
pomocowychwykazuje dwa salda:

» Wn - oznacza stan dochodow zrealizowanych przez gkina objtych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanychashuneksrodkow funduszy
pomocowych

» Ma — oznacza stan dochodéw przekazanych przez jddnustrachunelérodkow
funduszy pomocowych, lecz nieghjch okresowymi sprawozdaniami.

Saldo konta kont227 — Rozliczenie dochoddéw stedkéw funduszy pomocowych
ulega likwidacji poprzez ksgowanie przelewu zrealizowanych dochodéw na radkhune
srodkéw pomocowych Ilub zaliczeniu dochodéw na ekszenie srodkow funduszy

pomocowych.
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Konto 228 Konto 228 shiay do rozliczenia srodkéw przekazanych
Rozliczenie wydatkow  jeqnostkom z rachunkurodkéw funduszy pomocowych na pokrycie
zesrodkow funduszy
pomocowych wydatkdw  jednostek realizagych  projekt  finansowany lub
dofinansowywany z tyckrodkow.
Na stronie Ma konta 228 ujmujegsivydatki dokonane przez

jednostki w wysokéci wynikajacej z okresowych sprawoztlatych

jednostek
ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne
1. Przelew $rodkow pienieznych na rachunek bankowy 137 Rachunki Srodkdéw
jednostki realizujacy projekt funduszy pomocowych
ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne
1. Sprawozdanie Rb-28S o wydatkach budzetowych od 800 Fundusz jednostki

jednostki realizujgcej projekt

Ewidencja szczegotowa do konta 228 prowadzonaviesposob umdiwiajacy
ustalenie stanu rozliciez poszczegoélnymi jednostkami z tytutu przelany@h rachunki
srodkobw przeznaczonych na pokrycie realizowanycheprnie wydatkow z funduszy
pomocowych, wedtug realizowanych przez nie projektd

SaldoWn konta 228 oznacza stan przelanycbdkow funduszy pomocowych na
rachunki jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanpeh pokrycie wydatkéw zwrzanych

z realizacy projektow.
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Konto 229 Konto stzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych
Pozostate rozrachunki

: innych niz rozrachunki z bugetami a w szczegoldoi z tytutu
publicznoprawne

ubezpieczé spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmowane as naleznosci, sptat

I zmniejszenie zobowkan, a na stronieMa konta 229 zobowrania, z

tytutu sktadek, otrzymane wptaty i inne zmniejszenalenosci

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WnN

Konto przeciwstawne

Przelewy sktadek ZUS - na Ubezpieczenia Spoteczne
i Fundusz Pracy

Przelew potrgcen ZUS optacanych przez pracownika wg
list wynagrodzen

Przelew sktadek na powszechne ubezpieczenia zdrowotne

Wypftata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na
listach wynagrodzen

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA

130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

Konto przeciwstawne

Naliczone skfadki ptacone prze pracodawce na FUS, FP,
PFRON od wynagrodzen

a) dziatalnosci operacyjnej

b) dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego
przeznaczenia

Sktadki na FUS ptacone przez pracownika, ktore sg
potrgcane z wynagrodzen

Naliczenie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

400 Koszty wedtug rodzaju

851 Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych
853 Fundusze pozabudzetowe

231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

Ewidencja analityczna powinna zapewnisstalenie stanu nalecsci i zobowhzan

tych rozrachunkow i podziatek klasyfikacji bielowe].

z tytutu rozrachunkéw z poszczegolinymi instytucjanjednoczesnym wskazaniem tytutow

Konto 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawneze wykazywa saldo:

Whn — oznaczajce stan nalaosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych,

Ma — oznaczajce stan zobowkan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych
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Konto 231 Na koncie tym ewidencjonujegsrozrachunki z pracownikami

Rozrachunki z tytutu
wynagrodzé

jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wwgst piengznych

i Swiadczeé rzeczowych zaliczanych — zgodnie z @arymi przepisami —

do wynagrodz& wynikajacych ze stosunku pracy, umowy agencyjno —

prowizyjnej, uméw zlecenia i umow o dzieto oraz ytutdbw wyptat

zasitkdw pokrywanych przez ZUS, ktorestg) w listach wynagrodze

Na stronieWn konta 231 ujmuje si wyptaty lub przelewy

wynagrodze, wyptaty zaliczek na poczet wynagrodze wartg¢

wydanych swiadczé rzeczowych i poticenia obcizajace pracownika,

dotyczace wynagrodz& Na stronie Ma konta 231 ujmuje si

zobowhzania jednostki z tytutu wynagrodze

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WnN

Konto przeciwstawne

1. Wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen (w tym
zaliczki, zasitki chorobowe oraz zasitkéw rodzinnych
i innych pokrywanych ze $srodkéw ZUS oraz ujetych na
listach ptac)

2. Potrgcenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
a) podatku dochodowego od osdb fizycznych

b) skiadek na FUS ptaconych przez pracownikéw
z wiasnych $rodkdow

c) sktadek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe,
sktadek i zwrotu do pracowniczej kasy zapomogowo -
pozyczkowej oraz alimentéw i innych zobowigzan
pracownikdw, zwrotu pozyczek udzielanych
z Funduszu Socjalnego

d) nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od
pracownikow

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA

101 Kasa
130 Rachunek biezgcy

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki
publicznoprawne

240 Pozostate rozrachunki

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami

Konto przeciwstawne

1. Naliczone w listach wynagrodzen wynagrodzenia brutto
obcigzajace koszty dziatalnosci eksploatacyjnej

2. Zasitki rodzinne i inne $wiadczenia pokrywane przez ZUS
wyptacane na podstawie listy wynagrodzen

400 Koszty wedtug rodzaju

229 Pozostate rozrachunki
publicznoprawne
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Konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzeaze wykazywa saldo:
Whn — oznaczajce stan nalmosci od pracownikow (np. z tytutu nadptaconych
wynagrodze itp.),

Ma — oznaczaj stan zobowizan z tytutu naliczonych, a nie wyptaconych wynagradze

Ewidencja analityczna powinna zapewniazliczenie list ptac i ustalenie imiennych
naleznosci od pracownikow z tytutu nadptaconych wynagradeeaz imiennych zobowzan

Z tytutu niepoditych wynagrodze
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Konto 234
Pozostale rozrachunki
z pracownikami

Konto stwy do ewidencji nalenosci i zobownzan wobec
pracownikow z innych tytutdw niwynagrodzenia — a w szczeg®nn
naleznasci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek aitytodptatndci
za $wiadczenia dokonywane na rzecz pracownikOw oraz ytutu
udzielonych peyczek z zakiadowego funduszwiadczeé socjalnych,
naleznosci od pracownikow z tytutu niedoborow i szkdd — awlmzan
z tytulu ekwiwalentow wyptacanych zazywanie wlasnej odzigy za
zwzyte materialy i sprg wiasny oraz za przejazdy showe wilasnym
samochodem pracownika.

Na stronieWn konta 234 ujmuje 8i wyptacone pracownikom
zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki ohitajace jednostk,
naleznosci od pracownikow z tytutu odptatnyckwiadczeé, pazyczki
z ZFSS i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréezkod oraz
zaptacone zobowzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta ujmowane s wydatki wytazone przez
pracownikow w imieniu jednostki, rozliczane zaliczkzwroty srodkow,

a take wpltywy naleéne od pracownikéw.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne

1. Wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na 101 Kasa

wydatki 130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych
2. Naleznosci z tytutu swiadczen odptatnych dziatalnosci 851 Zaktadowy fundusz
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych Swiadczen socjalnych
3. Naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu 101 Kasa
$wiadczen socjalnych 135 Rachunki srodkow funduszy

specjalnego przeznaczenia

4. Naleznosci z tytutu odsetek od pozyczek mieszkaniowych 851 Zaktadowy fundusz

Swiadczen socjalnych

5. Naleznosci i roszczenia od pracownikdéw z tytutu 240 Pozostate rozrachunki

niedoborow i szkdd
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TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne

1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z
wiasnych $rodkéw koszty:

a) dziatalnosci eksploatacyjnej 201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami
240 Pozostate rozrachunki
400 Koszty wedtug rodzaju

b) dziatalnosci funduszy 851 Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych
853 Fundusze pozabudzetowe

2. Wptaty sum nie wykorzystanych zaliczek oraz naleznosci 101 Kasa
od pracownikow z pozostatych tytutow 130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

Ewidencja analityczna powinna dyrowadzona wedtug tytutdw rozrachunkow

Z podziatem na poszczegoélnych pracownikow.

Konto 234 Pozostate rozrachunki z pracownikamize wykazywa saldo:
Whn — oznaczajce sum sald natecsci i roszczé,
Ma — oznaczaj stan zobowjzar wobec pracownikow.
W bilansie wykazuje sinaleznosci pomniejszone o odpisy aktualizacyjne dotyez

tej grupy nalenasci.
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Konto 240 Na koncie tym ujmuje i krajowe nalenosci
Pozostate rozrachunki  457czenia oraz zobosgania nieohjte ewidencj na innych kontach
rozrachunkow. gto gtdéwnie:

— rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

— rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

— rozliczenie niedoboréw szkod i nadiek,

— rozrachunki z tytulu pofcen dokonywanych na listach
wynagrodze z innych tytutow nt podatki i sktadki ZUS,

— rozrachunki wewstrzzaktadowe,

— rozrachunki z tytutu zaliczek na inwestycje wspolne

— roszczenia sporne,

— mylne obcizenia i uznania rachunkéw bankowych

Na stronie Wn konta 240 — ujmuje i powstate nalenosci

i roszczenia oraz sptat zmniejszenie zobowkan, a na stronid/la konta

240 — powstate zobowzania oraz splat i zmniejszenie nafmosci

i roszczé

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN

Konto przeciwstawne

Zwroty wadidw i zabezpieczen

Przelew skfadek i zwrot pozyczek do pracowniczej kasy
zapomogowo-pozyczkowej oraz alimentow i innych
zobowigzan pracowniczych

Naliczenie wymagalnych odsetek od pozyczek z ZFSS

Przekazanie dochodow za wydane dowody osobiste i za
udostepnianie danych meldunkowych

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA

139 Inne rachunki bankowe

130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

851 Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych

130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

Konto przeciwstawne

Wptata zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Wptywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS

Powstate zobowigzania z tytutu potracen dokonanych na
listach ptac na rzecz jednostek innych niz budzet i ZUS

Whptaty za wydane dowody osobiste i za udostepnianie
danych meldunkowych

139 Inne rachunki bankowe

101 Kasa

135 Rachunek srodkéw
funduszy specjalnego
przeznaczenia

231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

101 Kasa

130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych
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Ewidencja analityczna powinna zapewnia
ustalenie sum nataosci i zobownzan w stosunku do kalego kontrahenta,
stanu niedoboru i szkdd oraz rosaczeytutu rzeczowych i pieaknych sktadnikow
srodkéw obrotowych,
stanu niedoboru i szkdd oraz rosacdetyczcych wtasnychrodkow trwatych,

stanu nadwiek srodkéw obrotowych grodkéw trwatych z podziatem wedtug

vV V V V VYV V

poszczegolnych spraw.

Konto 240 Pozostate rozrachunkioze wykazywa saldo:
Wn — oznaczajce stan naleosci i roszcza,
Ma — oznaczagj stan zobowizan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.
W bilansie nalencsci wykazuje st po pomniejszeniu o ewentualne odpisy

aktualizacyjne
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Konto 268 Konto 268 — Zobowizania z tytutu prefinansowanistuzy do
Zobowgzania z tytulu  eyidencji zobowizah z tytutu payczek otrzymanych z budtu paistwa
prefinansowania
w ramach prefinansowania na finansowanie #adaalizowanych
Z udziatem srodkéw pochodacych z budetu Unii Europejskiej. Na
stronie Wn konta 268 ujmuje s8i wartag¢ sptaconych zobowzan
zacmgnigtych z tytutu payczek w ramach prefinansowania, a na stronie
Ma konta 268 wart@& zachgnictych zobowazan z tytutu payczek

w ramach prefinansowania

ZAPISY PO STRONIE WnN KONTO PRZECIWSTAWNE
1. Spfata pozyczki po otrzymaniu $srodkdw z budzetu Unii 138 Rachunki srodkdéw na
Europejskiej prefinansowanie
2. Sptata pozyczki dokonana z wtasnych $rodkow 130 Rachunki biezgce
jednostki jednostek budzetowych
ZAPISY PO STRONIE MA KONTO PRZECIWSTAWNE
1. Uruchomienie pozyczki poprzez przekazanie $rodkow 138 Rachunki Srodkoéw na
finansowych na rachunek bankowy wskazany prefinansowanie

w dyspozycji przelewoéw dostarczonych przez
pozyczkobiorce

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do ko8 — Zobowizania z tytutu
prefinasowanigpowinna zapewii mazliwo$¢ ustalenia stanu zoboazian z poszczegoélnymi
kontrahentami wedtug tytutdw zobayzien

Konto 268 — Zobowizania z tytutu prefinasowaniaykazuje saldo:

» Wn — oznaczajce stan nadptaconych zobawm 2z tytutu payczek

zacmgnigtych w ramach prefinansowania,

» Ma — oznaczajce stan zaggnictych zobowizan z tytutu payczek na

prefinansowanie
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Konto 290 Konto 290 stay do ewidencji odpiséw aktualizigych
Odpisy aktualizugce naleznosci watpliwe i naleznoici z tytutu odsetek przypisanych, lecz nie
naleznosci

zaptaconych do dnia bilansowego. Odpisom aktuglizaodlegaj
jedynie naliczane na koniec A#dego kwartalu odsetki nalee od
naleznosci i zobowhzan przeterminowanych. Nie dokonujes sidpisdw
aktualizupcych nalenosci z tytutu dochodow i wydatkéw budtowych.
rowniez  rownowartd¢

Ksigguje s¢ tu naliczonych

a niezaptaconych do 31 grudnia odsetek.

ZAPISY PO STRONIE WN

1. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z
zaptata:

> naleznosci gtdéwnej i ewentualnych kosztéw
postepowania dotyczacych:

— dziatalnosci eksploatacyjnej
— operacji finansowych

— funduszy celowych

> odsetek zwtoki dziatalnosci operacyjnej

> odsetek zwtoki funduszy celowych

2. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku
Z umorzeniem oraz z odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciggalnych

3. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci
w zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu

KONTO PRZECIWSTAWNE

760 Pozostate przychody
i koszty

750 Przychody i koszty
finansowe

851 Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych
853 Fundusze pozabudzetowe

750 Przychody i koszty
finansowe

851 Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych
853 Fundusze pozabudzetowe

201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

760 Pozostate przychody
i koszty
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ZAPISY PO STRONIE MA KONTO PRZECIWSTAWNE

1. Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci - fundusz 851 Zaktadowy fundusz
celowy Swiadczen socjalnych
853 Fundusze
pozabudzetowe
2. Zwiekszenie odpisu aktualizujgcego o réwnowartos¢ 240 Pozostate rozrachunki

zwiekszenia naleznosci z tytutu zasadzonych kosztéow
postepowania saqdowego i odsetek

3. Wartosc¢ przypisanych lecz niezaptaconych do dnia
bilansowego odsetek od naleznosci

> dziatalnosci eksploatacyjnej 750 Przychody i koszty
finansowe
> dziatalnosci funduszy celowych 851 Zaktadowy fundusz

Swiadczen socjalnych
853 Fundusze
pozabudzetowe

Konto 290 mae wykazywa saldo:
» Ma oznaczajce warté¢ odpisoOw aktualizacych warté¢ odsetek nalanych,

a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow jekindstdnia bilansowego.
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ZEsSsPO¢L 3

Konto 300 Konto 300 stay do ewidencji rozliczenia zakupu materiatdw,

Rozliczenie zakupu towaréw, robét i ustug, a w szczegddnb do ustalenia warkei

materiatéw, towarow w drodze oraz waxtodostaw niefakturowanych.
Na stronieWnkonta 300 ujmuje si:

» faktury dostawcow krajowych i zagranicznyaznie
z naliczonym podatkiem od towarow i ustug, zwanyatef
.,podatkiem VAT”,

» podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane praparcie.

Na stronieMa konta 300 ujmuje si:

> wartas¢ przyjetych dostaw i ustug,

» naliczony podatek VAT do rozliczenia z gdem skarbowym
bezpdrednio lub po spetnieniu okilenych warunkow,

» naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lutliozeniu
od podatku nalsmego dotyczcy sktadnikow majtku obrotowego
zwickszajcy ich wartd¢ lub obchzajacy wiasciwe koszty albo
rozliczenia mgdzyokresowe kosztow czynne,

» naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lutliozeniu
od podatku nalmego dotycgcy srodkow trwatych, inwestycji
rozpocztych oraz wartéci niematerialnych i prawnych
zwigkszajce ich wartéc,

» wartas¢ wykonanych i przyjtych ustug, ktére nie zostaty
zafakturowane do kwma okresu

ZAPISY PO STRONIE WN KONTO PRZECIWSTAWNE
1. Faktury lub rachunki za dostawy oraz za ustugi (tacznie 201 Rozrachunki z odbiorcami
z podatkiem VAT) i dostawcami
2. Nadwyzki materiatéw i towaréw ujawnione w toku 201 Rozrachunki z odbiorcami
odbioru dostawy i dostawcami
3. Zaptacone lub naliczone przy imporcie materiatow 130 Rachunki biezgce
i towardw cto, podatek akcyzowy, oraz optaty jednostek budzetowych
zwiekszajgce cene zakupu materiatéw i towaréw 135 Rachunki Srodkdéw

funduszy specjalnego
przeznaczenia
225 Rozrachunki z budzetami
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1.

ZAPISY PO STRONIE MA

Materiaty otrzymane z zakupu:
» przyjete do magazynu

> przekazane bezposrednio do zuzycia

Przyjete do uzywania:

> S$rodki trwate

> pozostate srodki trwate

» zbiory biblioteczne i dzieta sztuki

Wartos¢ zafakturowanych ustug obcigzajacych koszty

> dziatalnosci
— eksploatacyjnej

— finansowane z funduszy specjalnych
> pozostate operacyjne

Koszty zakupu ujete w fakturach lub rachunkach
dostawcow

Wartos¢ szacunkowa odebranych, a niefakturowanych
ustug zaliczanych w koszty dziatalnosci

Przeksiegowanie fakturowanego podatku VAT
podlegajacego rozliczeniu

VAT ujety w fakturach, niepodlegajacy odliczeniu z VAT

naleznego:
> dotyczacy srodkdw trwatych i inwestycji oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

> dotyczacy pozostatych dostaw

KONTO PRZECIWSTAWNE

310 Materiaty

400 Koszty wedtug rodzaju

851 Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych

853 Fundusze pozabudzetowe

011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
014 Zbiory biblioteczne

400 Koszty wedtug rodzaju

851 Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych
853 Fundusze pozabudzetowe

760 Pozostate przychody
i koszty

400 Koszty wedtug rodzaju
640 Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow
851 Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych
853 Fundusze pozabudzetowe

310 Materiaty

400 Koszty wedtug rodzaju

851 Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych

853 Fundusze pozabudzetowe

225 Rozrachunki z budzetami

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwafte

014 Zbiory biblioteczne

020 Wartosci niematerialne
i prawne

400 Koszty wedtug rodzaju

851 Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych

853 Fundusze pozabudzetowe

Konto mae by wykorzystywane wycznie do wykazywania stanu dostaw

Konto 300 mae wykazywa dwa salda:
» Wn - oznacza stan dostaw w drodze

w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec okigsawozdawczego.
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» Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych
Saldo Wn ujmuje s¢ w bilansie razem z zapasami odpowiednio materididiov
towarow, a saldoMa tacznie ze zobowzaniami z tytulu dostaw, robo6t i ustug
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Konto 310 Na koncie tym ewidencjonuje ¢siwtasne zapasy materiatdw,
Materiaty w tym take opakowania i odpadki znajdop sk w magazynach
wiasnych i obcych orazebace w przerobie wtasnym i obcym. Na koncie
tym ujmuje s¢ takze materialy zaliczane w koszty w momencie ich
zakupu, lecz nietyte do kaca roku obrotowego (u ptatnikow podatku
dochodowego do kma okresu rozliczeniowego tego podatku).

Na stronie Wn konta 310 — ujmuje si zwickszenie stanu

materiatéw, a na stronida konta 310 — jego zmniejszenia.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne

1. Przychdd materiatéw 130 Inne rachunki bankowe

201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami

2. Nieodptatne otrzymanie materiatow 760 Pozostate przychody
i koszty
TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne
1. Rozchod materiatéw:
a) w dziatalnosci eksploatacyjnej 400 Koszty wedtug rodzaju
2. Nieodptatne przekazanie materiatéw 760 Pozostate przychody
i koszty

Do konta 310 Materialy prowadzona jest szczegdtowa ewidencja analityczna

w postaci kartotek ilkkciowo-wartgciowych.

Konto 310 Materiaty moze wykazywa saldo:

Whn — oznaczajce wart@¢ zapasow.



Konto 330 Konto sty do ewidencji zapaséw towarow w magazynach
Towary wiasnych i obcych
Na stronie Wn konta 330 — ujmuje &i zwigkszenie stanu

towardw, a na stronisla konta 330 — jego zmniejszenia.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne

1. Przychdd towarow 130 Inne rachunki bankowe

201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami

2. Nieodptatne otrzymanie towarow 760 Pozostate przychody
i koszty
TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne
1. Rozchod towardw:
a) w dziatalnosci eksploatacyjnej 400 Koszty wedtug rodzaju
2. Nieodptatne przekazanie towarow 760 Pozostate przychody
i koszty

Ewidencja szczegotowa do kor80 Towary powinna pozwalkana wyodebnienie

miejsc w ktorych przechowywane owary oraz wedtug oséb materialnie odpowiedzielny

Konto 330 Towarymaze wykazywé saldo:
Wn — oznaczajce wart@¢ towarow w cenach zakupu lub nabycia
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ZESsSPOL 4

Konto 400 Stwzy do ewidencji kosztéw prostych wedlug rodzaju

Koszty wedtug rodzajéw

podziatek klasyfikacji bugktowej tj.: wynagrodzenia, ubezpieczenia

i $wiadczenia, podatki, ustugi obce, zzie materiatdbw i energii oraz

pozostate koszty rodzajowe.

Nie kskguje st na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych -

zgodnie z odibnymi przepisami - z funduszy celowych i innych ora

kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnykosztow operaciji

finansowych i strat nadzwyczajnych

Na stronieWn konta 400 ujmuje siponiesione koszty, a na

stronieMa konta 400 — ich zmniejszenia

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WnN

Konto przeciwstawne

1. Wartos¢ zakupdw materiatdow, wyposazenia i towardw nie
przechodzgcych przez magazyn zaliczanych bezposrednio
w koszty tak jak: materiaty biurowe, druki, czasopisma

2. Rozchdéd towaroéw:
a) w dziatalnosci eksploatacyjnej

b) naliczone wynagrodzenia

¢) naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i fundusz pracy

d) naliczone odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych

e) Zuzycie materiatéw do dziatalnosci eksploatacyjnej

f) Koszty podrdzy stuzbowych z przejazdy
samochodami stanowigcymi wiasnos$¢ pracownikow:
- naliczone

- zaptacone

201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

400 Koszty wedtug rodzaju

231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

229 Pozostate rozrachunki
publicznoprawne

130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

240 Pozostate rozrachunki
310 Materiaty
330 Towary

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami

130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych
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TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne

1. Zmniejszenia kosztow z tytutu:
a) korekty obnizajacej ceny zakupu ustug lub materiatbw 201 Rozrachunki z odbiorcami

wydanych bezposrednio do zuzycia (na podstawie i dostawcami
korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych od 234 Pozostate rozrachunki
dostawcow) z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

2. Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw 860 Straty i zyski nadzwyczajne
oraz wynik finansowy

Do konta 400 prowadzi giszczegotow ewidencg analityczm wedtug podziatek
klasyfikacji budietowej ustalonych dla wydatkéw. Ponadto ewidencjaliggczna powinna

by¢ dostosowana do potrzeb planowania, analizy | spzdawczéci.

Konto 400Koszty wedtug rodzajomoze wykazywa w ciagu roku saldo:
Wn — oznaczajce wysok&¢ poniesionych kosztow.
Na koniec roku saldo tego konta przenosiwikoncu roku obrotowego na konto

860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik fioays
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Konto 401 Na koncie tym ewidencjonuje ¢sikoszty amortyzacjsrodkow
Amortyzacja trwatych i wartdci niematerialnych i prawnych od ktérych odpisy
umorzeniowe | amortyzacjaa sdokonywane stopniowo wg stawek
amortyzacyjnych.
Na stronieWn konta 401 ujmuje siodpisy amortyzacyjne, a na

stronie Ma konta 401 przeniesienie kosztéw amortyzacji na ikyn

finansowy.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne

071 Umorzenie srodkow
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

1. Naliczona amortyzacja

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne

1. Zmniejszenia z tytutu korekty uprzednio naliczonych 071 Umorzenie srodkéw
kosztéw amortyzacji trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

860 Straty i zyski nadzwyczajne

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji
oraz wynik finansowy

Ewidencja analityczna do tego konta zeoby¢ prowadzona z podzialem na
amortyzacgg srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych lub bardziej

szczego6towo w uktadzie poszczegoéinych grup rodzapnvérodkow trwatych.

Konto 401 Amortyzacjamaze wykazywa saldo:

Wn — oznaczajce wysoké¢ poniesionych kosztow amortyzacji.
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Konto 490 Konto to sty do rozliczania kosztow w czasie zapminictwem
Rozliczenie kosztow konta 640.

Na stronieWn konta 490 ewidencjonujeeskmniejszenia kosztow

a naMa konta 490 zwikszenia.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne
1. Przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasie, 640 Rozliczenie
ktore poniesiono w poprzednich okresach miedzyokresowe kosztow
2. Przeksiegowanie salda na koniec roku 860 Straty i zyski nadzwyczajne

oraz wynik finansowy

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne
1. Koszty poniesione w danym okresie a pozostawione do 640 Rozliczenie
rozliczenia w nastepnych okresach miedzyokresowe kosztow
2. Przeksiegowanie salda na koniec roku 860 Straty i zyski nadzwyczajne

oraz wynik finansowy

Konto 490Rozliczenie kosztomoze wykazywa saldo:
Wn — oznaczajce wielkg¢ wydatkow do rozliczenia w ngginym okresie
Ma — oznaczaijce wielka¢ wydatkdw z poprzedniego okresu rozliczone wxdggm

okresie rozliczeniowym
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Konto 640
Rozliczenia
miedzyokresowe
kosztow

ZESPOL 6

Konto jest przeznaczone do ewidencji kosztow piygse
okreséw (rozliczenia czynne) oraz ewidencji prawatigbnych
zobowhzan przypadajcych na okres bigcy, a dotyczcy wykonania
swiadczeé w przysztych okresach (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 — ujmuje st koszty poniesione
w okresie sprawozdawczym, a dotyce przysztych okreséw oraz
wydatki poniesione, na ktére utworzono w okresamprpednich rezerg

Na stronieMa konta 640 — ujmuje siutworzenie rezerwy na
wydatki przysztych okresow oraz zaliczenie do kéazt okresu

sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresaclepdpich.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne

1. Koszty poniesione w danym okresie a przewidziane do 490 Rozliczenie kosztow
rozliczenia w przysztych okresach

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne
1. Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie 490 Rozliczenie kosztow
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztdw amortyzacji 860 Straty i zyski nadzwyczajne

oraz wynik finansowy

Konto 640 maze wykazywa saldo:

Wn — wyraza koszty przysztych okresow

Ma — oznacza rezemna wydatki przysztych okreséw

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 pmvimaliwia¢ ustalenie

wysokas¢ tych kosztow zakupu, ktére podlegajozliczeniu w czasie, wysoké innych

rozliczex migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wg ictitoyv.
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Konto 750

Przychody i koszty
finansowe

ZEsPOtL 7

Na koncie tym ujmuje 8i przychody z tytutbw dochoddow
budzetowych oraz operacji finansowych i kosztéw tycleme;ji.

Na stronieWnkonta 750 — ujmuje siodpisy przychodow z tytutu
dochodéw  bugetowych oraz koszty operacji finansowych,
a w szczegollnwi wartas¢ sprzedanych udziatdw, akcji i papierow
wartasciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytawozyczek,
odsetki za zwtok w zaptacie zobowgan itp.

Na stronieMa konta 750 ujmuje siprzychody z tytutu dochodéw
budzetowych oraz kwoty nakme z tytutu operacji finansowych, aqwize
sprzeday papierow wartéciowych, udziatéw, akcji, dywidend, odsetek
od udzielonych piyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow itpazor

odsetki za zwtok w zaptacie nalencsci.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne

1. Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu podatkow 221 Naleznosci z tytutéw
i optat oraz naleznosci z operacji finansowych budzetowych

2. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodow 860 Straty i zyski nadzwyczajne

finansowych

oraz wynik finansowy

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne
1. Przychody z tytutu dochoddw budzetowych:
a) przypisanych jako naleznosci 221 Naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych
b) nieprzypisanych 101 Kasa
130 Rachunki biezace jednostek
budzetowych
2. Otrzymane i przypisane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie 130 Rachunki biezgce jednostek
naleznosci budzetowych
201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych
240 Pozostate rozrachunki
3. Naliczone wynagrodzenie przystugujace ptatnikowi 130 Rachunki biezgce jednostek
z tytutu wyptaty zasitkdw ZUS oraz naliczania budzetowych

i odprowadzania podatku dochodowego

4. Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji 860 Straty i zyski nadzwyczajne

finansowych

oraz wynik finansowy
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Prowadzona w urzrlzie wydzielona rachunkowé podatkéw i optat wedtug zasad
okreslonych w rozporzdzeniu Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006uyaitanowi
integralmy cz¢$¢ ewidencji ksggowej urzdu i wobec tego obroty i salda prowadzonych tam
kont uymowane gw ewidencji syntetycznej ugdu kedacego jednostkbudzetows.

Dochody finansowe, ktorych ewidencja prowadzona yesdiug wyej podanych
przepisow, mog by¢ ujmowane na koncie 750 okresowo, na podstawie atamyewidencji
podatkowej.

Ewidencja analityczna do tego konta powinna zapawnwyodrbnienie
przychodow z tytutdw dochodow bizetowych wedtug pozycji planéw finansowych lub
w zakresie pozostatych przychoddéw finansowych (phpgly z tytutu udziatdbw w innych
jednostkach, namme jednostce odsetki od pmzek i zaptacone odsetki za zwiolod
naleznosci) lub kosztéw finansowych (zarachowane odsetkpad/czek i odsetki za zwiak
od zobowazan).

W koncu roku obrotowego przenostsi

» przychody z tytutu operacji finansowych i dochoddwdzetowych na strapMa
konta 860.
» koszty operacji finansowych na steown konta 860.

w zwiazku z czym na koniec roku konto 750 nie wykazujdaa
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Konto 760 Konto to jest przeznaczone do ewidencji przychodé&eosztow
Pozostate przychody i niezwigzanych bezpwednio z dziatalnécia operacyja jednostki.
koszty W szczegolnéci na koncie 760 ujmuje &iprzychody ze
sprzeday srodkdéw trwatych, odpisane przedawnione zok@ania,
otrzymane odszkodowania, kary, grzywny, darowizny .
Na stronie Wn konta 760 ujmuje s8i koszty sprzedanych
materiatow
Na stronieMa konta 760 ujmowanearzychody ze sprzedwa
materiatéw, srodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych,
inwestycji i pozostate przychody operacyjne typdpisane przedawnione
zobowhzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,od@&ny
I nieodptatnie otrzymanérodki obrotowe, a na stronié/n konta 760
pozostate koszty operacyjne, a cwi kary, grzywny odpisane
przedawnione, umorzone i 8&@agalne naleénosci, utworzone rezerwy,
koszty posipowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazanérodki obrotowe.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne
1. Koszty zwigzane ze sprzedazag srodkdéw trwatych 101 Kasa
i inwestycji 130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

2. Niezawinione niedobory aktywéw obrotowych 240 Pozostate rozrachunki
Koszty likwidacji srodkéw trwatych (z wyjatkiem likwidacji 101 Kasa
zwigzanych z prowadzong inwestycjq) 130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami

4. Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych 860 Straty i zyski nadzwyczajne
przychodow oraz wynik finansowy
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TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA

Konto przeciwstawne

1. Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, inwestycji, materiatow
i odpadow po likwidacji sktadnikéw majatkowych oraz
z najmu i dzierzawy

2. Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizn pozostate
$rodki trwate

3. Przysadzone koszty postepowania spornego

4. Odszkodowania, kary i grzywny oraz uprzednio odpisane
naleznosci

5. Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw

101 Kasa
130 Rachunki biezace jednostek
budzetowych

201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych
240 Pozostate rozrachunki

013 Pozostate srodki trwate

240 Pozostate rozrachunki

101 Kasa

130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

860 Straty i zyski nadzwyczajne
oraz wynik finansowy

Ewidencg szczegotow do konta 760 naky dostosowa do potrzeb planowania,

kontroli, sprawozdawczgi i analizy z uwzgidnieniem podziatek klasyfikacji badtowej.

Jezeli na stronieWn konta 760 ujmuje sikorekty zmniejszage przychody a na stronMa

zmniejszenia pozostatych kosztéw, to dla zachowanistdci obrotow do takich operacii

konieczny jest dodatkowy zapis techniczny (minus@e@ybydwu stronach konta 760).

Na koniec roku saldo konta 760 przenosira wynik finansowy
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Konto 761 Konto to shiy do ewidencji rbwnowartei amortyzacji ujtej na
Pokrycie amortyzacji koncie 401.

Na stronieWnkonta 761 ujmuje giprzeniesienie salda konta a na
stronieMa konta 761 réwnowarté amortyzacji uitej na koncie 401. Do

tego konta nie prowadzigsewidencji analitycznej

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie salda w koncu roku 860 Straty i zyski nadzwyczajne
oraz wynik finansowy

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne

1. Pokrycie amortyzacji $srodkow trwatych oraz podstawowych 800 Fundusz jednostki
wartosci niematerialnych i prawnych ujetych na koncie 401

W koncu roku obrotowego saldo kon%1 Pokrycie amortyzacjprzenosi & na
konto 860
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Konto 800
Fundusz jednostki

ZEsPO¢tL 8

Stwzy do ewidencji stanu oraz zgWiszer i zmniejszé funduszu

jednostki, ktory stanowi rownowas® ujetych w ewidencji sktadnikow

majatku trwatego i obrotowego jednostki, umorzefriadkow trwatych za

rok biezacy oraz wyniku finansowego za rok ubiegty.

Na stronieWn konta 800 ujmuje sizmniejszenia funduszu a na

stronie mavia konta 800 zwikszenia funduszu.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WnN

Konto przeciwstawne

. Ujemny wynik finansowy z lat ubiegtych

. Przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego,

zrealizowanych dochodéw budzetowych

. Pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkow trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych

. Roznice z aktualizacji srodkdéw trwatych

5. Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych

10.

podstawowych srodkéw trwatych

. Wyksiegowanie poniesionych kosztéw na zaniechane

inwestycje

. Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane

z podwyzszeniem wartosci poczatkowej podstawowych
$rodkdéw trwatych w wyniku aktualizacji

Wartos¢ netto srodkdéw trwatych wycofanych
z eksploatacji

Dotychczasowe umorzenie srodkow trwatych otrzymanych
od jednostek i zaktadow budzetowych

Przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, rozliczenia wyniku
finansowego

860 Straty i zyski nadzwyczajne
oraz wynik finansowy

222 Rozliczenie dochodow
budzetowych

761 Pokrycie amortyzacji

011 Srodki trwate
011 Srodki trwate

860 Straty i zyski nadzwyczajne
oraz wynik finansowy

071 Umorzenie srodkow
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

011 Srodki trwate

071 Umorzenie srodkéw
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

860 Straty i zyski nadzwyczajne
oraz wynik finansowy
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TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA

Konto przeciwstawne

1. Dodatni wynik finansowy

2. Przeksiegowanie pod datg sprawozdania finansowego
zrealizowanych wydatkow budzetowych

3. Wartos¢ nieodptatnie otrzymanych srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych

4. Zwiekszenie dotychczasowej wartosci brutto srodkéw
trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji

Do konta 800 prowadzigsubkonto:

860 Straty i zyski nadzwyczajne
oraz wynik finansowy

223 Rozliczenia wydatkow
budzetowych

011 Srodki trwate
020 Wartosci niematerialne
i prawne

011 Srodki trwate

800-1 - Fundusz jednostki — fundusz wtasnych srodkéw trwatych

800-2 - Fundusz jednostki — fundusz inwestycyjny

800-3 - Fundusz jednostki — fundusz obrotowy
Ewidencja analityczna powinna umiviaé

I zmniejszé funduszu.

ustalenie przyczyn zweksze

Konto 800Fundusz jednostkvykazuje na koniec roku saldo:

Ma — oznaczajce stan funduszu jednostki.
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Konto 851 Konto 851 shay do ewidencji stanu oraz zgkiszeh i zmniejszé
Zaktadowy fundusz zaktadowego fundusziwiadcze: socjalnychSrodki pienkzne tego
swiadcze socjalnych _ ) o
funduszu, wyodibnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si
na koncie 135 ,Rachunkrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Na stronie Wn konta 851 ujmuje si koszty i zmniejszenia

funduszu, a na stronMa konta 851 — przychody i zekszenia.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne
1. Przelew dla innych jednostek $rodkéw ZFSS z tytutu 135 Rachunki srodkow funduszy
udziatu w pokryciu kosztow dziatalnosci socjalnej specjalnego przeznaczenia
prowadzonej przez inng jednostke 240 Pozostate rozrachunki
2. Wyptaty przyznanych pomocy bezzwrotnych 135 Wynik finansowy

240 Pozostate rozrachunki

3. Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke
dziatalnosciq socjalng:

a) zaptacone bez ujmowania na kontach rozrachunkow 101 Kasa
135 Rachunek srodkdéw
funduszy specjalnego
przeznaczenia

b) ujete jako zobowigzania 201 Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami
231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen
229 Pozostate rozrachunki
publicznoprawne

4. Prowizje bankowe 135 Rachunek srodkdw
funduszy specjalnego
przeznaczenia

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne

1. Przychody z tytutu oprocentowania pozyczek udzielonych 234 Pozostate rozrachunki
pracownikom na cele mieszkaniowe z pracownikami

2. wptyw $rodkdw na rachunek ZFSS z tyt. nie przypisanych 135 Rachunek $rodkéw
wczesniej naleznosci funduszy specjalnego
przeznaczenia

3. Otrzymane odpisy na ZFSS, odsetki bankowe 135 Rachunek srodkow
funduszy specjalnego
przeznaczenia

4. Naliczone wynagrodzenie przystugujqce ptatnikowi 225 Rozrachunki z budzetami
z tytutu naliczania i odprowadzania podatku dochodowego

ZFSS tworzy s¢ przede wszystkim z odpiséw obzajacych koszty dziatalni
jednostki. Odpis na ZFS dokonywany na poatku roku dla planowanej liczby
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zatrudnionych podlega korekcie po zakpeniu roku kalendarzowego. Ponadto SBF

zwigksza st z tytutu:

odsetek naliczonych odrodkéw tego funduszu ulokowanych na rachunku
bankowym,

odsetek od udzielonych pgczek na cele mieszkaniowe,

dobrowolnych wptat, darowizn oraz zapisow osobdzyych i prawnych,

optat oséb i jednostek organizacyjnych korzygtegh z zaktadowej dziataldoi
socjalnej.

ZFSS jest funduszem celowym i wobec tego podstaypspodarki finansowej

srodkami tego funduszu jest roczny plan. Kierunkizasady wykorzystanigrodkow

zaktadowego fundusziwiadczeé socjalnych jednostki okéka regulamin zaktadowy.

Ewidencja analityczna powinna ugliwia¢ ustalenie stanu oraz zmian $F

wedtug tytutdw tych zmian oraz wysad@ poniesionych kosztoéw i wysoka uzyskanych

przychodow przez poszczegoélne rodzaje dziakgirgocjalnej

Ma

Konto 851Zaktadowy funduséwiadcze socjalnychwykazuje na koniec roku saldo:
— o0zhaczajce oznacza stan zakladowego funduszu socjalneguncdgo

w dyspozycji jednostki
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Konto 853 Konto sty do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé funduszy
Fundusze specjalnego przeznaczenia stargmych wyodebnione rachunki bankowe.
pozabudetowe _ L _ . .

Na stronieWWnkonta 853 ujmuje gikoszty i zmniejszenia funduszu, a

na stronieMa konta 853 — przychody i zekszenia.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WN Konto przeciwstawne
1. Obcigzenia funduszu:
a) sfinansowane 101 Kasa
135 Rachunek srodkdéw

funduszy specjalnego
przeznaczenia

b) ujete jako zobowigzania 201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki
publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

2. Dotacje przelane na finansowanie zadan przekazanych do 135 Rachunek Srodkow

realizacji innym jednostkom lub na dofinansowanie celow funduszy specjalnego
wskazanych w ustawie o danym funduszu przeznaczenia
240 Pozostate rozrachunki
3. Przelew pozostatosci srodkow likwidowanego funduszu 135 Rachunek srodkéw
funduszy specjalnego
przeznaczenia
TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA Konto przeciwstawne
1. Wplyw srodkéw na zwiekszenie funduszu 135 Rachunek srodkow

funduszy specjalnego
przeznaczenia
240 Pozostate rozrachunki

2. Dopisanie odsetek od rachunku funduszu 135 Rachunek srodkéw
funduszy specjalnego
przeznaczenia

Ewidencja szczegotowa do kor@8&3 — Fundusze pozahigdowepowinna zapewii
mozliwos¢ ustalenia przychoddéw i kosztow oraz innych ¢lkgzer i zmniejszé kazdego
funduszu z uwzghnieniem podziatek klasyfikacji budtowej.

Konto 853 — Fundusze pozahisiowewykazuje na koniec roku saldo:

Ma — oznaczajce stan poszczegolnych funduszy specjalnego przeznia.
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Konto 860 Na koncie tym ujmuje sistraty i zyski nadzwyczajne, a na

Straty i zyski
nadzwyczajne oraz
wynik finansowy

koniec roku ustala si wynik finansowy jednostek i zaktadow
budzetowych oraz gospodarstw pomocniczych jednostekdiawych.

Na koncie tym nie g ewidencjonowane straty i zyski nadzwyczajne,

dotyczce dziatalnéci finansowej z funduszy celowych oraz dotyoyzch

inwestycji rozpocgtych.

W ciagu roku budetowego na stroni#/n konta 860 ujmuje si

straty nadzwyczajne, a na stroMa konta 860 — zyski.

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE WnN

Konto przeciwstawne

Straty w sktadnikach majatku obrotowego spowodowane
zdarzeniami losowymi

Sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw

Przeniesienie kosztow operacji finansowych
Przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych

Przeniesienie kosztow amortyzacji

Zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatku roku

Przeksiegowanie pod data przyjecia sprawozdania za rok
ubiegty dodatniego wyniku finansowego

TYPOWE ZAPISY PO STRONIE MA

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwafte

130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

240 Pozostate rozrachunki

400 Koszty wedtug rodzaju

750 Przychody i koszty
finansowe

760 Pozostate przychody
i koszty

401 Amortyzacja

490 Rozliczenie kosztéow

800 Fundusz jednostki

Konto przeciwstawne

Otrzymane odszkodowania
Przeniesienie przychodow finansowych
Przeniesienie pozostatych przychoddw operacyjnych

Przeniesienie kosztow pokrycia amortyzacji

Przeksiegowanie zwiekszen rozliczenn miedzyokresowych
w stosunku do stanu na poczatku roku

Przeksiegowanie pod data przyjecia sprawozdania za rok
ubiegty ujemnego wyniku finansowego

130 Rachunki biezgce jednostek
budzetowych

750 Przychody i koszty
finansowe

760 Pozostate przychody
i koszty

761 Pokrycie amortyzacji

490 Rozliczenie kosztow

800 Fundusz jednostki

Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finaryswykazuje na koniec

roku saldoVn — oznaczajca strat netto lubMa — oznaczajce zysk netto. Saldo przenoszone

jest w roku nagpnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.
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Konto 980
Plan finansowy
wydatkow
budietowych

Konto 981
Plan finansowy
niewygasagcych
wydatkow

Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkow betbwych
dysponentdrodkow budetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si plan finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego korekty.
Na stronieMa konta 980 ujmuje si
a) réwnowartd¢ zrealizowanych wydatkow badtowych
b) wartas¢ planu niewygasagych wydatkéw bugetowych do realizacji w
roku nasgpnym,
c) wartas¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegbétowa do konta 980 jest prowadzorszczegotowsci
planu finansowego wydatkow bietowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 stay do ewidencji planu finansowego niewygassih
wydatkéw budetowych dysponentaodkdéw budetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje¢splan finansowy niewygasgjych
wydatkéw budetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmujesi
a) rownowartd¢ zrealizowanych wydatkéw buadtowych obcizajacych
plan finansowy niewygasgjych wydatkéw bugetowych.
b) wartas¢ planu niewygasagyh wydatkébw budetowych w czsci
niezrealizowanej lub wygastej
Ewidencg szczegotow do konta 981 prowadzi giw szczegotowsri
planu finansowego niewygasaych wydatkow bugetowych. Konto 981 nie
powinno wykazywa salda na koniec roku
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Konto 997
Zaanggowanie
srodkow funduszy
pomocowych

Konto 998

Zaanggowanie
wydatkow
budietowych roku
biezgcego

Konto 997 shtiay do ewidencji prawnego zaarigavania srodkéw
funduszy pomocowych, a szczegolniodkéw Unii Europejskiej,
niezalenie od tego, w ktorym roku budtowym nasipit wydatek.

Na koncie ewidencjonuje ¢iréwnowartéé zawartych umow,
porozumié lub wydanych decyzji, ktérych realizacja spowoduje
wydatkowaniesrodkéw funduszy pomocowych, a szczegoélsiedkow
Unii Europejskiej. Zapisy na tym koncia dokonywane rowniewtedy,
gdy zaliczkowo finansowanie naptije zesrodkoéw wiasnych jednostki,
srodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub icimysrodkéw
krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umpoasipi refundacja
zesrodkéw pomocowych.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje si rownowartd¢ wydatkow
sfinansowanychsrodkami funduszy pomocowych oraz réwnowééto
wydatkoéw dokonanych zd&rodkéw krajowych, ktore dala podlegaty
refundacji zesrodkbw pomocowych.

Na stronieMa konta 997 ewidencjonujecsizaangaowaniesrodkow
funduszy pomocowych, czyli wad®umow, decyzji i innych porozumie
lub postanowig, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystasredkow
funduszy pomocowych na cele wskazane w przepibiemiowie.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 997 pmavin
umazliwi ¢ ustalenie zaangawaniasrodkow kadego projektu z dalszym
podzialem na lata finansowania i podziatki klasg@igjne planu
finansowego.

Na koniec roku konto 997 me wykazywa saldoMa oznaczajce
zaangaowaniesrodkow funduszy pomocowych k#ego programu.

Konto wykorzystywane jest do wsgine] kontroli zgodngci
zamierzonych operacji z planem finansowym, aby d@puci¢ do
naruszenia dyscypliny budtowej. Na koncie tym ksguje s¢ wartas¢
wymagalnych i niewymagalnych zobawan wyskpujacych w ksg¢gach
rachunkowych na koniec roku, ktore podlegaty sfsmmaniu ze&rodkow
na wydatki budetowe zatwierdzone w planie ngstego roku, jak
réwniez wartgs¢ zaangaowania wynikajca z wczéniej podpisanych
umow i decyzji.

Na stronieWn konta 998 ujmuj si rownowarté¢ sfinansowanych
wydatkéw budetowych w danym roku oraz rownowasto
zaangaowanych wydatkow, ktére ¢oa obchzaly wydatki roku
nastpnego.

Na Ma konta ujmuje s wartesd¢ umow, decyzji i innych
postanowi@, ktérych wykonanie spowoduje koniecztodokonania
wydatkéw budetowych w bigacym roku.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Ewidencja analityczna powinna dyrowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budetowej.
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Konto 999 Na koncie tym ewidencjonuje ¢sirbwnowarté¢é zaangaowania
Zaangaowanie wynikajacego z umow zawartych na okreszizy niz jeden rok.

wydatkéw Na stronieWn konta 999 ksiguje s¢ rownowartd¢ zaangaowanych
budzetowych wydatkéw budetowych w latach poprzednich a aof@jacych plan
przyszitych lat finansowy roku bigacego.

Na stronie Ma konta 999 ewidencjonuje wlysoka¢ zaangaowania
wydatkow lat przysztych

Na koniec roku konto 999 me wykazywé& saldoMa, ktére oznacza
zaangaowanie wydatkow bugetowych lat przysztych

Ewidencja analityczna do tego konta powinnat lgyrowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji bugétowe;.
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