ZARZADZENIE NR 144/2012
WOJTA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 8 listopada 2012 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 22/2012
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy w Moszczenicy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r.-Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W Zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 22/2012 Wéjta Gminy Moszczenica z
dnia 5 marca 2012 roku w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy
w Moszczenicy, zmienionego Zarzadzeniem Nr 29/2012 z dnia 15 marca 2012 roku i
Zarzadzeniem Nr 63/2012 z dnia 15 czerwca 2012 roku, Zarzadzeniem Nr 73/2012 z
dnia 2 lipca 2012 roku, Zarzadzeniem Nr 78/2012 z dnia 10 lipca 2012 roku,
Zarzadzeniem Nr 102/2012 z dnia 29 sierpnia 2012 roku, Zarzadzeniem Nt 120/2012 z
dnia 2 pazdz1ern1ka 2012 roku i Zarzqdzemem Nr 131/2012 z dnla 15 pazdziernika 2012
roku dokonuje sie nastepujgcych zmian:

- w § 14 po ust. 2 dodaje sie ust. 3 — 8 w nastepujgcym brzmieniu:
»3. Do zadan Referatu Prawnego i Nadzoru nalezg w szczeg6lnosci sprawy z zakresu:
1) aktéw stanu cywilnego;
2} dowoddéw osobistych;
3) zmiany imion i nazwisk;
4) archiwum USC;
5) porad i opinii prawnych;
6) dziatalnosci pozytku publicznego;
7) wspierania rozwoju sportu;
8) kontroli w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych;
9) prowadzenia Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
4. Do zadan Referatu Edukacji nalezg w szczeg6lno$ci sprawy z zakresu:
1) prowadzenia wszelkich spraw zwigzanych z o$wiata,
2} publicznych i niepublicznych placéwek o$wiatowych;
3) dowozu uczniéw do szkot;
4) dofinansowania pracodawcom koszt6w kszta}cema mlodocianych pracownikéw;
5) konkurséw na dyrektoréw szkoét;
6) awansu zawodowego nauczycieli;
7) rozliczania zuzycia opatu w jednostkach organizacyjnych;
8) rachunkowosci szkét;
9) spraw ptacowych o$wiaty;
10) kasy zapomogowo-pozyczkowej o$wiaty.
5. Do zadan Referatu Inwestycji i Rozwoju nalezg w'szczeg6lnosci sprawy z zakresu:
1) postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego;
2) przygotowania, nadzoru nad realizacjg, odbiory, rozliczenia, przekazania do uzytkowania
zadan inwestycyjnych;
3) przegladéw gwarancyjnych i pogwarancy)nych
4) Funduszu Soteckiego;
5) cmentarzy i miejsc pamieci narodowej;
6) ochrony débr kultury;
7) planowania i zagospodarowania przestrzennego;
8) nadawania nazw ulicom, placom oraz nadawania numeracji nieruchomosciom;
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9) wnioskéw aplikacyjnych o wspoétfinansowanie projektéw z funduszy UE i innych;
10) promocji i prezentacji Gminy Moszczenica.
6. Do zadan Referatu Gospodarki Komunalnej naleza w szczegdlnosci sprawy z zakresu:
1) zarzadzania drogamii odpowiedzialnosci cywilnej z tego tytutu;
2) biezgcego utrzymania drog;
3) zajecia pasa drogowego;
4) ' oSwietlenia ulicznego;
5) uzgadniania przebiegu linii ogrodzen od strony drég, ulic i placéw publicznych;
6) oznakowania drég gminnych i wewnetrznych;
7) od$nieZania i zwalczania gotoledzi na drogach gminnych i wewnetrznych;
8) przystankéw przy drogach pozostajacych w zarzadzie Gminy Moszczenica;
9) zmiany organizacji ruchu;
10)obrotu i gospodarowania nieruchomo$ciami stanowigcymi mienie komunalne Gminy
Moszczenica, w tym:
a) sprzedaz i nabycie nieruchomosci, najem, dzierzawa oraz wieczyste uzytkowanie,
b) przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci;
c) gospodarowanie zasobami mieszkaniowymi i innymi lokalami;
d) ustugi komunalne w zakresie obiektéw komunalnych;
e) prowadzenie innych spraw wynikajgcych z ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami;
11) podziatu i rozgraniczenia nieruchomosci;
12) dodatkéw mieszkaniowych;
13) optaty adiacenckiej, renty planistycznej;
14) ochrony $rodowiska, ochrony przyrody, ochrony roslin, nasiennictwa;
15) zadrzewien i zalesien gruntéw oraz wydawania wyciggéw z planu urzadzenia laséw;
16) zwalczania choréb zwierzecych i padtych zwierzat, znakowania zwierzat, fowiectwa;
17) opieki nad bezdomnymi zwierzetami;
18) wycinki drzew;
19) szacowania szkéd w rolnictwie w przypadku wystgpienia klesk zywiolowych oraz
wydawania zaswiadczen w tych sprawach;
20) odbioru odpadéw komunalnych naliczania optaty § sm1ec1owe],
21) organizowania zbidérki wyrobéw zawierajacych azbest;
22)ochrony srodowiska przed odpadami oraz dzialania na rzecz utrzymania czystosci i
porzadku w gminie, likwidowania dzikich wysypisk $§mieci;
23) gospodarki wodno - $ciekowej w zakresié- sieci wodociggowej, kanalizacji sanitarnej i
kanalizacji deszczowej, pozwolen wodnoprawnych;
24) oceny oddzialywania na $rodowisko, wydawania w tych sprawach decyz;ji;
25) koncesji gérniczych i innych obowigzkéw wymka]qcych z ustawy Prawo geologiczne i
gornicze; ,
26) obstugi spotkan z sottysami;
27)rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci z terenu Gminy Moszczenlca
28) naruszenia stanu wody na gruncie; -
29) rejestru zbiornikéw bezodptywowych n1eczystosc1 ptynnych i przydomowych oczyszczalni
Sciekow.
7. Do zadan Referatu Organizacyjnego naleza w szczegdlnosci sprawy z zakresu:
1) obstugi Rady Gminy i komisji Rady Gminy;
2) rejestréw: jednostek organizacyjnych i pomocniczych, instytucji kultury, Urzedowego
Rejestru Umow;
3) rejestru procedur kontroli zarzadczej;
4) rejestru podmiotéw, w ktérych odbywana jest kara ograniczenia wolnosci;
5) spraw kadrowych pracownikéw;
6) naboréw na wolne stanowiska urzednicze;
7) dokumentacji stazystéw i praktykantéw;
8) prac interwencyjnych oraz rob6t publicznych;




9) wyboréw organéw jednostek pomocniczych Gminy;

10} archiwum zaktadowego;

11) prowadzenia Kancelarii Ogolnej Urzedu;

12) organizacji Biura Obstugi Mieszkaricéw;

13) dziatalnosci gospodarczej;

14)zezwolen na sprzedaz napojéow alkoholowych;

15) organizacji Centrum Ksztatcenia na Odlegto$¢ na Wsiach w Kosowie;

16) zapewnienia obstugi informatycznej Urzedu;

17) prowadzenia strony internetowej oraz Biuletynu Informacji Publicznej;

18) dostarczania korespondencji poprzez gonca.

8. Do zadan Referatu Finansowego nalezg w szczegélnos$ci sprawy z zakresu:

1) projektu budzetu Gminy i uktadu wykonawczego do budzetu oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej;

2) opracowywania uchwat i zarzgdzen w sprawie zmian w budzecie;

3) rachunkowosci budzetowej Urzedu i Gminy oraz sporzqdzame sprawozdan ]ednostkowych i
zbiorczych z wykonania budzetu;

4) ewidencji ksiegowej dotyczacej zaangazowania wydatkéw budzetowych;

5) obstugi dtugu publicznego;

6) spraw placowych i rozliczen z ZUS;

7) rozliczen z urzedami skarbowymi w zakresie podatku dochodowego od oséb fizycznych i
VAT;

8) dochodzenia i pobierania naleznosci z tytutu uméw cywilnoprawnych;

9) projektéw uchwal w zakresie podatkéw i optat lokalnych, wymiaru, poboru zobowigzan
pienieznych, egzekucji, wydawania zaswiadczen z tego tytulyu;

10)rachunkowo$ci budzetowej zobowigzan pienieznych;

11) wspélnego stownika zaméwien publicznych dla Urzedu;

12) ewidencji srodkéw trwatych;

13) ksiegowania i wystawiania upomnien na zobowigzania pieniezne;

14)ulg, odroczen, umorzen i rozlozenia splaty na raty oraz udzielania pomocy publiczne;j;

15)zwrotu czeSci podatku akcyzowego =zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej;

16)zadan zleconych i dokonywania rozliczen finansowych w tym zakresie;

17)gospodarki kasowej Urzedu;

18)rozliczania optaty adiacenckiej; )

19) przyjmowania i sporzadzania zeznan $wiadk6w w sprawach emerytalnych.”

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia wywieszenia na
tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Moszczenicy.
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