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OGLOSZENIE NR OKA.2110.5.2025
WOJT GMINY MOSZCZENICA

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W URZEDZIE GMINY W MOSZCZENICY
UL. KOSOWSKA 1, 97 - 310 MOSZCZENICA

INSPEKTOR DS. INWESTYCJI
nazwa stanowiska pracy

Wymagania niezb¢dne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) posiadanie petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo skarbowe (art. 6 ust. 3 pkt 2)
ustawy o pracownikach samorzadowych),

4) nieposzlakowana opinia,

5) biegta znajomo$¢ obstugi komputera (pakiet Microsoft Office, poczta
elektroniczna),

6) znajomo$¢ zagadnien prawa budowlanego, realizacji inwestycji 1 zamowien
publicznych

7) posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

8) ukonczenie studidw wyzszych o kierunku budownictwo, gospodarka przestrzenna,
urbanistyka, architektura, inzynieria srodowiska lub administracja

9) co najmniej 3-letni staz pracy.

Wymagania dodatkowe:

1) umiejetno$¢ postugiwania si¢ przepisami prawa, w szczego6lnosci z zakresu ustawy
o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, Kodeksu
Postepowania Administracyjnego, ustawy o finansach publicznych, ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, ustawy
Prawo Budowlane, ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ustawy o ochronie
danych osobowych, ustawy o dostepie do informacji publicznej, Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych,

2) mile widziane doswiadczenie w pracy w urzedzie, w tym na pokrewnych
stanowiskach lub doswiadczenie zawodowe poza urzedem przy wykonywaniu
podobnych czynnosci,

3) umiejetno$¢ prowadzenia procesu inwestycyjnego,

4) umiejetnos¢ weryfikacji kosztorysow,

5) umiejetno$¢ inwentaryzacji obiektow budowlanych,

6) mile widziana umiejetnos¢ obstugi EZD (Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja),

7) predyspozycje osobowosciowe: sumiennos$¢, staranno$¢, odpowiedzialnos¢,
systematyczno$¢, komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, wysoka kultura
osobista, dyspozycyjnos¢, odpornos¢ na stres,



8) predyspozycje zawodowe: dobra organizacja pracy, umiej¢tnos¢ myslenia
strategicznego 1 analitycznego, obowigzkowo$¢ 1 terminowos¢ w zatatwianiu
spraw, gotowo$¢ do systematycznej aktualizacji wiedzy, wypracowany nawyk
poszukiwania wiedzy, studiowania 1 interpretowania przepisOw, umiejetnosé
nawigzywania kontaktow, umiej¢tno$¢ poprawnego formutowania wnioskow,
umiejetnos¢  prowadzenia rozmowy z trudnym klientem”, zdolnoSci
komunikacyjne 1 spoteczne.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) wykonywanie wszelkich czynno$ci majacych na celu realizacje zadania inwestycyjnego,
w tym:

a) przygotowanie zlecen na wykonanie dokumentacji inwestycji oraz nadzorowanie
procesu uzgadniania,

b) przygotowanie dokumentow niezbednych do uzyskania decyzji i pozwolen na
budowe,

c) biezaca kontrola inspektorow nadzoru nad realizacja inwestycji zleconych
wykonawcom,

d) przygotowanie projektow umoéw z kontrahentami w zakresie inwestycji i remontow
oraz prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej,

e) organizowanie badz wspotudziat w organizowaniu przetargéw na prace projektowe
1 wykonawcze;

2) prowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z przepisami
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych 1 aktami wykonawczymi,

3) egzekwowanie prawidtowosci i rzetelnosci realizacji umoéw z wykonawcami, w tym
gwarancji, rekojmi 1 odbioréw technicznych oraz wykonywanie przegladéw
technicznych przez uplywem gwarancji,

4) opracowywanie projektow plandéw finansowych i rzeczowych dotyczacych inwestycji,

5) opracowywanie planéw inwestycyjnych na podstawie zgtoszen ludnosci,

6) wspotudzial w rozliczaniu prowadzonych inwestycji oraz przy sporzadzaniu
dokumentacji po zakonczeniu inwestycji w celu przekazania do majatku gminy

7) wspotpraca z Inspektoratem Nadzoru Budowlanego,

8) przyjmowanie i przekazywanie projektow inwestycyjnych,

9) prowadzenie korespondencji w zakresie inwestycji z roznymi instytucjami,

10) udziat w przegladach gwarancyjnych,

11)udziat w pracach Zespolu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej w Starostwie
Powiatowym w razie nieobecno$ci pracownika ds. Drog,

12) fundusz sotecki

13) zamieszczanie informacji w BIP Urzgdu Gminy.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku: siedziba Referatu Inwestycji
Gospodarki Komunalnej i Nieruchomosci, ul. Kosowska 2, 97-310 Moszczenica,
pierwsze pietro, budynek niedostosowany do potrzeb os6b niepelnosprawnych; praca
administracyjno-biurowa zwigzana z opracowywaniem dokumentdéw, praca przy
komputerze (powyzej 4 godz. dziennie) oraz praca na terenie Gminy Moszczenica,
uzytkowanie sprzg¢tu biurowego, praca z petentem.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w miesiacu poprzedzajacym
date upublicznienia ogloszenia:
w miesigcu lipcu 2025 roku, tj. miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
ogloszenia, wskaznik zatrudnienia 0soéb niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu



przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty:

1) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,

2) wilasnorgcznie podpisany zyciorys — curriculum vitae,

3) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

4) kserokopie $wiadectw pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajacych
wymagany staz pracy, w przypadku pozostawania w zatrudnieniu — za§wiadczenie ze
wskazaniem rodzaju stosunku pracy, okresu zatrudnienia oraz zajmowanego
stanowiska.

5) wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢
o zatrudnienie,

6) wlasnorecznie podpisane os§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

7) whasnorecznie podpisane oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem
sadu za umyS$lne przestgpstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

8) wilasnorgcznie podpisane o$wiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynno$ci
prawnych 1 korzystaniu z petni praw publicznych,

9) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach, umiej¢tnosciach,
dokumenty poswiadczajace spelnienie wymagan, o ktorych mowa w pkt 1 1 2
ogloszenia,

10)  wlasnorgeznie podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych o tresci:
»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodne z ustawg z dnia
10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1781 z p6zn.
zm.) oraz o0gbélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz UE L 119 z 04.05.2016) Jednoczes$nie oswiadczam, ze
zostatem/am poinformowany/a o przystugujacym mi prawie dostepu do tresci moich
danych oraz ich poprawiania, wycofaniu zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie,
jak rowniez, ze podanie tych danych byto dobrowolne” (Zgoda na przetwarzanie
danych osobowych, Klauzula rekrutacyjna)

Podanie danych osobowych przez kandydata jest wymogiem ustawowym. Podanie
danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze skutkowaé
odrzuceniem oferty.

Druki o$wiadczen oraz druk kwestionariusza dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
o ktorych mowa powyzej, do pobrania umieszczone sg pod ogtoszeniem o naborze.

Termin skladania dokumentow: do 11 sierpnia 2025 roku godzina 12:00.
Dokumenty zlozone sa w terminie, jesli wptyng do Urzedu przed uplywem ww.
terminu. Dokumenty zloZone po ww. terminie nie beda rozpatrywane.

Miejsce skladania dokumentéow: Biuro Obshugi Mieszkanca w Urzedzie Gminy
w Moszczenicy, ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica. Dokumenty sklada sie
w zamknietej kopercie 7 adnotacjq ,,Nabor na wolne stanowisko pracy, ogloszenie
nr OKA.2110.5.2025”.

Dariusz Magacz

Wojt Gminy Moszczenica
/podpis elektroniczny/



Potwierdzam zgodno$¢ wydruku z dokumentem wydanym w postaci elektronicznej:

Identyfikator dokumentu

205295.599592.607783

Nazwa dokumentu

ogltoszenie OKA.2110.5.2025 - Inspektor ds.
Inwestycji.pdf

Tytul dokumentu

ogltoszenie OKA.2110.5.2025 - Inspektor ds.
Inwestycji

Sygnatura dokumentu

OKA.2110.5.2025

Data dokumentu

01.08.2025 13:54:47

Skrét dokumentu

83CCB060C597BB902F93F9DACFE08C714D0
BFOSE

Wersja dokumentu

1.2

Data podpisu

01.08.2025

Sygnatariusz

Dariusz Magacz

Stanowisko

Wéjt Gminy Moszczenica

Rodzaj certyfikatu

Certyfikat kwalifikowany podpisu
elektronicznego

EZD 3.126.31.31.

Data wydruku:

01.08.2025 13:55:33

Autor wydruku:

Pierzchata Ewa




		2025-08-01T11:54:33+0000
	Dariusz Magacz




