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Specyfikacja Warunków Zamówienia

W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego                     
w trybie podstawowym bez negocjacji pod nazwą: Program 
kompleksowej ochrony ubezpieczeniowej dla Gminy Moszczenica i jej 
jednostek organizacyjnych w zakresie ubezpieczenia mienia, następstw 
nieszczęśliwych wypadków, odpowiedzialności cywilnej oraz 
ubezpieczeń od ryzyk cybernetycznych na lata 2025-2028.

WÓJT GMINY 
MOSZCZENICA

Dariusz Magacz
                                                                     ................................................

                                                                                                                             ZATWIERDZIŁ

                       Moszczenica dnia 08.04.2025 r.

 
ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica; tel./fax: 044 616 96 25; e-mail: ug@moszczenica.eu 

Oficjalna strona www: https://ug.moszczenica.eu/;
BIP: http://www.moszczenica.bipst.pl

Gmina Moszczenica

 

mailto:ug@moszczenica.eu
https://ug.moszczenica.eu/
http://www.moszczenica.bipst.pl/


2

                                                                    

         
Zaproszenie do złożenia oferty 

               Wójt Gminy Moszczenica działając w oparciu o ustawę z dnia                     
11 września 2019 r.  Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1320 
z późn. zm.) zaprasza do składania ofert pod nazwą: 
Program kompleksowej ochrony ubezpieczeniowej dla Gminy 
Moszczenica i jej jednostek organizacyjnych w zakresie ubezpieczenia 
mienia, następstw nieszczęśliwych wypadków, odpowiedzialności cywilnej 
oraz ubezpieczeń od ryzyk cybernetycznych na lata 2025-2028.

 

 

BIP: https://bip.moszczenica.eu/ 

ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica; tel./fax: 044 616 96 25; e-mail: ug@moszczenica.pl; 
Oficjalna strona www: https://ug.moszczenica.eu/;

Gmina Moszczenica

 

https://bip.moszczenica.eu/
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ZAWARTOŚĆ SPECYFIKACJI WARUNKÓW 
ZAMÓWIENIA

SWZ dotycząca postępowania w trybie podstawowym bez negocjacji pod nazwą: Program 
kompleksowej ochrony ubezpieczeniowej dla Gminy Moszczenica i jej jednostek 
organizacyjnych w zakresie ubezpieczenia mienia, następstw nieszczęśliwych wypadków, 
odpowiedzialności cywilnej oraz ubezpieczeń od ryzyk cybernetycznych na lata 2025-2028 
składa się z:

1. specyfikacji warunków zamówienia – cześć ogólna
2. załączników do specyfikacji warunków zamówienia:

- Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia 
- Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy
- Załącznik nr 3 - Wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków 
udziału na podstawie art. 125 ust. 1 Ustawy
- Załącznik nr 4 - Formularz cenowy do części 01
- Załącznik nr 5 - Formularz cenowy do części 02
- Załącznik nr 6 - Formularz cenowy do części 03
- Załącznik nr 7 - Formularz klauzul fakultatywnych do części 01
- Załącznik nr 8 - Formularz klauzul fakultatywnych do części 02
- Załącznik nr 9 - Formularz klauzul fakultatywnych do części 03
- Załącznik nr 10 - Wzór Umowy do części 01
- Załącznik nr 11 - Wzór Umowy do części 02
- Załącznik nr 12 - Wzór Umowy do części 03
- Załącznik nr 13 - Oświadczenie o przynależności albo braku przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej i aktualności informacji
- Załącznik nr 14 - Wzór oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 PZP dot. 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia
- Załącznik nr 15 - Wniosek o udostępnienie części poufnej
- Załącznik nr 16 – Informacje dodatkowe do oceny ryzyka
- Załącznik nr 17 – Wykaz dróg gminnych
- Ankiety 1-10 mienia, 12 -szkodowość mienie, 11- wykaz pojazdów 13a-13b- szkodowość 
komunikacja,
-Ankieta nr 14 – cyber (część poufna)
 

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszej SWZ. 
Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentów, 
oraz przedłożenia oferty nieodpowiadającej wymaganiom określonym przez Zamawiającego.
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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA – CZĘŚĆ OGÓLNA
 
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:                                                

Gmina Moszczenica
ul. Kosowska 1
97-310 Moszczenica
tel. /044/6169625
fax. /044/6169687
adres strony internetowej: https://ug.moszczenica.eu/; http://bip.moszczenica.eu/
adres poczty elektronicznej: ug@moszczenica.pl;  ug@moszczenica.eu; 
Adres skrytki ePUAP Zamawiającego: okvgm73532
PKD: 84.11.Z – Kierowanie podstawowymi rodzajami działalności publicznej

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania oraz adres strony internetowej, na której 
udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia (strona internetowa prowadzonego 
postępowania): 
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-61939f26-1a0d-4b98-bcba-
3e4b11c8f43d 
(Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 
„Przeglądaj postępowania/konkursy”)

oraz dodatkowo na stronie internetowej BIP Zamawiającego: 
- http://www.bip.moszczenica.eu

Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-61939f26-1a0d-
4b98-bcba-3e4b11c8f43d  

Postępowanie jest prowadzone przez Zamawiającego przy udziale Brokera Ubezpieczeniowego 
Kancelaria Brokerska Modus Sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie, adres: 01-067 Warszawa,                       
ul. Piaskowa 6 lok. 73, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy 
w Warszawie pod nr KRS 0000254810, NIP: 113-26-08-093, REGON: 140445713, posiadającą 
zezwolenie Komisji Nadzoru Ubezpieczeń i Funduszy Emerytalnych (KNUiFE) nr 1419/06 na 
wykonywanie działalności brokera ubezpieczeniowego. tel./fax 46 834 92 45, e-mail: 
ltrebska@modusbroker.pl
W sprawach merytorycznych Zamawiającego reprezentuje Kancelaria Brokerska Modus Sp. z o.o. 
(bez prawa przyjmowania od Wykonawców dokumentów składanych w ramach Postępowania, w 
tym w szczególności zapytań o wyjaśnienie treści SWZ i udzielania na nie wykonawcom 
odpowiedzi) – Leokadia Trębska tel. 46 834 92 45.
Po rozstrzygnięciu postępowania i zawarciu umowy w sprawie zamówienia, broker 
ubezpieczeniowy będzie nadzorował jej realizację. Wybrany w każdej części zamówienia 
Wykonawca zapłaci brokerowi ubezpieczeniowemu kurtaż w wysokości zwyczajowo stosowanej.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:

Postępowanie jest prowadzone w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia                 
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) zwana 
dalej ustawą, oraz w sprawach nieuregulowanych ustawą Pzp, przepisy ustawy – Kodeks cywilny.

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji oraz możliwości ograniczenia liczby wykonawców.

http://bip.moszczenica.eu/
mailto:ug@moszczenica.pl
mailto:ug@moszczenica.eu
http://www.bip.moszczenica.eu/
mailto:ltrebska@modusbroker.pl
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Ilekroć w niniejszej specyfikacji zastosowany jest skrót SWZ, należy przez to rozumieć – 
Specyfikacja Warunków Zamówienia.

Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia stosuje się przepisy ustawy Pzp oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie, 
a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny                 
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z późn. zm.).
Ilekroć w niniejszej SWZ przywoływane są akty normatywne lub inne akty prawne, obowiązującą 
moc posiadają zawsze ich aktualne wersje, bez konieczności podawania przez Zamawiającego 
aktualnych dzienników urzędowych.
Postępowanie dotyczy zamówienia o wartości nieprzekraczającej równowartości kwoty określonej 
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy Pzp. 

Numer sprawy zamówienia publicznego: PBP.271.1.2025

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem Zamówienia jest usługa zapewnienia kompleksowej ochrony ubezpieczeniowej 
majątku i odpowiedzialności cywilnej Zamawiającego na lata 2025 - 2028

    Przedmiot zamówienia podzielony został na trzy następujące części:
1) Część 01 – Ubezpieczenie mienia, następstw nieszczęśliwych wypadków i 

odpowiedzialności cywilnej 
a) Ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk,
b) Ubezpieczenie sprzętu elektronicznego od wszystkich ryzyk,
c) Ubezpieczenie szyb,
d) Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej w związku z prowadzoną działalnością 

oraz posiadaniem i użytkowaniem mienia,
e) Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków,
f) Ubezpieczenie maszyn budowlanych

2) Część 02 – Ubezpieczenia komunikacyjne 
a) Obowiązkowe ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej posiadaczy pojazdów 

mechanicznych,
b) Ubezpieczenie autocasco,
c) Ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków kierowcy i pasażerów,
d) Ubezpieczenie assistance,

3) Część 03 – Ubezpieczenie od ryzyk cybernetycznych

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do SWZ.

2. Integralną część opisu przedmiotu zamówienia stanowią ankiety nr 1-10 mienie                                
ankieta nr 11 – wykaz pojazdów, 12 – szkodowość mienie i szkodowość 13a, 13b - 
komunikacja, oraz ankieta nr 14 stanowiąca część poufną.

3. Zamawiający informuje, że z powodu ochrony poufnego charakteru informacji, SWZ została 
podzielona na część zawierającą informacje jawne i część zawierającą informacje poufne 
zawarte w ankiecie nr 14 – ocena ryzyka w zakresie ryzyk cybernetycznych do opisu 
przedmiotu zamówienia.

4. Część SWZ objęta poufnością zostanie udostępniona Wykonawcy po złożeniu wniosku o 
udostępnienie informacji poufnych. Wzór wniosku o udostępnienie informacji poufnych 
stanowi Załącznik nr 15 do SWZ.

5. Informacje poufne, o których mowa powyżej, udostępniane będą wyłącznie podmiotom 
prowadzącym działalność ubezpieczeniową w świetle przepisów ustawy z dnia 11 września 
2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. z 2024 r. poz. 838 z późn. zm.). 
W celu uzyskania informacji poufnych należy spełnić następujące warunki:

1) przesłać wniosek w formie elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzony podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym osoby uprawnionej lub umocowanej do reprezentowania Wykonawcy poprzez 
https://ezamowienia.gov.pl, 

https://ezamowienia.gov.pl/
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2) osoba działająca w imieniu Wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa zobowiązana jest 
dołączyć do wniosku stosowne pełnomocnictwo – w formie elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzone 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do reprezentowania 
Wykonawcy,

3) w przypadku, gdy pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w postaci 
papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej (szczegółowe informacje dotyczące sposobu 
podpisu/poświadczania zostały opisane w SWZ).

6. Zamawiający nie przekaże części poufnej SWZ w przypadku:
1) wadliwego sporządzenia wniosku, 
2) przekazania go w inny sposób niż wskazany w niniejszym rozdziale SWZ,
3) gdy wniosek zostanie złożony przez osobę inną niż uprawniony lub umocowany 

przedstawiciel Wykonawcy posiadający uprawnienia do wykonywania działalności 
ubezpieczeniowej,

4) niezłożenia wraz z wnioskiem pełnomocnictwa lub złożenia pełnomocnictwa zawierającego 
wady lub błędy.

7. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem o charakterze poufnym będą przesyłane na adres poczty elektronicznej 
wskazany przez Wykonawcę w złożonym wniosku o udostępnienie informacji poufnych. 

8. Otrzymane w ten sposób przez Wykonawców informacje poufne nie mogą być udostępniane 
innym osobom i podmiotom oraz muszą służyć wyłącznie przygotowaniu oferty przez 
podmioty uprawnione do wykonywania działalności ubezpieczeniowej. 

9. Zamawiający zobowiązuje Wykonawców do zachowania poufnego charakteru wszystkich 
otrzymanych dokumentów i informacji uzyskanych w związku z prowadzeniem Postępowania 
zgodnie z zasadą określoną w ustawie z dnia 11 września 2015 r. o działalności 
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. z 2024 r. poz. 838 z późn. zm.).

10. Zamawiający zobowiązuje Wykonawców do dołożenia właściwych starań w celu 
zabezpieczenia informacji poufnych przed ich utratą, zniekształceniem oraz dostępem 
nieupoważnionych osób trzecich.

11. Zamawiający nie wymaga odbycia wizji lokalnej. 
12. Każdy z wykonawców przed złożeniem oferty może dokonać oglądu (lustracji) miejsc 

zgłaszanych do ubezpieczenia, w terminie uzgodnionym z Zamawiającym. 
13. Zamawiający wymaga, aby Wykonawcy działający w formie towarzystwa ubezpieczeń 

wzajemnych posiadali w statucie zapis, z którego wynika, że towarzystwo będzie ubezpieczało 
także podmioty nie będące członkami towarzystwa. Zamawiający będzie traktowany jako 
podmiot nie będący członkiem towarzystwa, a co za tym idzie nie będzie zobowiązany do 
udziału w pokrywaniu strat towarzystwa przez wnoszenie dodatkowej składki zgodnie z art. 
111 ust. 2 Ustawy z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej 
(Dz. z 2024 r. poz. 838 z późn. zm.).

14. Zamawiający nie przewiduje wymagań w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, 
w okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp.
Usługa ubezpieczenia polega na spełnieniu określonego świadczenia pieniężnego w razie 
zajścia przewidzianego w umowie wypadku, czynności prowadzone przez Wykonawcę nie 
wymagają stałego zaangażowania osób a jedynie jednostkowego wkładu, a tym samym 
czynności w zakresie realizacji zamówienia nie polegają na wykonywaniu pracy w sposób 
określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. 
poz. 1465 z późn. zm.).

W związku z faktem, że czynnościom wykonywanym w ramach niniejszego zamówienia,         
w ramach poszczególnych części zamówienia, nie można przypisać cech stosunku pracy                         
w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu pracy, Zamawiający nie określa wymagań w zakresie 
obowiązku zatrudnienia na podstawie umowy o pracę.
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Kody CPV: 

66510000 - 8 usługi ubezpieczeniowe
66515100 - 4 usługi ubezpieczenia od ognia
66515400 - 7 usługi ubezpieczenia od skutków żywiołów
66515000 - 3 usługi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty
66516400 - 4 usługi ubezpieczenia od ogólnej odpowiedzialności cywilnej
66516000 - 0 usługi ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej
66516100 - 1 usługi ubezpieczenia pojazdów mechanicznych od odpowiedzialności cywilnej
66514110 - 0 usługi ubezpieczeń pojazdów mechanicznych
66512100 - 3 usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków

IV. INFORMACJE OGÓLNE:

1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych niezależnie na każdą część. Zamawiający 
nie ogranicza liczby części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu Wykonawcy.
Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, kilka lub wszystkie części zamówienia.
2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
4. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej.
5. Zamawiający nie zamierza udzielać zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej.
7. Zamawiający nie przewiduje sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do 
realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego.

V. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W 
ART. 67 UST. 1 PKT. 6

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 
pkt. 7 i ustawy Pzp.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:

1. Termin Zamawiający wymaga, aby zadanie było zrealizowane w terminie 36 miesięcy 
począwszy od dnia 28.04.2025 r. 

2. Ostatnim dniem umożliwiającym ubezpieczenie pojazdu mechanicznego na warunkach umowy        
o udzielenie zamówienia publicznego jest ostatni dzień jej obowiązywania, to jest 27.04.2028 r.  
maksymalnie okres ubezpieczenia pojazdów zakończy się dnia 26.04.2029 r.  

3. Dokumenty ubezpieczeniowe w Części 01 zamówienia będą wystawiane na trzy roczne okresy 
ubezpieczenia, zgodne z terminem wykonania zamówienia.

4. Dokumenty ubezpieczeniowe dotyczące tzw. ubezpieczeń wspólnych w części 01 zamówienia, 
wystawiane będą na trzy pełne roczne okresy ubezpieczenia, w terminie realizacji zamówienia.

5. Dla Części 01 i 03 dokumenty ubezpieczeniowe realizowane będą zawsze do końca rocznego 
okresu ubezpieczenia. Składka za polisy te rozliczana będzie według zasady „co do dnia” za 
faktyczny okres ochrony, według stawek rocznych zgodnych ze złożoną ofertą i nie będzie miała 
zastosowania składka minimalna.

6. W 02 Części zamówienia, dokumenty ubezpieczeniowe będą wystawiane na trzy okresy roczne 
ubezpieczenia, indywidualnie dla każdego pojazdu zgodnie z terminami i okresem ubezpieczenia 
określonymi w Ankiecie nr 11 zawierającej wykaz pojazdów. Ubezpieczenia pojazdów nowo 
nabywanych w trakcie trwania umowy o udzielenie zamówienia będą zawierane na okresy 
roczne zgodnie ze zleceniem Zamawiającego lub jego pełnomocnika.

7. Dokumenty ubezpieczeniowe w Części 03 zamówienia będą wystawiane na trzy roczne okresy 
ubezpieczenia, zgodne z terminem wykonania zamówienia.
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VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy 
    1) nie podlegają wykluczeniu
    2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

A) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym;
B) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów;
C) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
D) zdolności technicznej lub zawodowej.

Ad. A. Warunek dotyczący zdolności do występowania w obrocie gospodarczym Zamawiający 
uzna za spełniony, jeżeli Wykonawca:

Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu w przedmiotowym zakresie.

Ad. B. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:
Warunek ten zostaje spełniony, jeżeli Wykonawca posiada odpowiednie zezwolenie, licencję, 
koncesję lub wpis do rejestru działalności regulowanej, jeżeli ich posiadanie jest niezbędne do 
świadczenia określonych usług objętych przedmiotem zamówienia w kraju, w którym Wykonawca 
ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 
W przypadku wykonawców mających siedzibę na terenie Rzeczypospolitej Polskiej oznacza to, że 
Wykonawca musi mieć zezwolenie na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej w myśl ustawy z 
dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. z 2024 r. poz. 838 z 
późn. zm.).w zakresie tożsamym z przedmiotem  zamówienia w odniesieniu do poszczególnych 
części (tj. w zakresie grup ryzyk objętych przedmiotem zamówienia w odniesieniu do 
poszczególnych części zamówienia)

Ad. C. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań.

Ad. D. zdolności technicznej lub zawodowej:
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań.

2. Informacje dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(konsorcjum):

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.
2) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika 

(Lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo, które powinno dokładnie określać zakres 
umocowania.

3) Zaleca się, aby pełnomocnikiem (Liderem) był jeden z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia.

4) Oferta winna być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym przez każdego Wykonawcę wspólnie ubiegającego się 
lub ustanowionego pełnomocnika (Lidera).

5) Ustanowiony pełnomocnik (Lider) winien być upoważniony do zaciągania zobowiązań i 
płatności w imieniu każdego Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia, na rzecz każdego z Wykonawców wspólnie ubiegającego się oraz do 
wyłącznego występowania w realizacji umowy.
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6) W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy przedstawienia 
kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Umowa taka winna określać 
strony umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych do 
wykonania każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, 
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji przedmiotu 
zamówienia, gwarancji i rękojmi), wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy 
konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia.

7) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia na 
podstawie art. 58 ustawy Pzp, warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej 
działalności gospodarczej lub zawodowej,( o którym mowa w rozdziale VII ust. 1 pkt 2 lit. 
B) SWZ jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia są 
wymagane.

8) W takiej sytuacji Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
zobowiązani są na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp do dołączenia do oferty 
oświadczenia (zał. nr 14 do SWZ), z którego wynikać będzie, które usługi wykonają 
poszczególni Wykonawcy. 

9) Brak podstaw wykluczenia Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia będzie oceniany w odniesieniu do każdego z Wykonawców niezależnie.

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA, WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA

1. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy. 
Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 
ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 
przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 
1559 i 2054), 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 
po-chodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 
karnego, 
e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 
f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. 
U. poz. 769), 
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub 
przestępstwo skarbowe, 
h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w 
przepisach prawa obcego; 
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2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 
w pkt 1; 
3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 
chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 
płatności 9 należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 
należności; 
4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 5) jeżeli 
zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z 
innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności 
jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 
ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o do-
puszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 
niezależnie od siebie; 
6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 
wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 
ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 
być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 ustawy. 
Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy także wykonawcę: 

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 
przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury - art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy; 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawców, 
w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z 
dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022r., poz. 
835), zwanej dalej „ustawą sankcyjną”, tj. z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
wyklucza się: 
       1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę 10 na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 ustawy sankcyjnej;

 2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz.U. z 2002 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

 3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 
ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 poz.217 ze zm.), jest 
podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 24 lutego 2022 r., o ile 
został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej. 
Rozporządzenia, o których mowa w podpunktach 1) – 3) to: 
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- Rozporządzenie Rady (WE) nr 765/2006 z 18 maja 2006 r. dotyczące środków ograniczających 
skierowanych przeciwko prezydentowi Aleksandrowi Łukaszence i niektórym urzędnikom z 
Białorusi; 

- Rozporządzenie Rady (UE) nr 269/2014 z 17 marca 2014 r. w sprawie środków 
ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, 
suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających. 

Wykluczenie następuje na okres trwania opisanych w punkcie 3 okoliczności. 
4. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia

IX. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH (WYKAZ 
OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIENIE 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW 
WYKLUCZENIA):

Celem potwierdzenia spełnienia warunków, stawianych wykonawcom przez zamawiającego 
oraz braku podstaw do wykluczenia zamawiający będzie wymagał od wykonawców następujących 
oświadczeń lub dokumentów: 

1. Do oferty każdy Wykonawca musi załączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w 
zakresie wskazanym przez Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu i w specyfikacji warunków 
zamówienia. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu – wzór 
oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SWZ.

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie, o którym 
mowa powyżej składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie do oferty.

2. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, może 
przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego 
rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, wyczerpujące wyjaśnienie stanu 
faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, 
organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom, 
wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu.

3. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została 
najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych 
na dzień złożenia następujących oświadczeń, dokumentów i podmiotowych środków 
dowodowych:

1) W celu wykazania braku podstaw wykluczenia Wykonawca zobowiązany jest do 
złożenia oświadczenia w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do 
tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616), z innym wykonawcą, który złożył 
odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z 
dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od 
innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – wzór stanowi załącznik nr 
13.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
oświadczenie, o którym mowa w pkt 1) składa każdy z Wykonawców.

2) W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:
zezwolenia, licencji, koncesji lub dokumentu potwierdzającego wpis do rejestru działalności 
regulowanej, niezbędnych do świadczenia określonych usług objętych przedmiotem 
zamówienia kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, zgodnie z 
warunkiem określonym w Rozdziale X, ust. 6 pkt 2, tj. 
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a) złożenia zezwolenia właściwego organu na prowadzenie działalności 
ubezpieczeniowej w myśl ustawy z dnia 11 września 2015 roku o działalności 
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. z 2024 r. poz. 838 z późn. zm.). co 
najmniej w zakresie tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia w 
odniesieniu do poszczególnych części zamówienia,

b) jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w lit. a) 
powyżej – Wykonawca składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w 
którym ma miejsce zamieszkania lub siedzibę, potwierdzające, że może 
wykonywać działalność ubezpieczeniową i posiada uprawnienia do wykonywania 
działalności ubezpieczeniowej związanej z przedmiotem zamówienia (co najmniej 
w zakresie tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia w  odniesieniu do 
poszczególnych części zamówienia),

c) gdy zezwolenie właściwego organu nadzoru nie jest wymagane na podstawie 
odrębnych przepisów, Wykonawca składa:
 zaświadczenie właściwego organu nadzoru, że Wykonawca prowadzi 

działalność ubezpieczeniową w wymaganym zakresie (tj. co najmniej w 
zakresie tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia w odniesieniu do 
poszczególnych części zamówienia),

 a jeżeli organ nadzoru nie wydaje zaświadczeń, o których mowa w lit. i 
powyżej – Wykonawca składa oświadczenie organu uprawnionego do 
reprezentowania Wykonawcy, że prowadzi on działalność ubezpieczeniową w 
wymaganym zakresie i nie jest konieczne posiadanie przez niego zezwolenia 
wraz z przytoczeniem podstawy prawnej.

d) W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzibę poza terytorium Rzeczpospolitej 
Polskiej w innym państwie członkowskim Unii Europejskiej – Wykonawca składa 
dodatkowo potwierdzenie faktu notyfikacji otrzymane od organu nadzoru, a jeżeli 
organ nadzoru w kraju siedziby Wykonawcy takiego potwierdzenia nie dostarcza, 
wykonawca składa oświadczenie, że notyfikacja została dokonana i przyjęta przez 
polski organ nadzoru.

3) oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 
którym mowa w ust. 1 powyżej – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 13 do 
SWZ.

4. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w formularzu 
ofertowym, dane umożliwiające dostęp do tych środków. W przypadku wskazania przez 
Wykonawcę dostępności podmiotowych środków dowodowych lub odpisu lub informacji z 
Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, pod określonymi adresami internetowymi 
ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający może żądać od Wykonawcy 
przedstawienia tłumaczenia na język polski pobranych samodzielnie przez Zamawiającego 
podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów.

5. Inne dokumenty, które Wykonawca jest zobowiązany złożyć wraz z ofertą:
1) Formularz ofertowy – wg. Załącznika nr 2 do SWZ;
2) Dokumenty, z których wynika upoważnienie osób podpisujących ofertę do reprezentacji 

wykonawcy, w szczególności pełnomocnictwo (o ile w imieniu wykonawcy działa pełnomocnik) 
lub inne dokumenty potwierdzające umocowanie, jeśli sposób reprezentacji nie wynika z KRS.

3) ogólne warunki ubezpieczenia dla ryzyk ubezpieczeniowych określonych w Cz. 01 i/lub 
Cz. 02 i/lub Cz.03.

4) formularz cenowy – według wzoru stanowiącego: Dla Cz. 01 - załącznik nr 4 i/lub Dla 
Cz. 02 – załącznik nr 5 i/lub Dla Cz. 03 – załącznik nr 6 

5) oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, o niepodleganiu wykluczeniu 
oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wraz z oświadczeniem o braku podstaw 
wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
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szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835) – według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ.  Oświadczenie, o którym mowa powyżej, stanowi 
dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia, spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez 
Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe.
 W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 

oświadczenie, o którym mowa w pkt 1 powyżej, składa każdy z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 
wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 
każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

 Zamawiający nie żąda, aby Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części 
zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw 
wykluczenia z udziału w postępowaniu, złożył oświadczenie, o którym mowa powyżej, 
dotyczące tych podwykonawców.

6) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, o 
którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z którego wynika, które usługi wykonają 
poszczególni Wykonawcy – według wzoru stanowiącego załącznik nr 14 do SWZ (jeżeli 
dotyczy);

Wszystkie dokumenty w/w:
- muszą być sporządzone z zachowaniem postaci elektronicznej i podpisane kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę lub 
osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawcy,

6. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp podmiotowe środki dowodowe Wykonawca, którego oferta 
została najwyżej oceniona złoży po otwarciu ofert na wezwanie Zamawiającego.

7. Oświadczenia, o których mowa w ust. 1 dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których 
zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 118 ustawy, składane 
są w oryginale.
Dokumenty, o których mowa w Rozdz. IX, inne niż oświadczenia, o których mowa w ust. 1, 
składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenia za 
zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub 
sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.
Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej.
Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentów, o których mowa w rozporządzeniu, innych niż oświadczenia, wyłącznie wtedy, gdy 
złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

8. Zgodnie z art. 128 ust. 1 ustawy, jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w 
art. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń 
składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wzywa 
wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, 
chyba że: oferta wykonawcy podlegają odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub 
poprawienie lub  zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 
 
Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe, na wezwanie o którym mowa powyżej 
aktualne na dzień ich złożenia. 

X. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
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Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert przez dwóch lub więcej Wykonawców                               
w rozumieniu art. 58 ustawy Prawo zamówień publicznych. W takiej sytuacji:  

1) Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia Pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego. Zaleca się aby Pełnomocnikiem 
został ustanowiony jeden z wykonawców występujących wspólnie. 
2) Pełnomocnictwo musi być załączone do oferty i zawierać w szczególności wskazanie:  

a) postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy,  
b) wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, 
wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby,  
c) ustanowionego Pełnomocnika oraz zakres jego umocowania; pełnomocnictwo musi być 
podpisane (kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym) przez wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 
zamówienia. Podpisy muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń 
woli w imieniu wykonawcy. Stosowne odpisy lub informacje z rejestru lub inne dokumenty 
potwierdzające upoważnienie muszą zostać dołączone do oferty. 

3) Oświadczenia wymienione w rozdz. IX ust. 1 niniejszej Specyfikacji muszą być załączone 
do oferty dla wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną. 

4) W przypadku, gdy oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia zostanie uznana za najkorzystniejszą, zamawiający zażąda złożenia w wyznaczonym 
terminie (nie krótszym niż 5 dni) aktualnych na dzień złożenia dokumentów, o których mowa w 
rozdz. IX ust. 3 dotyczących każdego z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. 

5) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem. 
6) Wypełniając formularz ofertowy, jak również inne dokumenty powołujące się na 
„Wykonawcę”; w miejscu „np. nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące 
konsorcjum, a nie pełnomocnika konsorcjum. 

7) Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców ubiegających 
się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego. 
8) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą wykazać, że łącznie 
spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

9) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie 
uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy na realizację zamówienia, są 
zobowiązani przedstawić Zamawiającemu stosowną umowę regulującą ich współpracę. 

10) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność 
za wykonanie umowy. 

XI. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI
ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE 
KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE                                               
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, 
WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ. 

1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 
Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest 
dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl. 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.

3. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami:

1) w sprawach merytorycznych:
Leokadia Trębska–Broker Ubezpieczeniowy, Kancelaria Brokerska ModusSp.zo.o.,tel. 
46 834 92 45

https://ezamowienia.gov.pl/
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2) w sprawach proceduralnych:
Aneta Jagodzińska, Tomasz Mikulski – tel. 44/6169625. 

- od poniedziałek, środa, czwartek w godzinach  7.30 – 15.30, wtorek w godzinach  7.30-17.00, 
piątek w godzinach   7.30-14.00 z wyłączeniem dni wolnych od pracy.

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 
informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-
Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.

5. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 
konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.

6. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 
kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) i 
poświadczania za zgodność musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 
Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych.

7. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w 
formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako 
załączniki. 

8. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia 
Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w 
postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:

a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do 
komunikacji”).

9. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.) 
wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. W przypadku gdy Wykonawca nie wyodrębni w ten 
sposób poufności informacji, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za ewentualne 
ujawnienie ich treści razem z informacjami jawnymi.

10. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną 
za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze 
do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 
przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do 
komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk 
„dodaj załącznik”).

W przypadku załączników, które zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych są opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (Opatrzenie podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o 
wartości mniejszej niż progi unijne), mogą być opatrzone podpisem zewnętrznym lub 
wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się 
do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 
podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).

11. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 
wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na 

https://ezamowienia.gov.pl/
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Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania 
pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta 
uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.

12. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.

13. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 
wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).

14. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 
Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia. Zaleca się stosowanie aktualnie wspieranych wersji oprogramowania.

15. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy                   
e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 
telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.

16. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy                      
i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 
komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: ug@moszczenica.eu (nie dotyczy 
składania ofert).

Wykonawca ma obowiązek śledzić informacje na Platformie e-Zamówienia. Podstawowym źródłem 
informacji jest platforma e-Zamówienia, wszelkie fakultatywne powiadomienia za pomocą poczty e-
mail obciążone są ryzykiem błędów związanych z działaniem serwerów pocztowych, na których 
działanie zamawiający nie ma wpływu.

17. Postępowanie przeprowadzane jest w języku polskim, w związku z czym wszelkie pisma, 
dokumenty, oświadczenia składane w trakcie postępowania muszą być sporządzone w języku 
polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 
polski.

18. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca winien posługiwać się numerem 
sprawy określonym w SWZ.

19. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, 
jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 
Zamawiającego.

XII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM:

Zamawiający nie żąda od wykonawcy wniesienia wadium.  

XIII. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.

W niniejszym postępowaniu zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy.  

XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ:

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, 
tj. do dnia 15.05.2025 r. (art. 307 ust. 1 ustawy).  
2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  
3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w dokumentach zamówienia, zamawiający przed upływem 
terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 
4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 
wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:ug@moszczenica.eu
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5. W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 
ofertą, o którym mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium 
albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania 
ofertą. 
6. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na 
przedłużenie terminu związania ofertą; 
7. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w 
pkt.1.
8. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 
Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w 
wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.
9. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt. 8 Zamawiający zwraca się
o wyrażenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, 
chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. Zamawiający odrzuci ofertę 
jeżeli wykonawca nie wyrazi pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu 
związania ofertą.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór stanowi 
Załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez 
Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie informacje wymagane                           
w Formularzu Ofertowym. 
2. Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej SWZ powinny zostać wypełnione przez 
wykonawcę i dołączone do oferty, bądź też przygotowane przez wykonawcę w treści zgodnej                     
z niniejszą SWZ.

3. Wykonawca powinien uzupełnić Formularz ofertowy pozostałymi danymi wymaganymi przez 
Zamawiającego oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 7. 

4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 
system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, 
w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym 
polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę 
lub składane wraz z ofertą - wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych wraz z 
ofertą został określony przez Zamawiającego w SWZ.

6. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, 
w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i 
uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 
7. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny 
(otaczający). Podpisanie formularza ofertowego podpisem zewnętrznym jest także możliwe. W tym 
przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki 
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 
Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które zgodne z ustawą 
Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych są opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, mogą być (zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby) opatrzone podpisem 
typu zewnętrznego lub wewnętrznego (otaczającego). 
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W polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się 
uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 
dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny, otaczający).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji 
(np. archiwum zip), opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne                               
z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. UWAGA – wśród 
niepodpisanych plików stanowiących zawartość archiwum nie może być tajemnicy 
przedsiębiorstwa.

Opatrzenie podpisem zaufanym lub podpisem osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach                              
o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne.

8. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 
Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). 
EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 
wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

11. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 
MB. 
12. Rekomendacje i uwagi Zamawiającego:

a) Zaleca się sporządzenie oferty i oświadczeń w formacie PDF i podpisanie podpisem w 
formacie PAdES.

b) Nie zaleca się stosowania podpisu zewnętrznego XADES (2 pliki do przekazania)
c) Wykonawca powinien stosować znacznik czasu (wariant podpisu „T”), nie jest 

rekomendowany wariant „BES”.
d) Pełnomocnik nie może poświadczać za zgodność skanu swojego pełnomocnictwa.
e) Po podpisaniu pliku a przed jego wysłaniem do Platformy wykonawca powinien upewnić 

się, że plik jest prawidłowo podpisany a jego weryfikacja jest pozytywna. 
f) Wiele różnych niepodpisanych dokumentów w formacie PDF można scalić w jeden plik 

PDF a następnie go podpisać jednym podpisem w formacie PADES. 
g) Wykonawca nie powinien najpierw drukować formularzy, podpisywać ich ręcznie, a 

następnie skanować i na końcu podpisywać elektronicznie. Wystarczy od razu wypełnić 
elektronicznie, zapisać jako PDF i podpisać wymaganym podpisem elektronicznym.

h) W przypadku stosowania przez wykonawcę podpisu zaufanego, plik po podpisaniu nie 
może być większy niż 10Mb.

i) Podpis osobisty to nie jest podpis odręczny.

13. Tajemnica przedsiębiorstwa:
1) Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. 
U. z 2022 r. poz. 1233 z późn. zm.), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich 
informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, 
o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 
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2) Wykonawca załączając dokument na Platformie oznacza w typie dokumentu, czy jest to 
,,Dokument jawny” lub ,,Dokument zawiera tajemnicę przedsiębiorstwa”.

3) Zamawiający zaleca, aby wszelkie dokumenty, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę 
przedsiębiorstwa, złożone zostały w osobnym pliku o nazwie „tajemnica przedsiębiorstwa” 
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w typie dokumentu polecenia ,,Dokument zawiera 
tajemnicę przedsiębiorstwa”. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia 
składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń.

4) Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkować 
będzie zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 (sygn. III CZP 74/05) ich 
odtajnieniem.

14. Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, składa się, pod rygorem 
nieważności, w formie elektronicznej (tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 
lub w postaci elektronicznej (opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Oferta może 
być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.
15. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, oświadczenie, o którym mowa 
w art. 117 ust. 4 ustawy, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 
118 ust. 3 ustawy oraz pełnomocnictwo sporządza się w formatach danych określonych w 
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 
i 2320) z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzględnieniem 
rodzaju przekazywanych danych.
16. Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty.
17. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak 
składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 
poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o 
notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. 
Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.
18. Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej SWZ powinny zostać wypełnione przez 
wykonawcę i dołączone do oferty, bądź też przygotowane przez wykonawcę w treści zgodnej z 
niniejszą SWZ. 
19. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej 
      SWZ.
20. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SWZ.
21. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

22. Zamawiający udostępnia oferty wraz z załącznikami złożone w odpowiedzi na ogłoszenie o 
zamówieniu niezwłocznie po otwarciu tych ofert, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia 
ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich 
informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w 
art. 222 ust. 5 (informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 
prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte oraz o cenach lub kosztach zawartych w ofertach).

     Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649) rozumie się informacje 
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające 
wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie 
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są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo 
dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi 
podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności, tzn. 
m.in. zastrzegł składając ofertę lub dokumenty, iż nie mogą być one udostępnione innym 
uczestnikom postępowania.

Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa
w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i 
skutkować będzie zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 (sygn. III CZP 74/05) ich 
odtajnieniem.

23. Przed rozpoczęciem szczegółowej analizy ofert Komisja Przetargowa ustali dla każdej oferty:

1) czy została właściwie podpisana,

2) czy oferta jest zgodna z wymaganiami przedstawionymi w niniejszej SWZ.

3) Komisja Przetargowa będzie oceniać spełnienie warunków udziału w postępowaniu zgodnie 
z formułą „spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i 
oświadczeniach wyszczególnionych w Rozdz. IX niniejszej SWZ.

XVI. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT:

1. Wykonawca składa ofertę za pomocą Platformy e-Zamówienia dostępnej pod adresem: 
https://ezamowienia.gov.pl 
2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 
16.04.2025 r. do godz. 10:00.

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16.04.2025 r. do godz. 11:00.

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

5. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.

6. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 
wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.
7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.
8. Otwarcie ofert następuje poprzez pobranie odszyfrowanych i udostępnionych przez Platformę 
e-Zamówienia plików złożonych przez Wykonawców
9. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia.
10. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po 
zalogowaniu w zakładce „Oferty/wnioski”.
11. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 
otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

12. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 
możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi 
niezwłocznie po usunięciu awarii.

https://ezamowienia.gov.pl/
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Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postepowania.

13. Za datę i godzinę złożenia oferty rozumie się datę i godzinę jej wpływu na Platformę 
e-Zamówienia, tj. datę i godzinę ujawnioną w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i 
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). W przypadku otrzymania przez Zamawiającego 
oferty po terminie wskazanym w Rozdz. XVI ust. 2 SWZ, oferta zostanie odrzucona.

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY: 

1. Cenę na każdą wybraną część zamówienia należy obliczyć za pełen 36 miesięczny okres 
zamówienia, a także za cały przedmiot zamówienia opisany w Załączniku nr 1 do SWZ. 

2. Cenę za ubezpieczenie auto casco pojazdów mechanicznych należy naliczyć od podanej w  
odpowiednim załączniku do SWZ sumy ubezpieczenia pojazdu zgłaszanego do tego 
ubezpieczenia. 

3. Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty i zapewnić wykonanie zamówienia zgodnie z  
podstawowymi zasadami ubezpieczeniowymi, a w szczególności realności, pełności, pewności 
oraz szybkości wypłaty odszkodowań i świadczeń.

4. Cenę należy podać w złotych, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
5. Jeżeli Zamawiającemu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u  

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do 
przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć 
zgodnie z tymi przepisami. W ofercie, o której mowa w poprzednim zdaniu, Wykonawca ma 
obowiązek:
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego,
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego,
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 
bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 
miała zastosowanie.

6. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie 
prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku od 
towarów i usług (VAT). W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie 
o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to powinien odpowiednio 
zmodyfikować treść Formularza Ofertowego.  

7. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych 
polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

8. Zamawiający poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyłki pisarskie;
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek;
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

Ad 1) - oczywiste omyłki pisarskie – bezsporne, nie budzące wątpliwości omyłki dotyczące 
wyrazów: 

- widoczna mylna pisownia wyrazów
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- błąd gramatyczny
-  niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części

Ad 2) - oczywiste omyłki rachunkowe:
  1) omyłki dotyczące działań arytmetycznych na liczbach:
     - błędne obliczenie prawidłowo podanej stawki podatku i usług
     - błędne zsumowanie w ofercie wartości netto i kwoty podatku od towarów i usług
     - błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, 
       odejmowania, mnożenia i dzielenia
   2) w przypadku oferty z ceną określoną za cały przedmiot zamówienia albo jego cześć:

- przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę ryczałtową bez względu na sposób jej obliczenia
- jeżeli cena podana liczbą nie odpowiada cenie podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową 

cenę podaną słownie
      3) w przypadku błędnie podanego wyniku sumowania, odejmowania, mnożenia lub dzielenia za 
prawidłowy uznaje się faktyczny wynik po wykonaniu czynności odpowiedniego działania 
matematycznego.

Ad 3) - inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

9. W przypadku, o którym mowa w ust. 8 pkt 3) powyżej, Zamawiający wyznacza Wykonawcy 
odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie 
jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na 
poprawienie omyłki.

10. Oferta Wykonawcy, który w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki, o 
której mowa w ust. 8 pkt 3) powyżej, zostanie odrzucona.

11. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w 
stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 
wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach 
zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od Wykonawcy  
wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych 
części składowych. 

12. W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 30% od:
1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed 

wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 
niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 ustawy Pzp, 
Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 8 powyżej, chyba 
że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia;

2) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej 
z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w 
szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie 
wyjaśnień, o których mowa w ust. 8 powyżej.

13. Wyjaśnienia, o których mowa w ust. 11, mogą dotyczyć w szczególności:
1) zarządzania procesem produkcji, świadczonych usług lub metody budowy;
2) wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków dostaw, usług albo 

związanych z realizacją robót budowlanych;
3) oryginalność dostaw, usług lub robót budowlanych oferowanych przez wykonawcę;
4) zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia 

ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki 
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 
minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207 z późn. zm.) lub 
przepisów odrębnych właściwych dla spraw, z którymi związane jest realizowane 
zamówienie;
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5) zgodności z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach dotyczących 
pomocy publicznej;

6) zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego, 
obowiązującymi 
w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie;

7) zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska;
8) wypełniania obowiązków związanych z powierzeniem wykonania części zamówienia 

podwykonawcy. 
14. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa na 

Wykonawcy.
15. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym 

terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie 
ceny lub kosztu.

16. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych 
składanych dokumentów lub oświadczeń zgodnie z art. 223 ust. 1 ustawy Pzp.

XVIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ 
PROWADZONE ROZLICZENIA  MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ:

Rozliczenie między zamawiającym a wykonawcą odbywać się będzie w PLN.

XIX. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 
SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Przy wyborze oferty na poszczególne części zamówienia Zamawiający będzie się kierował 
następującymi kryteriami:
1) Część 01 zamówienia:

cena – 80 pkt
klauzule dodatkowe fakultatywne – 20 pkt

2) Część 02 zamówienia:
cena – 80 pkt
klauzule dodatkowe fakultatywne – 20 pkt

3) Część 03 zamówienia:
cena – 80 pkt
klauzule dodatkowe fakultatywne – 20 pkt

             

2. Opis kryteriów:

1) Część 01 zamówienia:

Kryterium „Cena”
Maksymalną liczbę punktów w kryterium „Cena” otrzyma oferta z najniższą ceną. Liczba 
punktów w kryterium „Cena” zostanie obliczona zgodnie ze wzorem:

Cena najtańszej ważnej oferty
Cn = ---------------------------------------- × Kp × Wc

Cena oferty badanej
gdzie:
Cn – liczba punktów w kryterium „Cena”
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Kp – współczynnik proporcjonalności = 100
Wc – waga procentowa dla kryterium „Cena”= 80%

Kryterium „Klauzule dodatkowe fakultatywne”
Ocena ofert w kryterium „Klauzule dodatkowe fakultatywne”, zostanie dokonana na 
podstawie formularza (Załącznik nr 7 do SWZ) zawartego w złożonej ofercie, z 
przyznaniem ocenianej ofercie „małych” punktów, określonych przy poszczególnych 
klauzulach. Punkty „małe” za warunki pośrednie (zmodyfikowane przez Wykonawców) nie 
będą przyznawane. Maksymalną liczbę „małych” punktów (100 pkt), otrzyma oferta tego 
Wykonawcy, który przyjmie wszystkie klauzule dodatkowe fakultatywne, a pozostałe oferty 
otrzymają odpowiednio mniej punktów, w  zależności od przyjętych klauzul i postanowień. 
Liczba punktów w kryterium „Klauzule dodatkowe fakultatywne” zostanie obliczona 
zgodnie ze wzorem:

Imp

Pp = ---------------------------------- × Kp × Wk

100 pkt
gdzie:
Pp – liczba punktów w kryterium „Klauzule dodatkowe fakultatywne”
Imp – liczba „małych” punktów przyznanych ocenianej ofercie za przyjęte klauzule 
dodatkowe fakultatywne
Kp – współczynnik proporcjonalności = 100
Wk – waga procentowa dla kryterium „Klauzule dodatkowe fakultatywne” = 20%
Łączna liczba punktów oferty stanowi sumę liczby punktów przyznanych w kryterium 
„Cena” (Cn) i liczby punktów przyznanych w kryterium „Klauzule dodatkowe 
fakultatywne” (Pp). Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta przedstawiająca 
najkorzystniejszy stosunek jakości do ceny, tzn. oferta, która otrzyma największą łączną 
liczbę punktów. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z uzyskaną łączną liczbą 
punktów. ). Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą łączną 
liczbę punktów wyliczonych zgodnie z powyższym.

2) Część 02 zamówienia:
Kryterium „Cena”
Maksymalną liczbę punktów w kryterium „Cena” otrzyma oferta z najniższą ceną. Liczba 
punktów w kryterium „Cena” zostanie obliczona zgodnie ze wzorem:

Cena najtańszej ważnej oferty
Cn = ---------------------------------------- × Kp × Wc

Cena oferty badanej
gdzie:
Cn – liczba punktów w kryterium „Cena”
Kp – współczynnik proporcjonalności = 100
Wc – waga procentowa dla kryterium „Cena” = 80%

Kryterium „Klauzule dodatkowe fakultatywne”
Ocena ofert w kryterium „Klauzule dodatkowe fakultatywne”, zostanie dokonana na 
podstawie formularza (Załącznik nr 8 do SWZ) zawartego w złożonej ofercie, z 
przyznaniem ocenianej ofercie „małych” punktów, określonych przy poszczególnych 
klauzulach. Punkty „małe” za warunki pośrednie (zmodyfikowane przez Wykonawców) nie 
będą przyznawane. Maksymalną liczbę „małych” punktów (100 pkt), otrzyma oferta tego 
Wykonawcy, który przyjmie wszystkie klauzule dodatkowe fakultatywne, a pozostałe oferty 
otrzymają odpowiednio mniej punktów, w zależności od przyjętych klauzul i postanowień. 
Liczba punktów w kryterium „Klauzule dodatkowe fakultatywne” zostanie obliczona 
zgodnie ze wzorem:

Imp
Pp = ---------------------------------- × Kp × Wk

100 pkt
gdzie: 
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Pp – liczba punktów w kryterium „Klauzule dodatkowe fakultatywne”
Imp – liczba „małych” punktów przyznanych ocenianej ofercie za przyjęte klauzule 
dodatkowe fakultatywne
Kp – współczynnik proporcjonalności = 100
Wk – waga procentowa dla kryterium „Klauzule dodatkowe fakultatywne” = 20%

Łączna liczba punktów oferty stanowi sumę liczby punktów przyznanych w kryterium 
„Cena” (Cn) i liczby punktów przyznanych w kryterium „Klauzule dodatkowe 
fakultatywne” (Pp). Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta przedstawiająca 
najkorzystniejszy stosunek jakości do ceny, tzn. oferta, która otrzyma największą łączną 
liczbę punktów. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z uzyskaną łączną liczbą 
punktów. ). Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą łączną 
liczbę punktów wyliczonych zgodnie z powyższym.

3) Część 03 zamówienia:

Kryterium „Cena”
Maksymalną liczbę punktów w kryterium „Cena” otrzyma oferta z najniższą ceną. Liczba 
punktów w kryterium „Cena” zostanie obliczona zgodnie ze wzorem:

Cena najtańszej ważnej oferty
Cn 
= ---------------------------------------- × Kp × Wc

Cena oferty badanej

gdzie:
Cn – liczba punktów w kryterium „Cena”
Kp – współczynnik proporcjonalności = 100
Wc – waga procentowa dla kryterium „Cena” = 80%

Kryterium „Klauzule dodatkowe fakultatywne”
Ocena ofert w kryterium „Klauzule dodatkowe fakultatywne”, zostanie dokonana na 
podstawie formularza (Załącznik nr 9 do SWZ) zawartego w złożonej ofercie, 
z przyznaniem ocenianej ofercie „małych” punktów, określonych przy poszczególnych 
klauzulach podanych poniżej. Punkty „małe” za warunki pośrednie (zmodyfikowane przez 
Wykonawców) nie będą przyznawane. Maksymalną liczbę „małych” punktów (100 pkt), 
otrzyma oferta tego Wykonawcy, który przyjmie wszystkie klauzule dodatkowe 
fakultatywne, a pozostałe oferty otrzymają odpowiednio mniej punktów, w zależności 
od przyjętych klauzul i postanowień. Liczba punktów w kryterium „Klauzule dodatkowe 
fakultatywne” zostanie obliczona zgodnie ze wzorem:

Imp
Pp = ---------------------------------- × Kp × Wk

100 pkt
gdzie: 
Pp – liczba punktów w kryterium „Klauzule dodatkowe fakultatywne”
Imp – liczba „małych” punktów przyznanych ocenianej ofercie za przyjęte klauzule 
dodatkowe fakultatywne
Kp – współczynnik proporcjonalności = 100
Wk – waga procentowa dla kryterium „Klauzule dodatkowe fakultatywne” = 20%

Łączna liczba punktów oferty stanowi sumę liczby punktów przyznanych w kryterium 
„Cena” (Cn) i liczby punktów przyznanych w kryterium „Klauzule dodatkowe 
fakultatywne” (Pp). Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta przedstawiająca 
najkorzystniejszy stosunek jakości do ceny, tzn. oferta, która otrzyma największą łączną 
liczbę punktów. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z uzyskaną łączną liczbą 
punktów. ). Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą łączną 
liczbę punktów wyliczonych zgodnie z powyższym.
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3. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 
Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

4. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z 
uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki 
polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych 
zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 
poprawiona.

Zgodnie z dyspozycją art. 246 ust. 2 u.p.z.p., zamawiający określił w opisie przedmiotu zamówienia 
standardy jakościowe odnoszące się do głównych elementów składających się na przedmiot 
zamówienia, którymi są:
− przedmiot i sumy ubezpieczenia, 
− warunki ubezpieczenia, definicje poszczególnych ryzyk i klauzul,
− optymalna kompleksowość i pełność ochrony ubezpieczeniowej,
− rodzaj ubezpieczenia, okresy ubezpieczenia,
− sprawna likwidacja szkód, szybkość wypłaty odszkodowań oraz ich kompensacyjność,
− ograniczenia i wyłączenia odpowiedzialności wykonawcy,
− obowiązki ubezpieczającego i ubezpieczonego,
spełniając w ten sposób wymóg niezbędny do nadania kryterium ceny wagi przekraczającej 60%.

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO:

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 
577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o 
wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 
tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 
poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 
zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które 
stanowią – odpowiednio, w zależności od części Zamówienia - Załącznik Nr 10, nr 11, nr 
12 SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia                  
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu 
umowę regulującą współpracę tych Wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców, 
albo unieważnić postępowanie.

7. W części 01 zamówienia, po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
wykonawca jest zobowiązany do wystawienia dokumentów ubezpieczeniowych w 
przeciągu 7 dni od otrzymania od brokera ubezpieczeniowego wniosków, nie później jednak 
niż do dnia 27.04.2025 r., a w kolejnym roku realizacji zamówienia – do dnia: 27.04.2026 r. 
i kolejnym okresie realizacji zamówienia do dnia 27.04.2027r. W razie niemożliwości 
wystawienia dokumentów tych we wskazanym terminie, wykonawca jest zobowiązany do 
wystawienia noty pokrycia ubezpieczeniowego, gwarantującej bezwarunkowo i 
nieodwołalnie wykonanie zamówienia w zakresie i na warunkach zgodnych ze złożoną 
ofertą od dnia 28.04.2025 r. oraz odpowiednio od dnia 28.04.2026 r. i odpowiednio od dnia 
28.04.2027r.

8. W części 02 zamówienia, po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
wykonawca jest zobowiązany do wystawienia dokumentów ubezpieczeniowych w 
przeciągu 7 dni od otrzymania od brokera ubezpieczeniowego wniosków, nie później jednak 
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niż do dnia 27.04.2025 r., a w kolejnym roku realizacji zamówienia – do dnia: 27.04.2026 r. 
oraz w kolejnym okresie do dnia 27.04.2027r.– dla pojazdów, których okres ubezpieczenia 
rozpoczyna się od miesiąca kwietnia, a dla pozostałych pojazdów - najpóźniej na 7 dni 
przed terminem ekspiracji ich aktualnych umów ubezpieczenia. 

9. W części 03 zamówienia, po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
wykonawca jest zobowiązany do wystawienia dokumentów ubezpieczeniowych w 
przeciągu 7 dni od otrzymania od brokera ubezpieczeniowego wniosków, nie później jednak 
niż do dnia 27.04.2025 r., a w kolejnym roku realizacji zamówienia – do dnia: 27.04.2026 r. 
i kolejnym okresie ubezpieczenia do dnia 27.04.2027r. W razie niemożliwości wystawienia 
dokumentów tych we wskazanym terminie, wykonawca jest zobowiązany do wystawienia 
noty pokrycia ubezpieczeniowego, gwarantującej bezwarunkowo i nieodwołalnie 
wykonanie zamówienia w zakresie i na warunkach zgodnych ze złożoną ofertą od dnia 
28.04.2025 r. oraz odpowiednio od dnia 28.04.2026 r. i odpowiednio od dnia 28.04.2027r.

10. W części 04 zamówienia, po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
wykonawca jest zobowiązany do wystawienia dokumentów ubezpieczeniowych w 
przeciągu 7 dni od otrzymania od brokera ubezpieczeniowego wniosków, nie później jednak 
niż do dnia 27.04.2025 r., a w kolejnym roku realizacji zamówienia – do dnia: 27.04.2026 r. 
i kolejnym okresie ubezpieczenia do dnia 27.04.2027r. W razie niemożliwości wystawienia 
dokumentów tych we wskazanym terminie, wykonawca jest zobowiązany do wystawienia 
noty pokrycia ubezpieczeniowego, gwarantującej bezwarunkowo i nieodwołalnie 
wykonanie zamówienia w zakresie i na warunkach zgodnych ze złożoną ofertą od dnia 
28.04.2025 r. oraz odpowiednio od dnia 28.04.2026 r. i odpowiednio od dnia 28.04.2027r.

11. Nota pokrycia ubezpieczeniowego będzie obowiązywała do czasu wystawienia 
dokumentów ubezpieczeniowych.

12. Wnioski o wystawienie dokumentów ubezpieczeniowych, potwierdzających zawarcie 
poszczególnych umów ubezpieczenia, określające m.in. niezbędny zakres, przedmiot i okres 
ubezpieczenia, każdorazowo składał będzie broker ubezpieczeniowy działający w imieniu i 
na rzecz zamawiającego oraz każdego podmiotu objętego zamówieniem.

XXI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE 
DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 
OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY 
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH:

1. Zamawiający wymaga od wybranego w każdej części zamówienia Wykonawcy, aby zawarł 
z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych – odpowiednio, w 
zależności od części zamówienia – w Załącznikach nr 10, nr 11, nr 12 do SWZ.
2. Przewiduje się możliwość zmiany postanowień umowy w przypadkach określonych w Pzp, 
także możliwość zmian, których zakres, charakter i warunki wprowadzenia zostały określone w 
odpowiednich projektach umów, w zależności od części Zamówienia.
3. Zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy p.z.p. Zamawiający przewiduje zmiany zawartej 
umowy w przypadku m. in. zaistnienia okoliczności opisanych w § 7 wzorów umów nr 10, 11,12.

XXII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA:

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 
przepisów ustawy. 

2. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 



28

2) zaniechanie czynności w postepowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający 
był obowiązany na podstawie ustawy. 

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której 
zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, 
określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie 
odwołania. 

4. Odwołanie wnosi sią do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  

5. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 
postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 
pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 
zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

 
6. Odwołanie wnosi się w terminie: 1) w przypadku zamówień, których wartość jest równa albo 

przekracza progi unijne, w terminie:  
a) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej,  
b) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a;  

2) w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne, w terminie:  
a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej,  
b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a. 

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 
wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie: 1) 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia 
w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia dokumentów zamówienia na stronie 
internetowej, w przypadku zamówień, których wartość jest równa albo przekracza progi unijne; 

2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów 
za-mówienia na. 

8. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 7 wnosi się w terminie: 
1) 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 
powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w przypadku 
zamówień, których wartość jest równa albo przekracza progi unijne;  
2) 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 
powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w przypadku 
zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

9. Jeżeli zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 
postępowania albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej 
ogłoszenia o udzieleniu zamówienia,  
2) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie opublikował w Dzienniku 
Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia 1 miesiąca od dnia 
zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych 
ogłoszenia o wyniku postępowania  

10. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania 
odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – 
sądu zamówień publicznych za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 
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11. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 
„Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp. 

XXIII. Inne informacje :

1. Zgodnie z art. 409 ust. 1 ustawy Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie 
części zamówienia, której wykonanie powierzone zostanie podwykonawcom. Ponadto po 
zawarciu umowy z Wykonawcą, Zamawiający żąda podania przez Wykonawcę firm 
podwykonawców. 

 2. Zgodnie z art. 36 b ust. 1a, zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania 
zamówienia wykonawca, o ile są już znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane 
kontaktowe podwykonawców i osób do kontaktu z nimi. Wykonawca zawiadamia 
zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie 
realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym 
w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia.  

 3. W przypadku złożenia przez Wykonawców dokumentów zawierających dane w innych walutach 
niż PLN, Zamawiający jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie przelicznik wg średniego 
kursu NBP z dnia ukazania się ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

4. Podwykonawcy:
1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.
2) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych 
podwykonawców, jeżeli są już znani.

3) Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał 
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w realizację 
usług, jeżeli są już znani. Wykonawca zawiadamia zamawiającego o wszelkich zmianach w 
odniesieniu do informacji, o których mowa w poprzednim zdaniu, w trakcie realizacji 
zamówienia, a także przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, 
którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług.

4) Zamawiający pozostawia sobie uprawnienie do zbadania czy wobec podwykonawcy nie 
zachodzą podstawy wykluczenia przewidziane w niniejszym Postępowaniu. Wykonawca na 
żądanie Zamawiającego przedstawi oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP lub 
podmiotowe środki dowodowe dotyczące tego podwykonawcy. 

5) W przypadku, o którym mowa w ust. 4, jeżeli wobec podwykonawcy zachodzą podstawy 
wykluczenia z Postępowania, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 
Zamawiającego zastąpił tego podwykonawcę pod rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do 
realizacji części zamówienia

6) Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.

7) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 
zadań na podstawie art. 60 i art. 121 Pzp. Zastosowanie w tym zakresie mają odpowiednie 
przepisy ustawy z dnia 11 września 2015 r o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej, w 
szczególności dotyczące wykonywania czynności ubezpieczeniowych.

XXIV. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 i 14 RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Moszczenica w osobie Wójta 
Gminy Moszczenica z siedzibą w Moszczenicy, ul. Kosowska 1, 97310 Moszczenica, tel. 44 
616 96 25, e-mail: ug@moszczenica.eu; 
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2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Moszczenica jest Pani Aneta 
Maćkiewicz, kontakt: iod@moszczenica.eu, tel. 44 – 616 96 25 wew. 117; 
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie przetargu nieograniczonego; 
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.), dalej 
„ustawa Pzp”;   
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy 
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
8) Osoba, której dane osobowe dotyczą posiada : 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 
***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9) Osobie, której dane osobowe dotyczą nie przysługuje: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO. 

2. Wykonawca, wypełniając obowiązki informacyjne wynikający z art. 13 lub art. 14 RODO 
względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu 
ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w tym postępowaniu składa stosowne 
oświadczenie zawarte w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 2 do SWZ). 
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