ZARZADZENIE NR 110/2015
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 22 wrzes$nia 2015 roku

w sprawie wprowadzenia Instrukcji postgpowania w zakresie
przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 1. poz. 594 z p6zn. zm.) oraz art. 2 pkt 8 i art. 15 a ust. 2
ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2014 1. poz. 455 z pdzn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, zwang dalej Instrukcja, ktorej treS¢ stanowi
zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Funkcje Koordynatora ds. wspdlpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej w zakresie wszystkich spraw zwiazanych z realizacja zadan dotyczacych
przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu powierzam
Skarbnikowi Gminy, a w razie jego nieobecnosci — Sekretarzowi Gminy.

§ 3. 1. Zobowiazuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Moszczenicy do
zapoznania sie z treécia niniejszego zarzadzenia i przestrzegania jego postanowien
poprzez zlozenie o$wiadczenia, ktorego tre§¢ stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Oéwiadczenie o przyjecin do wiadomoéci 1 przestrzeganiu postanowien
zawartych w Instrukcji wlacza sie do akt osobowych pracownikow.

§ 4. Zobowiazuje kierownikéw podleglych jednostek organizacyjnych do
wprowadzenia w jednostce Instrukeji, a takze do egzekwowania zlozenia przez
pracownikow jednostki o§wiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 2.

§ 5. Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 219/2006 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 20 lutego 2006 roku
w sprawie wprowadzenia Instrukcji przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartoéci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub

~ nieujawnionych zrédet oraz finansowania terroryzmu w Urzedzie Gminy w
Moszczenicy oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Moszczenica;

2) Zarzadzenie Nr V/75/2007 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 3 pazdziernika 2007
roku w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 219/2006 w sprawie wprowadzenia
Instrukeji przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego warto$ci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zréodel oraz
finansowania terroryzmu w Urzedzie Gminy w Moszczenicy oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Moszczenica;

3) Zarzadzenie Nr VI/183/2011 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 30 grudnia 2011
roku w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 219/2006 w sprawie wprowadzenia
Instrukcji przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartoéci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz
finansowania terroryzmu w Urzedzie Gminy w Moszczenicy oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Moszczenica.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.




1)

2)
3)
4)

Zalqceznik nr 1
do Zarzqdzenia Nr 110/2015
z dnia 22 wrzesnia 2015 roku

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA
W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA PRANIU PIENIEDZY
ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU

§ 1. Ilekro¢ w Instrukeji jest mowa o: '

ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 16 listopada 2000 roku o
przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2014 r.
pPoz. 455 z p6Zn. zm.);

GIIF - nalezy przez to rozumieé Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;
Wojcie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Moszczenica;

jednostce ~ nalezy przez to rozumieé: Urzad Gminy w Moszczenicy, szkoly
prowadzone przez Gmine Moszczenica, Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w
Moszczenicy z siedzibg w Kosowie, Gminny Zesp6ét Ochrony Zdrowia w Moszczenicy,
Gminny Osrodek Kultury i Sportu im. Jana Justyny w Moszczenicy, Gminng
Biblioteke Publiczng w Moszczenicy.

§ 2. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw jednostki w trakcie wykonywania

obowigzkow stuzbowych do:

1)

2)

4)

5)

dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2
ustawy, a w szczegblnoéci wplat i wnioskdéw o zwrot wplaconych kwot, przeniesieh
wlasnoéci lub posiadania warto$ci majagtkowych, w tym oddania pod zastaw, zamian
wierzytelnoéci na akcje lub udzialy — zaréwno gdy czynnosci te dokonywane sg we
wiasnym, jak i cudzym imieniu, na wlasny, jak i cudzy rachunek, w ktérych wystepuja
oznaki wskazujace na mozliwo$é wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodel;

sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakeji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, Ze maja one zwiazek z popelnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art.
165a lub art. 299 Kodeksu karnego;

zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje,
zwracania szczeg6lnej uwagi na:

a) transakcje nietypowe zwigzane z nabyciem majgtku komunalnego;

b) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych w Gminie Moszczenica, realizowane na warunkach odbiegajacych
od istniejacych standardow;

c) nietypowe zachowania 1 czynnoéci podejmowane przez uczestnikow
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, polegajace miedzy innymi
na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania zamoéwienia w sposéb razaco
odbiegajacy od oferowanych przez innych oferentow;

d) udzial kontrolowanych jednostek i innych podmiotéw w nietypowych
przedsiewzieciach, szczegélnie finansowanych z udzialem  kapitalu
zagranicznego;

e) dokonywanie wplaty znacznych kwot gotéwkowych (np. tytulem zaplaty za
nabyte mienie);

f) dokonywanie wplaty naleznosci w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu;

g) przypadki dokonywania nadplat (np. podatkéw i innych oplat) lub wplat
nienaleznych jednostce i ewentualnego ich wycofania;

przekazywania bezposredniemu przelozonemu, a nastepnie Koordynatorowi ds.
wspélpracy z GIIF informacji w formie notatki stluzbowej dotyczacej opisu
podejrzanych transakeji wraz z uzasadnieniem, iz zachodza okoliczno$ci wskazane w
art. 15a ust. 1 pkt 1 ustawy oraz, ze istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o




tym GIIF, zalaczajac do powyzszej notatki projekt powiadomienia wraz z
dokumentacjg o ktérej mowa w pkt 21 3.

§ 3. 1. Koordynator ds. wspdlpracy z GIIF uznajac zasadno$¢ podjecia dzialan
wnioskowanych przez pracownika, przedstawia Wojtowi Gminy projekt powiadomienia GIIF,
zawierajacy opis ujawnionych okoliczno$ci oraz przyczyn, dla ktérych uznano, ze moga
wskazywaé na prowadzenie dzialaii majgcych na celu pranie pieniedzy lub finansowanie
terroryzmu. Wzor powiadomienia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukeji.

2. W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia GIIF Koordynator
ds. wspélpracy z GIIF sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Wojtowi
Gminy celem podjecia odpowiedniej decyzji.

3. Kopia powiadomienia wraz z dokumentacja winna byé przechowywana w sposéb
zapewniajacy poufno$é¢ i udostepniana osobom wymienionym w ust. 5 oraz innym osobom
upowaznionym przez Woéjta Gminy.

4. Podpisane zawiadomienia wpisuje sie do Rejestru powiadomien, ktory prowadzi
Koordynator ds. wspolpracy z GIIF. Wzor Rejestru powiadomien stanowi zalgeznik nr 2 do
niniejszej instrukeji.

5. Do rejestru powiadomieni oraz dokumentéw wymienionych w ust. 3 dostep maja:
Wojt Gminy, Zastepca Wojta Gminy, Skarbnik Gminy, Sekretarz Gminy, pracownik
merytoryczny ds. Kontroli Wewnetrznej, audytor wewnetrzny, kierownicy jednostek.

§ 4. 1. Koordynator ds. wspodlpracy z GIIF odpowiada za realizacje zadan

wynikajacych z art. 151 art. 152 ustawy.

2. Do jego obowigzkéw w szczegoblnosci nalezy:

1) nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej Instrukeji i
przedstawienie propozycji dotyczacych uzupelnienia lub zmiany jej tresci;

2) okresowa analiza zapiséw rejestru powiadomieri GIIF o podejrzeniach
popelnienia prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, w celu ustalenia ich
wzajemnych powigzan oraz przedstawienie Wojtowi Gminy raportu co najmniej
raz w roku.




Zalqcznik nr 1 do Instrukeji postepowania
w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Moszczenica, dnia ..o.eeeeeeeeeeeveeennnenes

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzyska 12
00 — 916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU
PRANIA PIENIEDZY I FINANSOWANIA TERRORYZMU

W zwigzku z art. 15 a ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o
przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz.
455 z p6Zn. zm) powiadamiam, ze w trakcie kontroli/w wyniku analizy™ ...........cccocevviiviniinn

.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

(nalezy wymienié rodzaj dokumentéw analizowanych przez pracownikéw, bedqcych podstawq powiadomienia GIIF)
zaistnialo uzasadnione podejrzenie prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu.

OPIS USTAIETL: 1eiuiviiiieeeiieeeier ettt saeete e st e sareeseeeesaneesrnnteshneeseraeesaseesaneessrneensneanneesnnes

.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

(opis ustalent powinien — w miare mozliwosci — zawieraé dane wymienione w art. 12 ust. 1 pkt 1 — 7 ustawy,
a ponadto wskazane w art. 9 ust. 2 ustawy)

....................................................

(kierownik jednostki)

Zalgczniki:
1) dokumenty;
2) informacje o osobach przeprowadzajqcych transakcje.

*niepotrzebne skresli¢
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Zatqcznik nr 2
do Zarzqdzenia Nr 110/2015
z dnia 22 wrze$nia 2015 roku

........................................................

Jjednostka

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjelam/przyjalem do wiadomosei 1 $cislego
przestrzegania zasady okreSlone w Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz zobowiazuje sie postepowaé zgodnie z
zawartymi w niej postanowieniami.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do zapoznania z treécig niniejszej instrukeji podleglych
mi pracownikéw (dotyczy kierownikéw referatéw i kierownikéw jednostek).




Wykaz os6b i stanowisk organizacyjnych jednostki, ktérym przekazano
egzemplarze Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu:

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Data

Podpis




ZARZADZENIE NR 110/2015
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 22 wrzesnia 2015 roku

w sprawie wprowadzenia Instrukcji postepowania w zakresie
przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6Zn. zm.) oraz art. 2 pkt 8 i art. 15 a ust. 2
ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 455 z pdzn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, zwang dalej Instrukcjg, ktérej tres¢ stanowi
zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Funkcje Koordynatora ds. wspélpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej w zakresie wszystkich spraw zwigzanych z realizacja zadan dotyczacych
przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu powierzam
Skarbnikowi Gminy, a w razie jego nieobecnoéci — Sekretarzowi Gminy.

§ 3. 1. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Moszczenicy do
zapoznania si¢ z treScig niniejszego zarzadzenia i przestrzegania jego postanowien
poprzez zlozenie o$wiadczenia, ktdrego tre$é¢ stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

2. OSwiadczenie o przyjeciu do wiadomo$ci i przestrzeganiu postanowien
zawartych w Instrukeji wlacza sie do akt osobowych pracownikéw.

§ 4. Zobowiazuje kierownikéw podleglych jednostek organizacyjnych do
wprowadzenia w jednostce Instrukecji, a takie do egzekwowania zloZenia przez
pracownikéw jednostki o§wiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 2.

§ 5. Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 219/2006 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 20 lutego 2006 roku
w sprawie wprowadzenia Instrukeji przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartoéci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych Zroédel oraz finansowania terroryzmu w Urzedzie Gminy w
Moszczenicy oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Moszczenica;

2) Zarzadzenie Nr V/75/2007 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 3 paZzdziernika 2007
roku w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 219/2006 w sprawie wprowadzenia
Instrukcji przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartoéci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zZrédel oraz
finansowania terroryzmu w Urzedzie Gminy w Moszczenicy oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Moszczenica;

3) Zarzadzenie Nr VI/183/2011 Woéjta Gminy Moszczenica z dnia 30 grudnia 2011
roku w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 219/2006 w sprawie wprowadzenia
Instrukeji przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédel oraz
finansowania terroryzmu w Urzedzie Gminy w Moszczenicy oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Moszczenica.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




2)

4)

Zalqcznik nr 1
do Zarzqdzenia Nr 110/2015
z dnia 22 wrzeénia 2015 roku

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA
W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA PRANIU PIENIEDZY
ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU

§ 1. Ilekro¢ w Instrukeji jest mowa o: ‘

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 16 listopada 2000 roku o
przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2014 r.
poz. 455 z pbdzn. zm.);

GIIF — nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;
Wojcie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Moszczenica;

jednostce — nalezy przez to rozumieé: Urzad Gminy w Moszczenicy, szkoly
prowadzone przez Gmine Moszczenica, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Moszczenicy z siedzibg w Kosowie, Gminny Zesp6t Ochrony Zdrowia w Moszczenicy,
Gminny O$rodek Kultury i Sportu im. Jana Justyny w Moszczenicy, Gminng
Biblioteke Publiczna w Moszczenicy.

§ 2. Zobowiagzuje wszystkich pracownikéw jednostki w trakcie wykonywania

obowiazkéw stuzbowych do:

1)

5)

dokonywania analizy i oceny realizowanych transakeji w rozumieniu art. 2 pkt 2
ustawy, a w szczegOlnosci wplat i wnioskéw o zwrot wplaconych kwot, przeniesiefi
whasnosci lub posiadania wartosci majatkowych, w tym oddania pod zastaw, zamian
wierzytelno$ci na akcje lub udzialy — zaréwno gdy czynnoécei te dokonywane sg we
wlasnym, jak i cudzym imieniu, na wlasny, jak i cudzy rachunek, w ktorych wystepuja
oznaki wskazujace na mozliwo$¢ wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet;

sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakeji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art.
165a lub art. 299 Kodeksu karnego;

zebrania dostgpnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje,
zwracania szczego6lnej uwagi na:

a) transakcje nietypowe zwigzane z nabyciem majatku komunalnego;

b) umowy i transakcje zwiazane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych w Gminie Moszczenica, realizowane na warunkach odbiegajgcych
od istniejacych standardéow;

¢) nietypowe zachowania i czynnoéci podejmowane przez uczestnikow
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, polegajace miedzy innymi
na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania zamoéwienia w sposéb razgco
odbiegajacy od oferowanych przez innych oferentow;

d) udziat kontrolowanych jednostek i innych podmiotéw w nietypowych
przedsigwzigciach, — szczegblnie finansowanych z  udzialem kapitatu
zagranicznego;

e) dokonywanie wplaty znacznych kwot gotéwkowych (np. tytulem zaplaty za
nabyte mienie);

f) dokonywanie wplaty naleznoéci w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu;

g) przypadki dokonywania nadplat (np. podatkéw i innych oplat) lub wplat
nienaleznych jednostce i ewentualnego ich wycofania;

przekazywania bezposredniemu przelozonemu, a nastepnie Koordynatorowi ds.
wspélpracy z GIIF informacji w formie notatki stuzbowej dotyczgcej opisu
podejrzanych transakeji wraz z uzasadnieniem, iz zachodzg okolicznosci wskazane w
art. 15a ust. 1 pkt 1 ustawy oraz, ze istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o




tym GIIF, zalgczajac do powyzszej notatki projekt powiadomienia wraz z
dokumentacja o ktérej mowa w pkt 21 3.

§ 3. 1. Koordynator ds. wspoélpracy z GIIF uznajac zasadno$¢ podjecia dziatan
wnioskowanych przez pracownika, przedstawia Wojtowi Gminy projekt powiadomienia GIIF,
zawierajacy opis ujawnionych okoliczno$ci oraz przyczyn, dla ktéorych uznano, Ze moga
wskazywaé¢ na prowadzenie dzialan majacych na celu pranie pieniedzy lub finansowanie
terroryzmu. Wzo6r powiadomienia stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej instrukeji.

2. W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia GIIF Koordynator
ds. wspolpracy z GIIF sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Wojtowi
Gminy celem podjecia odpowiedniej decyzji.

3. Kopia powiadomienia wraz z dokumentacjg winna by¢ przechowywana w sposéb
zapewniajacy poufno$é i udostepniana osobom wymienionym w ust. 5 oraz innym osobom
upowaznionym przez Woéjta Gminy.

4. Podpisane zawiadomienia wpisuje sie do Rejestru powiadomien, ktéry prowadzi
Koordynator ds. wspotpracy z GIIF. Wz6r Rejestru powiadomiefi stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszej instrukeji.

5. Do rejestru powiadomien oraz dokumentéw wymienionych w ust. 3 dostep maja:
Woéjt Gminy, Zastepca Wojta Gminy, Skarbnik Gminy, Sekretarz Gminy, pracownik
merytoryczny ds. Kontroli Wewnetrznej, audytor wewnetrzny, kierownicy jednostek.

§ 4. 1. Koordynator ds. wspdlpracy z GIIF odpowiada za realizacje zadan

wynikajacych z art. 15 i art. 15a ustawy.

2. Do jego obowiazkéw w szczegdlnosci nalezy:

1) nadzéor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej Instrukcji i
przedstawienie propozycji dotyczacych uzupelnienia lub zmiany jej tresci;

2) okresowa analiza zapiséw rejestru powiadomienn GIIF o podejrzeniach
popekienia prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, w celu ustalenia ich
wzajemnych powiazan oraz przedstawienie Wojtowi Gminy raportu co najmniej
raz w roku.




Zalgeznik nr 1 do Instrukcji postepowania
w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Moszczenica, dnia ....oceecveeevriinnnennen.

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzyska 12
00 — 916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU
PRANIA PIENIEDZY I FINANSOWANIA TERRORYZMU

W zwigzku z art. 15 a ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o
przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz.
455 z pézn. zm) powiadamiam, ze w trakcie kontroli/w wyniku analizy® .........c.cccccvevvieinniennnn

.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

(nalezy wymienié rodzaj dokumentéw analizowanych przez pracownikéw, bedqcych podstawq powiadomienia GIIF)
zaistnialo uzasadnione podejrzenie prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu.

0] o) TSR ] 71 L1 OO OO TP

.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

(opis ustaleri powinien — w miare mozliwoéci — zawieraé dane wymienione w art. 12 ust. 1 pkt 1 — 7 ustawy,
a ponadto wskazane w art. 9 ust. 2 ustawy)

....................................................

(kierownik jednostki)

Zalgcezniki:
1) dokumenty;
2) informacje o osobach przeprowadzajqcych transakcje.

*niepotrzebne skreslié
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Zalgcznik nr 2
do Zarzqdzenia Nr 110/2015
z dnia 22 wrze$nia 2015 roku

........................................................
........................................................

........................................................

Jjednostka

OSWIADCZENIE

Niniejszym oéwiadczam, ze przyjelam/przyjatem do wiadomosei i $cislego
przestrzegania zasady okre$lone w Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz zobowigzuje sie postepowaé zgodnie z
zawartymi w niej postanowieniami.

Jednoczesnie zobowiazuje sie do zapoznania z treScia niniejszej instrukeji podlegtych
mi pracownikéw (dotyczy kierownikéw referatéw 1 kierownikow jednostek).

.................................................................




Wykaz oséb i stanowisk organizacyjnych jednostki, ktérym przekazano
egzemplarze Instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu:

Imie i nazwisko

Stanowisko

Data

Podpis




