ZARZADZENIE NR 97/2012
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 22 sierpnia 2012 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu wydatkow
zwigzanych z reprezentowaniem Gminy Moszczenica

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin wydatkéw zwigzanych z reprezentacja
Gminy Moszczenica, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powierzam pracownikom Urzedu Gminy w Moszczenicy
dokonywanie wydatkéw zwiazanych z reprezentowaniem Gminy Moszczenica
W oparciu o niniejsze zarzadzenie, z uwzglednieniem regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 14000 euro w Urzedzie
Gminy w Moszczenicy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalqeznik
do Zarzqdzenia Nr 97/2012

REGULAMIN WYDATKOW
ZWIAZANYCH Z REPREZENTACJA GMINY MOSZCZENICA

§ 1. Regulamin okresla szczegotowe zasady ponoszenia wydatkow
zwiazanych z reprezentacjg Gminy Moszczenica.

§ 2. Wydatki, o ktérych mowa w Regulaminie, wymagaja uprzedniej
akceptacji Wojta Gminy i dokonywane sa w oparciu o regulamin udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 14000 euro w Urzedzie
Gminy w Moszczenicy.

§ 3. 1. Ustala sig:

1) miesigczne limity pieniezne na zakup artykutdéw spozywezych
przeznaczonych dla podejmowania gosci, konferencje, spotkania robocze
w nastgpujgcej wysokosci:

a) dla Wojta Gminy — 500,00 zt;
b) dla Zastepcy Wojta — 400,00 zt;

2) dzienny limit z tytutu wydatkdéw na oficjalny obiad, ktorym Wojt Gminy
lub Zastepca Wéjta podejmuje delegacje miast, organizacji, stowarzyszen,
komitetow krajowych i zagranicznych — do 50,00 zl/osobg;

3) limity pieniezne na zakup kwiatdw w zwiazku z pelieniem funkcji
reprezentacyjnych przez Wojta Gminy lub Zastgpce Wojta oraz osoby
wystepujace w ich imieniu w wysokosci nie przekraczajacej:

a) spotkania z go$¢mi spoza urzedu — 60,00 zi;
b) uroczystosci religijne, patriotyczne, kulturalne o zasiggu lokalnym
— 100 zt;
c) uroczystosci religijne, patriotyczne, kulturalne o zasiegu centralnym
— 250,00 zt.
2. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zwigkszenie limitow, o
ktérych mowa w ust. 1.
3. Za prawidlowe dokonanie wydatku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2,
odpowiedzialny jest pracownik merytoryczny kazdorazowo wyznaczony przez
Wéjta Gminy.

§ 4. 1. Upominki wregczane gosciom Wojta Gminy lub Zastepcy Wojta
powinny mie¢ warto$¢ symboliczna.

2. Jako upominkdéw nalezy uzywaé przedmiotéw zwigzanych z promocja
Gminy.




