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ZAPYTANIE OFERTOWE
(Zaproszenie do skladnia ofert)

Gmina Moszczenica zaprasza do zioZenia oferty na realizacje zamdwienia: Produkcja
profesjonalnego filmu (spotu) promocyjnego, ktéra polega na kompleksowej ustudze
opracowania koncepcji kreacyjnej scenariusza oraz profesjonalnego nagrania filmu o
charakterze promocyjnym na potrzeby projektu o nazwie Wzrost eksportu sektora MSP w
toédzkim w wyniku zastosowania nowoczesnych metod regionalnego marketingu
gospodarczego przez Gmine Moszczenica.

Celem zamowienia jest przygotowanie profesjonalnego filmu (spotu) promocyjnego
przewidzianego do emisji podczas konferencji, prezentacji, targéw, wyjazdoéw i spotkan oraz
do emisji przez Internet.

Projekt jest wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Lddzkiego 2014 — 2020, O$
priorytetowa 1l: Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka, Dziatanie 11.2 Internacjonalizacja
przedsiebiorstw, Poddziatanie [1.2.2 Promocja gospodarcza regionu.

llekroé jest mowa w niniejszym dokumencie o ,zapytaniu ofertowym” nalezy przez to réwniez
rozumieé ,zaproszenie do skiadania ofert”.
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Gmina Moszczenica
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Osoby do kontaktu:
Tomasz Mikulski — tel. 44 616 96 25, e-mail; tomasz.mikulski@moszczenica.eu

il INFORMACJE OGOLNE.
1. Zamoéwienie zostanie udzielone w trybie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U z 2017 poz. 1579 z pézn. zm.).

2. Procedura wyboru Wykonawcy prowadzona jest zgodnie z regutg konkurencyjnosci
okreSlong w Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosSci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

3. Zamawiajacy dokonuje zamodwienia w trybie zapytania ofertowego.
4. Jezykiem obowigzujgcym dla zamodwienia jest jezyk polski.

5. Zambéwienie zostato zamieszczone na stronie internetowej www.moszczenica.bipst.pl
oraz www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl




6.
7.
8.

10.

3.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czeSciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza skifadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 701 § 3 k.c., zastrzega sobie prawo zmiany tre$ci Zapytania
ofertowego. Zmiana moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu skiadania
ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwlocznie
ogtoszona w taki sam sposéb, w jaki dokonano upublicznienia zapytania.

Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie przez Wykonawce zaméwienie podwykonawcom,
pod warunkiem wskazania powierzonego zakresu oraz Podwykonawcy.

Zamawiajacy do czasu podpisania umowy zastrzega sobie prawo uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie jego prowadzenia. W przypadku uniewaznienia
postepowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego oferentowi nie przystuguja zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego.

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Rodzaj zamoéwienia: ustugi.

Opis przedmiotu zaméwienia wedtug nazw i kodow okreslonych we Wspéinym
Stownikéw Zamoéwienia (CPV):

92111200-4 — Produkcja filmoéw reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm
wideo.

Opis przedmiotu zamowienia.

Gtéwnym zadaniem dostarczonego materiatu video jest promowanie regionu tédzkiego, gminy
Moszczenica i przedsiebiorczo$ci, ze szczegdinym uwzglednieniem terendw inwestycyjnych,
ukazanie potencjatu gospodarczego w ujeciu regionalnym. Czas trwania spotu nie krécej niz
'60 (wraz z co najmniej 2 wersjami o dt. '30), jako$¢ HD. Spot ma zawieraé kilka wersji
jezykowych oraz podkiad muzyczny. Spot promocyjny przewidziany jest m.in. do emis;ji
podczas konferencji, prezentacji, targdw, wyjazdéw i spotkan a takze w TV, oraz na portalach
z rodziny YouTube.

llekro¢ w niniejszym zapytaniu jest mowa o spocie promocyjnym nalezy przez to rozumieé film.

1)

2)

Zamawiajacy, aby okreslié wstepny zarys scenariusza ogtosit konkurs wéréd ucznidw
szk6t Gminy Moszczenica, na podstawie ktérego wylonit zwycieskg prace. Wylonione
opracowanie stanowi zatgcznik do niniejszego zaméwienia do wykorzystania przez
Wykonawcdéw m.in. na etapie opracowania Wstepnej koncepcji merytorycznej spotu
dotgczanej do oferty,

Spot promocyjny ma pokazywac region tédzki, a w szczegblno$ci Moszczenice jako lidera
innowacyjnych przedsiewzie¢ (Gmina posiada tytut ,Najbardziej Innowacyjnej Gminy w
Polsce” oraz jest laureatkg Polskiej Nagrody Inteligentnego Rozwoju 2017), miejsce
dynamicznych zmian gospodarczych ale jednoczesnie obszar o bogatej kulturze i
tradycjach. W filmie nie moze zabrakng¢ informaciji o potencjale jakim dysponuje Gmina
Moszczenica w postaci supernowoczesnej sieci komputerowej, Scistej wspotpracy z




Ministerstwem Cyfryzacji w ramach przedsiewzigecia Gmina Blizej Mieszkancow i systemu
EZD PUW oraz wspbtpracy z uczelniami wyzszymi w tym Politechnikg Czestochowska,

3) Potencjat Gminy w duzej mierze wyraza sie poprzez realizowane przez nig

4)

5)

6)

7)

8)

przedsiewziecia:
a) o randze miedzynarodowej:

- | edycja Miedzynarodowej Konferencji IT i innowacje wraz z towarzyszacymi jej
Miedzynarodowymi Targami branzy IT, rolnej, spozywczej, przetworstwa drewna,
energetyki z Odnawialnymi Zrédtami Energii, ktére patronatem zostaly objete m.in.
przez Ministerstwo Cyfryzacji, Wojewode tédzkiego, Marszatka Woj. Ldédzkiego,
Staroste Powiatu Piotrkowskiego oraz Rektora Politechniki Czestochowskiej),

b) o randze krajowej:

— Uroczyste ,wbicie szpadla” pod inwestycje o roboczej nazwie ,Moszczenickie Tereny
Inwestycyjne” (przej$cie od produkcji bawetny w kierunku nowoczesnych technologii
iT),

— Uroczyste ,wbicie szpadla” pod inwestycje ,E-leader (...)", realizacja przedsiewziecia i
uroczyste jego zakonczenie,

— Podpisanie umowy rozpoczynajacej funkcjonowanie konsorcjum Gmina Blizej
Mieszkancow,

—~ Chrzeécijanskie Spotkania Miodych, ktdre patronatem zostaly objete m.in. przez
Arcybiskupa t.édzkiego, Ministerstwo Cyfryzacji, Wojewode Lédzkiego, Marszatka Woj.
t6dzkiego, Staroste Powiatu Piotrkowskiego,

c) o randze lokalnej:
— dozynki powiatowe,
— Motofestyn, itp.

W  scenariuszu filmowym nalezy bezwzglednie zaprezentowal przedsiebiorcow
wskazanych przez Zamawiajgcego dziatajgcych w branzach objetych RIS. Wnioskodawca
dysponuje krétkimi wywiadami video z niektdérymi przedsiebiorcami.

W scenariuszu filmowym nalezy takze uwzgledni¢ partnera merytorycznego projektu-
Politechnike Czestochowska w szczegdlno$ci jej pracownikow jako wspotautorow
dokumentacji projektow infrastrukturalnych dla Gminy Moszczenica a takze tazika
marsjanskiego, ktéry zdobyt drugie miejsce na zawodach tazikébw marsjanskich University
Rover Challenge (URC),

Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢ zdjecia i materialy wideo (ktérymi dysponuje)
zwigzane z opisanymi wydarzeniami w punkcie 1. podpunkt ¢ do wykorzystania przez
Wykonawce do realizacji spotu,

Kazda wersja spotu ma by¢ dwujezyczna (jez. polski oraz jez. angielski) i uwzgledniajgca
ttumaczenie w formie napisow (listy dialogowe).

Spoty powinny by¢ oznakowane z godnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficienta
programéw polityki spéjnosci 2014 — 2020 w zakresie informacji i promocji, w
szczegoblno$ci poprzez zamieszczenie wiasciwych znakdw graficznych.




9) Woykonawca ma obowigzek zaprezentowaé udziat dzieci ze szkét Gminy Moszczenica w
roli aktoréw. Wszystkie placéwki edukacyjne Zamawiajacego posiadajg zgody rodzicow
dzieci na wykorzystanie ich wizerunku.

10) Zamawiajgcy wymaga, by w filmie znalazty sie co najmniej trzy sceny animowane.

11) Zamawiajgcy zobowigzany jest we wltasnym zakresie uzyskaé zezwolenia pozostatych
os6b, ktdérych wizerunki zostaly utrwalone w Materiale promocyjnym na ich
rozpowszechnianie.

4. Wymagania techniczne co do przedmiotu zamoéwienia obejmuja w szczegoélnosci:
1) Na etapie preprodukciji:

a) Przygotowanie scenariusza wszystkich wersji spotu promocyjnego, z wykorzystaniem
wytycznych i materiatdw merytorycznych przekazanych przez Zamawiajgcego,
opracowanego przez copywritera wykonawcy, w oparciu o ostateczng, zaakceptowang
przez Zamawiajacego Wstepng koncepcje merytoryczng spotu, ktérg Wykonawca
zatgczyt do oferty. Wstepna koncepcja merytoryczna spotu zostanie opracowana przy
wykorzystaniu zatgczonego przez Zamawiajgcego do zapytania ofertowego wstepnego
zarysu scenariusza i powinna zawierac:

- zalozenia rezyserskie (treatment/streszczenie/pitch), wizje i koncepcje realizacyjna,

— zarys scenariusza,

—~ propozycje lokalizacji,

— wstepny opis animacji wraz ze sposobem ich wykorzystania,

— spos6b wykorzystania i zaangazowania spoteczno$ci lokalnej w tym przedsiebiorcow i
podmiotdw instytucjonalnych wskazanych przez zamawiajgcego,

— skiad ekipy realizacyjnej w podziale na funkcje,

-~ harmonogram prac.

b) Zabezpieczenie planu ze strony formalnoprawnej i technicznej oraz realizacji na etapie
produkciji.
2) Na etapie produkciji:
a) rejestracja materiatu filmowego profesjonalng kamerg filmowa na tadmie 35 mm, lub
kamerg cyfrowg z przetwornikiem obrazu stanowigcym ekwiwalent tasmy 35 mm (np.
Red Epic, Red One, ARRI ALEXA),
b) rejestracja dzwiekéw na planie, (ewentualnych dialogdéw), a w razie je$li jakos¢
nagranego dzwieku nie bedzie wystarczajgca — dogranie postsynchronéw,
c) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykonat cze$¢ zdjec przy uzyciu drona, ktéry
umozliwi zapis filmu w 4K/25p.
3) Na etapie postprodukcji:
a) Zakup muzyki i innych elementow Sciezki dZzwiekowej (Broadcast License) uprzednio
przedstawionych do akceptacji Zamawiajacego,

b) Opracowanie (lub zakup na wytgczno$é — Broadcast License) spojnych graficznie
elementdéw animowanych, w tym czotowek i tytdwek spotéw, oraz przedstawienie do
akceptacji Zamawiajacego.




4)

5)

¢) Umieszczenie napisow (listy dialogowej) w spotach oraz zapewnienie ttumacza j.
polskiego na j. angielski, wraz z lektorami,

Kazdy przygotowany spot zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu, celem dokonania
przez niego ewentualnej korekty i ostatecznej akceptacii.

Film zostanie dostarczony na ptytach Blu-ray, w nieskompresowanych formatach AVI,
MOV oraz w plikach umozliwiajacych odtwarzanie w TV oraz przez Internet.

Przeniesienie praw autorskich:

1) Wykonawca zobowigzuje sie¢ na przeniesienie na Zamawiajgcego w cafosci praw
majatkowych do wykonywanych projektéw, obejmujgcych wszystkie pola eksploatacji
od momentu zawarcia umowy, w szczego6lno$ci:

— utrwalania i zwielokrotniania jakgkolwiek technikg (w tym drukiem, na kliszy
fotograficznej, na tasmie magnetycznej, cyfrowo) w jakimkolwiek systemie i na
jakimkolwiek no$niku m. in. ptyta Blu-ray, DVD, pendrive;

— wprowadzania do komputera oraz do sieci komputerowej i/lub multimedialnej;

— publicznego udostepniania materialu w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego
dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym (m. in. w Internecie);

— publicznego odtwarzania;

—~ uzyczania i/lub najmu;

— nadawania za pomocg wizji i/lub fonii przewodowej oraz bezprzewodowej przez stacje
naziemna;

—~ nadawania za po$rednictwem satelity;

— réwnoczesnego i integralnego nadawania m.in. za posrednictwem platform cyfrowych
i sieci kablowych;

2) Réwnoczesnie z nabyciem autorskich praw majgtkowych do utworéw Zamawiajacy
nabywa wilasno$¢ wszystkich egzemplarzy, na ktdérych utwory zostaty utrwalone.
Wykonawca zobowigzuje sie, Zze wykonujgc Umowe bedzie przestrzegal przepiséw
ustawy o Prawie autorskim i prawach pokrewnych i nie naruszy praw majatkowych
osdb trzecich, a utwory przekaze Zamawiajgcemu w stanie wolnym od obcigzen
prawami tych os6b oraz bez ograniczen czasowych i terytorialnych.

3) Zamawiajacy pod otrzymaniu przedmiotu zaméwienia, ma prawo do dokonywania
dowolnych modyfikacji i zmian bez koniecznosci uzyskiwania akceptacji Wykonawcy i
bez sprawowania przez Wykonawce nadzoru autorskiego.

4) Zamawiajgcy ma prawo do dowolnego wykorzystywania spotu, przede wszystkim do
reklamy i promociji dziatan prowadzonych przez Zamawiajgcego.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania

O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktéry nie zostat prawomocnie
skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem, o udzielenie
zamoéwienia, przestepstwo  przekupstwa, przestepstwo  przeciwko  obrotowi




gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych. Niniejszy warunek stosuje sie odpowiednio do cztonkéw zarzadu.

3. Warunkiem udziatu w niniejszym postepowaniu jest posiadanie przez Wykonawce:

a) zdolnos$ci ekonomicznej i finansowej do realizacji zamdwienia — nie otwarto wobec niego
likwidaciji lub nie zostata ogtoszona upadto$¢ oraz nie zalega z uiszczaniem podatkdw,
opfat lub sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetfniony na podstawie oswiadczenia zlozonego
w ofercie.

b) niezbednych zdolnoSci technicznych oraz wiedzy i doswiadczenia dotyczacej
znajomosci przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy, w tym okresie, wykonat co najmniej trzy produkcje
odpowiadajace swoim zakresem przedmiotowi zamodwienia, potwierdzone
referencjami.

4. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykluczeniu podlegaja podmioty
powigzane osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajagcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w jego imieniu lub
osobami wykonujgcymi w jego imieniu czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegéinosci na:
a) uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatu lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
Z przepisOw prawa,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Przez termin realizacji zamdwienia Zamawiajgcy rozumie date zakonczenia wszystkich
prac zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamédwienia.

2. Realizacja zdje¢ filmowych, z udziatem dzieci i mtodziezy szkolnej — w terminie do 15
czerwca 2018 r.

3. Termin realizacji zaméwienia do 31 lipca 2018 r.




1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

1)

2)

3)

VL PLATNOSCI ZA REALIZACJE ZAMOWIENIA

. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczattowe ustalone na podstawie

wybranej oferty.

Zamawiajacy przewiduje wyptate Wykonawcy wynagrodzenia w terminie do 21 dni po
wykonaniu i dostarczeniu zaméwienia. Platno$¢ wynagrodzenia nastgpi na rachunek
Wykonawcy wskazany w umowie/fakturze. Zamawiajgcy nie przewiduje ptatnosci
zaliczkowych ani czesciowych.

Warunkiem dokonania zapfaty za przedmiot zamoéwienia jest dostarczenie
Zamawiajgcemu prawidfowo wystawionej faktury.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzienn obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego
poleceniem przelewu.

Vil.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca okre$la ceng realizacji zamoéwienia poprzez wskazanie w Formularzu
ofertowym (Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) tacznej ceny ofertowej brutto za
realizacje przedmiotu zamoéwienia.

tgczna cena ofertowa brutto i poszczegbine ceny jednostkowe muszg uwzgledniaé
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamoéwienia okreslonym w niniejszym Zapytaniu.

Obowigzujgcg formg wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczaftowe, ktére obejmuje
catkowity koszt wykonania przedmiotu zamoéwienia okreslonego w niniejszym Zapytaniu.

W przypadku rozbieznosci w ofercie pomiedzy ceng zapisang liczbg i stownie, za wiasciwg
Zamawiajgcy uzna cene wyrazong stownie.

Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.
Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Do oceny ofert Wykonawca, Zamawiajacy przyjmie ofertowa cene brutto.

VIl.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

Warto$é i postanowienia oferty wigzg Wykonawce i Zamawiajgcego przez okres 30 dni od
daty uptywy terminu na skfadanie ofert i nie podlega zmianom przez ten okres. Okres
waznosci oferty moze zostaC wydluzony na mocy zgodnego o$wiadczenia Wykonawcy
i Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie ponizszych kryteriéw:
K1 -~ cena brutto - 60%
K2 — termin realizacji zaméwienia — 10%
K3 —jako$¢ - 30%

Okreslenie ilosci punktéw oferty dokonane zostanie na podstawie wzoru:




LP =K1+ K2+ K3
gdzie:
LP - tgczna liczba punktoéw, ktdrg uzyskata oferta
K1 — ilos¢ punktéw uzyskana w kryterium ,cena brutto”
K2 - ilo§¢ punktdéw uzyskana w kryterium ,termin realizacji zaméwienia”

K3 - ilos¢ punktéw uzyskana w kryterium ,jakos¢”

4) Sposob oceny kryterium K1 — cena brutto:

W kryterium ,cena brutto” Zamawiajacy dokona oceny oferty na podstawie informagii
zawartych w formularzu ofertowym, tj. warto$ci brutto przedmiotu zaméwienia.

Oferty bedg oceniane wedtug nastepujacego wzoru:

K1 = (Najnizsza cena brutto z oferty niepodlegajacej odrzuceniu / Cena brutto badanej
oferty) x 60 punktow

gdzie: K1 - ilos¢ punktdw, jaka oferta otrzymata w ramach kryterium najnizsza cena brutto.

5) Sposéb oceny kryterium K2 — termin realizacji zamoéwienia:

W kryterium ,termin realizacji zamoéwienia” Zamawiajgcy dokona oceny oferty na podstawie
informacji zawartych w formularzu ofertowym, tj. zaproponowanego terminu realizagcji
zamodwienia (wykonania ustugi).

Ofercie zostanie przyznana nastepujgca punktacja:

a) Termin wykonania przedmiotu zamowienia — nie pozniej niz do 31 lipca 2018 r. —
0 punktow (maksymalny termin wykonania ustugi).

b) Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia — nie poézniej niz do 23 lipca 2018 r. —
5 punktow.

c) Termin wykonania przedmiotu zamdwienia — nie pdzniej niz do 16 lipca 2018 r. —
10 punktow.

Najdtuzszy termin dostawy, jaki moga zaoferowa¢ Wykonawcy — do 31 lipca 2018 r.
Oferta, w ktoérej Wykonawca nie przedstawi terminu wykonania zaméwienia albo
zaoferowany termin wykonania bedzie diuzszy niz do 31 lipca 2018 r. podlega
odrzuceniu.

6) Sposoéb oceny kryterium K2 — jakosé:
Na kryterium oceny — jako$¢, skiadajg sie dwa elementy:

a) atrakcyjno$¢ koncepcji i spojnos¢ z ideg i celem powstania spotéw promocyjnych.
Na podstawie materiatu merytorycznego przekazanego przez Zamawiajgcego (Wstepna
koncepcja merytoryczna spotu) oceniane beda:




— kreatywny spos6b interpretacji tematu, zdoiny do przyciggniecia uwagi i
zainteresowania jak najszerszego grona odbiorcéw (jednocze$nie nie naruszajgcy
powagi urzedu publicznego),

- czytelny i zrozumiaty przekaz oddajgcy ztozono$¢ przekazywanych tresci i zgodny z
celem powstania spotéw promocyjnych,

— propozycje lokalizacji i sposéb wykorzystania oraz zaangazowania spofecznosci
lokalnej,

— opis efektéw wizualnych i animacji,

— sposob i inwencja w wykorzystaniu propozycji scenariusza dotgczonego do zapytania
ofertowego przez Zamawiajgcego;

b) jako$¢ materiatéw promocyjnych w tym multimediainych. Na podstawie dotaczonych
do oferty przykiaddéw dotychczas wykonanych przez Zamawiajgcego zamowien, oceniane

beda:

- estetyka audiowizualna oraz jej wptyw na przyciggniecie i utrzymanie uwagi widza,

koncepcja wykonania i kreatywnos¢ pomystu w tym scenariusza,

- jako$¢, kompozycja, poprawnos$¢ techniczna w tym sposéb wykorzystania, zdjec i ujeé
filmowych,

— estetyka i czytelno$¢ zastosowania animacii,
— ocena jakosci i adekwatnosci podktadu muzycznego.

Za kazdy element kryterium oferta moze otrzymaé¢ maksymalnie 15 punktéw. t.aczna warto$é
punktoéw jakg moze otrzymac oferta w ramach kryterium ,,jako$¢” wynosi 30 punktow.

7) Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdinych kryteriach bedzie liczona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy
najkorzystniejszg oferte.

8) Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy (podpisze z nim umowe), ktérego oferta
odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu i zostanie
oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

9) Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wigcej ofert przedstawiaja taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg ceng - a w przypadku takich
samych cen ofertowych, Zamawiajacy zwréci sie do Wykonawcoéw o przedstawienie
ponownie oferty i zaoferowanie nowej ceny w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od przestania
zawiadomienia mailem.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1) Oferty nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania.




2) Oferty nalezy skfada¢ w jezyku polskim, wypetniona komputerowo lub inng trwatg i czytelng
technikg oraz podpisane przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na
zewnagtrz i zaciggania zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajgcej cenie oferty.

3) W przypadku podpisania oferty przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczyC stosowne petnomocnictwo
w oryginale lub kopii podwiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.

4) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajgca jedng, jednoznacznie opisang
propozycje. Ziozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce.

5) Tresé ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

6) Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujgcy oferte.

7) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcdw ztozenia, w
wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert. W przypadku
nieztozenia przez Wykonawce wyjasnien oferta zostanie odrzucona.

8) W przypadku Wykonawcdéw wspoélinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, kopie
dokumentdw dotyczacych danego Wykonawcy sg posSwiadczane przez tego Wykonawce.

9) Wszelkie zmiany tresci zapytania ofertowego oraz wyjasnienia udzielone Wykonawcy na
przestane zapytanie stajg sie integralng czescig zapytania i sg wigzgce dla Wykonawcow.

10) Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztoZzonej
oferty lub jg wycofaé. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ doreczone
Zamawiajgcemu na piSmie, pod rygorem niewaznos$ci przed uptywem terminu skiadania
ofert. Zmiana oferty winna zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA OFERTY”
lub ,WYCOFANIE".

11)Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku (w tym
réwniez przy zamknigciu postepowania bez wyboru ofert), nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcdw w zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Wykonawcy, nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

12) W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajgcego, nalezy ztozy¢ jg w zamknietej
kopercie oznakowanej w nastepujgcy sposob:

Gmina Moszczenica ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica
,Oferta na zadanie ,,Produkcja profesjonalnego filmu (spotu) promocyjnego”

Na kopercie nalezy umie$ci¢ nazwe i doktadny adres Wykonawcy wraz z numerem telefonu
i faksu.

13) Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu o zaméwienie publiczne sa
jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia.




1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

X. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Oferty mozna sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego osobiscie lub przesta¢ za pomocg poczty
lub kuriera na adres Zamawiajgcego, lub w formie jej skanu przestanego e-mail na adres:
ug@moszczenica.pl; lub tomasz.mikulski@moszczenica.eu.

Oferte mozna ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
Urzagd Gminy Moszczenica ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica, pokoj nr 1.
Termin zloZenia oferty: do dnia 4 maja 2018 r. do godziny 10:00

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skiadania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylka pocztowg czy
kurierskg. W przypadku wysytania oferty pocztg, kurierem Zamawiajgcy nie gwarantuje, ze
oferta dotrze we wskazane wyzej miejsce we wiasciwym czasie.

Oferta ztozona po terminie wskazanym w pkt. 2 powyzej zostanie odrzucona i zwrécona
Wykonawcy bez rozpatrywania.

Informacja o wybranym w toku postepowania Wykonawcy, kwocie ofertowej i terminie
wykonania zamodwienia zostanie zamieszczona w bazie konkurencyjnosci na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Wykonawca wybrany zostanie powiadomiony o powyzszym fakcie drogg mailowa.

Xl. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do udzielania odpowiedzi w ramach
niniejszego zapytania jest:
Tomasz Mikulski — tel. 44 616 96 25

Zapytania w sprawie niniejszego zapytania mozna sktada¢ pisemnie lub za po$rednictwem
poczty elekironicznej na adres: ug@moszczenica.pl lub tomasz.mikulski@moszczenica.eu

Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na pytania w zakresie treSci niniejszego zapytania
w terminie do 2 dni roboczych pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia roboczego (do 15.30), w ktdérym uplywa
potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Zapytania ztozone w terminie pézniejszym moga pozostaé bez odpowiedzi.

Xll. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH UDZIELANYCH
WYKONAWCY POLEGAJACYCH NA POWTORZENIU PODOBNYCH
USLUG W OKRESIE 3 LAT OD UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PODSTAWOWEGO

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych ani zamowien
dodatkowych.




1.

Xill.  POSTANOWIENIA DODATKOWE

. Zamowienie zostanie udzielone na podstawie umowy zawartej w formie pisemnej lub

pisemnego zamoéwienia, ktérych integralng cze$¢ stanowic bedzie oferta Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, kitdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktdéry w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Projekt umowy o wykonanie przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
po wyborze oferty.

Zamawiajgcy poinformuje w formie elekironicznej oferenta, ktérego oferta zostanie
wybrana, o wyniku postepowania i zaprosi do podpisania umowy.

W ramach niniejszego postepowania nie przewiduje sie mozliwosci sktadania przez
Wykonawcow $rodkow odwotawczych od wynikéw postepowania.

XIV. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia,
co najmniej jednej z okoliczno$ci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych
warunkéw ich wprowadzenia, j.. zmiany dotyczg realizacji dodatkowych ustug od
dotychczasowego wykonawcy nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staly sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

1) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamienno$ci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamowionych w ramach zamoéwienia podstawowego,

2) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztéw dla Zamawiajacego,

3) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

Zmiana umowy, jest mozliwa o ile nie prowadzi ona do zmiany charakteru umowy
i zostaly spetnione tacznie nastepujgce warunki:

1) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy
nie mogt przewidzied,

2) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie
w umowie,

Zmiana umowy moze dotyczy¢ Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamowienia,
jezeli dotychczasowego Wykonawce ma zastgpi¢ nowy Wykonawca, ktéry powstat
w wyniku pofgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy.




4. Ponadto zmiane umowy dopuszcza sie w nastepujgcych przypadkach:

1)

2)
3)

4)

5)

zmiany sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci na rzecz Wykonawcy
np. na skutek zmian zawartej przez Zamawiajacego umowy o dofinansowanie lub
wytycznych dotyczacych realizacji projektu,

wystgpienia sity wyzszej,

wystgpienie innego niz sita wyzsza zdarzenia zewnetrznego, ktére wynikio po stronie
Zamawiajacego, ktérego nie mogt przewidzie¢ i zapobiec, a ktére uniemozliwia lub
utrudnia wykonanie przedmiotu zamoéwienia, w tym dochowania terminéw ustug
zgodnie z zapytaniem ofertowym i dokumentacja,

konieczno$ci zrealizowania projektu przy zastosowaniu innych rozwigzan
technicznych, technologicznych lub materiatowych niz wskazane w dokumentacji,
w sytuacji, gdyby zastosowanie przewidzianych rozwigzan grozito niewykonaniem lub
wadliwym wykonaniem projektu,

w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego (np. powoduje
skrocenie terminu realizacji umowy, zmniejszenie warto$ci zamowienia).

Zmiana umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XV. ZALACZNIKI

1) Zatacznik nr 1 — wzér formularza oferty;

2) Zatgcznik nr 2 — wzér wykaz wykonanych ustug potwierdzajacy spetnienie warunku wiedzy
i do$wiadczenia;

3) Zatgcznik nr 3 — wzor istotnych warunkéw zamoéwienia (wzér umowy);




