ZARZADZENIE NR 126/2016
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 6 grudnia 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j.: Dz. U. z 2016 1. poz. 446 z pdzn. zm.), art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29
wrzeSnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j.: Dz. U. z 2016 1. poz. 1047) oraz
Zarzadzenia Nt 142/2015 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 27 listopada 2015 roku w
sprawie wprowadzenia Instrukeji Inwentaryzacyjnej, zmienionego Zarzadzeniem Nr
124/2016 z dnia 6 grudnia 2016 roku, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadza sie okresowa inwentaryzacje mienia komunalnego Gminy,
srodkow trwatych i §rodkéw w uzytkowaniu Urzedu Gminy w Moszczenicy wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku.

§ 2. Harmonogram inwentaryzacji skladnikoéw majatkowych Urzedu Gminy w
Moszezenicy stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej. '

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalgcznik Nr | do Zarzadzenio NMr 126/2016

Wojta Gminy Moszezenica z dnia 06 grudnia 2016 roku

Harmonogram inwentaryzacji skladnikéw majytkowych Urzedu Gminy w Moszezenicy

Czynnosé ‘Termin Osoba odpowiedzialna
Od do
Powolanic stalej komisji - 08.12.2016r. Kierownik jednostki -~ Waéjt Gminy
inwentaryzacyingj; Moszezenica - Marceli Pickarek
Fowolanie pracownikdw do
preprowadzenia spisu
# natury
Powolanie i przeszkolenie zespoléw | - 23.12.2016r. Przewodniczacy Statej Komisji
spisowych Inwentaryzacyjnej — Inspekior ds. Podatkdw -
Karolina Staniaszck
Przygotowanie i wydanie - 02.01.20t7r. | Osoba materialnie odpowiedzialna za druki
dekumentéw inwentaryzacyjnych $cislego zarachowania, Przewodniczgcy
Stalej Komisji inwentaryzacyjnej — Inspeltor
ds. Podatlkéw -Karolina Staniaszek
Przygotowanie pola spisowero - 30.12.20167. Pracownik prowadzacy ksiggi inwentarzowe
Spis z natury 02.01.2017r. 10.01.2817r. Czionkowie zespoldw spisowyeh
Sporzadzenie potwierdzen 02.01.2017r. (5.01.2017r. Pracownicy meryloryczni oraz pracownik
powierzonych skladnikdw prowadzacy ksiegi inwentarzowe
majatkowych innym jednostkom
Sprawozdanie zespoldw spisowych z | - 10.01.2017r. Czlonkowie zespolow spisowych
przebiogu spisu Z natury
Wycena spisanych skladnikow 11.01.2017r. 13.01,2017r. Pracownik prowadzacy ksiegi inwentarzowe
Weryfikacja wyceny arkuszy spisuz | 16.01.2017r. 28.02.2017r. Pracownik Referatu Finansowego - Inspektor
natury z dokumentacjg ksiggowy ds. Finansowych —Anna Bijoch
spisanych skiadnikdw
Spis z natury $rodkow pienigznyeh w 1 30.12.2016r. 30.12.2016r. Pracownik ds. Obslugi Kasy, zespol spisowy
kasie
Sporzgdzenie potwierdzenia sald do 02.01.2017r. 13.01.2017r, Pracownicy Referatu Finansowego
kontrahemow
Imwentaryzacja w drodze weryfikacii | 02.01.2017r. 13.01.2017r. Pracownicy merytoryczni i pracownik

prowadzacy ksiegi inwentlarzowe

Weryfikncja kont ksiggowych

23.03.2017r

Pracownicy Referatu Finansowego i
pracownik meryloryczny

Zestawienie rdznic
inwentaryzacyinych

23.03.2017r.

Pracownik prowadzacy ksiegi inwentarzowe

Wyjasnienic przyczyn rdznic
inwentaryzacyjnych

23.03.2017r.

Czlonkowie Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej

Sprawozdanic opisowe z przebiegu - 23.03.2017r. Przewodniczgey Statej Komisji

inwentaryzagcji Inwentaryzacyjnej — Inspektor ds. Podatkéw -
Karolina Staniaszek

Protokdl Komisji Inwentlaryzacyjnej | - 24.03.2017r. Stala Komisja Inwentaryzacyjna

w sprinwvie rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych

Podjecie decyzji w sprawic
rozliczenia rdznic
inwenlaryzacyinych

34.03.2017r.

Kierownik jednostki — Wojt Gminy
Moszczenica - Marceli Piekarek

Ujeoie roZnic inwentaryzacyjnych i
ich rozliczenie w ksiggach
rachunkowych

25.03.2017%.

Pracownik Referatu Finansowepo — [nspekior
ds, Finansowych - Anna Bijoch




