Urzad Gminy Moszczenica
ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica
Referat Prawny i Nadzoru
Protokotl Kontroli Nr PKW.1712.4.2021

Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL Z KONTROLI - ,, WYKONYWANIA ZADAN OBJETYCH ZAKRESEM
CZYNNOSCI NA STANOWISKU DS.BEZPIECZENSTWA PUBLICZNEGO”
1/ Wskazanie kontrolowanego podmiotu, w tym adres tego podmiotu:

Pani Ewelina Ostrowska — Mtodszy Referent ds. Bezpieczenstwa Publicznego
Urzad Gminy w Moszczenicy, ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica

2/ Wskazanie osob przeprowadzajacych kontrole:
Paulina Dziadczyk — Podinspektor ds. Kontroli
3/ Wskazanie upowaznienia dajgcego podstawe do prowadzenia czynno$ci kontrolnych:

— Upowaznienie Wojta Gminy Moszczenica Nr OKA.077.123.2021 z dnia 29 wrzes$nia 2021 roku,

— Zarzadzenie Nr 83/2019 W¢jta Gminy Moszczenica z dnia 9 wrzesnia 2019 roku w sprawie zasad
itrybu przeprowadzania kontroli w Urzgdzie Gminy w Moszczenicy oraz wobec gminnych
jednostek organizacyjnych,

— Zarzadzenia Nr 3/2021 Woéjta Gminy Moszczenica z dnia 20 stycznia 2021 roku w sprawie
zatwierdzenia planu kontroli na rok 2021.

4/ Okreslenie tematyki kontroli i okresu objetego kontrolg:

LPrawidlowosé wykonywania zadan objetych zakresem czynnoS$ci na
stanowisku ds. Bezpieczenstwa Publicznego”

- w szczegdlnosei byly to nastgpujace zagadnienia:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem publicznym.
2. Prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.

3. Realizacja zadan w zakresie udzielania zamoéwien publicznych.
4. Prowadzenie rejestréw na stanowisku.

Okres objety kontrolg —lata (wybrane okresy):
-2020
-2021 (30.09.2021 roku)

5/ Dane dotyczace kierownika podmiotu kontrolowanego oraz innych oséb zajmujacych
stanowiska kierownicze:

Pan Marceli Piekarek — Wojt Gminy Moszczenica

6/ Czas przeprowadzenia kontroli:

4 pazdziernika 2021 roku -5 listopada 2021 roku
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7/ Ustalenia dokonane w wyniku kontroli, w tym stwierdzone uchybienia i nieprawidlow osci,
ich rozmiary oraz ewentualne skutki:

Przeprowadzona kontrola miata za zadanie sprawdzenie prawidtowosci wykonywania zadaf na
stanowisku ds. Bezpieczefistwa Publicznego.

Pracownik zatrudniony na stanowisku Mfodszego Referenta ds. Bezpieczenstwa Publicznego na czas
okreslony od 01.10.2020 roku do 31.03.2021 roku, zas$ na czas nieokreslony od dnia 01.04.2021 roku.

Wykonywanie obowigzkéw na stanowisku powierzono Pani Ewelinie Ostrowskiej zakresem
czynno$ci z dnia 01.10.2020 roku Zgodnie z nim w razie nieobecnosci pracownika zastepuje go
pracownik ds. Dziatalnosci Gospodarczej, a w zakresie OC i zarzadzania kryzysowego pracownik ds.
Informatycznych.

W toku kontroli ustalono, co nast¢puje

Kontrolowany pracownik na stanowisku ds. Bezpieczefistwa Publicznego gléwnie swoje dzialania
opiera na:

Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego.

Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamo6wien publicznych.

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny.

Ustawa z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej. '

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej.

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym.

Ustawa z dnia 24 lipca 2015 roku Prawo o zgromadzeniach.
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9. Ustawa z dnia 20 marca 2009 roku o bezpieczenstwie imprez masowych.

10.Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 pazdziernika 2015 roku w sprawie szkolenia obronnego.

11.Uchwata Nr LVIII/499/18 Rady Gminy Moszczenica z dnia 15 pazdziernika 2018 roku w sprawie
zmiany Uchwaly nr XXXIV/260/17 Rady Gminy Moszczenica z dnia 10 lutego 2017 roku
w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu pienigznego dla cztonkéw Ochotniczych Strazy
Pozarnych za udziat w dziataniach ratowniczych i szkoleniach organizowanych przez Panstwowa
Straz Pozarng w Piotrkowie Trybunalskim.

12.Zarzadzenie Nr 77/2021 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 28 wrze$nia 2021 roku w sprawie norm
zuzycia paliw ptynnych dla pojazdéw samochodowych i sprzetu silnikowego oraz zasad rozliczania
zuzycia paliwa przez pojazdy i urzadzenia eksploatowane w jednostkach Ochotniczych Strazy
Pozarnych z terenu Gminy Moszczenica.

13.Zarzadzenia Nr 1/2021 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 4 stycznia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania w Urzgdzie Gminy w Moszczenicy zamdwiefi publicznych
o warto$ci szacunkowej mniejszej niz 130 000 ztotych netto.

Do obowigzkéw wynikajacych z regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Moszczenicy
oraz zakresu czynnoSci na w/w stanowisku nalezg przede wszystkim:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z obrong cywilna.
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2. Prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej i bezpieczenstwa publicznego — w tym
zakresie sprawowanie nadzoru nad jednostkami, dla ktérych podmiotem tworzacym jest G mina
Moszczenica.

Prowadzenie spraw z zarzadzania kryzysowego.

Prowadzenie spraw z zakresu zgromadzen publicznych.

Prowadzenie spraw z zakresu zbiorek publicznych.

Prowadzenie spraw z zakresu imprez masowych.

Sporzadzanie projektéw aktéw prawnych, sprawozdawczos¢ i wspdldziatanie z innymi organami

i instytucjami w powyzszym zakresie.

8. Obsluga interesantow, udzielenie rzetelnych i kompletnych informacji interesantom w sprawach
przez nich zglaszanych, wydawanie drukéw, zapewnianie pomocy w celu prawidtowego
wypetniania formularzy, wnioskow itp.

9. Wspoldziatanie w likwidacji zagrozenia powodziowego i jego skutkow.

10.Nadzor nad terminowym przeprowadzaniem okresowej kontroli (rocznej i piecioletniej) stanu
technicznego i bezpieczefistwa pozarowego budynkoéw stanowigcych wiasnosé Gminy
Moszczenica, przekazanych w trwaty zarzad lub uzytkowanie jednostkom organizacyjnym gminy
Moszczenica.

Y Puks I

Ponadto pracownikowi czasowo powierzono inne obowigzki z dniem 12.01.2021 roku zostat
koordynatorem ds. transportu na szczepienie przeciw Covid-19, do chwili obecnej.

L. PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z BEZPIECZENSTWEM PUBLICZNYM

Prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczefistwem publicznym na kontrolowanym stanowisku jest

to szeroko rozumiane zapewnienie bezpieczenstwa mieszkaficom gminy i osoba przebywajacym
czasowo na terenie gminy. Ale przede wszystkim dbanie o porzadek publiczny, bezpieczefistwo
obywateli oraz prowadzenie dziatan z zakresu ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,
ktore naleza do zadan whasnych gminy.
Sg to takze zar6wno sprawy dotyczace dzialah interwencyjnych dokonywane przez policje,
ograniczajgce przyczyny przestgpczoéci oraz patologii spolecznych. Réwniez mogg to byé dziatania
z zakresu edukacji, wychowania, ochrony zdrowia, rozwoju gospodarczego, przeciwdzialania
narkomanii, alkoholizmowi i przemocy w rodzinach.

Zadania wykonywane na kontrolowanym stanowisku $cisle zwigzane sa z wspélpraca z policjq.
Wrtadze gminy wspotpracuja z Komenda Miejska Policji w Piotrkowie Trybunalskim i Komisariatem
policji w Wolborzu. Podejmuja wspolne dzialania, udzielaja wsparcia, przekazuja komunikaty
zwigzane z bezpieczenstwem publicznym.

Miedzy innymi dotyczy to spraw dotyczacych dokonywanych wykroczeri na terenie gminy
(zakl6canie ciszy, wandalizm, z zapewniania bezpieczenstwa przy zgromadzeniach publicznych czy
imprezach).

Ponadto pracownik wykonujac swoje zadania wspélpracuje blisko ze strazg pozarng. W ramach tej
relacji i zapewnienia bezpieczenstwa przeciwpozarowego Gmina wspétpracuje z Komenda Miejska
Panstwowej Strazy Pozarnej w Piotrkowie Trybunalskim oraz Ochotniczymi Strazami Pozarnymi na
terenie. Gminy. Gmina finansuje dziatalno$¢ jednostek OSP zapewniajac niezbedne $rodki do
funkcjonowania jednostek, m. in.: w zakresie kadrowo — ptacowym, utrzymania i zakupu sprzetu.
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W zakresie bezpieczenstwa publicznego jednostki OSP wykonuja dziatania przede wszystkim
zwigzane z pozarami, ale nie tylko. Sa to takze dzialania zwigzane podtopieniami, od$niezaniem,
powalonymi drzewami, ASF, pandemia Covid-19, zgromadzeniami publicznymi, zabezpieczaniem
imprez masowych, zarzadzaniem kryzysowym.

Podczas dokonywania kontroli wykryto niewielkie niedociagnigcia w prowadzeniu spisu spraw
w 2020 roku, pod nr 5520 dotyczacym zapewnienia bezpieczenstwa mieszkaficom gminy i osobg
przebywajagcym czasowo na terenie. Byly to: brak dat wszczgcia i zakonczenia sprawy, od kogo
wplyneto pismo, znaku sprawy, czego dotyczy dana sprawa.

Jesli chodzi o rok 2021 prowadzenie spisu spraw ulegto poprawie, ale nie do konca. Pojawiaty sie
drobne braki, takie jak: brak znaku sprawy, daty zakonczenia sprawy.

Pozostate czynnosci w tym zakresie pracownik wykonuje bez zastrzezen.

II. PROWADZENIE SPRAW Z ZAKRESU OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ

Sprawy z zakresu ochrony przeciwpozarowej realizowane na kontrolowanym stanowisku ds.
Bezpieczenstwa Publicznego obejmuja szeroki wachlarz dziatan wykonywanych przez pracownika
merytorycznego.

Poczawszy od dokonywania wyplat wynagrodzen strazakom z jednostek OSP z terenu Gminy.

Z ustalen kontroli wynika, iz wyplata nastgpuje na dwa rdzne sposoby, s3 to:

1) wyptaty zgodnie z podpisang umowa zlecenie,

2) wyptaty zgodnie z Uchwata Nr LVIII/499/18 Rady Gminy Moszczenica z dnia 15 pazdziernika
2018 roku w sprawie zmiany Uchwaty nr XXXIV/260/17 Rady Gminy Moszczenica z dnia 10 lutego
2017 r. w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu pieni¢znego dla cztonkéw Ochotniczych Strazy
Pozarnych za udzial w dziataniach ratowniczych i szkoleniach organizowanych przez Panstwowg
Straz Pozarna w Piotrkowie Trybunalskim.

Umowy zlecenie ze skladka i bez skladki

Umowy zlecenie bez wzgledu na rodzaj zawierane s3 jedynie ze strazakami obejmujacymi
stanowisko konserwatora i na podstawie ich wyptaca si¢ im wynagrodzenie.

Skontrolowano po 2 przyktadowo wybrane umowy zlecenie ze skiadkq na ubezpieczenie spoleczne
zawierane ze strazakami poszczegoélnych jednostek OSP w roku 2020. Natomiast w roku 2021
skontrolowano 1 umowe, poniewaz w tym roku nie podpisano wigcej uméw tego rodzaju.
Kontrola obejmowata nastgpujgce miesigce w:

- 2020 roku — luty, lipiec, listopad,

- 2021 roku — luty.

Nastgpnie zbadano rachunki z konkretnych miesiecy przypisane do wczesniej wybranych uméw
zlecenie zawartych w 2020 roku dotyczacych konserwacji samochodéw pozarniczych i sprzetu
bedacego na stanie danej jednostki. Analizie poddano umowy o nastgpujacych numerach 1/2020 z dnia
02.01.2020 roku oraz 16/2020 z dnia 12.11.2020 roku. Rachunki do tych uméw pracownik
merytoryczne opisuje zgodnie z obowigzujacymi procedurami. Ponadto zostaly ztozone wszystkie
dokumenty niezbedne do rozliczenia. Analiza oby dwéch uméw wykazata, ze umowy sg zaréwno
realizowane i rozliczane sg prawidtowo.
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W 2021 roku skontrolowano pod numerem 2150 jednag umowe, poniewaz nie zawarto ich w tym
okresie wigcej. Byta to umowa o numerze 10/2021 z dnia 31.12.2020 roku. Weryfikacja rozliczenia
w postaci zlozonego rachunku i wyliczen pokazala, ze s3 one wykonywane wiasciwie. Opisy
rachunkéw dokonywane sg zgodnie z obowiazujacymi zasadami. Do rozliczenia dotgczone wszy stkie
potrzebne dokumenty. Kontrola tych uméw wykazata, ze sg realizowane i rozliczane sg prawidtowo.

Poddano kontroli takze umowy zlecenie bez skladki na ubezpieczenie spoleczne. Zarobwno w roku
2020 jak 12021 sprawdzono po 2 umowy. Obejmowaly ona nastepujace miesigce:

- 2020 rok — styczen, pazdziernik,

- 2021 rok — luty (2 rézne).

W 2020 roku zostaty skontrolowane umowy o nastepujacych numerach 8/2020 i 11/2020 z dnia
02.01.2020 roku dotyczace konserwacji samochodéw pozarniczych i sprzetu bedacego na stanie danej
jednostki wraz z rachunkami z ww. miesigcy. Rachunki te pracownik merytoryczny opisuje zgodnie
z obowigzujacymi procedurami. Ztozono do nich wszystkie niezbedne dokumenty do rozliczenia.
Analiza oby dwéch uméw wykazata, ze sa one zaréwno realizowane i rozliczane sg prawidlowo.
Natomiast w 2021 roku skontrolowano po 2 rachunki do dwéch réznych uméw. Byly to umowy
onumerze 2/2021 z dnia 31.12.2020 roku i 7/2021 z dnia 31.01.2020 roku. Rozliczenia umow
dotyczacych konserwacji samochodéw pozarniczych i sprzgtu dokonywane w postaci wyplaty
wynagrodzenia odbywaja si¢ prawidtowo. Dotaczone sg wszelkie dokumenty wraz z odpowiednimi
do tego opisami. Kontrola tych uméw wykazala, ze sg realizowane i rozliczane sg prawidtowo.

Kwartalne rozliczenia zardwno w 2020 jak i 2021 roku nie przekraczaja kwoty zawartej w umowie.

Spisy spraw dla uméw zlecenie ze sktadka i bez sktadki na ubezpieczenie spoteczne sa prowadzone
na biezaco, ale nie zawsze w petni uzupetnione.

Wyplata zgodnie z Uchwalg Nr LVIII/499/18 Rady Gminy Moszczenica z dnia 15 pazdziernika
2018 roku

Natomiast pozostata wigkszos¢ strazakéw OSP ma wyplacane wynagrodzenie zgodnie z Uchwalg
Nr LVIII/499/18 Rady Gminy Moszczenica z dnia 15 pazdziernika 2018 roku w sprawie zmiany
Uchwaly nr XXXIV/260/17 Rady Gminy Moszczenica z dnia 10 lutego 2017 roku w sprawie ustalenia
wysokosci ekwiwalentu pienigznego dla czlonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych za udziat
w dziataniach ratowniczych i szkoleniach organizowanych przez Panstwowa Straz Pozarng
w Piotrkowie Trybunalskim.

Wysokos¢ ekwiwalentu okresla ww. Uchwata za 1 godzing uczestnictwa cztonka Ochotniczej Strazy
Pozarnej w dziataniach ratowniczych wynosi 20, 00 z1, za$ za udziat w szkoleniach pozarniczych za 1
godzing otrzymuje 10,00 zt.

Ekwiwalent za udzial w szkoleniach doszkalajacych strazakéow jednostek OSP

Swoje dzialania w zakresie odbywania szkolern przez strazakéw pracownik wykonuje posrednio.
Poniewaz wszystkimi szkoleniami zajmuje si¢ i kieruje Komenda Miejska Pafistwowej Strazy
Pozarnej w Piotrkowie Trybunalskim. Zadaniem pracownika ds. Bezpieczenstwa Publicznego w tym
zakresie jest wytypowanie osob, ktérym to szkolenie jest potrzebne, a go nie maja. Moga to by¢
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szkolenia z zakresu podstawowego badz bardziej specjalistycznych. Warunkiem do odbycia in nych
szkolen jest posiadanie szkolenia podstawowego.

Po przejéciu takich szkolen przez strazakow z jednostek OSP z terenu Gminy, pracownik otrzymuje
pismo z informacjg o osobach, ktére przeszly szkolenie z wynikiem pozytywnym, i ilo$cia godzin
trwania szkolenia od Komendy Miejskiej Panistwowej Strazy Pozarnej w Piotrkowie Trybunalskim.
Nastepnie na tej podstawie sporzadza liste plac.

Wybrane do analizy listy ptac za udzial w szkoleniach doszkalajacych strazakéw o numerach 1/2021,
13/2021, 14/2021, pisma z informacjg o iloéci godzin szkolenia wraz z wyliczeniem zgadzaja si¢ ze
soba. Opisy do list plac poprawne.

Ekwiwalent za udzial w akcjach ratowniczo — gasniczych

W tej kwestii skontrolowano wybrane listy ptac i wybrane protokoly zdarzen z lat 2020-2021
(30.09.2021 r.).

W 2020 roku skontrolowano nastepujace listy plac:
1. Nr 14/2020 - OSP Gazomia Stara,

2. Nr 18/2020 — OSP Kosow,

3. Nr30/2020 — OSP Goscimowice Drugie,

4. Nr45/2020 — OSP Rekoraj.

W kontrolowanym roku w spisie spraw pod nr 3230 dotyczacym ,,dokumentacji placowej i potracen
z plac” zostaly blgdnie ponumerowane sprawy. Poniewaz ominieto i nie wypisano jednej sprawy,
a nastepnie spis uzupetniono o kolejne sprawy. Pod numerem pierwszym w wykazie powinien znalezé
si¢ ekwiwalent za odbyte szkolenia przez strazakéw z OSP Srock. Moszczenica, Koséw, Jarosty
i Rgkoraj. Natomiast bigdnie wpisano, ze jest to lista ptac jednostki OSP Gazomia Stara za akcje
ratowniczo — gasnicze w I kwartale br. roku.

Pomytka numeracji listy ptac polegata na tym, iz pod numerem 1/2020 z 17.04.2021 roku powinna
znalez¢ sig lista plac za szkolenie naczelnikéw OSP. Natomiast ekwiwalent dla strazakow za akcje
ratownicze za I i Il kwartal powinien si¢ znalezé pod nr listy 14/2021 z dnia 21.07.2021 roku.
W konsekwencji pracownik merytoryczny wyptacit ekwiwalent za akcje ratownicze w II kwartale br.
roku. Jak wyjasnit kontrolowany pod nr 1/2020 znalazto sig lista do wyplaty ekwiwalentu za szkolenie
co zgadzalo si¢ z tym co zostato ztozone do ksiggowosci i przedtozone kontrolujgcemu (dokumenty).
Jezeli za$ chodzi o dokumentacje przechowywang na stanowisku przez pracownika i wykaz spraw nie
znalazlo to zmienione.

Ponadto powodem pdzniejszej wyplaty bylo pojawienie si¢ pandemii COVID-19 oraz nie moznosci
pobierania §wiadczenia jak dotychczas w kasie Urzedu. Dlatego tez nastgpita zmiana formy wyplaty
z gotowki na przelew bankowy. Ostatecznie wyplata ekwiwalentu z listy Nr 14/2020 dla strazakéw
OSP Gazomia Stara zostata dokonana, w odpowiedniej wysokosci do przepracowanego czasu wraz
z opisem.

Pozostale wybrane do sprawdzenia listy ptac dla jednostek OSP Koséw, Goscimowic Drugich
i Rekoraja zostaly sporzadzone prawidtowo. Wyliczenia dokonane w odpowiedniej wysokosci
wynikajace z przedstawionych protokotéw, w ktérych wskazana byla ilogé przepracowanego czasu.
Listy ptac posiadaly odpowiednie opisy potrzebne do rozliczenia z ksiggowoscig.
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Protokoly zdarzen niezbgdne do wyptaty ekwiwalentu pokrywaja si¢ co do ilosci przepracowanych
godzin oraz co do wysokosci wyptaconego ekwiwalentu.
W przypadku OSP Rekoraj zostaty w IV kwartale 2020 roku sporzadzone dwie listy ptac, a tym samym
wyjazdy z wszystkich protokotéw zostaly podzielone na 2 czgsci. Ekwiwalent zostat wyptacony 2
razy. Pierwsza lista plac o numerze 36/2020 w kwocie 1020,00 zt z dnia 14.12.2020 roku i druga
o numerze 45/2020 opiewata na kwote 946,67 zt z dnia 29.12.2020 roku.
Niedociggnigcia przy wykonywaniu powyzszych zadan to nie zawsze kompletne dokumenty.
Protokoty nie zawierajg bledow i sa adekwatne do wykonanych wyliczen.

Spis spraw do dokumentacji list ptac jest prowadzony, ale nie doktadnie. Brakuje dat wszczecia danej
sprawy oraz znaku sprawy. Natomiast w segregatorze, w ktorym sa przechowywane protokoty zdarzen
z roku 2020 nie prowadzono spisu spraw.

W 2021 rok skontrolowano nastgpujace listy ptac:
1. Nr9/2021 — OSP Srock,
2. Nr 15/2021 — OSP Moszczenica,
3. Nr 19/2021 — OSP Sierostaw.

Wybrane do sprawdzenia listy ptac dla jednostek OSP Srock, Moszczenica i Sierostaw zostaly
sporzadzone prawidlowo. Wyliczenia zostaly dokonane w odpowiedniej wysokoéci wynikajace
z ilos¢ przepracowanego czasu, zgodnie z protokotami. Listy ptac wyptaty ekwiwalentu posiadaty
odpowiednie opisy potrzebne do rozliczenia z ksiggowoscis.

Protokoly zdarzen niezbgdne do wyplaty ekwiwalentu pokrywaja si¢ z co do ilosci przepracowanych
godzin oraz co do wysoko$ci wyplaconego ekwiwalentu.
Protokoly nie zawieraja btedéw i s adekwatne do wykonanych wyliczen.
Do dokumentacji pn.” protokoly zdarzef i listy ptac ” prowadzone sg spisy spraw. Natomiast przy oby
dwoch brak dat wszczgcia danej sprawy i znaku sprawy.

Badania lekarskie dla strazakoéw jednostek OSP z terenu Gminy

Wsréd zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej na kontrolowanym stanowisku pracownik takze
wykonuje zadania dotyczace badar lekarskich strazakow. Na badania wysyta, kontroluje i pilnuje ich
waznosci Gmina za posrednictwem pracownik merytorycznego. Pracownik w tym zakresie
systematycznie kontroluje wazno$¢ badaf strazakdw i wysyla na nie jezeli jest to konieczne.

W toku analizowania tych dziatafi i przedstawionych dokumentéw ustalono, ze kontrolowany
wywigzuje si¢ ze swoich obowigzkéw w tym zakresie. Oczywiscie na tyle ile jest to mozliwe, zgodnie
z przepisami i obowigzujaca sytuacja epidemiologiczng.

Ponadto na kontrolowanym stanowisku pracownik przyjmuje do rozliczenia materiatéw pednych
karty drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego oraz karty pracy sprzetu silnikowego.

Karty drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego — 2020 rok

W 2020 roku skontrolowano 5 wybranych kart drogowych pozarniczego pojazdu samochodowego.
Byly to karty za nast¢pujace kwartaty roku i o numerach ewidencyjnych takich jak: 4/11/2020/ kw. I,
9/13/2020 / kw. 1, 24/13/2020/ kw. 11,30/1/2020 / kw. 11, 45/9/2020 / kw. I1L.
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Dotyczyly one jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych z solectw: Raciborowice, Sierostaw (2),
Baby, Moszczenica.

Dokonana kontrola catosci prowadzonej dokumentacji ujawnita niewielkie braki, ktére przedstawiaja

si¢ nastepujaco:

- ,Kwartalne karty drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego” nie zawsze w petni wypetnione.
Na pierwszej stronie karty brak wypetnienia co do: normy zuzycia paliwa podczas pracy na postoju,
normy zuzycia na jedng godzinne pracy urzadzen specjalnych co do ilosci...litow/h,

- brak oznaczenia (pieczatki) jednostki OSP,

- brak podpisu osoby, ktéra dokonata obliczen i ztozyta rozliczenie,

- nie do kofica wypetnione kart na odwrocie co do dysponentéw/ dowddcow akeji,

- brak sporadycznie podpisow i dat pracownika, ktéry ,,sprawdzit”,

- skfadane rozliczenia na nieprawidtowych drukach, ale od razu pracownik to zauwazy! i zostato to
poprawione,

- dokonywane wyliczenia prawidtowe.

Réwniez w trakcie kontroli wykryto w jednym przypadku rozbiezno$ci w rozliczeniach. Polegaty one
na tym, ze na karcie o numerze 4/11/2020 z dn. 03.01.2020 roku za I kwartal roku w rozliczeniu
Jjednostki OSP Raciborowice byly inne wartosci stanu licznika, ktore nie zgadzaly si¢ z rozliczeniem
iloéci przejechanych kilometrow.

Natomiast pracownik merytoryczny wyjasnil, iz zaistniala réznica w przejechanych kilometrach
wynikla z blednego przepisania poprzedniego stanu licznika. W tym przypadku byt to IV kwartat 2019
roku. Po wnikliwym sprawdzeniu w dokumentacji Zrodtowej na stanowisku ds. Bezpieczenstwa
Publicznego wszystko si¢ zgodzito. Zostato przedstawione do wgladu poprzednie rozliczenie
kwartalne kart drogowych (IV kwartat 2019 roku).

Ponadto przeprowadzona analiza wykazata, ze pracownik systematycznie prowadzi ewidencje kart
drogowych i na biezaco wprowadza do niej wszystkie dane.

Kart pracy sprzetu silnikowego — 2020 rok

Poddano kontroli w 2020 roku 6 kart pracy sprzetu silnikowego. Byly to karty o nastepujacych
numerach ewidencyjnych i kwartatach tj.: 7/1/2020 / kw. 1, 71/10/2020 /kw. I, 143/6/2020 / kw. 1I,
185/10/2020 / kw. 11, 259/5/2020 /kw. 111, 308/11/2020 /kw. 111, 361/2/2020 /kw. IV, 394/8/2020 /kw.
IV.

Odnosity si¢ one do jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych takich jak: Baby, Podolin (2), Jarosty,
Goscimowice Drugie, Raciborowice, Gajkowice (2), Kosow.

Wykryte nieprawidlowosci z zataczonych do protokotu i catosci analizowanych kart dotycza

nastepujacych kwestii: »

- brak rozpisanego czasu pracy sprzetu silnikowego w tabeli na 1 stronie jak i 2 stronie ,.kwartalnej
karty pracy sprzetu silnikowego” w kilku nie przypadkach,

- nie do konca uzupetnione karty, np. brak rodzaju sprzetu, marki, nr ewidencyjnego, typu pojazdu,
Jednakze jak wyjasnia kontrolowany sprzet nie zawsze posiada takie oznaczenia, badz jest juz tak
stary i zniszczony, ze nie wida¢ pewnych danych.

- brak podpisu 0s6b, ktére dokonaty obliczen a zarazem ztozyly rozliczenie,

- rozpisywanie na karcie czasu pracy sprzgtu w nie zawsze odpowiedniej rubryce,
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- brak podpisu pracownika merytorycznego wydajgcego Karte,
- brak pieczeci danej jednostki OSP na paru kartach,
- wyliczenia pracy sprzetu prawidtowe.

Ewidencja karty czasu pracy sprzetu silnikowego jest prowadzona, i w sposob poprawny. Wpisy
dokonywane na biezaco z wypetnionymi wszystkimi zapisami w danej kolumnie rejestru.

Karty drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego — 2021 rok

W 2021 roku poddano kontroli 6 kart drogowych pozarniczego pojazdu samochodowego. Byly to
karty o nastgpujacych numerach ewidencyjnych i z poszczegdlnych kwartatow roku tj.: 4/4/2021 / kw.
[, 9/9/2021 / kw. 1, 20/2/2021/ kw. 11, 23/5/2021/ kw. 11, 26/8/2021/ kw. 11, 35/14/2021/ kw. 1I.
Dotyczyly one jednostek Ochotniczy Strazy Pozarnych z solectw takich jak: Gazomia Stara,
Moszczenica, Gajkowice, Goscimowice Drugie, Kosdw, Srock.

Podczas dokonywanej analizy wybranych kart drogowych jak i pozostalych ujawniono pewne

nieprawidlowosci takie jak:

- brak oznaczenia jednostki OSP,

- brak podpisu paru oséb, ktére dokonaty obliczen na kartach drogowych w I kwartale roku,

- omytki w zapisach na kartach drogowych przy rozpisywaniu kilometréw,

- nie w pelni wypetniona pierwsza i ostania strona kwartalnej karty drogowej pozarniczego pojazdu
samochodowego w zakresie: ,,normy zuzycia paliwa podczas pracy na postoju”, ,,normy zuzycia na
Jedna godzinne pracy urzadzef specjalnych..litow/h”, rozliczeniu materiatébw pednych pracy
pojazdu w paru przypadkach,

- wyliczenia z pomytkami.

Ewidencja jest prowadzona, i w sposdb wlasciwy.
Kart pracy sprzetu silnikowego — 2021 rok

Skontrolowano w 2021 roku 6 kart pracy sprzetu silnikowego. Byly to karty o nastgpujacych
numerach ewidencyjnych i wybranych kwartatach tj.: 19/4/2021/ kw. 1, 21/4/2021 /kw. 1, 139/4/2021/
kw. II, 187/9/2021 / kw. I1, 351/14/2021/ kw. 111, 358/14/2021/ kw. I1I.

Dotyczyly one jednostek Ochotniczy Strazy Pozarnych takich jak: Gazomia Stara (3), Moszczenica,
Srock (2).

Przeprowadzona kontrola kart pracy sprzetu silnikowego wykryta ponizsze niedociggniecia:

- nie do konca uzupetnione karty pod wzgledem np. rodzaju sprzetu, marki, numeru ewidencyjnego,
typu pojazdu. Zgodnie z wyjasnieniami kontrolowanego pracownika na stanowisku ds.
Bezpieczenistwa Publicznego powyzsze niezgodnosci wynikaja z tego, Ze nie zawsze sprzet posiada
takie oznaczenia, badz juz ich nie widagé.

- braki pieczatek jednostek OSP,

- nierozpisywanie czasu pracy sprzgtu silnikowego na 1 stronie karty,

- niedokfadnie wypetniane karty pracy przy koricowym rozliczeniu paliwa.

Ewidencja kart pracy sprzetu silnikowego w roku 2021 byla prowadzona i sporzadzana
systematycznie.
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Ponadto pracownik na kontrolowany stanowisku z zakresu ochrony przeciwpozarowej dokonuje
cyklicznych przeglqdéw samochodéw jednostek Ochotniczy Strazy Pozarnych z terenu Gminy wraz
z innym sprzgtem niezbednym do zapewnienia ochrony przeciwpozarowe;j.

Platnosci za zlecone przeglady dokonywane zgodnie ustalonymi regutami Urzgdzie. Do kazdej faktury
dofgczony jest odpowiedni opis, a nastepnie przekazywany do dziatu ksiegowego.

III. REALIZACJA ZADAN W ZAKRESIE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Sposréd wybranych do skontrolowania zadan dokonano analizy 3 wybranych wnioskéw na
realizacje danych zaméwief publicznych, zgodnie z Regulaminem udzielania w Urzedzie Gminy
w Moszcezenicy zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej niz 130 000 ztotych netto.

Pierwszy wybrany do kontroli zakup dotyczyt wniosku o numerze PBP.5543.66.2021 z dnia
07.09.2021 roku na zakup 2 sztuk akumulatoréw do samochodu pozarniczego dla jednostki OSP
Moszczenica. Zostalo zrobione rozpoznanie cenowe. Nastepnie wybrano najkorzystniejsza oferte
spos$rod wszystkich ztozonych. W dalszej kolejnosci pracownik dokonat opisu faktury w sposdb
poprawny wraz z zalgcznikiem Nr 1. Zakup finalnie wyniost 1300,00 zt, choé wniosek zakladat
1350,00 zt brutto. Wniosek wiasciwie sporzadzony iopisany wraz z niezbednymi podpisami.
Procedura dostawy zaméwienia w postaci 2 sztuk akumulatoréw dla samochodu pozarniczego
bedacego na stanie ww. jednostki OSP zostata przeprowadzona prawidtowo.

Kolejne zamdwienie poddane analizie dotyczylo wykonania certyfikatu zgodnosci wyrobow
stuzacych do ochrony przeciwpozarowej dla nowego samochodu w jednostce OSP Jarosty. Kwota na
wniosku o numerze PBP.5543.17.2021 z dnia 22.02.2021 roku, wynosita 15 000,00 zt brutto. W tym
przypadku pracownik zostat zwolniony z przeprowadzenia procedury na ktéra zgode wyrazit Wjt.
W rezultacie koszt wykonania byt zgodny z wnioskiem. Ponadto Zamawiajacy wystawit zlecenie dla
Wykonawey na wykonanie tego ustugi. Dopiero po zlozeniu przez Wykonawce prawidlowo
wystawionej faktury zostanie dokonana ptatnos¢. Kontrolowany sporzadzit wniosek poprawnie wraz
z niezbgdnymi podpisami. Opis do faktury pracownik merytoryczny wykonat wlasciwie. Catosé
przeprowadzonych dziatan na wykonanie przedmiotu zaméwienia zostata zrealizowana wedle
ustalonych zasad.

Ostatnim zamo6wieniem poddanym kontroli byt zakup paliwa (oleju napedowego) do samochodu
pozarniczego dla jednostki OSP Kietczéwka. Wniosek o numerze PBP.5543.34.2021 z dnia
13.04.2021 roku zostat ztozony na kwotg 300,00 z brutto i w rzeczywistosci taki poniesiono wydatek.
Whiosek sporzadzony wiasciwie. Opis faktury za zakup paliwa dokonany prawidlowo zgodnie
z wewngtrznymi wymogami.

Brak zastrzezef do realizacji powyzszych zadan na stanowisku.

IV. PROWADZENIE REJESTROW NA STANOWISKU

Zgodnie z obowigzujacymi regutami na stanowisku prowadzone sg niezbgdne rejestry.

Pracownik na kontrolowanym stanowisku ds. Bezpieczenistwa Publicznego prowadzi nastepujace
ewidencje, takie jak:

1. kart drogowych pozarniczego pojazdu samochodowego,

2. kart pracy sprzgtu silnikowego,
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3. umoéw zlecenie.

Kontrolowany na swoim stanowisku prowadzi ewidencje kart drogowych pozarniczego pojazdu
samochodowego i karty pracy sprzgtu silnikowego w sposob prawidlowy i na biezgco. Natomiast nie
zawsze sg one w pelni wypetnione. Wystepuja drobne niedociagnigcia w postaci nie zawsze wskazanej
daty rozpoczegcia i zakonczenia sprawy w danym rejestrze, czy znaku sprawy wraz z datg.

Jak ustalono prowadzone ewidencje kart drogowych i kart pracy sprzetu silnikowego zostaty
wprowadzone po to, aby zapewni¢ techniczne warunki do rejestrowania pracy i stanu technicznego
pojazdu oraz rozliczenia zuzycia materiatéw pednych przez sprzet silnikowy.

Natomiast jezeli mowa o prowadzonych na stanowisku rejestrach umow zlecen ze sktadkg i bez
sktadki na ubezpieczenie spoteczne sa one prowadzone bez zadnych zastrzeze.

Podsumowujac dokonane czynnodci kontrolne, przeprowadzona analizg, zastany stan faktyczny
wraz z przedtozong dokumentacja do kontroli pracownik zajmujacy stanowisko ds. Bezpieczenstwa
Publicznego w zdecydowanej wigkszosci wykonuje swoje obowigzki whasciwie.

Natomiast nie zawsze prowadzona dokumentacja jest sporzadzona i wypetniona poprawnie do konca

8/ Okreslenie wydanych w toku kontroli wnioskéw i zalecen:
Whioski:

1. Nieporzadek w prowadzonej dokumentacji.

2. Sporadycznie brak ,,spisu spraw” prowadzonego w danym segregatorze dla danego numeru w roku
2020.

3. Dokumentacja nie zawsze calosciowo wypetniona.

4. Niedoktadnos¢ w numeracji ,,list ptac” w prowadzonym spisie spraw dokumentacji ptacowe;j
i potracen ptac w roku 2020.

5. W przechowywanej dokumentacji nie wszystkie dokumenty.

6. Opisy dokumentéw na kontrolowanym stanowisku pracownik wykonuje zgodnie
z obowigzujacymi zasadami.

Zalecenia:

1. Prowadzenie wszystkich wykazow ,,spisu spraw’ dla danego numeru z JRWA.

2. W odpowiedniej kolejnosci dokonywaé numeracji danej sprawy na wykazie.

3. Dokfadniejsze kontrolowanie i sprawdzanie skladnej dokumentacji przez pracownika
merytorycznego.

4. Pilnowanie, aby byt sktadany caly komplet dokumentéw dla danej sprawy.

9/ Wzmianka o prawie zglaszania pisemnych zastrzezen i wyja$nien do tresci protokolu w ciagu
7 dni od daty jego podpisania:

Pouczono o prawie zglaszania pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokotu w ciggu 7 dni od
daty jego podpisania oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu pod warunkiem zlozenia
pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy. Odmowa podpisania protokotu poprzez pracownika nie
stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego i nie wstrzymuje toku dalszych
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czynno$ci kontrolnych. Informacje o odmowie podpisania i jej przyczynach zamieszcza sie
w protokole.

10/ Whniosek koncowy:

1. Zdania wykonywane przez pracownika na stanowisku ds. Bezpieczefistwa Publicznego objete
zakresem czynno$ci s3 wypetniane w wigkszosci poprawnie.
2. Niewielkie niedociggnigcia i niedoktadno$¢ w prowadzeniu dokumentacji.

11/ Wyszczegélnienie zalgcznikéw, ktore stanowia czesé skladowa niniejszego protokohu:

1) Kserokopia zakresu obowigzkéw na stanowisku.

2) Kserokopia pisma z dnia 12.01.2021 roku, o nr OKA.2122.14.2021 w sprawie powierzenia
pracownikowi dodatkowej pracy.

3) Kserokopia wniosku o wyrazenie zgody na rozpoczgcie realizacji zaméwienia publicznego — na
wykonanie Certyfikatu zgodnosci wyrobéw stuzacych do ochrony przeciwpozarowej dla
nowego samochodu w jednostce OSP Jarosty ( w tym: pismo, zlecenie wykonania, faktura wraz
Z opisem).

4) Kserokopia wniosku o wyrazenie zgody na rozpoczecie realizacji zaméwienia publicznego - na
zakup paliwa do samochodu pozarniczego bedacego na stanie jednostki OSP Kielczdwka
(w tym faktura wraz z opisem).

5) Kserokopia wszelkiej dokumentacji z przeprowadzenia procedury rozpoznania cenowego
w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na zakup 2 akumulatoréw do samochodu
pozarniczego bedacego na stanie OSP Moszczenica ( w tym: wniosek, dokumenty z rozpoznania
cenowego, faktura wraz z opisem).

6) Kserokopie kwartalnych kart drogowych pozarniczych pojazdu samochodowego za rok 2020
o Nr ew. karty: 4/11/2020/ kw. I, 9/13/2020 / kw. 1, 24/13/2020/ kw. 11,30/1/2020 / kw. I,
45/9/2020 / kw. I1I.

7) Kserokopie kwartalnych kart drogowych pozarniczych pojazdu samochodowego za rok 2021
o Nr ew. karty: 4/4/2021 / kw. I, 9/9/2021 / kw. 1, 20/2/2021/ kw. 1I, 23/5/2021/ kw. II,
26/8/2021/ kw. 11, 35/14/2021/ kw. 11.

8) Kserokopie kwartalnych kart pracy sprzetu silnikowego za rok 2020 o Nr ew. karty: 7/1/2020 /
kw. 1, 71/10/2020 /kw. 1, 143/6/2020 / kw. 11, 185/10/2020 / kw. II, 259/5/2020 /kw. III,
308/11/2020 /kw. 11, 361/2/2020 /kw. 1V, 394/8/2020 /kw. IV.

9) Kserokopie kwartalnych kart pracy sprzetu silnikowego za rok 2021 o Nr ew. karty: 19/4/2021/
kw. I, 21/4/2021 /kw. 1, 139/4/2021/ kw. 11, 187/9/2021 / kw. 11, 351/14/2021/ kw. III,
358/14/2021/ kw. III.

10) Kserokopia Zarzadzenie Nr 77/2021 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 28 wrzesnia 2021 roku
w sprawie norm zuzycia paliw ptynnych dla pojazdéw samochodowych i sprzgtu silnikowego
oraz zasad rozliczania zuzycia paliwa przez pojazdy i urzadzenia eksploatowane w jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy Moszczenica.

I1) Kserokopia Uchwaly Nr LVIII/499/18 Rady Gminy Moszczenica z dnia 15 pazdziernika 2018
roku w sprawie zmiany Uchwaly nr XXXIV/260/17 Rady Gminy Moszczenica z dnia 10 lutego
2017 r. w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu pienigznego dla czfonkéw Ochotniczych
Strazy Pozarnych za udzial w dziataniach ratowniczych i szkoleniach organizowanych przez
Panstwowg Straz Pozarng w Piotrkowie Trybunalskim.
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12) Wydruk listy wszystkich strazakéw z kazdej jednostki OSP dzialajacej na terenie Gminy
Moszczenica.

13) Kserokopie uméw zlecenie ze sktadka na ubezpieczenie spoteczne rok 2020 (2 szt.), rachunki
oraz rejestr.

14) Kserokopie uméw zlecenie bez sktadki na ubezpieczenie spoteczne rok 2020 (2 szt.), rachunki
oraz rejestr.

15) Kserokopie umoéw zlecenie ze sktadka na ubezpieczenie spoteczne rok 2021 (1 szt.), rachunki
oraz rejestr.

16) Kserokopie uméw zlecenie bez sktadki na ubezpieczenie spoteczne rok 2021 (2 szt.), rachunki
oraz rejestr.

17) Kwartalne rozliczenie umoéw zlecenie — I, I kwartat 2021 rok.

18) Kserokopie protokoldéw zdarzen za: I kwartat 2020 roku OSP Gazomia Stara, II kwartat OSP
Kosow, III kwartal Goscimowice II, IV kwartat Rekoraj.

19) Kserokopia wykazu spraw o numerze PBP.3230 z 2020 roku dotyczacego —,,Dokumentacji plac
i potracen z plac”.

20) Kserokopie list ptac za II kwartat 2020 roku OSP Gazomia Stara, II kwartat OSP Kosow, 111
kwartat Goscimowice II, IV kwartat Rgkoraj (2 listy).

21) Kserokopia wykazu spraw o numerze PBP. 255 z 2021 roku dotyczacego ,,Ochrony
przeciwpozarowej (protokoty zdarzefi)”.

22) Kserokopie protokotdow zdarzen za I kwartat 2021 roku OSP Srock, II kwartat 2021 roku OSP
Moszczenica, Sierostaw.

23) Kserokopia wykazu spraw o numerze PBP.3230 z 2021 roku dotyczacego —,Dokumentacji plac
i potracen z plac”.

24) Kserokopie list ptac za I kwartat 2021 roku OSP Srock, II kwartat 2021 roku OSP Moszczenica,
OSP Sierostaw.

25) Kserokopie list ptac nr 1/2021 z dn. 12.03.2021 roku, 13/2021 i 14/2021 z dn.17.05.2021 roku
dotyczace wyplaty ekwiwalentu za szkolenia strazakow wraz z pismem potwierdzajagcym udziat
z dnia 05.03.2021 roku i 10.05.2021 roku.

12/Okreslenie iloSci egzemplarzy i podanie, komu je dostarczono:

Protokdt sporzgdzono w dwoch egzemplarzach — po jednym dla kontrolowanego i kontrolujacego.
Protokdt zawiera 13 ponumerowanych stron.

Moszczenica, dnia 10 listopada 2021 roku

Podpis kontrolujgcego Podpis kontrolowanego

Gollin (favin?

Podinspektor
ds. Kontroli

(aie0.omf
PaulirAla Dznd&czyk
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