UCHWALA NR XXX/268/12
RADY GMINY MOSZCZENICA

z dnia 28 grudnia 2012 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Moszczenica

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 i art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, Dz. U. 22002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz.
1271, Nr 214, poz. 1806; Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; Dz. U. z 2004 r. Nr 102, poz. 1055,
Nr 116, poz. 1203; Dz. U. 22005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; Dz. U. 22006 r. Nr 17, poz. 128, Nr
181, poz. 1337; Dz. U. 22007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; Dz. U. z 2008 r. Nr 180,
poz. 1111, Nr 223.1458; Dz. U. z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157.1241; Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 142, Nr 28,
poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675; Dz. U. z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777,
Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281, Dz. U. z 2012 r. poz. 567) Rada Gminy Moszczenica uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala sig Statut Gminy Moszczenica w brzmieniu stanowiacym zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr 11/7/2002 Rady Gminy Moszczenica z dnia 30 listopada 2002 roku w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Moszczenica (Dz. Urz. Woj. Lodzk. z 2003 r. Nr 3, poz. 27).

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa
Lodzkiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Moszczenica

Grzegorz Nowicki

Id: 5E01787B-24BA-43E3-8E52-024A0D7E7388. Podpisany Strona 1



Zatacznik do Uchwaty Nr XXX/268/12
Rady Gminy Moszczenica

z dnia 28 grudnia 2012 r.

STATUT GMINY MOSZCZENICA

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Ilekro¢ w Statucie jest mowa o:
1) gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Moszczenica;
2) radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Moszczenica;
3) przewodniczacym rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy Moszczenica;
4) wiceprzewodniczacym rady — nalezy przez to rozumie¢ Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Moszczenica;
5) radnym — nalezy przez to rozumie¢ radnego Rady Gminy Moszczenica;
6) wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Moszczenica;
7) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy Moszczenica;
8) komisji rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjna Rady Gminy Moszczenica;
9) klubie — nalezy przez to rozumie¢ klub radnych Rady Gminy Moszczenica;
10) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Moszczenicy;
11) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Moszczenicy;

12) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6Zn. zm.).

§ 2. 1. Gmina jest wspdlnota samorzadowa obejmujaca wszystkich mieszkancow zamieszkujacych jej
terytorium.

2. Gmina potozona jest w wojewddztwie todzkim, powiecie piotrkowskim i zajmuje obszar o powierzchni
11163 ha.

3. Gmina posiada wlasny herb i flagg ustanowione w drodze odrgbnej uchwaty.
4. Granice gminy okre$lone zostaty na mapie stanowiacej zalacznik nr 1 do statutu.

Rozdzial 2.
Organy gminy

§ 3. 1. Gmina wykonuje swoje zadania poprzez organy gminy, moze Wwtym celu tworzy¢ jednostki
organizacyjne oraz zawiera¢ umowy z innymi podmiotami.

2. Organami gminy sa rada i wojt.
3. Siedziba organow gminy jest miejscowos¢ Wola Moszczenicka.
4. Wjt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

Rozdzial 3.
Rada

§ 4. 1. Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym, z wylaczeniem spraw rozstrzyganych przez mieszkancoéw
w drodze referendum.

2. Ustawowy sktad rady wynosi 15 radnych.
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§ 5. 1. Rada wybiera ze swojego grona przewodniczacego rady i dwoch wiceprzewodniczacych rady.

2. Zadania przewodniczacego rady w zakresie organizacji pracy rady oraz prowadzenia obrad obejmuja
w szczegolnoscei:

1) ustalanie porzadku posiedzenia;

2) zwolywanie sesji rady;

3) przewodniczenie obradom;

4) zapewnienie porzadku podczas obrad, zgodnie z § 18;

5) zarzadzanie i przeprowadzanie glosowan nad projektami uchwat;
6) podpisywanie uchwat rady i protokotow z sesji;

7) reprezentowanie rady na zewnatrz.

3. Zadania okreslone w ust. 2 wykonuje wiceprzewodniczacy rady, jezeli zostat do tego wyznaczony przez
przewodniczacego rady.

4. Wyznaczenia, o ktérym mowa w ust. 3, dokonuje si¢ na pismie.

5. Odwotanie przewodniczacego rady i wiceprzewodniczacych rady moze nastapic¢ na tej samej sesji, na ktorej
ztozono wniosek o odwotanie.

6. W przypadku odwotania zfunkcji lub wygasniecia mandatu przewodniczacego rady lub
wiceprzewodniczacego rady przed uptywem kadencji rada dokonuje wyboru na wakujace stanowisko. Wybdr moze
by¢ dokonany na tej samej sesji.

§ 6. Obstuge administracyjna, techniczna i prawna rady oraz komisji prowadzi urzad.

Rozdzial 4.
Radni

§ 7. Przewodniczacy rady moze wystawi¢ radnym dokument, w ktorym stwierdza petnienie funkcji radnego.
§ 8. 1. Radni potwierdzaja swoja obecnos$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie obecnosci.

2. W razie niemoznos$ci wzigcia udziatu w sesji lub posiedzeniu radny wciagu 7 dni od daty sesji lub
posiedzenia winien usprawiedliwi¢c swoja nieobecnos$¢ sktadajac stosowne pisemne wyjasnienie na rece
przewodniczacego odpowiednio rady lub komisji.

§ 9. 1. Radni moga, stosownie do potrzeb, przyjmowaé mieszkancoOw gminy w urzedzie w sprawach
dotyczacych gminy i jej mieszkancow.

2. Radni moga zwracac si¢ bezposrednio do rady we wszystkich sprawach zwiazanych z pelnieniem przez nich
funkcji radnego.

§ 10. Za udzial w pracach rady ikomisji rady radnym przysluguja diety oraz zwrot kosztow podrozy
stuzbowych na zasadach ustalonych przez rade odrebna uchwata.

Rozdzial 5.
Tryb pracy rady

§ 11. Rada dziata zgodnie z potrocznymi planami pracy uchwalonymi:

1) w pierwszym roku kadencji — w ciagu 3 miesi¢cy od jej rozpoczecia,

2) w latach nastgpnych — na ostatniej sesji poprzedzajacej potrocze objgte planem.
2. Rada moze na biezaco dokonywaé zmian i uzupetnien w planie pracy.

§ 12. Rada rozpatruje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy, ktére z mocy prawa naleza do
jej kompetenciji.

2. Uchwata rady moze zapas¢ roéwniez w formie:
1) postanowienia proceduralnego;

2) deklaracji — zawierajacej samozobowiazanie si¢ do okreslonego postepowania;
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3) o$wiadczenia — zawierajacego stanowisko w okreslonej sprawie;

4) apelu — zawierajacego formalnie niewiazace wezwanie adresatow do okreslonego postgpowania, podjecia
inicjatywy czy zadania.

§ 13. 1. Sesjami zwyczajnymi sa sesje przewidziane w planie pracy rady, atakze sesje nieprzewidziane
w planie pracy, ale zwoltane w zwyktym trybie.

2. Sesjami nadzwyczajnymi sg sesje inne niz te, o ktérych mowa w ust. 1, zwotane w trybie, o ktérym mowa
w art. 20 ust. 3 ustawy.

§ 14. 1. Sesje przygotowuje przewodniczacy rady wspolnie z wiceprzewodniczacymi rady.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie porzadku obrad;

2) ustalenie czasu i miejsca obrad;

3) ustalenie listy gosci.
3. O terminie, migjscu i porzadku obrad:

1) sesji zwyczajnej — powiadamia si¢ radnych najp6zniej na 5 dni przed terminem sesji;

2) sesji nadzwyczajnej — powiadamia si¢ radnych najp6zniej na 2 dni przed terminem sesji.
4. W uzasadnionych wypadkach terminy okreslone w ust. 3 moga ulec skréceniu.

5. W razie niedotrzymania terminéw, o ktorych mowa w ust. 3, rada moze przyja¢ wniosek o odroczenie sesji
i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji mozna zglosi¢ do zakonczenia punktu
dotyczacego porzadku obrad.

6. Powiadomienie zawiera porzadek obrad oraz materialy zwigzane z porzadkiem obrad, w tym projekty
uchwat.

7. Powiadomienie przekazuje si¢ radnym:
1) na no$niku elektronicznym,;
2) za posrednictwem poczty elektronicznej;
3) w formie papierowej — na wniosek radnego.

8. Informacja o terminie, miejscu i porzadku obrad powinna by¢ podana do publicznej wiadomosci w sposob
ZWYCZajowo przyjety.

§ 15. 1. Inicjatywe uchwatodawcza posiada kazdy radny, komisje, kluby oraz wojt, chyba ze przepisy prawa
stanowig inacze;j.

2. Projekty uchwat wptywaja do przewodniczacego rady, ktory kieruje je do komisji celem zaopiniowania
przed sesja.

3. Przepisy ust. 2 nie maja zastosowania w przypadku sesji nadzwyczajnych oraz zmiany, a w szczego6lnosci
rozszerzenia porzadku obrad.

4. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegdlnosci:
1) oznaczenie rady;
2) tytut uchwaty;
3) podstawe prawna;
4) postanowienia merytoryczne;
5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;
6) ustalenie terminu wej$cia w zycie uchwaty;

7) podpis autora.
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5. Projekty uchwat sa opiniowane co do zgodnosci z prawem przez osobg sprawujaca obstuge prawna urzedu
lub pracownika urzedu.

6. W uzasadnionych przypadkach, szczegdlnie w przypadku sesji nadzwyczajnych, zmiany, a w szczegolnosci
rozszerzenia porzadku obrad rada moze podjac¢ uchwale bez opinii, o ktérej mowa w ust. 5.

7. Opinii nie wydaje si¢ w sprawach proceduralnych i organizacyjnych.

8. W sytuacjach nadzwyczajnych oraz w sprawach pilnych projekt uchwaty moze by¢ przedlozony na sesji
i rozpatrywany pod warunkiem umieszczenia go w porzadku obrad sesji.

§ 16. 1. Sesja rady odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek radnego, w szczegolnosci ze wzgledu na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub inne
nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajace radzie wtasciwe obradowanie lub rozstrzyganie spraw, rada moze
postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu
tej same;j sesji.

3. W protokole z sesji odnotowuje si¢ fakt przerwania obrad, o ktbrym mowa w ust. 2, imiona i nazwiska
nieobecnych radnych oraz radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady przed ich zakonczeniem.

§ 17. 1. Porzadek obrad sesji zwyczajnej obejmuje w szczegolnosci:
1) otwarcie sesji i stwierdzenie quorum:

a) otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez przewodniczacego obrad formuly: ,,Otwieram .... sesj¢
Rady Gminy Moszczenica";

b) po otwarciu sesji przewodniczacy obrad stwierdza quorum na podstawie listy obecnosci;

¢) w przypadku braku quorum przewodniczacy obrad oglasza przerwe¢ w celu umozliwienia zebrania quorum
lub postanawia o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym
posiedzeniu tej samej sesji lub zamyka sesjg;

d)w przypadku, gdy w trakcie obrad liczba radnych obecnych na sesji zmniejszy si¢ ponizej polowy
ustawowego sktadu rady, przewodniczacy obrad nie przerywa obrad, niemozliwe jest jednak wowczas
podejmowanie uchwat;

2) przedstawienie porzadku obrad:
a) po stwierdzeniu quorum przewodniczacy obrad przedstawia radzie porzadek obrad;

b) z wnioskiem o zmiang w porzadku obrad moze wystapi¢ kazdy radny, a takze wojt, w kazdym momencie
sesji;

¢) przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek, o ktorym mowa w pkt 2 lit. b;
3) rozpatrzenie uwag do protokotu z poprzedniej sesji:
a) protokot z sesji udostepnia si¢ zgodnie z procedura opisana w § 32 ust. 1;

b) radni moga wnosi¢ pisemne uwagi do protokotu z poprzedniej sesji izadaé jego sprostowania lub
uzupelnienia;

¢) uwzglednieniu lub nieuwzglednieniu uwag do protokotu rozstrzyga rada;

4) sprawozdanie wojta z dziatalnosci migdzy sesjami — sprawozdanie sktada wojt lub upowazniony przez niego
pracownik;

5) sprawozdanie komisji rewizyjnej z dziatalno$ci migdzy sesjami - sprawozdanie sktada przewodniczacy komisji
lub wyznaczony przez niego cztonek komisji;

6) rozpatrzenie projektow uchwat i podjecie uchwat;
7) interpelacje i zapytania radnych:

a) interpelacje sklada si¢ na sesjach rady lub w okresie miedzy sesjami w formie pisemnej na rgce
przewodniczacego rady;

b) interpelacje sktada si¢ wistotnych sprawach wspélnoty samorzadowej, przy czym winny one by¢
formulowane jasno i zwigzle;
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¢) na wniosek radnego rada moze wilaczy¢ sprawe rozpatrzenia odpowiedzi na interpelacje do porzadku obrad;

d) zapytania sktada si¢ w sprawach aktualnych probleméw gminy, atakze w celu uzyskania informacji
o konkretnym stanie faktycznym,;

e) zapytania sktadane sg pisemnie na rece przewodniczacego rady lub ustnie w trakcie sesji;

f) jezeli bezposrednia odpowiedz na interpelacjg lub zapytanie nie jest mozliwa, pytany odpowiada na nastgpnej
sesji oraz na wniosek sktadajacego interpelacje lub zapytanie udziela odpowiedzi pisemnej;

8) odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych;
9) sprawy rozne, informacje;
10) zakonczenie ses;ji:

a) po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy obrad koficzy sesjg, wypowiadajac formulg ,,Zamykam ....
sesj¢ Rady Gminy Moszczenica”;

b) czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza sig za czas trwania sesji, takze wtedy, gdy objeta ona wigcej
niz jedno posiedzenie.

2. W przypadku sesji nadzwyczajne;j:
1) porzadek obrad nie obejmuje co do zasady czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 —5,7 - 9;
2) na wniosek wnioskodawcy sesji lub za jego zgoda porzadek obrad moze zosta¢ przez rade zmieniony.
§ 18. 1. Przewodniczacy obrad:
1) prowadzi obrady zgodnie z porzadkiem obrad, otwierajac 1 zamykajac dyskusje¢ nad kazdym z punktow;

2) czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwigztoScia wystapien radnych oraz innych osob
uczestniczacych w sesji;

3) decyduje o udzieleniu glosu;

4) udziela gtosu wedlug kolejnosci zgloszen;

5) w uzasadnionych przypadkach moze takze udzieli¢ gltosu poza kolejnoscia;
6) moze odbiera¢ gtos w kazdym momencie obrad;

7) moze udzieli¢ glosu osobie niebgdacej radnym w punkcie ,,sprawy rozne”;

8) moze czyni¢ uwagi dotyczace tematu, formy iczasu trwania wystapien, a w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach przywota¢ mowce ,,do rzeczy”;

9) moze odebra¢ radnemu glos nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole z sesji, jezeli temat lub sposob
wystapienia albo zachowania radnego w sposdb oczywisty zaktdcaja porzadek obrad badz uchybiaja powadze
sesji, wczesniejsze przywotanie radnego ,,do porzadku” nie odniosto skutku.

2. Postanowienia ust. 1 pkt 8 i 9 stosuje si¢ odpowiednio do oséb spoza rady obecnych na sesji.

3. Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy obrad moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom spoza rady,
ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zakldcaja porzadek obrad badz naruszaja powagg ses;ji.

§ 19. Na wniosek radnego, przewodniczacy obrad przyjmuje w formie zalacznika do protokotu z sesji
wystapienie radnego zgloszone na pismie, lecz nie wygloszone w toku obrad, informujac o tym radg.

§ 20. 1. Przewodniczacy obrad udziela glosu poza kolejnoscia w sprawach wnioskow o charakterze formalnym,
a w szczegodlnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,;

2) zmiany porzadku obrad;

3) ograniczenia czasu wystapien dyskutantow;
4) zamknigcia listy mowcow lub kandydatow;

5) zakonczenia dyskusji i podjgcia uchwaty;
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6) zarzadzenia przerwy;

7) odestania projektu uchwaty do komisji;

8) przeliczenia gltosow;

9) przestrzegania przepisoOw dotyczacych trybu pracy rady;
10) stwierdzenia uchybien formalnych.

2. Wnioski formalne przewodniczacy obrad najpierw poddaje pod dyskusje po dopuszczeniu jednego glosu
»Zza” 1 jednego glosu ,,przeciwko” wnioskowi, a nastgpnie — pod gltosowanie.

§ 21. 1. Sprawy osobowe rada rozpatruje w obecno$ci zainteresowanej osoby. Rada moze jednak stanowic¢
inaczej.

2. Postanowienie ust. 1 zdanie 1 nie dotyczy przypadkow nieusprawiedliwionej nicobecnosci zainteresowanej
0soby na sesji.

§ 22. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje ioglasza radzie
proponowang tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzil watpliwosci co
do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, ktory moze
wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostalymi wnioskami. Ewentualny spor co do tego, ktory z wnioskow jest
najdalej idacy, rozstrzyga przewodniczacy obrad.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyborow osob, przewodniczacy obrad przed zamknigciem listy
kandydatow zapytuje kazdego z nich, czy zgadza si¢ kandydowac¢ i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej
poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow i zarzadza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgodg na pismie.

§ 23. 1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskoéw) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgltoszony wniosek
o0 odrzucenie tego wniosku (wnioskow), rada glosuje w pierwszej kolejnosci nad wnioskiem o odrzucenie wniosku
(wnioskow) o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegodlnych paragrafow lub ustgpow projektu uchwaly nastgpuje
wedhlug ich kolejnosci, ztym ze mozna w pierwszej kolejnosci podda¢ pod glosowanie te poprawki, ktérych
przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjgcia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych nie
poddaje si¢ pod glosowanie.

4. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaly kilku poprawek do ich rozpatrzenia
stosuje si¢ zasade okreslona w § 22ust. 2.

5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie taczne nad grupa poprawek do projektu uchwaty.

6. W ostatniej kolejnosci zarzadza si¢ glosowanie za przyjgciem uchwaly w cato$ci ze zmianami wynikajacymi
Z przyjetych poprawek.

7. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ glosowanie, ojakim mowa wust. 6, na czas potrzebny do
stwierdzenia czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomigdzy poszczegdlnymi
postanowieniami uchwaty.

8. Postanowienia ust. 1 — 7 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku glosowania nad zmiana uchwaty.
§ 24. 1. Po wyczerpaniu listy mowcow przewodniczacy obrad zamyka dyskusje, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W razie potrzeby przewodniczacy obrad zarzadza przerwg¢ w celu umozliwienia wlasciwej komisji
ustosunkowania si¢ do zgloszonych w czasie dyskusji wnioskdéw, ajesli zaistnieje taka konieczno$¢ —
przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

3. Po zamknigciu dyskusji przewodniczacy obrad rozpoczyna procedurg glosowania.

4. Po rozpoczegciu procedury glosowania do momentu zarzadzenia glosowania przewodniczacy obrad moze
udzieli¢ radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku dotyczacego sposobu lub porzadku
glosowania.
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§ 25. 1. W glosowaniu moga bra¢ udzial wylacznie radni.
2. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.

3. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza przewodniczacy obrad, przelicza oddane glosy ,,za”, ,,przeciw”
1,,wstrzymujace si¢”, sumuje i poroéwnuje z lista radnych obecnych na sesji, wzglednie ze sktadem lub ustawowym
sktadem rady oraz nakazuje odnotowanie wynikow gltosowania w protokole sesji.

4. Do przeliczania gloséw przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ radnego lub radnych.
5. Wyniki gtosowania jawnego oglasza przewodniczacy obrad.
6. Glosowanie tajne przeprowadza si¢ w przypadkach okreslonych w ustawie.

7. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczgcia rady, przy czym
kazdorazowo rada ustala sposob glosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z grona rady komisja
skrutacyjna sktadajaca si¢ z co najmniej trzech os6b z wybranym sposrdd siebie przewodniczacym komisji.

8. Komisja skrutacyjna, przed przystapieniem do glosowania, objasnia sposéb glosowania i przeprowadza je
wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

9. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

10. Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokot, podajac wynik
glosowania.

11. W przypadku rownej liczby gtosd6w uchwata nie zostaje podj¢ta.

12. Karty z oddanymi glosami sg przechowywane w zaklejonej kopercie i stanowia zatacznik do protokotu
Z sesji.

13. Glosowanie imienne przeprowadza si¢ w wypadkach wskazanych w ustawie.

14. Glosowanie imienne odbywa si¢ w nastepujacy sposob:
1) przewodniczacy obrad wyczytuje radnych zgodnie z porzadkiem alfabetycznym,;
2) wyczytany radny wstaje i oddaje glos wypowiadajac stowa ,,za”, ,,przeciw” lub ,,wstrzymuje si¢”;
3) glos oddany przez kazdego radnego odnotowuje si¢ w protokole.

§ 26. 1. Glosowanie zwykla wigkszo$cia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra
uzyskata wigksza liczbe glosow ,,za” niz ,,przeciw”. Gloséw wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza si¢ do
zadnej z grup glosujacych.

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z wielu mozliwosci, przechodzi wniosek lub kandydatura, na ktora
oddano najwigksza liczbe gltosow, wigksza od liczby gltoséw oddanych na kazda z pozostatych.

§ 27. 1. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia gtosdOw oznacza, ze przechodzi wniosek Iub kandydatura, ktore
uzyskaly co najmniej jeden glos wigcej od sumy pozostatych waznie oddanych glosow, to znaczy przeciwnych
i wstrzymujacych sig.

2. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia gtosow ustawowego sktadu rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktora uzyskata liczb¢ waznie oddanych gltoséw za wnioskiem przewyzszajaca potowe ustawowego
sktadu rady, a zarazem tej potowie najblizsza.

3. Bezwzgledna wickszo$¢ gtosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas, gdy za wnioskiem lub
kandydatura zostato oddanych 50% + 1 waznie oddanych glosow.

§ 28. 1. Uchwaly rady sa sporzadzane w formie odrgbnych dokumentow, z wyjatkiem uchwatl zawierajacych
postanowienia proceduralne.

2. Uchwaly rady podpisuje przewodniczacy obrad.

3. Uchwaty numeruje si¢ uwzgledniajac numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaly (cyframi
arabskimi) i rok podjgcia uchwaty (dwie ostatnie cyfry).

4. Urzad prowadzi rejestr uchwat.

5. Uchwatly sporzadza si¢ w 4 egzemplarzach:
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1) jeden przechowuje si¢ w rejestrze uchwat;

2) jeden stanowi zalacznik do protokotu z sesji:

3) jeden przekazuje sig¢ do organu nadzoru;

4) jeden przekazuje si¢ pracownikowi merytorycznemu.
6. W razie potrzeby sporzadza si¢ dodatkowy egzemplarz lub egzemplarze uchwat.
§ 29. 1. Rada jest zwigzana uchwala z chwila jej podjecia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaly moze nastapic¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty podjgtej w trybie
odpowiednim do jej podjecia.

§ 30. 1. Przebieg sesji utrwala si¢ na nosniku elektronicznym.
2. Nagranie przechowuje si¢ do konca kadencji danej rady.

3. Protokot z sesji rady powinien odzwierciedla¢ przebieg sesji.
4. Protokot z sesji rady powinien w szczegdlnosci zawierac:

1) okres$lenie numeru, daty imiejsca odbywania sesji, godziny rozpoczgcia izakonczenia posiedzenia oraz
wskazywac imig i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta;

2) stwierdzenie quorum,;

3) imiona i nazwiska nieobecnych radnych;

4) zgloszone uwagi do protokotu z sesji wraz ze sposobem ich rozpatrzenia przez radg;

5) porzadek obrad, wnioski o zmiang porzadku obrad wraz ze sposobem ich rozpatrzenia przez radg;

6) przebieg obrad, a w szczegolnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych, jak réwniez
uchwalonych wnioskdéw, uchwal, a nadto odnotowanie zgloszenia pisemnych wystapien;

7) przebieg gtosowania z wyszczegolnieniem liczby glosow ,,za”, ,,przeciw” i ,,wstrzymujacych si¢”;
8) imiona i nazwiska radnych, ktoérzy opuscili posiedzenie lub przybyli w trakcie jego trwania;
9) podpis przewodniczacego obrad i protokolanta.

§ 31. 1. Protokoty numeruje si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerowi sesji w danej
kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

2. Do protokotu dotacza sig liste obecnos$ci radnych oraz zaproszonych gosci, teksty przyjetych przez rade
uchwal, ztozone na piSmie wnioski nie wygloszone przez radnych, o§wiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece
przewodniczacego rady.

§ 32. 1. Protokot z sesji:
1) jest udostegpniany zgodnie z zasadami okreslonymi w § 56;
2) wyktada sig¢ do publicznego wgladu na nastgpnej sesji zwyczajnej rady.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy tych czgsci obrad sesji, ktorych jawnos¢ wylaczaja przepisy powszechnie
obowiazujace.

3. Protokot sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu.

Rozdzial 6.
Komisje

§ 33. 1. Do pomocy w wykonywaniu swoich zadan rada moze powotywac state i dorazne komisje.

2. Przedmiot dziatania komisji statych, z wyjatkiem komisji rewizyjnej, i zakres dzialania komisji doraznych
okresla rada w odrebnych uchwatach.

3. Rada ustala sktady osobowe komisji. Komisje moga liczy¢ od 3 do 7 radnych.
4. Rada powotluje nastgpujace komisje state:

1) komisje rewizyjna, ktora dziata na zasadach okreslonych w rozdziale 7;
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2) komisjg rozwoju gospodarczego, budzetu i finansow;

3) komisjg o$wiaty, kultury, zdrowia, spraw socjalnych i sportu;

4) komisj¢ bezpieczenstwa publicznego, ochrony przeciwpozarowej, rolnictwa i ochrony srodowiska.
5. Komisje dziataja zgodnie z poirocznymi planami pracy przyjetymi przez radg:

1) w pierwszym roku kadencji — w ciagu 3 miesigcy od jej rozpoczecia;

2) w latach nastepnych — na ostatniej sesji poprzedzajacej potrocze objgte planem.
6. Za zgoda Iub na wniosek rady plan pracy komisji moze zosta¢ zmieniony.

§ 34. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub jego zastgpca, wybierani przez cztonkéw komisji
sposrdd siebie.

2. Przewodniczacy komisji w szczegdlnosci:
1) ustala terminy i proponowany porzadek posiedzen;
2) zapewnia przygotowanie i dostarczenie czlonkom komisji niezbednych materiatow;
3) zwoluje posiedzenia komisji;
4) kieruje obradami komisji.

3. Zastgpca przewodniczacego komisji kieruje pracami komisji w przypadku nieobecnosci przewodniczacego
lub braku mozliwos$ci wykonywania przez niego obowiazkéw z innych przyczyn.

§ 35. 1. Radny moze by¢ czlonkiem nie wigcej niz dwodch stalych komisji, a przewodniczacym tylko jednej
komis;ji stale;.

2. Funkcji przewodniczacego statej komisji rady nie mozna laczy¢ z funkcja przewodniczacego oraz
wiceprzewodniczacego rady.

3. Postanowienia ust. 1 i 2 nie dotycza komisji doraznych.

§ 36. 1. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w obecno$ci co najmniej potowy sktadu, w tym przewodniczacego
lub jego zastepey.

2. Komisja podejmuje uchwaty w glosowaniu jawnym zwykla wigkszo$cia glosow.
3. Posiedzenia stalych komisji odbywaja si¢ zgodnie z planem pracy, nie rzadziej jednak niz raz w kwartale.
4. Posiedzenia zwoluje przewodniczacy komisji lub jego zastepca.

5. O posiedzeniu komisji zawiadamia si¢ jej czlonkoéw pisemnie, telefonicznie lub za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

6. Z posiedzenia komisji sporzadza sig protokot.
7. Przebieg posiedzen komisji mozna utrwalaé.

§ 37. 1. Komisje moga odbywaé¢ wspolne posiedzenia w celu omoéwienia spraw bedacych przedmiotem ich
zainteresowania lub spraw szczegoélnie istotnych dla gminy, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Kazda komisja zajmuje wlasne stanowisko (odrgbne glosowanie) oraz sporzadza wtasny protokot.

§ 38. 1. Komisje state przedstawiaja na sesji rady sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w danym roku — do dnia
31 stycznia roku nastgpnego, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Komisje state przedstawiaja sprawozdanie z dziatalnos$ci dodatkowo na zadanie rady.
3. Komisje dorazne przedstawiaja sprawozdania po zakonczeniu pracy.

Rozdzial 7.
Komisja rewizyjna

§ 39. 1. Rada powotuje komisje rewizyjna w celu kontrolowania dziatalnosci wojta, gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych.

Id: 5E01787B-24BA-43E3-8E52-024A0D7E7388. Podpisany Strona 9



2. W sklad komisji rewizyjnej wchodzi co najmniej 5 osob, ztym, ze musza w niej by¢ przedstawiciele
wszystkich klubow.

2. Przewodniczacego komisji rewizyjnej oraz jego zastgpce wybiera rada.
3. Przewodniczacy komisji rewizyjnej organizuje pracg komisji oraz prowadzi jej obrady.

4. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji rewizyjnej lub niemoznosci dziatania jego zadania
wykonuje zastepca.

§ 40. 1. Czltonkowie komisji rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udzialu w jej dzialaniach w sprawach,
w ktérych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczos¢ lub interesownos$c.

2. W sprawie wylaczenia zastepcy oraz czlonkoéw komisji rewizyjnej decyduje przewodniczacy komisji
rewizyjne;j.

3. O wylaczeniu przewodniczacego komisji rewizyjnej decyduje rada.

§ 41. 1. Posiedzenia zwotywane sa przez przewodniczacego komisji rewizyjnej zgodnie z planem pracy oraz
w miar¢ potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz w kwartale.

2. W posiedzeniu powinna uczestniczy¢ co najmniej potowa sktadu, w tym przewodniczacy komisji rewizyjne;j
lub jego zastepca.

3. Przewodniczacy komisji rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenie inne osoby, ktérych obecno$¢ jest
uzasadniona ze wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy.

4. Komisja rewizyjna moze postanowi¢ o odbyciu posiedzenia zamknigtego, jezeli wynika to z przepisow
prawa.

5. Komisja rewizyjna podejmuje uchwaly w glosowaniu jawnym zwykta wigkszoscia gtosow.
6. Uchwaty komisji rewizyjnej sa przedktadane radzie.

7. Z posiedzenia komisji rewizyjnej sporzadza si¢ protokot.

8. Przebieg posiedzen komisji rewizyjnej mozna utrwalacé.

§ 42. 1. Komisja rewizyjna dokonuje kontroli pod wzglgdem legalnosci, celowosci, gospodarnosci
i rzetelnosci.

2. Komisja rewizyjna przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obejmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zespot dziatania tego
podmiotu;

2) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia z zakresu dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, stanowiace
fragment jego dziatalnosci,

3) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty uwzglednione,
4) dorazne — zlecone przez radg, nieobjgte planem kontroli.

§ 43. 1. Komisja rewizyjna przeprowadza kontrole na podstawie potrocznego planu pracy, ktérego integralna
czes$¢ stanowi potroczny plan kontroli, a ponadto na zlecenie rady.

2. Komisja rewizyjna uchwala plan kontroli, o ktérym mowa w ust. 1, ktory obejmuje w szczego6lnosci rodzaj
i przedmiot kontroli.

3. Plan kontroli zatwierdza rada.

§ 44. 1. Komisja rewizyjna przeprowadza kontrole w skladzie co najmniej 3 osobowym, w tym
przewodniczacy lub jego zastepca.

2. Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez przewodniczacego
komisji rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres i przedmiot kontroli oraz osoby wydelegowane do
przeprowadzenia kontroli.

3. Kierownika kontrolowanej jednostki zawiadamia si¢ o terminie i przedmiocie kontroli na 7 dni przed jej
planowanym rozpoczgciem.
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§ 45. 1. Kontrola powinna by¢ przeprowadzona zgodnie z planem kontroli oraz obowiazujacym prawem,
zwlaszcza w zakresie ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowej, ochrony danych osobowych, a takze w sposob
nieutrudniajacy zwyklego funkcjonowania kontrolowanej jednostki.

2. Kontrolujacy maja prawo:
1) wstepu do pomieszczen jednostki kontrolowanej;
2) wgladu do akt i dokumentéw w zakresie przedmiotu kontroli znajdujacych si¢ w kontrolowanej jednostce;
3) zabezpieczenia dokumentéw oraz innych dowodow;

4) zadania od kierownika kontrolowanej jednostki ustnych ipisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych
przedmiotu kontroli;

5) sporzadzania odpisow, kopii dokumentow w zakresie przedmiotu kontroli znajdujacych si¢ w posiadaniu
kontrolowanej jednostki.

3. Kierownik kontrolowanej jednostki zobowiazany jest do:

1) zapewnienia kontrolujacym wtasciwych warunkéw lokalowych i technicznych, wtym mozliwosci
sporzadzania kopii i dokumentoéw na sprzgcie kontrolowanej jednostki;

2) pisemnego uzasadnienia odmowy udostepniania zespotowi kontrolujacemu dokumentoéw objetych tajemnica
panstwowa lub stuzbowa.

§ 46. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne irzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie kontrolowanego podmiotu, jego rzetelne udokumentowanie i oceng kontrolowane;
dziatalno$ci.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania kontrolnego.

3.Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem, Ww szczegolnosci:
dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkoéw, opinie biegltych, pisemne wyjasnienia io$wiadczenia
kontrolowanych.

§ 47. 1. Po zakonczeniu kontroli komisja rewizyjna sporzadza niezwlocznie protokot pokontrolny obejmujacy:
1) okreslenie sktadu osobowego zespotu kontrolnego;
2) wskazanie miejsca, przedmiotu (z doktadnym podaniem jakiego okresu czasu dotyczyla) i terminu kontroli;
3) wykaz osob sktadajacych wyjasnienia i wykaz dokumentow poddanych badaniu;
4) opis stwierdzonego stanu faktycznego;
5) wynik czynnosci kontrolnych (w tym ewentualne nieprawidtowosci);
6) wnioski pokontrolne;
7) datg i miejsce podpisania protokotu;
8) podpis przewodniczacego zespotu kontrolnego (przewodniczacy komisji rewizyjnej lub jego zastgpca);

9) podpis kierownika kontrolowanej jednostki lub notatke o odmowie podpisania protokotu ze wskazaniem
przyczyny.

2. W przypadku odmowy podpisania protokotu kierownik kontrolowanej jednostki jest zobowiazany do
zlozenia na pisSmie wyjasnien — w terminie 3 dni od przedtozenia mu protokolu — na rece przewodniczacego
komisji rewizyjne;j.

3. Kierownik kontrolowanej jednostki moze ztozy¢ uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow — w terminie 7 dni
od przedtozenia mu protokotu — na rece przewodniczacego rady.

5. Protokot pokontrolny sporzadzany jest w trzech egzemplarzach:

1) jeden przechowywany jest w aktach komisji rewizyjnej (wraz z dokumentacja zgromadzong podczas kontroli);

2) jeden otrzymuje kierownik kontrolowanej jednostki;

3) jeden otrzymuje wojt.

Id: 5E01787B-24BA-43E3-8E52-024A0D7E7388. Podpisany Strona 11



§ 48. 1. Komisja rewizyjna moze wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami rady,
w zakresie ich wlasciwosci rzeczowej.

2. Wspotdziatanie moze polega¢ w szczegdlnosci na wymianie informacji i dos§wiadczen dotyczacych zakresu
kontroli.

§ 49. Komisja rewizyjna sktada radzie sprawozdania ze swojej dziatalnosci:
1) roczne — z dziatalno$ci w roku poprzednim — do dnia 31 stycznia kazdego roku;
2) z dziatalnosci migdzy sesjami — na kolejnej sesji zwyczajne;j.

Rozdzial 8.
Kluby

§ 50. 1. Radni moga tworzy¢ kluby wedtug kryteriow przez siebie przyjgtych.

2. Przynalezno$¢ do klubu jest dobrowolna.

3. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej trzech radnych.
4. Utworzenie klubu zglasza si¢ na pismie przewodniczacemu rady.

5. W zgloszeniu podaje si¢ nazwg klubu, list¢ cztonkow, imig i nazwisko przewodniczacego klubu.

6. Przewodniczacy rady prowadzi rejestr klubow.

7. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwiazania przewodniczacy klubu obowiazany jest do niezwltocznego
poinformowania o tym przewodniczacego rady.

8. Kluby dziataja wylacznie w ramach rady i w okresie jej kadencji. Uptyw kadencji rady jest rownoznaczny
z rozwiazaniem klubow.

9. Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwaty ich cztonkow.
10. Kluby ulegaja rozwiazaniu, gdy liczba czlonkdéw spadnie ponizej trzech radnych.

§ 51. 1. Klubom przysluguja uprawnienia wnioskodawcze iopiniodawcze w zakresie organizacji
i funkcjonowania rady.

2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji rady wylacznie przez swych przedstawicieli.
3. Kluby moga uchwala¢ wlasne regulaminy, ktore nie moga by¢ sprzeczne ze statutem.
4. Regulamin klubu oraz jego zmiany przedklada si¢ przewodniczacemu rady.
Rozdzial 9.
Wajt
§ 52. Wojt:
1) jest organem wykonawczym gminy;
2) wykonuje zadania okreslone przepisami prawa przy pomocy urzedu i jednostek organizacyjnych;
3) realizuje kierunki dziatania ustalone przez radg;
4) moze uczestniczy¢ w sesjach rady i posiedzeniach komisji rady;

5) przestawia na sesji sprawozdanie z dziatalnosci migdzy sesjami — osobiScie lub przez upowaznionego
pracownika;

6) zapewnia radzie niezbedne materialy, informacje i pomoc w dziatalnosci;

7) rozstrzyga w szczegolnosci w drodze decyzji, zarzadzen, postanowien, instrukcji, wytycznych, polecen
stuzbowych.

Rozdzial 10.
Jednostki pomocnicze

§ 53. O utworzeniu, taczeniu, podziale i zniesieniu jednostek pomocniczych rozstrzyga rada w drodze uchwaty
z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:
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1) inicjatorem utworzenia, polaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moze by¢ rada, wojt lub co
najmniej 50 % mieszkancow obszaru, ktory jednostka pomocnicza obejmuje lub ma obejmowac;

2) wniosek mieszkancéw powinien zosta¢ poparty podpisami 0sob zainteresowanych;
3) wniosek rady lub wojta powinien zosta¢ poprzedzony konsultacjami, ktorych tryb okresla odrgbna uchwata;

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne
1 istniejace migdzy mieszkancami wigzi spoleczne, gospodarcze, zwyczajowe 1 historyczne;

5) uchwata o utworzeniu, polaczeniu, podziale izniesieniu jednostki pomocniczej powinna okresla¢ obszar,
granice i nazwe jednostki pomocniczej;

6) nazwe, obszar, zasady itryb wyboru organdéw, organizacje, zakres zadan przekazywanych przez gming oraz
sposob realizacji tych zadan, atakze zakres iformy nadzoru nad dziatalno$cia organizacyjna jednostek
pomocniczych okreslaja statuty jednostek pomocniczych.

§ 54. 1. Solectwa prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu gminy.

2. Jednostki pomocnicze samodzielnie gospodaruja $srodkami wydzielonymi do ich dyspozycji, przeznaczajac
te srodki na realizacj¢ spoczywajacych na nich zadan.

§ 55. Wojt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych.

Rozdzial 11.
Dostep do dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych

i korzystania z nich

§ 56. 1. Dokumenty wynikajace z wykonywania zadan publicznych przez organy gminy, w tym protokoty
z posiedzen rady ikomisji, udostepniane sa do wgladu w godzinach pracy urzedu i w obecno$ci pracownika
merytorycznego.

2. Osoba, ktorej udostgpnia sig dokumenty, moze sporzadzac z nich notatki.

3. Protokoty zposiedzen rady ikomisji umieszcza si¢ w BIP niezwlocznie po ich podpisaniu przez
przewodniczacego posiedzenia.
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