Elektronicznie podpisany przez:
Marceli Leonard Piekarek
dnia 23 kwietnia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 43/2021
WOJTA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 23 kwietnia 2021 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w Moszczenicy i nadania jej regulaminu pracy

Na podstawie art. 30 us. 11 art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2020r. poz.713) iart 44 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2021r.
poz. 305 z pézn. zm.) oraz art. 52-55 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
72019 r. poz. 2019 z p6ézn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Powotuje si¢ stala Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwien

publicznych w Urzedzie Gminy w Moszczenicy, zwang dalej ,,Komisja”, w sktadzie:
1) Krzysztof Jedrzejczyk;
2) Tomasz Mikulski;
3) Aneta Jagodzinska;
4) Olga Kornacka;
5) Aneta Forma.

§ 2. Powolanie stalej Komisji nie wyklucza mozliwosci powolywania komisji przetargowych do

przeprowadzania okreslonych postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 3. Do sktadu osobowego Komisji kazdorazowo moze by¢ powolany odrgbnym Zarzgdzeniem Wojta Gminy
Moszczenica, pracownik merytorycznie wlasciwy ze wzgledy na przedmiot zamdowienia. Z chwilg zakonczenia
czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem danego postepowania ipodpisaniem umowy z wybranym
wykonawcg lub uniewaznieniem postgpowania, cztonkostwo pracownika merytorycznego w skladzie stalej

Komisji Przetargowej wygasa.
§ 4. Regulamin pracy Komisji okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Traca moc Zarzadzenie Nr79/2016 Wojta Gminy Moszczenica zdnia 1 sierpnia 2016,
w sprawie powotania statej Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwien
publicznych w Urzedzie Gminy w Moszczenicy i nadania jej regulaminu pracy oraz zalgcznik do Zarzadzenia

Nr 79/2016 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 1 sierpnia 2016 r.

§ 6. Do spraw wszczetych przed datg wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy

dotychczasowe.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Moszczenica

Marceli Piekarek
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Zaktacznik do zarzgdzenia Nr 43/2021
Wojta Gminy Moszczenica

z dnia 23 kwietnia 2021 r.

Regulamin pracy stalej Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Moszczenicy

I. Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Niniejszy Regulamin pracy statej Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Moszczenicy, zwany dalej
,Regulaminem”, okre$la organizacj¢, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw statej Komisji Przetargowej w
Urzedzie Gminy w Moszczenicy.

2. Stata Komisja Przetargowa w Urzgdzie Gminy w Moszczenicy, zwana dalej ,,Komisja” zobowigzana jest
pracowacé zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 2019 r. z pdézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg” oraz Zarzadzeniem Nr 43/2021 Wojta Gminy
Moszczenica z dnia 23 kwietnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien

publicznych w Urzgdzie Gminy w Moszczenicy, a takze niniejszym Regulaminem.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym- nalezy przez to rozumie¢ Gmine Moszczenica;

2) Urzedzie- nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Moszczenicy;

3) Wajcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Moszczenica;

4) Kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé¢ osobe, ktora zgodnie z przepisami jest
uprawniona do zarzadzania Zamawiajacym, z wylaczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez
Zamawiajacego;

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawg produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia,

ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego

I1. Organizacja Komisji
§ 3. Cztonkami Komisji mogg by¢ pracownicy Urzedu, a takze osoby nie bgdace pracownikami Urzedu, jezeli

ich udziat jest konieczny ze wzgledu na posiadang wiedze specjalistyczng.

§ 4. 1. Do kazdego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja wybiera ze swego grona
Przewodniczacego i Sekretarza.

2. Pozostate osoby petnig funkcje cztonkow Komisji.

§ 5. 1. Wybor os6b wskazanych w § 4 ust. 1 nastgpuje po otwarciu elektronicznych ofert, na pierwszym

posiedzeniu  prac  Komisji, zgodnie z  Regulaminem  udzielenia = zamowien  publicznych
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w Urzedzie Gminy w Moszczenicy.

2. Komisja konczy prace w zwigzku z danym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego z chwilg
wyboru wykonawcy lub z chwilg uniewaznienia postgpowania i przestania stosownych ogloszen do publikacji.
Komisja wznawia prac¢ w przypadku wniesienia §rodkow prawnych, do momentu zakonczenia postgpowania
wywotanego wniesieniem §rodka prawnego.

3. W trakcie trwania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja moze dokona¢ zmiany

Przewodniczacego i Sekretarza.

§ 6. 1. Komisja moze pracowaé w skladzie niepelnym.

2. Dla skutecznego dokonania czynnos$ci przez Komisj¢ wymagane jest dziatanie co najmniej trzech cztonkdw,
w tym Przewodniczacego i Sekretarza z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. W obecnosci Przewodniczacego, czynnosci zastrzezone dla niego wykonuje Zastepca Przewodniczacego
(cztonek Komisji wskazany przez Przewodniczacego inny niz Sekretarz).

4. W przypadku nieobecnosci Sekretarza jego obowigzki petni czitonek Komisji wskazany przez

Przewodniczacego lub Zastepce Przewodniczacego.

III. Tryb pracy Komisji

§ 7. Komisja pracuje na posiedzeniach.

§ 8. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu) lub glosowania zwykta wickszoscia

glosow, w glosowaniu jawnym. W razie rownej liczby gtosow decyduje gltos Przewodniczacego.

IV. Zakres obowigzkow Komisji
§ 9. Szczegbdlowy zakres czynnosci wykonywanych przez Komisje w zwigzku z prowadzeniem postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego, jest okreslony w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych w

Urzedzie Gminy w Moszczenicy.

§ 10. 1. Przewodniczacy kieruje praca Komisji w celu prawidtowego przeprowadzenia postegpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.
2. Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) zlozenie pisemnego oswiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy;

2) pouczenie Sekretarza o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia oraz
odebranie od Sekretarza o§wiadczenia o okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 56 ust. 4
ustawy;

3) wylaczenie cztonka Komisji w przypadku zlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56
ust. 4 ustawy, nieztozenia o$wiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda,

a takze informowanie Wojta o wytgczeniu cztonka Komisji;

1d: D74EE2B7-1D44-4249-B0B9-D6CDC6DB666B. podpisany Strona 2



4) wylaczenie si¢ od udziatu w pracach Komisji w przypadku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 56 ust. 5 ustawy;
5) wyznaczanie terminow posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;
6) podziatl prac migdzy cztonkow Komisji przetargowej;
7) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;
8) udzielenie zgody na udziat w pracach Komisji pracownika merytorycznego, ktory zltozyl wniosek o
wszczecie postgpowania o zamowienie publiczne - bez prawa glosu;
9) informowanie Woéjta o problemach zwigzanych z pracami Komisji.
3. Do obowiazkéw Sekretarza nalezy w szczego6lnosSci:
1) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji;
2) pouczenie cztonkéw Komisji i innych oséb wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego o odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie fatszywego oSwiadczenia;
3) odebranie od cztonkéw Komisji i innych 0osdb wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego o$wiadczenia, o ktdrym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy;
4) zlozenie o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy;
5) prowadzenie dokumentacji o udzielenie zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci protokotu
postepowania, oraz jej zabezpieczenie przez czas pracy Komisji i po jej zakonczeniu;
6) udziat w pracach Komisji
4. Do obowigzkoéw czlonkow Komisji nalezy:
1) zlozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy;
2) udziat w pracach Komis;ji.
§ 11. Cztonkowie Komisji oraz inne osoby biorgce udziat w pracach Komisji zobowigzane sg do zachowania

tajemnicy okolicznosci, co do ktérych ustawa tego wymaga.

§ 12. W przypadku wniesienia srodkéw ochrony prawne;j:
1) po wniesieniu przez Wykonawce $srodkdw ochrony prawnej, tj. odwotania, skargi lub informacji, o
ktorej mowa w Dziat IX ustawy Przewodniczacy niezwlocznie zwotuje posiedzenie Komisji;
2) Sekretarz Komisji przekazuje wszystkim zainteresowanym informacj¢ o wniesieniu przez Wykonawce
srodkéw ochrony prawnej, zgodnie z przepisami ustawy, w celu udzielenia pisemnych lub ustnych

wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Zamawiajacego.

§ 13. 1. Komisja dokumentuje dokonane przez siebie czynno$ci w formie pisemnej, za pomocg protokotdw,
notatek z posiedzen, adnotacji na uzgadnianych dokumentach, podpisu na dokumentach przedktadanych
kierownikowi Zamawiajacego zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
w Moszczenicy.

2. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 1 podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji bioracy udziat

w posiedzeniu.
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