ZARZADZENIE NR 121/2012
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 2 pazdziernika 2012 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr VI/40/2011 w sprawie wykonywania
niektérych czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Moszczenicy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdin. zm.), § 4 ust. 11 2 pkt 1
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia i8 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdéw zakladowych (Dz. U. z 2011 1. N1 14,
poz. 67) oraz § 1 ust. 3, § 2 ust. 2 i 3 oraz § 42 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej,

ustalonej powolanym wyzej rozporzadzeniem zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr VI/40/2011 z dnia 11 marca 2011 roku w sprawie
wykonywania niektérych czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Moszczenicy,
zmienionym Zarzadzeniem Nr VI/84/2011 z dnia 9 czerwca 2011 roku w sprawie
zmiany Zarzadzenia Nr VI/40/2011 w sprawie wykonywania niektérych czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Moszczenicy dokonuje sie nastepujacych zmian:

1) § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»Okre§lam liste rodzajéw przesylek wplywajacych do Urzedu Gminy w

Moszczenicy, ktére nie sg otwierane w Kancelarii Ogblnej, Biurze Obslugi

Mieszkancéw i punktach kancelaryjnych.”

2) w § 3 ust. 2 pkt 3 w miejsce wyrazenia ,Kancelarii Tajnej” wpisuje sie
wyrazenie ,,Biura Ochrony Informacji Niejawnych”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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