ZARZADZENIE NR V/21/2007
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 07 lutego 2007 roku

w sprawie powolania statej Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 1. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271, Nt 214, poz. 1806; z 2003 r. Nt 80, poz. 717, Nt 162, poz. 1568; z 2004
r. Nr 102, poz. 1055, Nt 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441; z 2006 r. Nt 17, poz. 128,
Nr 181, poz. 1337) oraz art. 20 1 art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, Nr 170, poz. 1217, Nr 227, poz. 1658)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ stala Komisj@ Przetargowa do przygotowywania 1 przeprowadzania
postepowant o udzielenie zamowient pubhcznych zwang dalej Komisja, w skladzie:
1) Katarzyna Majda,
2) Beata Suma,
3) Aneta Jagodzinska,
4) Maria Przybyl,
5) Tadeusz Plich.

§ 2. Powolanie stalej Komisj Przetatgowe] nie wyklucza mozliwosci powolywania
komisji przetargowych do przygotowywania i przeprowadzania okreslonych postepowan o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

§ 3. Regulamin pracy Komisji, o ktérych mowa w § 11 § 2, okresla zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 158/2005 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 31 stycznia 2005 roku w
sprawie powolania stalej Komisji Przetargowe;

2) Zarzadzenie Nr 178/2005 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 04 sierpnia 2005 roku w
sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 158/2005,

3) Zarzadzenie Nr 218/2006 Wojta Gminy Moszczenica z dnia 26 stycznia 2006 roku w
sprawie zmiany Zatrzadzenia Nt 158/2005,

4) Zarzadzenie Nt 236/2006 Wojta Gminy Moszczenica 2z dnia 12 czerwca 2006 roku w
sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 158/2005,

5) Zarzadzenie Nr 270/2006 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 02 listopada 2006 roku w
sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 158/2005.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr V/21/2007
Wojta Gminy Moszczenica

z dnia 07 lutego 2007 roku

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

§1. 1. Komisja Przetatgowa, zwana dalej ,,Komisja”, zobowiazana jest ptacowaé zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwient publicznych (Dz. U. z 2004 .
Nr 19, poz. 177 z pbdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”, aktow wykonawczych do ww. ustawy,
Zarzadzeniem Nr 157/2004 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 31 stycznia 2005 toku w sprawie
nadania Regulaminu Udzielania Zaméwient Publicznych — Zasady 1 tryb postepowania w sprawie
zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w Moszczenicy oraz niniejszym Regulaminem.

2. Komisja przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego, w szczegdlnosci dokonuje oceny czy dostawcy lub wykonawcey spelniaja wymagane
warunki udzialu w postepowaniu, bada i ocenia oferty oraz proponuje wybdr oferty
najkorzystniejszej.

§ 2. 1. Kazda z os6b powolana do skladu Komisji ma obowiazek uczestniczenia w
posiedzeniach 1 pracach Komisji.

2. W przypadku niemoznosci uczestniczenia w posiedzeniu Komisji wszystkich jej
czlonkéw, KKomisja pracuje w skladzie niepelnym.

§ 3. Otwarcie ofert moze si¢ odby¢ w skladzie co najmniej 3-osobowym.

§ 4. 1. Komisja kazdorazowo przed przystapieniem do rozstrzygniecia postgpowania o
zamoéwienie publiczne wybiera ze swego grona Przewodniczacego 1 Sekretarza. Pozostale osoby
pelnig funkcje Czlonkow Komisjt.

2. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, ktéry jest upowazniony do wydawania
polecen zwiazanych z pracami Komisji pozostalym jej cztonkom.

. § 5. 1. Do podjecia skutecznej decyzji (rozstrzygniecia) przez Komisje konieczna jest
obecnos¢ co najmniej 3 czlonkdw.

2. W przypadku braku jednolitego stanowiska czlonkéw Komisji decyduje co najmniej
50% sktadu Komisji obecnej na posiedzeniu.

3. Jezeli sklad rozstrzygajacy liczy parzysta liczbe czlonkéw Komisji, a ustalenie
wickszosciowego stanowiska jest niemozliwe, decydujacy glos posiada Przewodniczacy Komisjt.
Przewodniczacy Komisji w takiej sytuacji ma obowiazek niezwlocznie poinformowaé Wéjta
Gminy o zaistnialym sporze, z przedstawieniem pisemnych opinii obecnych czltonkéw Komisjt
stanowiacych temat rozstrzygniecia. Opinie te stanowia dokumentacje wewngtrzng (niejawna).
Uczestniczy postgpowania otaz osoby postronne nie maja wgladu w niniejsze opinie.

4. Prace Komisji prowadzone sa na posiedzeniach oraz przez poszczegolnych czlonkow
Komisji w trybie roboczym. Przewodniczacy Komisji dokonuje podziatu pracy miedzy czlonkdw
Komisji (w trybie roboczym).

§ 6. Przewodniczacy Komisji, Sekretarz oraz czlonkowie Komisji i inne osoby
wystepujace W postegpowaniu w imieniu Zamawiajacego zobowigzane sa do zachowania w
tajemnicy przebiegu prac Komisji, a w szczegolnosct:

1) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes pafstwa, wazne interesy
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2) informacji zwigzanych 2z przebiegiem postepowania z wyjatkiem informacii
zamieszczonych w protokole postepowania.

§ 7. Do zadan Komisji w zakresie przygotowania postepowania nalezy w szczegolnosei
przygotowanie 1 przedstawienie Woéjtowi Gminy:
1) propozycji wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem.
2) specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszenia do udzialu w postgpowaniu,
zaproszenia do skladania ofert lub zaproszenia do rokowan.
3) ogloszen wlasciwych dla danego trybu postepowania.
4) 1nnych wymaganych dokumentow.

§ 8. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenia
zamowienia nalezy w szczegdlnosct:

1) udostgpnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamébwienia, zaproszenia do udzialu w
postepowaniu albo zaproszenia do skladnia ofett,

2) udzielenie wyjasnient dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

3) otwarcie ofert,

4) badanie 1 ocena spelnienia warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz
wnioskowanie do Woéjta Gminy o wykluczenie, odrzucenie, wybor najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego — w
przypadkach okreslonych ustawa,

5) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

6) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow,

7) prowadzenie pelnej dokumentacji zwiazanej z prowadzonym postegpowaniem.

§ 9. Do zadaf Przewodniczacego nalezy w szczegblnosci:

1) podanie bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) otwarcie, prowadzenie 1 zakoficzenie czgscl jawnej postepowania,

3) odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ustawy,

4) wylaczenia czlonka komisji w przypadku zlozenia oS$wiadczenia o istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy, niezlozenia oswiadczenia albo
zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda,

5) poinformowanie Woéjta Gminy o wylaczeniu cztonka Komuisji,

6) wyznaczenie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

7) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji przetargowe] ptzez
Sekretarza,

8) zlozenie wniosku do Wéjta Gminy o powolanie biegltego lub o udzielenie zgody na
udzial w pracach Komisji pracownika merytorycznego, ktéry zlozyl wniosek o
wszczecie postgpowania o zamoéwienie publiczne 1 wstepny projekt Specyfikacii
Istotnych Warunkéw Zamowienia — bez prawa glosu,

9) informowanie Woéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji,

10) podpisywanie korespondenciji prowadzonej przez Komisje.

§ 10. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:
1) otganizowanie — w uzgodnienin 2z Przewodniczacym — posiedzen Komisji,
przygotowanie pomieszczeti, obstuga techniczno — organizacyjna 1 sekretarska Komisji,
2) dokumentowanie  wszelkich  czynnosci  podejmowanych  przez = Komisje,

protokotowanie posiedzen Komisji,




3) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego w trakcie jego trwania,

4) wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Przewodniczacego Komisji.

§ 11. Do zadad Czlonka Komisji nalezy:
1) badanie i ocena zlozonych ofert w sprawie o udzielenie zamoéwienia publicznego,
2) zlozenie o$wiadczen o istnieniu lub nieistnieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 17

ustawy,
3) wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Przewodniczacego Komisji.

§12. 1. Komisja proponuje wybér najkotzystniej oferty na podstawie indywidualnej oceny

ofert dokonanej przez czltonkéw Komisjl.

2. Indywidualna ocena odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofett,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszeniu do udzialu w
postepowaniu albo zaproszeniu do skladania ofert. Kazdy 2z czlonkéw Komisji sporzadza
pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

§ 13. 1. Wyboru oferty najkorzystniej dokonuje Woéjt Gminy, zatwierdzajac propozycje
Komisiji.

2. Wéjt Gminy odmawia zatwierdzenia propozycji Komisji 1 uniewaznia postgpowanie,
gdy jest ono obarczone wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy lub jezel w
postepowaniu doszlo do naruszenia przepiséw okreslonych w ustawie lub aktach wykonawczych
wydanych na jej podstawie 1 jezeli to naruszenie mialo wplyw na wynik postepowania.

3. W przypadku stwierdzenia innego, niz okreslone w ustepie 2, naruszenia przepisow
przez Komisje lub czlonka Komisji w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem, Wojt Gminy
stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa i nakazuje jej powtorzenie.

§ 14. Protest na czynnosci podjete przez Zamawiajacego zlozony przez oferentow
Przewodniczacy Komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem Komisji, do rozpatrzenia Wojtowi
Gminy.

§ 15. Komisja koficzy prace w zwiazku z danym postepowaniem przetargowym z chwily
podpisania umowy z wybranym oferentem lub z chwilg uniewaznienia postgpowania 1 przestania
stosownych ogloszen do publikacji.




