ZARZADZENIE NR V1/189/2011
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
Z DNIA 30 GRUDNIA 2011 ROKU

zmieniajace zarzadzenie nr VI/149/08 z dnia 28 lipca 2008 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji okre$lajgcej zasady sporzgdzania obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych i ksiag rachunkowych
w Urzedzie Gminy w Moszczenicy

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r.
(tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowo$ci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej ( Dz. U. 22010 Nr 128, poz. 861), Wéjt Gminy Moszczenica zarzadza co nastepuje:

§1.1. W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia nr V/149/08 z dnia 28 lipca 2008 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania obiegu i kontroli oraz
przechowywania 1 zabezpieczenia dokumentéw ksiggowych 1 ksiag rachunkowych
w Urzedzie Gminy w Moszczenicy wprowadza sie nastepujace zmiany

1) § 3 ust. 7 po stowach ,, zalacznik nr 11.” otrzymuje brzmienie:
»Na koniec kazdego dnia z referatu podatkowego otrzymuje sie polecenie
ksiggowania, ktére rozksiggowuje zobowiazania pieniezne na poszczegdlne
sktadniki. Wyjatek stanowia wplaty zobowiazan pienieznych inkasentdéw, ktore
rozksiggowuje si¢ w dniu rozliczenia inkasenta z pobranych naleznosci
podatkowych, nie pdzniej niz w dniu rozliczenia inkasenta z pobranych naleznosci
podatkowych, nie pozniej niz w terminie 5 dni nastgpujacych po dniu, w ktérym
zgodnie z przepisami prawa podatkowego wptata podatku powinna nastapié.”

2) § 44 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
Ewidencja ksiggowa prowadzona jest chronologicznie wg daty wplywu do
ksiggowosci. Dopuszcza si¢ mozliwosé¢ dekretacji dowoddéw ksiegowych przy
pomocy pieczeci z odpowiednimi rubrykami i trescig.

2. W zalagczniku nr 2 do Zarzadzenia nr V/149/08 z dnia 28 lipca 2008 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania obiegu i kontroli oraz
przechowywania 1 zabezpieczenia dokumentéw ksiggowych 1 ksigg rachunkowych
w Urzedzie Gminy w Moszczenicy wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) wiersz z liczba porzadkowsg 34 otrzymuyf& brzmienie:
34.  Toszek Rafat Goniec

2) wiersz z liczba porzadkowa 36 otrzymuje brzmienie:
36.  Wieczorek Ilona ds. Podatkow ‘%

3) wiersz z liczba porzadkowa 42 otrzymuje bramienie
42.  Olejnik Sylwia ds. Podatkow

3. W zalaczniku nr 2 do Zarzqdzen%u V/149/08 z dnia 28 lipca 2008 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady obiegu 1 kontroli oraz




przechowywania i zabezpieczenia dokumentéw ksiggowych 1 ksiag rachunkowych
w Urzedzie Gminy w Moszczenicy wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1)w wykazie pracownikoéw Gimnazjum im. Stanistawa Matachowskiego w Moszczenicy
upowaznionych do podpisywania dokumentpw pod wzgledem merytorycznym dodaje sig
kolejny wiersz w brzmieniu:

Kazmierczak Lucyna ?\,M

4. W zalaczniku nr 5 do Zarzadzenia nr V/149/08 z dnia 28 lipca 2008 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczenia dokumentéw ksiggowych i ksiag rachunkowych
w Urzedzie Gminy w Moszczenicy wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1)siédma pozycja tabeli okreslajacej osoby upowaznione do podpisywania dokumentow pod
wzgledem legalnosci, celowosei i gospodarnodci oraz zatwierdzania do wyptaty tre$¢ o
brzmieniu

Oleska Malgorzata

Zastgpca Dyrektora Publiczne]
Szkoty Podstawowej w
Moszczenicy

otrzymuje brzmienie:
Piejek Beata

Zastepca Dyrektora Publiczne;j [P ) (/;_
Szkoty Podstawowej w
Moszczenicy

2)6sma pozycja tabeli okreslajacej osoby upowaznione do podpisywania dokumentéw pod
wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci oraz zatwierdzania do wyplaty tres¢ o
brzmieniu

Kujawska — Wezyk Jolan

Zastepca Dyrektora Publi¢zne;j
Szkoty Podstawowej w
Moszczenicy '

otrzymuje brzmienie:
Kujawska — Wezyk Jolanta

Dyrektor Publicznej Szkoty
Podstawowej w Moszczenicy

3)dwunasta pozycja tabeli okreslajacej osoby upowaznione do podpisywania dokumentow
pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci oraz zatwierdzania do wyptaty tres¢ o
brzmieniu -

Pigon Stawomir M/

p.o. Dyrektora w Publicznym
Zespole Szko6t w Srocku




otrzymuje brzmienie:
P

Pigon Stawomir W
Dyrektor Publicznego Zespotu
Szkot w Srocku
4)dodaje sie czternasta pozycje tabeli okreslajacej osoby upowaznione do podpisywania

dokumentéw pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci oraz zatwierdzania do
wyplaty tres¢ o brzmieniu

Kempa Tomasz

Z-ca Dyrektora w Publicznym ) owiQa /\KQM/L o_
Zespole Szkét w Srocku

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2012 roku.




