ZARZADZENIE NR 6/2026
WOJTA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 14 stycznia 2026 r.

w sprawie powolania Administratoréw Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) oraz zasad nadawania
uprawnien dla uzytkownikéw Systemu KSeF w Gminie Moszczenica

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2025r.
poz.1153), wzwiazku z § 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 roku w sprawie
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U. z 2021r. poz. 2481 z p6zn. zm.) oraz § 19 ust. 2 pkt. 41 7 lit.
a Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 roku w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych iwymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2024r. poz. 773) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu korzystania z systemu KSeF Gmina Moszczenica posiada urzedowa piecze¢ elektroniczna.

2. KSeF umozliwia wystawianie, odbieranie i przegladanie e-Faktur podatnikom i podmiotom przez nich
uprawnionych.

3. Administratorem systemu KSeF Gminy Moszczenica jest Pani Anna Bijoch - Skarbnik Gminy.

4.Do zadan Administratora Systemu KSeF Gminy Moszczenica, o ktorym mowa w ust. 3 nalezy
w szczegolnosci:

1) nadawanie, zmiana lub odbieranie uprawnien wyznaczonym pracownikom,

2) ustalanie administratorow uprawnionych do zarzadzania uprawnieniami w jednostkach podlegtych Gminy
Moszczenica.

5. W celu zapewnienia cigglosci dziatania systemu KSeF, w przypadku nieobecnosci Skarbnika Gminy,
upowazniam nastepujacych pracownikow Urzedu Gminy w Moszczenicy do petnienia funkcji Administratora:

1) Pani Paulina Zientek — Kierownik Referatu Finansowego,
2) Pani Agata Biesaga — Sekretarz Gminy.

§ 2. 1. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéw Urzgdu Gminy w Moszczenicy oraz
dyrektorow/kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Moszczenica nadaje Administrator, o ktorym
mowa w § 1 ust. 3.

2. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,
zgodnie z wykonywanym zakresem czynnosci, nadaje lub odbiera dyrektor/kierownik jednostki organizacyjnej
Gminy Moszczenica.

3. Administrator jednostki organizacyjnej Gminy Moszczenica posiada uprawnienia w szczego6lnosci do:
1) zarzadzania uprawnieniami w KSeF,
2) przegladania uprawnien w KSeF, w obrebie danej jednostki zalezne;.

§ 3. 1. W kontekscie prawidlowej pracy i zawartych danych w systemie KSeF kazdy uzytkownik systemu
KSeF powinien zapozna¢ si¢ w szczegdlnosci z:

1) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw 1 Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 roku w sprawie korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur,

2) podrecznikiem KSeF 2.0 ,,Rozpoczgcie korzystania z KSeF”,
3) niniejszym zarzadzeniem.

2. Majac na uwadze, ze system KSeF jest systemem informatycznym, w ramach ktorego przetwarzany jest
szeroki zakres danych, kazdy uzytkownik powinien przestrzegac:

1) zasad bezpiecznego uwierzytelniania si¢, bezpiecznej pracy i zakonczenia pracy w Systemie KSeF,
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2) regulacji wewngtrznych obowigzujacych w danej jednostce organizacyjnej dotyczacych bezpiecznej pracy
w systemach informatycznych oraz zakres danych osobowych,

3) obowiazku zglaszania do Administratora systemu KSeF wszelkich incydentow majacych wpltyw na
funkcjonowanie systemu.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Moszczenica oraz kierownikom/dyrektorom
jednostek organizacyjnych Gminy Moszczenica.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Moszczenica

Dariusz Magacz
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