ZARZADZENIE NR 9/2026
WOJTA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 23 stycznia 2026 r.

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153 z pdzn.zm.), w zwigzku z § 12 ust. 4 i 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 stycznia 2025 .
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z2025r. poz.133 ze zm.) oraz § 9 ust. 9 rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 roku w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r., poz. 652) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Dyrektorzy/Kierownicy jednostek organizacyjnych podleglych Gminie Moszczenica przekazuja
Woéjtowi Gminy Moszczenica sprawozdania w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej, operacji finansowych
oraz sprawozdania finansowe zgodnie z nastgpujacymi zasadami:

1) Jednostki, ktére posiadaja dostgp do systemu SJO Besti@ — w formie dokumentu elektronicznego poprzez
wygenerowanie pliku XML w systemie, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

2) Jednostki, ktore posiadaja dostep do systemu Besti@ dla macierzystej JST — poprzez import pliku XML do
systemu Besti@), opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

3) W przypadku niespetnienia warunkéw, o ktorych mowa w pkt 1-2, w sytuacjach wyjatkowych,
w szczegolnosci w przypadku awarii systemu, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zlozenia przez jednostke
sprawozdania nie pdzniej niz pierwszego dnia roboczego nastepujacego po dniu usuni¢cia awarii,

4) Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego, o ktérych mowa w pkt. 1-3, jednostki przekazuja na
skrzynke e-Doreczen Gminy Moszczenica w terminach wskazanych w rozporzadzeniach;

5) Sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania z operacji finansowych Urzedu Gminy (w tym rowniez jako
jednostki budzetowej iorganu) oraz jednostek, dla ktorych Urzad Gminy jest jednostka obstugujaca
generowane sg zsystemu finansowo-ksiegowego w formie pliku XML i wczytywane do sprawozdan
jednostkowych w systemie Besti@);

6) Podpisanie sprawozdan jednostkowych w systemie Besti@ i SJO Besti@ podpisami kwalifikowanymi jest
roéwnoznaczne z ich przekazaniem w formie elektronicznej;

7) Kontroli sprawozdan jednostkowych pod wzglegdem formalno-rachunkowym dokonuje Skarbnik Gminy
jednostki otrzymujacej sprawozdania jednostkowe. Za fakt przeprowadzenia takiej kontroli uznaje si¢
moment zatwierdzenia tych sprawozdan jednostkowych w systemie Besti@ macierzystej jednostki, przed
wlaczeniem ich do sprawozdan zbiorczych.

§ 2. Jednostki z osobowoscig prawng przekazuja sprawozdania przy zastosowaniu formularzy dostepnych
na stronach internetowych Ministra Finansow, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym. Podpisane sprawozdania jednostkowe w formie dokumentu elektronicznego przekazuje
si¢ na skrzynke e-Doreczen jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 123/2022 W¢jta Gminy Moszczenica z dnia 27 grudnia 2022 r. w sprawie
okreslenia formy przekazywanych sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
przez kierownikow/dyrektoréw jednostek sektora finanséw publicznych Wéjtowi Gminy Moszczenica.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom/Dyrektorom jednostek organizacyjnych. Nadzor
nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnik Gminy Moszczenica.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Moszczenica

Dariusz Magacz
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